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4-asis pataisytas ir papildytas leidimas

Siame vartotojo vadove apraSomos pagrindinés finansy buhalterinés apskaitos kompiuterinés programos
Duomeny Baz¢ ,,Apskaita® valdymo priemonés, pirminiy dokumenty jvedimo tvarka bei ataskaity paruoSimas.

Aptariamos piniginiy 1éSy, materialiniy vertybiy (prekiu) ilgalaikio turto, kadry apskaitos ir atlyginimuy
pradiniy duomeny ijvedimas. ApraSomi Siy apskaitos daliy ataskaity paruoSimas, perZiiira ir spausdinimas.
Duomeny eksportas { VSDF ir VMI naudojamas formas deklaravimui.

Skaityti kaip grozing literatlira §i vartotojo vadova nerekomenduojame, nes jame daug techniniy ir
specializuoty terminiy. Pastebéta, kad padirbéjus ir ,,paklaidZiojus* DB Apskaita programos meniu punktuose

ir papunkc¢iuose $io vartotojo vadovo skaitymas suteikia daug papildomy ir naudingy Ziniy.

Skiriama Akciniy bendroviy, UZdaryjy akciniy bendroviy, Valstybés, BiudZetiniy ir personaliniy imoniy
buhalteriams ir ekonomistams.

DEMESIO

Finansy ir buhalterinés apskaitos kompiuterinés programos autoringés teisés priklauso uzdarajai akcinei
bendrovei ,,DB Topas*.

DraudZiama reasembleriuoti ar kitaip modifikuoti, kopijuoti ir platinti Sios programos darbines versijas.
Demonstracinés versijos platinimas nedraudZiamas.

Vartotojo vadova paruos¢ G.Jonausko firma ,,Alfitas*. Mes biisime dékingi DB Apskaita vartotojams ir
uZzsakovams uZ pastebétas klaidas ir netikslumus vartotojo vadove. Tikimés Juisy pateiktos pastabos padés
placiau ir aiSkiau pateikti vartotojo vadova Jums ir biisimiems $ios kompiuterinés programos vartotojams.
Pastabas siyskite elektroniu pastu: alfitas @post.omnitel.net




[VADAS

Programinis paketas Duomeny bazé Apskaita skirtas imonés finansy ir buhalterinés apskaitos
automatizavimui. Sis paketas susideda i$ atskiry tarpusavyje susijusiy ir suderinty moduliy:

“Materialiniy vertybiy (sandélio) apskaita” - Materialiniy vertybiy liku¢iy ir judéjimo kiekiné ir
suminé apskaita pagal kiekviena materialiai atskaitinga asmeni, sandélj ar visa imong. Vertybiy pajamy/islaidy
kiekingés ir suminés suvestinés per laikotarpi skaidant ji i smulkesnius periodus.

“Piniginiy lésy apskaita’ - Piniginiy l1éSy apskaita pagal kiekviena saskaita banke ar kasa. Valiutos
apskaita pagal valiutas ir atitikmeni litais.

“Ilgalaikio turto apskaita” - Ilgalaikio turto judéjimo apskaita ir amortizaciniai atskaitymai.

“Atlyginimai” - [monés darbuotoju pajamy mokescio ir socialinio draudimo sumy skaiciavimas,
ataskaitos SoDrai.

“Sintetiné analizé” - Visy saskaity ar subsaskaity analizé pagal pradinius duomenis.

“‘Sintetiné suvestiné”’ - Finansinés ataskaitos. PVM deklaracija, Balansas, DidZioji Knyga, ...

“Atsiskaitymai” - Atsiskaitymy Ziniara$¢iai su imonés darbuotojais, pirkéjais, tiekéjais,
organizacijomis.

“Bendrasis Zurnalas” - Visy jvesty pirminiy dokumenty buhalteriniai jrasai.

“Didzioji knyga” - Galutinis rezultatas. Rezultatiniai saskaity ir subsaskaity duomenys i§ anksciau
paminéty daliy.

“Gamyba ir normavimas” - Kalkuliaciniy korteliy sudarymas ir spausdinimas. Automatinis Zaliavy
ar pusfabrikaciy nuraSymas pagal pagamintos produkcijos kieki.

“Kadry apskaita” - [monés darbuotojy statistiniy duomeny registravimas bei ataskaity generavimas

“Duomeny mainai” - Duomeny pateikimas bankinéms sistemoms, programai eSodra, mokesciy
inspekcijos naudojamai formy pildymui programai ABBYFormFiller 2.0. FR0671 — gauty PVM saskaity
faktiiry registras, FR0672 iSrasyty PVM saskaity faktury registras, FR0600 PVM delaracija.

Vienu Duomeny Bazé ‘Apskaita’ programy komplektu galima vesti vienos ar keliy atskiry imoniy
buhaltering apskaita.

Programiniai moduliai integruoti i viena bendra komplekta. Pabaigus dienos, savaités, ménesio ar kito
apyskaitinio periodo pirminiy duomeny ijvedima, nereikia daryti jokiy papildomuy perkélimy norint gauti
rezultatus. FaktiSkai bet kuriuvo metu Jus galite matyti imonés finansing biiklg, skolas, isiskolinimus pagal
ivestus pirminius buhalterinius dokumentus. Visus biitinus pirminius dokumentus ir ataskaitas galima
perziiiréti ir spausdinti, tai iSlaisvina apskaitininka nuo rankinio balansiniy saskaity registry pildymuy.

Materialiniy vertybiy, gamybos, paslaugy bei ilgalaikio turto apskaita vykdoma analitiSkai ir
sintetiSkai, kity moduliy tik sintetiSkai. [vedant pirminius dokumentus, dvejybinius iraSus galima paskirstyti i
pajamy bei sanaudy saskaitas pagal padalinius ar objektus.

Galimybé¢ integruotis i kitus veikiancius programinius paketus - DB “Apskaita” realizuota naudojant
specialias duomeny baziy tvarkykles, kurios uZtikrina ypatinga duomeny baziy apsauga nenumatytais atvejais,
pvz.: kai dingsta elektra ar pakimba kompiuteris. Duomeny bazés koduojamos siekiant uZtikrinti UZsakovo
duomeny sauguma ir konfidencialuma. Galimas ataskaity eksportas { HTML, CSV ar TXT formata suteikia
uzsakovui galimybg lengvai ikelti gautas ataskaitas { kitas MS OFFICE paketo programas arba perZitréti jas
vietiniame kompiuteriy tinkle naudojant Internet Exporer, Mozila, Opera, Netscape Navigator ar Kkitas
narSykles.

Darbas kompiuteriniame tinkle
DB “Apskaita” dirba Novell Netware, Windows 9X, Windows 2000, Windows XP , Linux tipo kompiuteriy
tinkluose.

Telefonai pasiteirauti
Kaune UAB “DB Topas” tel. (8§8~37) 22-24-59, faks. (8~37) 22-11-19, el.p. apskaita@dbtopas.It
Vilniuje Firma “Alfitas” tel. (8~5) 276-73-83, faks. (8~5) 271-52-58, el.p. alfitas@post.omnitel.net






Duomeny saugumas

Duomeny saugumas ir priemonés

Visos programos ir duomenys yra saugomi kompiuterio kietajame diske. Duomenys gali biiti prarasti
del disko gedimo, jo netekimo arba neteisingo programinio poveikio i jame esan¢ius duomenis. Tai yra kai
diskas nepazeidZiamas, bet jame esantys duomenys sugadinami ar iStrinami. Duomeny praradimo iSvengti
galima tik darant duomenuy kopijas. Darant kopijas reikia atkreipti démesj, kad magnetinés duomeny
laikmenos turi savybg senti. Duomenys gali biiti prarandami ir dél neteisingy personalo veiksmy arba
neveiklumo, kai laiku nepadaromos kopijos ar jos daromos neteisingai.

Gedimai, netekimai

Kompiuterio disko gedimas, Netekimai (gaisras, sunaikinimas dél mechaninio poveikio, sprogimai,
grititys, vagystés.
Programinis poveikis - Kompiuteriy Operacinés Sistemos (toliau tekste OS) klaidos arba OS nekorektiskas
veikimas su kitomis programomis. [vairiy programy nekorektiskas poveikis (pvz. virusy poveikis).

Pagrindinés techninés priemonés, uztikrinancios apsauga nuo duomeny praradimo:
Pagal galimybes rekomenduojame apsaugoti kompiuterius nuo mechaninio poveikio bei nepalankiy
atmosferiniy salygy, o tarnybines stotis (Serverius) apripinti nepertraukiamo maitinimo Saltiniais ( UPS ).

Organizacinés priemonés:
e Turi biiti paskirtas atsakingas uZ duomeny apsauga, kuris uZtikrina kad bty laiku ir teisingai daromos
kopijos, atliekami visi profilaktiniai darbai.
UZtikrinama apsauga nuo virusy.
Organizuojamas darbuotoju mokymas ir kvalifikacijos kélimas.
Patalpy apsauga nuo pasaliniy asmeny patekimo bei pasinaudojimo kompiuteriais.
Patalpy prieSgaisrinés apsaugos priemonés.
Atliekama kompiuteriy, ju OS profilaktika, blogu disko sektoriy paieska.
Lokalaus tinklo apsauga nuo nesankcionuoto prisijungimo
Reguliariai vykdoma DB Apskaita duomeny profilaktika.

Duomeny baziy profilaktika

Be kompiuterio ar kompiuteriniy tinkly profilaktikos, kuri gali biiti daroma atskirai, atliekama ir
Duomeny Baz¢ Apskaita sukaupty duomeny baziy profilaktika.

Duomeny kopija daroma nustatytu periodiSkumu laikantis taisykliy. Darant duomeny kopija kiti
vartotojai Apskaitos programoje dirbti negali (tai ne visais atvejais privaloma, bet patartina).

Duomeny indeksavimas ar suspaudimas atlieckamas programoje NUSTATYMAI / DUOMENU BAZE
dialoge Sritys paspaudus mygtuka [F3 Indeksuoti] arba [F4 Spausti]. Atliekant duomeny suspaudima kartu
atliekamas ir indeksavimas, todél jo papildomai daryti nereikia. Darant duomeny indeksavima ar suspaudima,
kiti vartotojai Apskaitos programoje dirbti negali. Tai privalomas reikalavimas. Atliekant duomeny
suspaudima, tai santykinai pavojingas veiksmas pries ji atliekant reikia turéti padaryti duomeny bazés kopija.

Momentiniy liku¢iy  perkaupimas atlickamas programoje pasirenkant PASLAUGOS /
MOMENTINIAI LIKUCIAI - teigiamai atsakius i paklausima. Perkaupiant momentinius likucius, Kiti
vartotojai Apskaitos programoje dirbti gali, iSskyrus veiksmus su materialinémis vertybémis.

Atsarginés kopijos - Pagrindiné priemoné, uZtikrinanti apsauga nuo duomeny praradimo yra duomeny
kopijos. Atsakingas uz kopijuy daryma turi Zinoti kada, kaip i$ kur ir { ka daromos kopijos ir privalo tai daryti.
Kopijos paprastai turi biiti daromos tuo momentu kai duomeny bazémis niekas nesinaudoja (nedirba).

Periodiskumas - Atsarginiy kopiju darymo daZnumas priklauso nuo informacijos kiekio ir
eksploatavimo intensyvumo. Jis gali buti nuo karto per ménesj iki 2 karty per diena pagal principa: jeigu jums
negaila ménesio darbo - darykit kas ménesi, jei negaila savaités darbo - darykit kas savaitg.

Kopijavimo automatizavimas. Programoje numatyta duomeny kopijavimo priminimo funkcija. Si
funkcija primena vartotojui apie sukaupty duomenu kopijavima. Pati programa kopiju nedaro, tai turite
padaryti Jis.
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Automatinio sukaupty duomeny baziy kopijavimo nustatymai.

PASLAUGOS / ATSARGINE DUOMENU KOPIJA / NUSTATYMAI

i DB Apskaitaw 2.09 Apskaita 2006.11.01 - 2006.12.01
Mustatymal SaraSal  Dokumental Rezuitatal | Paslaugos  Tiesioginis
Uzduotys
Informaciia
Filtrai
Leidimal, apribojimai
Momentinial lkusiai
Archyvavimas
Duomeny patikra L
Bapidomos kamandos
duorment kopija

Atveriamas Kopijavimo nustatymy langas

Sl Pagrindiniai kopijavimo nustatymai
Pazymékite varnele — KOPIJOS SIOJE DARBO VIETOJE
DAROMOS

Kapijos gioje darbo vietoje daromos [

porTm v Kopijavimo uZduotis imama:

@ pagal kompiuterio registro nustatymus
© nustatymus CFG faile

Mustatymy CFC failas [=|
Pazymékite pagal kompiuterio registro nustatymus
o Loplpis i Lokaliis kopijavimo nustatymai
Pagidiniai {Lakalis | CFG failo A e
- Duomenys imami i§
e Pazymékite - einamosios srities katalogy, tik tada kai dirbate su
R . viena duomeny baze
G e e Pazymékite - visy sric¢iy katalogy, tik tada kai dirbate su keliomis
Regisito kapijy vieta |cslfissZikepios Ei duomenq baZCInlS
Nenurar dzius KAV20HPCO10-Genius reg . . R . . . .. .
e - Pazymékite nurodyto kalatogo, tik tada kai norite kopijuoti nurodyta
Kopijy katalogas |cialfitas2ikopijos .
kil ko Kok 1 e rnaaEa oo o 2] duomeny bazes kataloga.
- Diskelis, CO arbadiskss o ketelogas Regis[m kopqu vieta — ira§ykite kata]ogac
Pasirinktas ~ w .o . v .
T DT | Kopijuy katalogas - jraSykite kataloga
Diskelis, CD arba diskas ar jo talaogas — jraSykite kai norite, kad

tiesiog paruosty iraSymui i kompakting plokstele.

. - Galima biity nurodyti Kitus parametrus, bet jeigu nurodéte Lokalius
kopijavimo nustatymus $io lango galite nepildyti

Kopiju periodas = 5

Kopijavimo budas = 0

Duomeny katalogai =

Registro kopija = HAKOPIJOS\REGISTR
Cikl kopiju vieta = HAKOPIJIOS

Cikl kopiju kiekis = 30

CD kopiju metodas = 1

CD kopiju katalogas = D:\

Su pranesimais = -1

esmugor ZIP katalogas =

BAT failas =

LOG failas = C:\ASMENINE\kopijos.log

Kopijavimo nustatymai i§saugomi spragteléjus mygtuka ISsaugoti.

Duomeny kopijavimas - PASLAUGOS / ATSARGINE DUOMENU KOPIJA / DARYTI KOPIJA




Meniu, valdymas, dokumenty langy struktiira
Pagrindinis meniu

Lango antrastéje matome programos pavadinima, versijos numerj bei nustatyta ataskaitinj laikotarpj.

Norint atverti reikiama meniu juostos punkta, reikia pelés Zymekli nuvesti prie norimo punkto ir
spragteléti pelés kairiuoju klavi§u. Tuomet atsivers Sioje meniu eilutéje esanciy ir kity valdymo meniu eiluciy
sarasas. Vedant pelés Zymekli Zemyn, galite matyti kiekvienos eilutés Zemesnio lygio meniu. Vedant pelés
Zymeklj i deSing ar | kairg, ties kiekviena pagrindinés meniu eilute atsivers Zemiau esanciy meniu eiluciy
sarasas. Norint atsisakyti paZyméjimo ar atskiros meniu eilutés vykdymo, nuveskite pelés Zymekli Zemiau
darbinio dialogo ar lango, kur néra jokiy pasirinkimo elementy ir spragtelékite pelés kairjji klaviSa arba
paspauskite [Esc].

Duomeny lenteliy redagavimo priemonés

Naugjas jrasas

Pereiname Zemyn i neuZpildyta eilutg.

a). Pradékite rayti ...

b). Spragtelésite pelés kairiuoju klaviSu du kartus ...

c). Paspausite [Enter] ....

Dialogo lange, i$ lauko i lauka pateksite spragteléjus pele arba spaudziant [Tab] klaviSa. [ atitinkamus
dialogo lango laukus iraSome informacija. [vestiems duomenims i$saugoti, spragtelékite pele patvirtinimo
mygtuka arba paspauskite [Enter] klavisa.

! Jeigu paspaudg [Enter] ir lenteléje pastebéjote, kad dar nebaigéte pilnai uzpildyti visy dialogo lango
lauky - dar karta ant Sio iraso paspauskite [Enter]. Atveriamas jraSo Taisymo' dialogo langas. Galite tgsti
ivedima ar taisyti ivestg informacija. Baige pildyti, paspauskite [Enter] arba pelés kairiu klaviSu spragtelékite
patvirtinimo mygtuka > 1.

!Greitai nusileisti { lentelés apacia galite kartu paspaudus [Ctrl] + [Page Down] klaviSus.

!Greitai pakilti { lentelés virSy galite kartu paspaudus [Ctrl] + [Page Up] klaviSus.

Duomeny perziiira

Atvérus lentele matomi visi jvesti jrasai. Pereiti iS vieno laukelio i kita galima klaviatiira (klaviSais
rodyklémis kairén, deSinén, aukStyn, Zemyn) arba pele spragteléti i atitinkama lentelés vieta.

Pereiti i$ lango i langa galima kartu paspaudus [Ctrl] + [F6] arba [Ctrl] + [TAB] klaviSus arba
spragteléti pelés kairiu klaviSu | norima langa. Dar pereiti i$ lango i langa, kai atidaréte daug langy galima taip:
spragtelékite pele i meniu punkta NUSTATYMAIL Matysite visy Siuo metu atidaryty langy sarasa.
Spragtelékite pele i lango pavadinima ir jis bus atidaromas.

Atidarytas langas uZveriamas spragteléjus pele Xl Zenklelj, esantj lango vir§utiniame de§iniame kampe
arba paspaudus [ESC] klavisa. Atidaryta langa galima taip pat uzdaryti kartu paspaudus [Ctrl] + [F4] klaviSus.
Langai uzdaromi tik tuo atveju, jeigu Jusy Zymeklis yra pagrindiniame lange.

IraSo taisymas

Ivesti jrasai taisomi dialogo lange. [raso taisymo dialogo langas iSkvieCiamas spragteléjus pelés kairiu
klaviSu jraSa lentel¢je arba paZymékite irasa ir paspauskite [Enter] klavisa. Atveriamas dialogo langas jraso
taisymui. Baige taisyti, paspauskite [Enter] arba pelés kairiu klavidu spragtelékite patvirtinimo mygtuka 1.
Pakeitiami iSsaugomi automatiskai.

Iraso pasalinimas (iSmetimas)

Nereikalingi jraSai paSalinami taip. PaZymeékite jraSa, kuri ketinate paSalinti ir paspauskite klaviSa
[Delete]. Pazymétas pasalinimui jrasas lenteléje perbraukiamas raudona linija.. Jeigu Jus esate tikri, kad §i
iraSa reikia paSalinti kartu paspauskite [Ctrl] + [X] klaviSus. Perbrauktas jrasas paSalinamas be galimybeés ji
atstatyti.

! Jeigu ant paSalinimui paZyméto iraSo (perbrauktas raudona linija) pakartotinai paspausite [Delete]
klavi$a, jrasas atstatomas.



TeSka

Visose lentelése numatyta ieSkos galimybé. Jums tereikia atidaryti duomenuy lentele ir iskviesti
paieSkos dialogo langa. PaieSka vykdoma tame stulpelyje, kuriame yra Zymeklis. PaieSkos dialogas
iSkvieCiamas kartu paspaudus [Ctrl] + [F] klaviSus.

Paieskos dialogas gali biiti iSkvieCiamas taip pat pelytés deSiniu klaviSu spragteléjus stulpelio
pavadinima:

—E— _ioix/] Rikiuoti Ctr-S - rikiuoti jraSus lentel¢je abéceles tvarka.
[ Kodas| Pa o s b===1| Rikiuojama pagal ta stul'peli, kuriame yra Zymeklis;
K TeSkoti ctlF Ieskoti Ctrl-F - ieskoti {rasy tame stulpelyje, kuriame yra Zymeklis;

Wal, v Redaguajamas
Iimesti

Redaguojamas - leisti arba uzdrausti redaguoti stulpelio irasa;
ISmesti — laikinai paslépti matoma lentelés stulpeli.

o Veiksmas parenkamas atitinkama meniu eilutg, spragteléjus
i kairiuoju pelytés klaviSu.

ka Zemiau pilkos linijos rodomi nematomy stulpeliy pavadinimai.
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Rikiavimas

Rikiavimas - pelytés zymekli nuveskite iki stulpelio pavadinimo, pagal kuri norite rikiuoti.
Spragtelékite deSiniu klavisu i stulpelio pavadinimag. ISkvieCiamas lentelés meniu. Kairiuoju pelytés klavisu
spragtelekite eilutéje Rikiuoti Ctrl-S. [rasai lentel¢je bus rikiuojami abécélés tvarka pagal parinkta stulpelj.
Jeigu Siy pakeitimy neiSsaugosite, tai kita karta atidare Sia lentele jraSai bus surikiuoti prie§ tai buvusia tvarka.
Pakeitimai i§saugomi spragteléjus pelés kairiu klavisu NUSTATYMALI / ISSAUGOTL

Irasy rikiavimas klaviatira. Pereikite i stulpeli, pagal kuri norite surikiuoti jrasus lange ir kartu
paspauskite [Ctrl] + [S] klaviSus.

Filtravimas
Filtravimas suteikia galimybeg laikinai duomeny lenteléje matyti iSrinktus {rasus pagal tam tikra
poZymi.

Zyméjimas
Galima naudoti Zyméjima. Tai naudotina pajamuojant materialines vertybes, ilgalaikj turta. Taip pat

—Ioix
— Iiiztd I:ﬁﬁ”mm IFSD”"”mE”t“‘”“I galima Zyméti ir dokumentus. Norédami paZymeéti
D — e TEEES spragtel.eklte pevle L.Ia‘ng.O lfalr}]l rémelj, Salia paZymeétos eilutés. Taip

T o — i pat galima paZyméti iraSa ir kartu paspaudus [Ctrl] + [Space]

" nanzze ity i) [raSo pazyméjimas nuimamas pakartotinai spragteléjus pelés
2040023 kalkinis skiedinys k., . . v . . v . v . . .

o A PETTRGT oRIT  S. kairiu klaviSu | lango réma Salia paZymétos eilutés arba kartu
2040056 Kil\melis_pele\ Bantex, juodas nt L4 ~ L4 : ~ ~ : .
%EEEE?E gEEEES:E:E:EE%?EW3‘&“055v ) gﬁi paspaudus [Ct'rl] + [Space] klaviSus. PaZyméjus jrasa, Salia jo
2040096 T:'\ljg‘iaizl?sssu-injgglimis ’ e V:t ;J matoma Varnele‘
lof | 2

Programoje numatyta galimybé paslépti nenaudojamus sulpelius, o véliau esant poreikiui juos vél
parodyti.

Panagrinésime pavyzdi — Klasifikatoriaus stulpeliy slépimas, parodymas, redagavimo leidimai.
Imkime Klasifikatoriuje stulpeli SASKAITA, kuriame gali biiti nurodyta materialinés vertybés balansinés
saskaitos numeris.



Stulpelio jterpimas
Atverkite klasifikatoriu. SARASAI/ MAT. VERTYBIU KLASIFIKATORIUS
Pelés desiniu klaviSu spragteléekite stulpelio KAINA pavadinima.

5 Klasifikatorius : =lolx]

EF2Nagas pafas | WFaFitras | Ehra

[3Fs0 | ¥3Ps Lkt [1F7 Kaica |
23F8 Nauges numerls | f9F4-Darbine uduotss

Numeris Pavadinimas Mato | _pina 2]
Preke .

—T] Atveriamas Sios lentelés stulpeliy savybiy meniu. Rikiuoti, Ieskoti,

114 Zaliavos 10000
1140001 Zaliava A vt 10000

et oo | Redaguojamas, ISmesti tai - pazyméto stulpelio savybiy ketimas. Po

Kuras, degalai
A5

o 4 pilku briik$niu matysite paslépty stulpeliy pavadinimus.

Pusabrikatis

1180005 Averinio sustojimo zenkias it
1180006 spausdintuvas HP Laser

1180007 Mabiliosis felefanas "Nokia 6300"
1180101 Svoginai kg,
1160102 Cesnakai kg,
1180201 Aligjus ke =1

i Klasifikatorius
EFoNaujes pates | WF3Firas P4 Nustatymai

Qs Dokumentavins[iF6 Lkt [Mierkads | .. . o V. . . .
aro s _ Kairiu pelés klaviSu spragtelekite ties eilute Sgskaita. | lentelg bus

Rikiuofi x

. iterptas stulpelis Saskaita, o jterpus nurodyta stulpelj stulpelio
savybiy meniu paslepiamas.

Cosnakal
Aligjus.

- =Ioix]
| ¥F3Fitras | EbF4 nustatymai | (iFS Dokumentavimas|
[ #1477 Kaida | tesF Mages numens | fiP4-Darbine uzduots |
Pavadinimas [Mato | Kaina| Saskaite | ~
Preke wnt.
Preke B wnt.
Zaliavos 10.000/2014

Zaliova A it 10.000
Zalicva B £0.000
Maisto pradukty sandilio ir maisto apskaitas pro

Kuras, degalai

Benzinas AJS It

Tepalas sutomobilinis It

Jeigu norite i$saugoti, kad ir kita karta kai atversite Klasifikatoriy Sis stulpelis buty matomas — pele
spragtelekite meniu NUSTATYMAI/ISSAUGOTI
Dabar reikia suteikti teise i stulpeli redaguoti.

Stulpelio redagavimas

Desiniu pelés klaviSu spragtelékite | parodyto stulpelio ,,Saskaita® pavadinima. Atveriamas stulpeliy
savybiy meniu. Rikiuoti, IeSkoti, Redaguojamas, ISmesti ir po pilku briikSniu matysite nerodomy stulpeliy
Sioje lenteléje pavadinimus. Pelés kairiu klaviSu spragtelékite eilutéje Redaguojamas. Taip suteiksite teisg
redaguoti Sio stulpelio jrasus.

Jeigu norite iSsaugoti, kad ir kita karta kai atversite klasifikatoriy Sis stulpelis biity matomas ir
redaguojamas — pele spragtelékite meniu NUSTATYMALI / ISSAUGOTI

Stulpelio pasalinimas

Stulpelis paslepiamas spragtelé¢jus pelés deSiniu klaviSu spragteléjus jo pavadinima. Atveriamas
stulpeliy savybiu meniu. Rikiuoti, Ieskoti, Redaguojamas, Ismesti ir po pilku briksniu matysite nerodomy
stulpeliy Sioje lenteléje pavadinimus. Pelés kairiu klavisu spragtelékite eilutéje ISmesti. Taip paslépsite Si
stulpeli.

Jeigu norite iSsaugoti, kad ir kita kartg kai atversite klasifikatoriy $is stulpelis blity nematomas — pele
spragtelékite meniu NUSTATYMAI / ISSAUGOTI
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Stulpelio parodymas, Kkai jis anks¢iau buvo pasléptas
Spragtelékite i ne pirmo lenteléje stulpelio pavadinima deSiniu pelés klaviSu. Atveriamas Sios lentelés
stulpeliy savybiu meniu. Rikiuoti, IeSkoti, Redaguojamas, ISmesti tai - paZyméto stulpelio savybiy ketimas. Po
pilku briksSniu matysite paslépty stulpeliy pavadinimus.
Kairiu pelés klaviSu spragtelékite ties eilute, kurioje matote stulpelio pavadinma. [ lentelg bus iterptas
pazymeétas stulpelis. [terpus nurodyta stulpeli stulpelio savybiy meniu paslepiamas.

Jeigu norite iSsaugoti, kad ir kita karta kai atversite klasifikatoriy Sis stulpelis bty matomas — pele
spragtelékite meniu NUSTATYMAI/ ISSAUGOTI

Stulpelio redagavimo anuliavimas

Desiniu pelés klaviSu spragtelékite | parodyto stulpelio ,,Saskaita® pavadinima. Atveriamas stulpeliy
savybiy meniu. Rikiuoti, IeSkoti, Redaguojamas, ISmesti ir po pilku briikSniu matysite nerodomy stulpeliy
Sioje lenteléje pavadinimus. Pelés kairiu klavisu spragtelékite eilutéje ISmesti. Taip anuliuosite teis¢ redaguoti
Sio stulpelio jraSus.

Jeigu norite i§saugoti, kad ir kita karta kai atversite klasifikatoriy $is stulpelis biity neredaguojamas —
pele spragtelékite meniu NUSTATYMAI / ISSAUGOTI

! NAUDINGA ZINOTI Visi $ie veiksmai su stulpeliy slépimu ir parodymu galioja visuose pirminiy
dokumenty languose.

Meniu Dokumentai
Programoje numatyta pirminius dokumentus jvesti i skirtingas meniu eilutes.

Mak, vertybiy dokumentai Jeigu atidarote duomeny jvedimo langus, tai visi susij¢ langai bus atidaromi
Piniginiu l&51 dokumentai vienu metu. Taciau tik vienas bus aktyvus. Aktyvy langa atpaZistame pagal
Tlgalaikio burto dokumentai lango antraStés spalva - paprastai ji Zymiai tamsesné nei kity langy. Kitus
Atlvginimy dokurmentai langus vadinsime pasyviais. Tik jvedus informacija aktyviajame lange, bus

Kadry apskaitos dokumentai # | suteikta galimybe pereiti | pavaldZius langus jrasy jvedimui.
Kiki dakumentai

Langai gali biiti iSdéstyti vienas kito atZvilgiu jvairiai:

e jei langai maZesni uz ekrana, jie gali persidengti arba vienas biiti Salia kito;

e jei langai yra ekrano dydZio, matysite tik vieng langa, o kiti bus pasislépg po juo; tokiu atveju aktyvus
langas visada biina virSuje.

Norédami pereiti i$ lango i langa:
e Spragtelékite lango antrastg | kurj norite pereiti;
e Spragtelékite pele bet kurioje matomoje to lango vietoje;
e Klaviatiira kartu paspauskite [Ctrl] + [F6] arba [Ctrl] + [TAB] klavisus.

5 Pazitréti visus atidarytus langus galite taip - meniu juostoje spragtelékite punkta NUSTATYMAL
Zemiau pilko bruksnio matysite atidaryty langy pavadinimus. Spragteléjus kairiu klaviSu { lango pavadinima -
jis atidaromas ir aktyuojamas. Jeigu paZymésite pagrindini langa, atidaromas $is langas su jam pavaldziais
langais.

Langy uZdarymas - uZdarius pagrindinj langa uZdaromi jo pavaldiis langai. Pavaldziy langy uzdaryti
negalima. Juos galima tik sutraukti spragteléjus (=] Zenklel;.

Pirminiy dokumenty, sudéties ir dvejybiniy jrasy jvedimo seka

1. Ivedame dokumento rekvizitus (dokumenty langas);
2. Ivedame dokumento sudéti (tik Mat.vertybiy ir ilgalaikio turto dokumentams);
3. Ivedame dokumento dvejybinius irasus (dvejybiniy irasy langas).
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Dokumenty langas

Jame jvedami pirminiy apskaitos dokumenty rekvizitai. Taciau skirtinguose dokumenty tipuose
ivedama informacija i $i langa gali skirtis. Taip pat skirtingiems dokumenty tipams dokumenty lange
funkciniai klaviSai gali biti skirtingi.

Siame sarade pateikti standartiniai dokumenty lango stulpeliy apraiymai. Lango stulpeliy i3déstymas
gali kisti priklausomai nuo iSsaugoty nustatymy. Taip pat dalis lango stulpeliy gali biiti 'nematomi'.

Stulpelis (laukas) Aprasymas

\Dokumentas dokumento numeris

ISraSyta dokumento iSraSymo data (pildyti nebitina).

Data dokumento registravimo apskaitoje data

Gavéjas/Siuntéjas gavéjas arba siuntéjas parenkamas is jvesty sqrasy

Suma apsk. materialiniy vertybiy apskaitiné suma.

Kontayv. suma dokumento kontavimo (dvejybiniy jrasy) suma.

Turinys, pavadinimas  |dokumento pastaba

Koresponduoja nurodo, kad Sis dokumentas susije¢s su kitu pirminiu apskaitos dokumentu
Pakeistas dokumento keitimo poZymis

UZbaigtas dokumento uzbaigtumo poZymis

Dok.tipas dokumento tipas

Orderis mokéjimo imokos kodas (iraSomas mokant imokas i biudZeta)

Paryskintuose stulpeliuose bitinai turi biiti jvedami jrasai.
Pagal uZsakovo praSyma dokumenty langas gali biiti papildomais stulpeliais.

Dokumenty lango standartiniai funkciniai klaviSai:
Mat. vertybiy dokumentai: Pajamos, ISlaidos, Perkainavimas, Pradiniai liku¢iai, Momentiniai liku¢iai.

[F3 Kontuoti] - dokumento dvejybiniy irasy lentelés dialogo iskvietimas ir {vykdymas.

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy vykdymo dialogo iSkvietimas;

[F5 Dokumentavimas] - dokumento perziiira ir spausdinimas;

[F6 Nustatymai] - dokumento ataskaitai duomeny pateikimo nustatymo dialogas.

[F8 Naujas dokumentas] - dokumenty automatinio numeravimo nustatymo dialogas.

[Ctr]l + F9 Patvirtintas] - materialiniy vertybiy patvirtinimas ir perkélimas/iSkélimas i§ momentiniy likuciy.
[F9 Keisti poZymj uZbaigtas] - dokumento 'UZbaigimas'. Po Sio veiksmo nei dokumento rekvizity nei
dvejybiniy irasy keisti negalésite. Pakeitimai dokumente galimi tik tada, kai poZymis 'Uzbaigtas' nuimamas.

Kiti dokumentai, Ilgalaikio turto apyvarta, Piniginiy 1éSy dokumentai:

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy vykdymo dialogo iSkvietimas;

[F5 Dokumentavimas] - dokumento perZitira ir spausdinimas;

[F8 Naujas dokumentas] - dokumenty automatinio numeravimo nustatymo dialogas.

[F9 UZzbaigtas] - dokumento 'UZzbaigimas'. Po §io veiksmo nei dokumento rekvizity nei dvejybiniy irasy keisti
negalésite. Pakeitimai dokumente galimi tik tada, kai poZymis 'UZbaigtas' nuimamas.

Atlyginimy dokumentai:

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy vykdymo dialogo iSkvietimas;

[F5 Dokumentavimas] - dokumento perZitira ir spausdinimas;

[F6 Nustatymai] - dokumento ataskaitai duomeny pateikimo nustatymo dialogas.

[F8 Perkelti i pirminius] - iskvieCia dokumento dvejybiniy irasy ir p/a tipy perkélimo dialoga ir ivykdo
nurodyta veiksma.

[F9 UZzbaigtas] - dokumento 'UZzbaigimas'. Po §io veiksmo nei dokumento rekvizity nei dvejybiniy irasy keisti
negalésite. Pakeitimai dokumente galimi tik tada, kai poZymis 'UZbaigtas' nuimamas.

Sudéties langas

Dokumento sudétyje nurodomos materialiniy vertybiy (prekiy) arba ilgalaikio turto priemoniy
informacija analitinei (kiekis, suma) apskaitai.
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Materialiniy vertybiu dokumenty sudéties langas - pildomas ivedant pirminius materialiniy vertybiy
(prekiy) pajamy ir i§laidy dokumentus.

Ilgalaikio turto dokumenty sudéties langas - Ji pildoma jvedant pirminius ilgalaikio turto apyvartos
dokumentus.

Materialiniy vertybiy dokumento sudéties langas

Dokumento sudétyje ivedame materialiniy vertybiy (prekiy, paslaugy) duomenis analitinei (kiekis,
suma) apskaitai.

Materialiniy vertybiy pajamy ir i$laidy dokumenty sudéties lange esanciy standartiniy stulpeliy(lauky)
pavadinimai

Stulpelio (lauko)|Ivedama/parenkama

pavadinimas

\Numeris materialinés vertybés (prekés) nomenklatiirinis numeris (kodas) is' klasifikatoriaus;

Kiekis vertybiy (prekiy) kiekis;

Kaina vertybiy (prekiy) vieneto kaina;

Suma vertybiy (prekiy) suma. UZpildoma automatiskai, kai jvesti Kiekis ir Kaina;

\Pavadinimas vertybés (prekés) pavadinimas, rodomas is klasifikatoriaus;

\Mato vnt. vertybés (prekés) mato vienetas. Parenkamas is jvesty matavimo vienety sqraso.

Kaina P vertybés (prekés) pardavimo kaina;

Suma P jeigu jvesta pardavimo kaina, suskaiiuojama pardavimo suma;

Faktinis faktinis vertybiy (prekiy) kiekis;

Siuntéjas materialinés vertybés (prekés) siuntéjas;

Gavéjas materialinés vertybés (prekés) gavéjas;

Brutto materialinés vertybés (prekés) svoris brutto;

Debetas iraSomas balansinés saskaitos numeris, jeigu pajamuojamos vertybés balansinés
saskaitos numeris skiriasi nuo priskirtos nomenklattirinés grupés.

Kreditas iraSomas balansinés saskaitos numeris, jeigu pajamuojamos vertybés balansinés
saskaitos numeris skiriasi nuo priskirtos nomenklattirinés grupés.

Turinys pastaba;

Ind.Nuol individuali nuolaida vertybei (prekei);

Gamyba poZymis, kad Sios vertybés naudojamos gamybos apskaitoje.

Patvirtintas pozymis, kad Sios vertybés iSlaidavimas/pajamavimas patvirtintas.

Paryskintuose stulpeliuose bitinai turi biiti jvedami jrasai.

Pajamy dokumento standartiniai funkciniai klaviSai ir jy paskirtis:

[F2 Pildyti klasifikatoriy] - atveria klasifikatoriy papildymui ir vertybiy suzymeéjimui.

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy iskvietimas vykdymui.

[F7 Normavimas gamybai] - iSkviecia normavimo gamybai vykdymo uzduoti.

[F8 Tranzito nustatymai] - nustato vertybiy tranzito kelius. Naudojama ISlaiduojant tranzitu vertybes
(prekes).

[Ctr]l + F9 Patvirtinti] - materialiniy vertybiy patvirtinimas ir perkélimas { momentinius likucius.

Papildomi funkciniai klavisai, paruoSiami pagal uzsakovo prasyma.

[F6 Perskaiciuoti] - iSkviecia funkcijg vertybiy (prekiy) Kaina ir KainaP perskaiciavimui.

[Ctrl+F5 Kopijuoti] - kopijuoja dokumento sudéties turinj i laiking atminting.

[Ctrl+F6 Atstatyti] - atstato dokumento sudéties turinj i§ atmintinés. Galima jvesti papildomus kaStus
vertybiy (prekiy) savikainos didinimui nekeiciant pajamuojamy vertybiy (prekiu) kiekio. Naudojama, kai
prekes pateikia vienas tiekéjas, o jas veZa kitas.

ISlaidy dokumento standartiniai funkciniai klavisai ir ju paskirtis:

[F2 Momentiniai liku¢iai] - atveria momentiniy liku¢iy langa perziirai. Cia, stulpelyje ISLAIDOS galima
suraSyti iSlaiduojamy vertybiy (prekiy) kiekius.

[F3 IS liku¢iy] - i dokumenta suraso suzZymétus kiekius momentiniy likuciy lange.

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy iskvietimas vykdymui.

[F7 Normavimas gamybai] - iSkviecia normavimo gamybai vykdymo uzduoti.
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[F8 Tranzito nustatymai] - nustato vertybiy tranzito kelius. Naudojama ISlaiduojant tranzitu vertybes
(prekes).

[F9 Pardavimy istorija] - parodo paZymétos vertybés pardavimo istorija dokumento Gavéjui.

[Ctr]l + F9 Patvirtinti] - materialiniy vertybiy patvirtinimas ir sumaZinami momentiniai likuciai.

Papildomi funkciniai klaviSai, paruoSiami pagal uzZsakovo prasyma.
[F6 Perskaiciuoti] - iSkviecia funkcijg vertybiy (prekiy) Kaina ir KainaP perskaiciavimui.

Ilgalaikio turto dokumento sudétis

Dokumento sudétyje jvedame ilgalaikio turto priemones analitinei apskaitai.
Ilgalaikio turto apyvartos dokumenty sudéties lange esanciy standartiniy stulpeliy(lauky) pavadinimai

Stulpelio (lauko)|Ivedama/parenkama

pavadinimas

\Numeris Ilgalaikio turto priemonés inventorinis numeris;

Grupé Ilgalaikio turto priemonés inventoriné grupé;

\vesta Ilgalaikio turto priemonés jvedimo § eksploatacijq data.

\Pradiné verté Ilgalaikio turto priemonés pradiné (jsigijimo) verté.

\Nusidévéjimas Ilgalaikio turto priemonés nusidévéjimo suma.

\Pavadinimas Ilgalaikio turto priemonés pavadinimas. Rodomas is llgalaikio turto sqraso.

Objektas Ilgalaikio turto priemonés vieta, kurioje bus ilgalaikio turto priemoné.

Marke Ilgalaikio turto priemonés marké. Rodoma i8 Ilgalaikio turto sarasSo.

Norma % [lgalaikio turto priemonés nusidévéjimo normatyvas. Rodomas is Ilgalaikio turto sgraso.

Mato vnt. Ilgalaikio turto priemonés matavimo vienetas. Rodomas i$ Ilgalaikio turto saraSo.

Gamykl.Nr. [lgalaikio turto priemonés gamyklinis numeris. Rodomas i$ Ilgalaikio turto saraso.

Pagamin.metai Ilgalaikio turto priemonés pagaminimo metai. Rodomas i§ Ilgalaikio turto saraSo.

Akto Nr. [lgalaikio turto priemonés ivedimo i eksploatacija akto numeris. Rodomas i§ Ilgalaikio
turto saraSo.

Kortele Ilgalaikio turto priemonés kortelés numeris. Rodomas i$ Ilgalaikio turto saraso.

Atsk.kod [lgalaikio turto priemonés amortizaciniy atskaitymy kodas. Rodomas i$ Ilgalaikio turto
sarasSo.

I51.sask. [lgalaikio turto priemonés amortizaciniy atskaitymy islaidy (Tkiskaitinése imonése
61xx, biudZete 250) balansinés saskaitos numeris. Rodomas i$ Ilgalaikio turto saraso.

VirS§ % llgalaikio turto priemonés virSnormatyvinio nusidévéjimo procentas. Rodomas i$
llgalaikio turto saraSo.

VirSn sask Ilgalaikio turto priemonés virSnormatyvinio nusidévéjimo balansinés saskaitos numeris.
Rodomas i Ilgalaikio turto saraSo.

PoZymis Ilgalaikio turto priemonés papildomas poZymis. Rodomas i§ Ilgalaikio turto saraSo.

Likvidaciné Ilgalaikio turto priemonés likvidaciné verté. Rodomas i8 Ilgalaikio turto saraSo.

Paryskintuose stulpeliuose biitinai turi biiti ivedami jraSai.

Funkciniy klaviSy sarasas ir paskirtis:

[F2 SarasSas] - ilgalaikio turto saraSo atidarymas perZitirai ir pazyméjimui.

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduodiy iskvietimas vykdymui.

[F5 Dokumentavimas] - perzitréti ir atspausdinti Sios ilgalaikio turto priemonés irasa.
[F8 Info priemonei] - pateikiamas pranesimas apie ilgalaikio turto priemong.

[F9 Judéjimo info] - pateikiama ataskaita apie ilgalaikio turto priemonés judéjima.

Dvejybiniy jrasy langas
Siame lange jvedami dokumento dvejybiniai jrasai.

Stulpelio (lauko)|Ivedama/parenkama

pavadinimas

\Debetas debeto balansinés sqskaitos numeris;
Kreditas kredito balansinés sqskaitos numeris;
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Suma suma, litais;

\Debitorius korespondentas, piniginiy léSy gavéjo pavadinimas;

[Kreditorius atskaitingas, tai piniginiy léSy siuntéjo pavadinimas;

Data dvejybinio jraso data;

Valiuta parenkamas valiutos pavadinimas. Jeigu operacija vykdoma litais pildyti nebiitina,
jeigu valiuta - biitina;

Val.kiekis iraSomas valiutos kiekis. Jeigu operacija vykdoma litais pildyti nebiitina, jeigu
valiuta - butina;

Kursas valiutos kursas rodomas i§ valiuty kursy lentelés, jeigu parenkama valiuta ir
uzpildyta valiuty kursy lentelé;

R.Tipas rySio dokumento, uz kuri apmokame tipas. Pildyti biitina, jeigu apskaita vedate

naudojant konkreciy atsiskaitymy moduli;

R.Dokumentas

rySio dokumento, uz kuri apmokame numeris. Pildyti biitina, jeigu apskaita vedate
naudojant konkreciy atsiskaitymy moduli;

Turinys

dvejybinio iraso pastaba;

Data M

papildoma dokumento data konkre€iy atsiskaitymy ataskaitoms.

Paryskintuose stulpeliuose biitinai turi biiti jvedami jraSai.

Funkciniai klaviSai:

[F2 SaraSas] - atveria balansiniy saskaity sarasa perZitirai.

[F5 Dokumentavimas] - perZiiiréti ir spausdinti dvejybiniy iraSy dokumenta.

[F8 Koresponduojantys] - veikia tik su moduliu KONKRETUS ATSISKAITYMAI IZkvie¢ia dokumenty
susiejimo dialoga ir leidZia susieti Debeto ir Kredito dokumentus pagal konkrety atskaitinga (Organizacija).
Langas 'KITI DOKUMENTALI'. Sio lango funkciniy klavi$y juosta papildyta dar vienu funkciniu klavisu:

[F9 Importas] - importuoti dvejybinius irasus i§ iSorinés duomeny bazes.
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Meniu Sarasai

Naudojamos saskaitos

Cia jvedamas balansiniy saskaity saraSas ir kai kurioms i§ ju nustatomi apribojimai.
SARASAI/BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS

Saskaity sarasas
Cia jraSome balansinés saskaitos numerj, pavadinima ir $ia balansinés saskaitos likutj priskiriame
‘Turtui’ ar ‘Nuosavybei’.

Stulpelis/laukas ApraSymas
Saskaita balansinés saskaitos numeris;
Saskaity subsask. pavadinimasfbalansinés saskaitos ar subsaskaitos pavadinimas;
Debetas balansinés saskaitos debeto likucio priskyrimas “Turtui” arba “Nuosavybei”;
Kreditas balansinés saskaitos kredito likucio priskyrimas “Turtui” arba “Nuosavybei”.

Priskyrimy variantai ir rezultatas:

Debetas | Kreditas [Saskaitos likutis periodo pabaigai

parinkus | parinkus DidZiojoje Knygoje
Turtas Turtas TIK DEBETINIS
Turtas Nuosavybé]DEBETINIS ir KREDITINIS
Nuosavybé[Turtas DEBETINIS ir KREDITINIS
Nuosavybé|Nuosavybé[TIK KREDITINIS

Funkciniai klavi$ai: [FS Dokumentavimas] -perziiiréti ir spausdinti balansiniy saskaity sarasa.

Debeto korespondencija SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS

Pazymime balansing saskaita. Pereiname i langa DEBETO KORESPONDENCIJA ir jraSome
balansiniy saskaity numerius, kurioms suteikiamas leidimas Debetuoti paZyméta balansing saskaita.

Jeigu leidimas Debetuoti pazyméta balansing saskaita nurodytas balansinei saskaitai, tai subsaskaitoms
Sis leidimas taip pat galioja. Jo papildomai nurodyti nereikia.

Jeigu veliau jvedant dvejybinius iraSus Jums nebus leidZiama jvesti viena ar kita korespondencija -
patikrinkite ar numatytas leidimas SASKAITU SARASAS lange. Prireikus Jis galite papildyti Sias
korespondencijas.

Kredito korespondencija SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS

Pazymime balansing saskaita. Pereiname { langa KREDITO KORESPONDENCIJA ir jraSome
balansiniy saskaity numerius, kurioms suteikiamas leidimas Kredituoti paZyméta balansing saskaita.

Jeigu leidimas Kredituoti paZyméta balansing saskaita nurodytas balansinei saskaitai, tai
subsaskaitoms $is leidimas taip pat galioja. Jo papildomai nurodyti nereikia.

Jeigu véliau jvedant dvejybinius iraSus Jums nebus leidZiama jvesti viena ar kita korespondencija -
patikrinkite ar numatytas leidimas SASKAITU SARASAS lange. Prireikus Jis galite papildyti Sias
korespondencijas.

Atskaitingy apribojimas SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS

Pazymime balansing saskaita. Pereiname i langa ATSKAITINU APRIBOJIMAS.

Atskaitingy apribojimas - iraSome atskaitinga, jeigu norime, kad $ioje balansinéje saskaitoje visuomet
Debitoriumi ar Kreditoriumi biity tik konkretus atskaitingas arba ju grupé. Pvz. Jeigu atskaitingi gali buti tik
Organizacijos, tuomet atskaitingas parenkamas Organizacijos, nenurodant atskiros organizacijos t.y. visos.

Praktinis panaudojimas

Galima priskirti, kad paZymétai balansinei saskaitai Debitoriumi ar Kreditoriumi gali biiti tik
nustatytas atskaitingas arba ju grupé. Balansinei saskaitai 4462 Debitoriumi ar Kreditoriumi gali buti
Mokesciy inspekcija’ 1§ Organizaciju saraSo (Organizacijos / MokesCiy inspekcija). Véliau, ijvedant
dvejybinius irasus, Jus nesuklysite.

Analitiné dalis SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS
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PaZymime balansing saskaita. Pereiname i langa ANALITINE DALIS.

Analitiné dalis - nustatomas balansinés saskaitos analitiSkumas. Tai gali buiti: Mat. vertybés, Pinigai
banke, Pinigai kasoje, Turtas ilgalaikis, Amortizaciniai atskaitymai, Gamybos iSlaidos, Priskaitytas darbo
uzmokestis, Pajamy mokesciai, Socialinis draudimas, Organizacijos kortel¢, Padalinio kortel¢, Personalo
kortelé, Objekto kortelé.

Praktinis panaudojimas
Balansinei saskaitai, kuriose apskaitysite materialines vertybes kiekiu ir suma biitina nurodyti, kad tai
materialiniy vertybiy apskaitos saskaita. Paspauskite [Enter] ir parinkite Mater. vertybés. NenurodZius,
analitine dalis bus apskaitoma kaip Paslaugos.
Balansinei saskaitai, kuriose apskaitysite pinigines 1éSas atsiskaitomosiose saskaitose. Paspauskite [Enter]
ir parinkite Pinigai banke.
Balansinei saskaitai, kuriose apskaitysite pinigines 1éSas kasose. Paspauskite [Enter] ir parinkite Pinigai
kasoje.
Balansinei saskaitai, kuriose norésite kaupti ataskaitas valiuta. Paspauskite [Enter] ir parinkite Valiuta.

Gyvenime pasitaiko, kad viena Organizacija btna ir Kreditorius ir Debitorius, taciau apskaitoma
skirtingose balansinése saskaitose. Tokiu atveju prie ty balansiniy saskaity saraso pavaldziame lange Analitiné
dalis paspauskite [Enter] ir parinkite: Organizacijos kortelé. Pagal §i apribojima galima sukaupti ataskaita
(REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE), kurioje matysite visy pirminiy dokumenty dvejybinius jrasus
pagal skirtingas balansines saskaitas su parinkta Organizacija (ATSKAITINGAS).

Balansiniy saskaity pradiniai likuciai

Pradiniai balansiniy saskaity likuciai jraSomi paciai pirmai datai jraSytai DidZiojoje Knygoje.

Laikotarpio atidarymas: REZULTATAI / DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODALI - jra$omas pirmasis
ataskaitinis laikotarpis.

Minimalus ataskaitinis laikotarpis vienas ménuo. Todél reikia ivesti dvi datas. Pvz.: 2005.01.01 ir
2005.02.01

SARASAI/BENDRAI NAUDOJAMI/ NAUDOJAMOS SASKAITOS

Saskaity sarase randame balansinés saskaitos numeri, kurios liku¢ius norime irasyti ir ja paZymime.
Pelyte spragtelékite lange "PRADINIAI LIKUCIALI'. Eilutéje, kur néra jokio jraso spragtelékite pelytés kairiu
klaviSu du kartus arba paspaudziame [Enter]. ISkvieCiamas papildymo dialogo langas, galite jvesti pradini
likutj.

Stulpelis/laukas ApraSymas

Debetas jrasoma debetinio likucio suma.

Kreditas irasoma kreditinio likudio suma.

Atskaitingas |parenkamas atskaitingas, kuriam priklauso $is likutis.

Valiuta parenkamas valiutos pavadinimas, kuris anks¢iau buvo jvestas SARASAI / PINIGINIU LESU
/ VALIUTOS.

Val kiekis iraSoma pradinis valiutos kiekis

Kursas automatiSkai i$traukiamas i§ valiuty kursy lentelés (SARASAI / PINIGINIU LESU / KURSAI)

Organizacijy sarasas
SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / ORGANIZACIIU SARASAS
Programoje visi Debitoriai (Pirkéjai) ir Kreditoriai (Tiekéjai) ivedami | vieng bendrg sarasa.

Stulpelis/laukas Aprasymas
Pavadinimas organizacijos sutrumpintas darbinis pavadinimas;
Pilnas organizacijos pilnas pavadinimas, bus naudojamas spausdinat pirminius dokumentus
pavadinimas (mokéjimo nurodymus, saskaitas faktiiras);
1D vidinis kodas. Programa suteikia automatiskai, keisti nerekomenduotina;
Imonés kodas organizacijos kodas;
Imonés PVMorganizacijos PVM mokétojo kodas;
kodas
Bankas organizacijos bankas, parenkamas i§ banky saraso (SARASAI / BENDRAI NAUDOJAMI /|
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BANKU SARASAS);
Ban.kodas automatiskai jraSomas parinkus banko pavadinima i§ banky saraso;
Saskaita organizacijos banko atsiskaitomosios saskaitos numeris;
Adresas organizacijos adresas;
Kita informacija [papildoma informacija apie organizacijos (telefonas, faksas, ir pan.);
Rejestro Nr. organizacijos rejestro numeris.

P.s. Stulpeliy i§déstymas lenteléje ir papildymo/taisymo dialogo lange gali skirtis nuo nurodyto eiliSkumo, nes
galima keisti stulpeliy vieta.

Esant biitinybei Organizacijy sarase sukuriami papildomi stulpeliai reikalingi tolimesniam darbui.
Terminas - atsiskaitymo terminas, Delspinigiai - delspinigiuy procentas uZ pradelsta atsiskaityma ir pan.

Galima suskirstyti Organizacijas | grupes. Pavyzdziui: Suskirstykime imones i tokias grupes Pirkéjai,
Tiekéjai, Kitos organizacijos.

Lange ORGANIZACIJOS iveskite Pirkéjai, Tiekéjai, Kitos.
Pirkéjy saraso uZpildymas - paZymékite Pirkéjai. Pereikite i langa ORGANIZACIJOS 1I ir jveskite
organizacijy pavadinimus, kuriuos norésite priskirti Pirkéjy grupei. UZpildykite lentelg analogiska kaip

Tiekéju saraso uzpildymas

Lange ORGANIZACIOS pazymekite (iveskite) Tiekéjai. Pereikite | langga ORGANIZACIIOS 11 ir
iveskite organizaciju pavadinimus, kuriuos norésite priskirti Tiekéju grupei. UZpildykite lentele analogiska
kaip Organizacijos lange.

Kitos Organizacijos saraSo uZpildymas. Lange ORGANIZACIOS pazymekite(jveskite) Kitos
organizacijos. Pereikite | langa ORGANIZACIJOS 1I ir jveskite organizacijy pavadinimus, kuriuos norésite
priskirti Kitos organizacijos grupei. UzZpildykite lentele analogiSka kaip Organizacijos lange.

Bendru atveju galima organizaciju neskirstyti | grupes, tuomet ORGANIZACIJOS lange, jos bus
rikiuojamos pagal pavadinima. Rikiavimo tvarka galite pakeisti ir i§saugoti. Rikiavimas galimas pagal bet kuri
stulpelj, esanti lange Organizacijos.

Banky sarasas
SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI/ BANKU SARASAS

Paskirtis - {vesti banky saraSa, o véliau jvedant Organizacijos rekvizitus jos banka parinkti i§ Sio

saraso.

Pavadinimas | banko pavadinimas

1D padalinio vidinis ID (identifikacinis numeris). Keisti nerekomenduojame. Suteikiamas
automatiskai.

Banko kodas  [banko kodas

Adresas banko adresas

Kita banko papildoma informacija (telefonas ar pan.)

informacija

Kont. sask. bankui priskiriamas balansinés saskaitos numeris

Funkciniai klavisai: [F5 Dokumentavimas] - perzitiréti ir spausdinti banky sarasa.

Padaliniai

SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / PADALINIU SARASAS
Padalinys - tai kiekinei ir suminei vertybiy (prekiy) apskaitai skirti sarasai. Galima sakyti Padaliniy
sgrasas - tai sandéliy saraSas.
Padaliniuose vertybés (prekés) apskaitomos kiekiu ir suma. Padaliniuose gaunamos ataskaitos apie
vertybiy (prekiy) pradinius likucius, judéjima (pajamos ir i$laidos) bei likucius laikotarpio pabaigai. Apskaita
adaliniuvose ANALITINE t.y. KIEKINE ir SUMINE. Apskaitoma pagal kiekviena vertybe (preke ar pan.).

Pavadinimas sutrumpintas (darbinis) padalinio pavadinimas

1D padalinio vidinis ID (identifikacinis numeris). Keisti nerekomenduojame. Suteikiamas
automatiSkai.
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Pilnas pilnas padalinio pavadinimas
pavadinimas
Adresas padalinio adresas

Kita informacija [padalinio papildoma informacija (telefonas ar pan.)

Kont. sask. [padaliniui priskiriamas balansinés saskaitos numeris. Pildyti nebiitina.
Funkciniai klavisai: [FS Dokumentavimas] - perzitiréti ir spausdinti padaliniy sarasa.

Sanaudy objektai
SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / OBJEKTU SARASAS

Panaudojimas - sanaudas ir pajamos apskaityti pagal ju vieta. Tai leis Jums paskirstyti sanaudas pagal
pajamu ir i§laidy straipsnius vienoje ar keliose balansinése saskaitose.

Pajamoms. Jeigu Jiisy imoné gauna pajamas i$ paslaugy veiklos, tuomet vienoje balansinéje saskaitoje
galésite matyti, kiek ir kokias pajamy sumas gavo vienas ar kitas Objektas.

IS sanaudy objekto galima vykdyti kieking ir suming apskaita, taciau kiekiniai likuc¢iai jame néra
kaupiami.

PVM Saskaitas faktiiras uz suteiktas paslaugas rekomenduojame iSraSinéti i§ Objekto.

I8laidy paskirstymas:

Jeigu Objekty saraSe jvesite pagrindiniy i$laidy grupiy pavadinimus, tuomet balansiniy saskaity sarase
néra biitinybés kiekvienai iSlaiduy grupei skirti atskira balansing saskaita. Pvz. Fiksuoto rySio paslaugos,
Mobiliojo rysio paslaugos, Pasto iSlaidos, Ilgalaikio turto nusidévéjimas. [vedant pirmini dokumenta beliks
sanaudy objekta parinkti i§ Objekty saraso.

BiudZetinéms organizacijoms Objektai lange jveskite BiudZeto iSlaidos, o Objektai II lange saraSa
pagal i8laidy straipsniy ekonoming klasifikacija.

Funkciniai klavisai: [FS Dokumentavimas] - perzitiréti ir spausdinti sanaudy objekty sarasa.

Apie ijmong¢

SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / APIE [IMONE
Ivedame pastovig informacija apie imong.
Pavadinimas|sutrumpintas lauko pavadinimas

1D vidinis ID (identifikacinis numeris). Keisti nerekomenduojame. Suteikiamas automatiskai.

ReikSmé lauko reikSme. Spausdinama ataskaitose, kuriose ‘prikabintas’ sutrumpintas lauko pavadinimas

Dokumenty tipai

SARASAI/BENDRAI NAUDOJAMI / DOKUMENTU TIPAI

Sukurti materialiniy vertybiy dokumenty tipus ir véliau gauti analiting materialiniy vertybiy apyvartos
ataskaita pagal dokumenty tipus.

PavyzdZiui: pajamuojant materialines vertybes galimi keli variantai. Pirkimas, GraZinimas, Pajamos is
Gamybos. ISlaiduojant taip pat galima priskirti skirtingus iSlaidy dokumenty tipus - Pardavimas, NuraS§ymas,
Vidinis perdavimas, PerrtiSiavimas, [ gamyba ir pan.

Materialiniy vertybiy apyvartos ataskaitoje, grupuotoje pagal ' DOKUMENTU TIPUS' matysite. Koda,
Pavadinima, Mato.vnt., o stulpeliais bus Dokumenty tipy pavadinimai.
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Sistemos parametry nustatymas

SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / PARAMETRALI
Rekomenduojami nustatymai:

=10] %]

— DB lenteliy meniu —
(" Desiniu klavisu

Sistemos nustatymai

Ligiy skaitius

Organizacijos E
Padaliniai E
Persanalas IG
Objekiai [2H]
3

Dirbant jkrauti resursus
v Uzduodiywkdymo

funkciniy klavi$y iSdéstyma, dydi, vaizdavima.

& Jrankiy junsta

darba.

— Jrankiy juasta
[ plokstia

Eirigal

[v rodhyti uzrasus

lenteliy meniu aprasyme

® harizantaliai

[ Naudati buferizavima L

Dok setijos plotis: E

[v I3plestinius DLL

Sistemos parametry nustatymo dialoge galite nustatyti duomeny lenteliy
Taip pat Cia nustatomos papildomos priemonés spartinancios programos

Nustatomi Organizaciju, Padaliniy ir Objekty lygiy skaicius.
Funkciniy klavisy juostos vaizda galima keisti. Apie keitimus skaitykite DB

DB Lenteliy meniu
Funkciniy klavi$y i§déstymas ir vaizdas Nustatymai
Eunkcigiq klavi§y gali ir nebiiti, o funk(.:i.niq klav1§q meni.u Bl
iSkvieCiamas aktyviame lange spragteléjus desinjji pelytés mygtuka. € Jrankiy jucsta
= lrankigjuosta
I plokitia

== Klasifikatorius _
kit

hetodaz

Murmneriz Pavadinimaz b ato wak

¥ roduti piesinius

¥ roditi gradis

SdiFN =R

Humeris Pavadinimas | tetodaz
Sujungimo elementas 4p. FIFD

2000024 Taners PPE FIFO

2000032 Deklas diskelivi |FIFEI

Sujungimo elementas 4p. Wt FIFD 18
2000024 | Toneriz PPE Wit FIFO 13 S
2000032 |Déklas diskelivi Wt FIFO 18 Ol
£ yertikaliat
T3 T8 3 : : il Y : T3 — DB lentely meniu
2. Funkciniy klavisy juostoje galima matyti tik Zenklelius be pavadinimy. et
% Jrankiy juosta
&= Klasifikatorius — |rankiy jussts—
[ plokitia

v rodyti piesinius

& horzontalisi
£ etk aliar

3. Funkciniy klaviSy juostoje galima matyti tik pavadinimus be Zenkleliy.

— DB lenteliy meniu—
" Dediniu klavisu

{* Jrankiy juosta

&= Klasilikatorius =10l x|

Fz Maujas jrasas F3 Filkrzs F4 Mus:akymai F5 Du:ulumentavimasl

F& Likuci F7 Klaids F& MNavuias numeris

Mumeriz FPavadinimaz b ata vk K.aina il

ﬁw Sujungimo elementaz 4p. Mt [1.0000
200004 Tonere PPE "Wht [.0000
200002 Dekla: dizkelivi “Wht [.0000
2000023 PadéHas pelei Wt 0.0000

— Irankiy juosta——
[ plokicia

[ rodyti piesiniuz

1% Horizantaliai
£ wertikaliaf
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4. Funkciniy klavi$y juostoje uzraSus (pavadinimus) iSdéstyti Salia Zenklelio
arba po juo.

— DB lentelhy meniu
" Dediniu klavidu
{% Irankiy juosta

s i j ) = £
&= Klasifikatorius [m] 4 e
iZFZ Naujas ratas | S F3 Filtras [k F4 hustatymai [ & Fs Dl:lkl.lmentavimasl [~ ploksia
= Fe Likuciai #y F7 Klaida 12 F8 Naujas numeris ¥ ot piecirius
Mumeris Pavadinimas | Matownt | Kaina| = | ||| 7 roduti dradius
Sujungimo elementas dp. |"»-"nt | 0.0000 | . .
2000024 Toneriz PPE |‘Jnt | 0.0000 | & horizontalizi
2NNNN? Méklae disk sl Y M annn i
5. Funkciniy klavisy juostoje uzraSus (pavadinimus) iSdéstyti Salia po pieSiniu. ‘fQED'zgmUkm?siﬂ
& Jrankiy juosta
&= Klasifikatorius ) =101 x| e
= i g [& e [ ploksgia
FZ Maujas jrasas F3 Filtras F4 Mustatymai | FS Dokumentavimas F& Likuciai [V rodyti piegirius
ﬁ! 123 ¥ rodyti uZrasus
F7 klaida F& Maujas numeris
Mumers | Pavadinimas b ata it Kaira | - 2 i el
Sujunagimo elementas 4p. Wik 0.0000 & iy i
2000024 Toneriz PPE Wnt 0.0000
2ONnn=2 Néklas dizk el Wt 0 nonn
Funkciniai klaviSai juostoje matomi be kontiiry, tik pelytés Zymeklj Farihoilsg
nuvedus prie atitinkamo klaviSo jo kontirai iSryskéja. & lranki
* |rankiy juosta
== Klasifikatorius 3 =0O] =] e
i=FZ Maujas jraas 5P F3 Filkras @H Muskakymai @.FS Dokumentavimas |v plokigia
Fé& Likuéiai #y F7 Klaida 123 F8 Maujas numeris I roduti pissirius
Humeriz | Pavadinimas b ato vnt Kaina | « | IV radyti uéragus
Sujungimao elementaz 4p. Wnk 0.0000
Toneriz PPE Wit (0.0000 ]
Deklas diskeliui Wt 0.0000 ikl
FPadéklaz pelei Wt 0.0000
Puopierius telefaksui "t 0.0000

Lygiy skaiCius

Organizacijos2[Galimos vertés nuo 1 iki 3 lygiy. Rekomenduojame 2 lygius.
Padaliniai  [2|Galimos vertés nuo 1 iki 3 lygiy. Rekomenduojame 2 lygius.
Objektai 2|Galimos vertés nuo 1 iki 3 lygiy. Rekomenduojame 2 lygius.

Dirbant jkrauti resursus

UZduociy vykdymo (Biitina paZymeéti, kad naudosite. Kitaip nebus naudojamos darbinés uZduotys
Naudoti Nerekomenduojame nustatyti programos uZzduoCiy derinimo metu. Véliau galimal
buferizavima naudoti.
Programa darbines uzduotis vykdys sparciau.
ISpléstinius DLL Bitina paZymeéti, kad naudosite. Kitaip negalésite keisti uZduociy teksto.

Materialiniy vertybiy sarasai

Matavimo vienetai

SARASAI/MAT.VERTYBIU / MATAVIMO VIENETAI
Cia jvedamas materialiniy vertybiy ir paslaugy matavimo vienety sarasas.

Stulpelis/laukas ApraSymas

Kodas matavimo vieneto kodas;

Pavadinimas matavimo vieneto pavadinimas.
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Saskaity nom. grupés
SARASAI/MAT.VERTYBIU / SASKATU NOM. GRUPES

Paskirtis - nustatyti materialiniy vertybiy ar paslaugy kody intervalus ir pagal juos priskirti tam tikrai
balansinei saskaitai.

Kad sistema galéty dirbti, ¢ia batinai turi biti bent vienas priskyrimas. Sioje lenteléje, tam tikrai
materialiniy vertybiy grupei, suteikiamas nomenklatiiriniu numeriy intervalas bei priskiriama balansiné
saskaita.

Funkciniai klavisai: [FS Dokumentavimas] — perZitréti ir spausdinti nomenklattiriniy grupiy sarasa.

Klasifikatorius
SARASAI/MAT.VERTYBIU / KLASIFIKATORIUS

Klasifikatorius - tai materialiniy vertybiy (prekiy ir paslaugy) saraSas su nomenklatiiriniais numeriais,
avadinimu ir matavimo vienetu. Standartiniai stulpeliai

Numeris \Materialinés vertybés (prekés ar paslaugos) nomenklatiirinis numeris (kodas);
Pavadinimas\Materialinés vertybés (prekés ar paslaugos) pavadinimas;

Mato vnt.  |Vertybés mato vienetas, parenkamas is matavimo vienety sqraso.
Kaina Orientaciné vertybés (prekés) pirkimo (isigijimo) kaina.

KainaP Orientaciné vertybés (prekés) pardavimo kaina.

Siuntéjas  Jeigu galima nurodyti, kad Sig vertybg (preke) teikia TIK VIENAS siuntejas (tiekéjas), tai
SIUNTEJA parinkite i§ Organizacijy saraso;

Gavejas Jeigu galima nurodyti, kad Sia vertybe (preke) gauna TIK VIENAS gavéjas, tai GAVEJA
parinkite 1§ Organizacijy saraSo;

Metodas vertybés (prekés) apskaitos metodas. Pagal nutyléjima FIFO. Esant poreikiui galima naudoti i
kitokj savo sukurtg apskaitos metoda.

Sudétis pozymis, nurodantis, kad §i vertybé susideda i$ kity vertybiy.
[pokavime |vertybiy kiekis pakuotéje
Kita info papildoma informacija apie vertybg (preke, paslauga)

KlaviSai Kasos aparato programuojamas klaviSas, prekés pardavimui vieno klaviSo paspaudimu.
MinP Minimalus vertybés kiekis padékle

Min likutis  [Minimalus vertybés likucio kiekis
Padékle Vertybiy kiekis padékle
Saskaita Vertybés balansinés saskaitos numeris

Mokestis Vertybés PVM mokestis. Jeigu turite galimybe priskirti vertybes balansinei saskaitai pagal
nomenklatiiring grupe, tuomet papildomai mokescio nurodyti nebiitina.

V.svoris Vertybés vieneto svoris.

Laukai Kaina ir Kaina P yra tik informaciniai ir gali buti laisvai kei¢iami tkinés operacijos
registravimo jraSe. Klasifikatoriuje i stulpelius Kaina ir Kaina P neveskite kainy. Véliau, jei tikrai atsiras toks
poreikis, visada galésite juos jraSyti. Tai verta jraSyti toms imonéms, kurios gamina savo produkcija ir ja
realizuoja nustatytomis kainomis.

Funkciniai klavi$ai:

[F2 Naujas jrasas] - papildo klasifikatoriy nauju jrasu;

[F3 Filtras] — materialiniy vertybiy filtravimo jrankis;

[F4 Nustatymai] - vertybés kortelé, perziiira ir spausdinimas;

[F5 Dokumentavimas] - perzitiréti ir spausdinti materialiniy vertybiy (prekiy, paslaugy) sarasa;
[Fé Likuciai] - momentiniai vertybés likuciai. Materialinés vertybés kortelé;

[F7 Klaida] - patikrina ar klasifikatoriuje néra elementariy jvedimo klaidy;

[F8 Naujas numeris] — nomenklatiiriniy numeriy (kody) priskyrimo paruosimas.

Langas — GAMINIO SUDETIS. Kame jraSoma gaminio sudéties kortelé, kai naudojamas
komplektavimo ar gamybos modulis.
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Gaminio sudétis

Siame lange sudaroma gaminio kortel¢. Klasifikatoriuje iraSome gatavos produkcijos vieneto
nomenklatiirini numerj (koda), pavadinima, bei matavimo vieneta. Pelés kairiojo klaviSo spragteléjimu lange
GAMINIO SUDETIS arba kartu paspaude [Ctrl] + [F6] klavisus pereiname i langa GAMINIO SUDETIS.
Dvigubu pelés spragteléjimu arba [Enter] paspaudimu atidaromas $io lango duomeny papildymo dialogo
langas. [raS¢ visus atskirus gaminio sudéties komponentus, gausime gaminio kortelg.

Numeris Zaliavos ar komplektuojancios detalés nomenklatirinis numeris i§ klasifikatoriaus;
Pavadinimas\Zaliavos ar komplektuojancios detalés pavadinimas is klasifikatoriaus;

Mato vat  [aliavos ar komplektuojancios detalés matavimo vienetas is klasifikatoriaus;

Kiekis Zaliavos ar komplektuojancios detalés apskaitinis kiekis tenkantis gaminio vienetui pagaminti;
Faktinis Zaliavos ar komplektuojancios detalés faktinis kiekis tenkantis gaminio vienetui pagaminti;
Kaina Zaliavos ar komplektuojancios detalés kaina;

Suma suskaiciuojama automatiskai pagal kiekj ir kaing;

Kaina P Zaliavos ar komplektuojancios detalés pardavimo kaina;

Koef K Zaliavos ar komplektuojancios vertybés kiekio ir faktinio kiekio koeficientas;

Koef F Zaliavos ar komplektuojancios vertybés faktinio kiekio ir kiekio koeficientas.

Funkciniai klaviSai:
[F5 Dokumentavimas] — perziiiréti ir spausdinti gaminio sudéties kortelg;
[F7 Klaida] - patikrina ar néra elementariy ivedimo klaidy.

Praktiniai patarimai - Nomenklatiiriniy numeriy paruosSimui

Maksimalus (didZiausias) Zenkly skai¢ius nomenklatiriniam numeriui (kodui) - 14 (20 nuo 2.07
versijos) Zenkly. Tai gali buti skaiiai ir raideés.

PaskirsCius vertybes i nomenklatlirines grupes, gaunami nomenklatlriniy numeriy intervalai
priskiriami tam tikrai balansinei saskaitai. Pateiktame pavyzdyje (sakykime, kad naudojamas 8 Zenkly
nomenklatiirinis numeris):
nuo nom. numerio 01(0000...) iki 019(9999...), vertybeés apskaitomos 200 balansinéje saskaitoje,
nuo nom. numerio 012(0000...) iki 039(9999...) — 201 balansingje saskaitoje,
nuo nom. numerio 012(0000...) iki 0159(9999...) — 2001 balansingje subsaskaitoje,
nuo nom. numerio 016(0000...) iki 0169(9999...) — 2003 balansingje subsaskaitoje, (ir t.t.)
nuo nom. numerio 04(0000...) iki 049(9999...) — 203 balansingje saskaitoje,
nuo nom. numerio 05(0000...) iki 9(9999...) — 204 balansinéje saskaitoje.

Ukinés operacijos metu, pagal §iuos nomenklatliriniy numeriy priskyrimus programa automatiskai
nustatys, kokioje balansinéje saskaitoje apskaityti tiking operacija su konkrecia vertybe.

Sudarant naudojamy balansiniy sqskaltq sarasa, jau yra pasirinkta, keliose sqskaltose bus apskaitomos
materialinés vertybés: pvz.: Atsargos, Zaliavos, Komplektavimo gaminiai ir panaSiai. Sios saskaitos leis
atskleisti Gkiniy operacijy su atitinkamos grupés materialinémis vertybémis turini. Jei reikia, yra prasmé
papildyti saskaity sara$a, tik Zinoma, reikia Zitiréti pakankamai iSmintingai, kad nebiity pridaryta be galo daug
smulkiy ir maZareikSmiy saskaity, taciau, i§ kitos pusés, per maZas detalizavimas gali nesuteikti galimybés
lanks¢€iai naudoti apskaitos duomenis.

Suprojektavus materialiniy vertybiy ir paslaugy balansiniy saskaity saraSa, priskiriamas
nomenklatiiriniy numeriy intervalas. Materialinés vertybés nomenklatiirinis numeris yra pagrindinis vertybés
identifikatorius. Véliau, pildant materialiniy vertybiy klasifikatoriy, reikés suraSyti visas vertybes ir suteikti
joms numerius i§ ¢ia nustatyty intervaly. Dabar tik apibréZiama, koks nomenklatiiriniy numeriy diapazonas
(intervalas) priskiriamas tam tikrai saskaitai. Nomenklatiirinis numeris bus pagrindinis materialinés vertybés
identifikatorius. Tod¢l, pasistenkite sudaryti tokia nomenklatiiriniy numeriy sistema, kad ji bty kuo
informatyvesné, kad jau i§ paties numerio bty aiSku, kokio tipo materialiné vertybé uzZkoduota Siuo numeriu.
Taip palengvinsite darba sandéliy ir materialiai atsakingy asmenu ukyje ir turésite Zymiai maZiau vargo
inventorizacijos metu ir pan.

Priklausomai nuo to, kiek materialiniy vertybiy yra imonéje, pasirinkite, kiek Zenkly skirsite
nomenklatiiriniam numeriui (kodui). Rekomenduojama pasirinkti 5-6 Zenklus jis gali buti 14 Zenkly. RaSant
numeri, uzpildyti visas numerio skiltis. Numeruojant galima panaudoti ne tik skaiCius, bet ir raides. Taip bus
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lengviau tvarkyti klasifikatoriy, nes bus tikrai pakankamas Zenkly rezervas. Kadangi naudojama numeracija
yra traktuojama kaip simbolinis dydis, kai paraSoma ne 0000001, o tik 1, gali kilti problemy rii§iavimo metu,
todeél pasistenkite uZpildyti vienoda skilCiy skai¢iy. Sakykime, kad bus tokie numeriai: 5622243, 3990011,
0000060 ir pan. Pastaruoju atveju numeriai bus suriisiuoti teisingai: pirmiausia eis 0000060, toliau 3990011 ir
5622243. Jei buty jraSyta ne 0000060, o 60 - bty surtsiuota taip: 390011, 5622243, 60. Projektuodami
nomenklatiirinius numerius (kodus), butinai atsizvelkite i Sias aplinkybes. Jas visas galima naudingai
panaudoti, tik reikia laikytis vienodos tvarkos. Beje, nepamirskite, jog galite naudoti ir raides. Tai yra labai
patogus variantas: kiekviena materialiniy vertybiy apskaitos saskaita gali atspindéti pirmoji nomenklatiirinio
numerio raidé, pvz. Z0001254 — tam tikra ,,Zaliavy“ grupés, o K0012010 — ,, Komplektavimo gaminiy“ grupés
vertybé. Galima nomenklatiirini numerj pradéti apskaitinés saskaitos numeriu, tada i§ karto aiSku, kokioje
saskaitoje apskaitoma konkreti vertybé, pvz.: 20S04563 — 20-toje, o 20054563 — 200-oje. Svarbiausia —
sudarykite tokia nomenklatliring numeracija, kuri biity visapusi$kai informatyvi, bet kartu ir neperkrauta, ne
per daug sudétinga. Joje galima uZkoduoti 1 ar 2 materialinés vertybés parametrus. Siekti koduoti daugiau
parametry nepatartina.

Simboliniy dydZiy riSiavimo ypatumai pasireiSkia ir kitu budu. Pateikto pavyzdZio Nuo nom.Nr
stulpelyje raSoma tik numerio pradZia, o visas numeris su savo tgsiniu, kadangi jis paraSytas simboliais, 0 ne
skaiciais, bus riiSiuojamas pagal Zodziy riiSiavimo taisykles, nepriklausomai nuo jo ilgio. Taigi, numeriai,
vienodo ar nevienodo ilgio, jei tokius naudosite, bus riiSiuojami pagal ZodZiy ruSiavimo taisykles, nesvarbu, ar
jie paraSyti tik skaitmenimis, ar tik raidémis, ar miSriais simboliais. RuSiavimo eilé tokia:
0,1,2,...9,A,a,B,b,....Z,z.

Jeigu ateityje paskirto diapazono numeriai iSsibaigs, galima irasyti nauja diapazona naujoje eilutéje ir
jam vel priskirti ta pacia saskaita apskaitai. Suprantama, tai nelabai pageidautina, kadangi dideliame duomenu
kiekyje tos pacios grupés vertybés atsidurs suriiSiuotame sarase toli viena nuo kitos. Geriausiai i§ karto
numatyti kiekvienai grupei pakankamos apimties numeriy intervala. Kitas, geresnis sprendimas — pailginti
nomenklatiirini numerj. Jeigu iki Siol naudojote 8 Zenklus, tai pradékite naudoti 10 Zenkly. Tai milZiniSkas
rezervas.

Dvejybiniy jraSy uzduotys
SARASAI/MAT.VERTYBIU / DVEJYBINIU [RASU UZDUOTYS

Dvejybiniy jrasy automatizavimo paskirtis - automatiskai materialiniy vertybiy pajamy ir iSlaidy
dokumentams jrasyti dvejybinius jrasus buhalterinei apskaitai.

Tai pagalbiné priemoné, kurioje nustatomi galimi materialiniy vertybiy judéjimo keliai. Cia taip pat
sudaromos automatinés dvejybiniy irasy formavimo uzduotys (Sablonai), pagal kurias vykdomuy tkiniy
operaciju metu formuojami dvejybiniai jrasai ir kartu vykdoma materialiniy vertybiy judéjimo kontrolé.

Langas - DVEJYBINIU [RASU UZDUOTYS.

Siuntéjas - materialiniy vertybiy siuntéjas (Organizacija, Padalinys, Atskaitingas, Objektas);

Gavéjas - materialiniy vertybiy gavéjas (Organizacija, Padalinys, Atskaitingas, Objektas);

Eil.Nr. — dvejybinio irasSo uzduoties eilés numeris;

Varianto pavadinimas - dvejybinio iraso uZduoties pavadinimas.

Langas — UZduoties tekstas. Siame lange pagal nustatytas taisykles rafomos dvejybiniy irady uZduotys
vertybiy (prekiy) judéjimui.

Fifo nustatymai
SARASAI / MAT.VERTYBIU / FIFO NUSTATYMAL Aprasomi materialiniy vertybiy apskaitos
metodai ir juy papildymai.
INT. Materialiniy vertybiy apskaitos metodo numeris;
Pavadinimas |materialiniy vertybiy apskaitos metodo sutrumpintas pavadinimas;

Nuo nurodomas nuo kurios pozicijos jraSoma atitinkama informacija apie materialing vertybg;

Kiek nurodomas simboliy skai€ius, papildomai informacijai jvesti;

ISraiska iraSoma informacija apie vertybeg pajamavimo metu.
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Muo | Kiek |

] _§] Pavyzdys: Jeigu norime, kad pajamuojant vertybes biity|

1 29%

10| DTOCDok_data)

|=]|[iraSoma papildoma informacija apie jos pajamavimo
| ||data, tuomet lentelés grafoje “ISraiSka” turime jraSyti
' DTOC(Dok_data). Pajamuojant vertybes i atitinkama)
| |lstulpel{ bus jraSoma vertybiy pajamavimo data.
L=l ISlaiduojant vertybes - matysite vertybiu pajamavimo

datas atskiromis eilutémis, nors vertybés
nomenklatiirinis numeris tas pats. Siems veiksmams
biitinos papildomos uZduotys mat. vertybiy pajamy ir
iSlaidy sudéties lange.

Parametrai

SARASAI/MAT.VERTYBIU / PARAMETRAI

| iekis

Kaina

= Mat. vertybiy modulio par‘al‘l‘iizf:i:??f

o —2enkly po kablelio

KiekisF [faktiniz]

¥ Kiekiuz surmucti

=oix]
1~ Pasirinkimo klasifik atorivje plociai
E MNomenklattrinis nurmeris |EI41_:|
E FiFo informacija IE
E Pavadinimas 403

K.ainaP [pardavimo] |2_::|[ — Sumavimaz

Nustatomi materialiniy  vertybiy =~ modulio
parametrai  (kieck Zenkly po kablelio naudosite,
nom.numerio, ar pavadinimo lauko ilgi, bei kiekiy
sumavimo nustatymai.).

ISsaugokite pagal Jusy poreikius parinktus

atitinkamus parametrus. Rekomenduojame nustatyti tokius
parametrus:

Zenkly po kablelio

Pasirinkimo klasifikatoriuje plociai (Zenklais)

Kiekius sumuoti

Kiekis — 3
KiekisF (faktinis) — 2
Kaina - 4

KainaP (pardavimo) — 2

Nomenklatarinis numeris — 14
FiFo informacija — 40

Pavadinimas — 4

pagal poreiki pazymékite varnele

Nustatyti parametrai i§saugomi spragteléjus mygtuka “ISsaugoti” arba paspaudus [Enter].

Piniginiy 1éSy sarasai

Kasy sarasas

SARASAI/ PINIGINIU LESU / KASOS
Kasos - jvedamas imonéje esamy kasy sarasas.

Stulpelis/laukas

ApraSymas

Pavadinimas

iraSomas kasos pavadinimas

1D

vidinis kodas, programa suteikia automatiskai.

Funkciniai klavisai: [F5 Dokumentavimas] - spausdinti kasy sarasa.

Banky sarasas

SARASAI/ PINIGINIU LESU / BANKU A/S
Banky sarasas - jvedami atsiskaitomyjy saskaity bankuose pavadinimai ir kiti rekvizitai.

Stulpelis/laukas

ApraSymas

Pavadinimas

iraSomas banko sutrumpintas (darbinis) pavadinimas

1D vidinis kodas, programa suteikia automatiskai.

Bankas Bankas parenkamas i§ Banky sarago. Cia papildyti Banky saraio NEGALIMA.
BanKodas Automatiskai jraSomas i§ Banky saraso.
Saskaita atsiskaitomosios saskaitos banke numeris (IBAN)

Funkciniai klavisai: [FS Dokumentavimas] - spausdinti banky sarasa.
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Valiuty sarasSas
SARASAI/ PINIGINIU LESU / VALIUTA
Valiuty sarasas - jvedamas tik ty valiuty sarasas, kuriomis vykdomos iikinés operacijos.

Stulpelis/laukas Aprasymas
Kodas jraSomas valiutos kodas
Pavadinimas iraSomas valiutos pavadinimas
Smulkis iraSomas smulkiy valiutos vienety pavadinimas

Funkciniai klavisai: [FS Dokumentavimas] - spausdinti valiuty sarasa.

Kursai

SARASAI / PINIGINIU LESU / KURSAI
Valiuty kursai — ivesty valiuty kursy lentelé. Valiuty kursai jvedami pagal datas.

Stulpelis/laukas ApraSymas
Nuo parenkama data, kuriai jvedami valiuty kursai.
Valiuty pagal atitinkama valiuta jvedamas kursas. Jeigu kursas nesikeicia galima nejvedinéti naujo -
pavadinimai iraSys valiutos kursa, pagal anksciau ivesta data.

Funkciniai klavisai: [F5 Dokumentavimas] - spausdinti valiuty kursy sarasa.

Ilgalaikio turto sarasai
Ilgalaikio turto (IT) analitinei (pagal priemones) apskaitai, reikia uzpildyti Siuos ilgalaikio turto sarasus:
Inventorinés grupés

SARASAI / ILGALAIKIO TURTO / INVENTORINES GRUPES
Inventorinés grupés - sukuriamas grupiy sarasas, i kurias paskirstysime ilgalaikio turto priemones.

Stulpelis/laukas ApraSymas
Kodas Inventorinés grupés kodas;
Pavadinimas Inventorinés grupés pavadinimas;

Turto saskaita ilgalaikio turto inventorinés grupés balansinés saskaitos numeris;

Nusidévejimas  [ilgalaikio turto inventorinés grupés nusidévéjimo balansinés saskaitos numeris.
Funkciniai klavisai: [FS Dokumentavimas] - perZiiiréti ir spausdinti ilgalaikio turto priemoniy inventoriniy
grupiy sarasa.

Amortizaciniai atskaitymai

SARASAI/ ILGALAIKIO TURTO / AMORTIZACINIAI ATASKAITYMAI
Amortizaciniai atskaitymai - sukuriamas atskaitymy kody sara$as ir nustatomas normatyvas.

Stulpelis/laukas Aprasymas

Kodas amortizaciniy atskaitymy kodas;

Mety dévéjimosi terminas metais (jvedus metus skaiCiuoja automatiskai procentus) ;

Norma dévéjimosi norma procentais per metus (jvedus procentus skaiciuoja automatiskai metus);
Norma ridai dévéjimosi norma, priemonéms pagal rida.

Funkciniai klaviSai: [F5 Dokumentavimas] - perziiiréti ir spausdinti amortizaciniy atskaitymy kodus ir
normatyvus.

Ilgalaikio turto saraSas

SARASAI/ ILGALAIKIO TURTO / ILGALAIKIO TURTO SARASAS
Ivedami, perZiiirimi arba papildomi Ilgalaikio turto priemoniy inventoriniai numeriai ir kiti apraSymai.

Stulpelis/laukas Aprasymas
Inv.Nr. Ilgalaikio turto priemonés inventorinis numeris;
Gr Ilgalaikio turto priemonés inventoriné grupé;

Pavadinimas |[Igalaikio turto priemonés pavadinimas;

Marké Ilgalaikio turto priemonés marke;
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Norma % Ilgalaikio turto priemonés nusidévéjimo normatyvas;

Mato vnt. Ilgalaikio turto priemonés matavimo vienetas;

Gamykl.Nr. [[lgalaikio turto priemonés gamyklinis numeris;

Pagamin.metailllgalaikio turto priemonés pagaminimo metai;

Akto Nr. llgalaikio turto priemonés jvedimo i eksploatacija akto numeris;

Kortelé Ilgalaikio turto priemonés kortelés numeris;

Atsk.kod Ilgalaikio turto priemonés amortizaciniy atskaitymy kodas;

ISl.sask. Ilgalaikio turto priemonés amortizaciniy atskaitymy iSlaidy (fikiskaitinése imonése O1xXx,
biudZete 250) balansinés saskaitos numeris;

Virs % Tlgalaikio turto priemonés virSnormatyvinio nusidévejimo procentas;

Virsn sask Tlgalaikio turto priemonés virSnormatyvinio nusidévejimo balansinés saskaitos numeris;

PoZymis Ilgalaikio turto priemonés papildomas poZymis;

Info poZymis, rodantis, kad yra jvesta papildoma informacija apie Ilgalaikio turto priemong
pagalbiniame lange;

Likvidaciné |llgalaikio turto priemonés likvidaciné verté. [vedame jeigu reikia.

Funkciniai klavi$ai:
[F2 Filtras] - galima iSrinkti (filtruoti) ir matyti lange tik vienos inventorinés grupés ilgalaikio turto

priemones.

[F4 Darbinés uzduotys] - papildomy darbiniy uzduociy vykdymas.

[F5 Dokumentavimas] - perzitréti ir spausdinti ilgalaikio turto priemoniy sarasa.

[F7 Klaida] - patikrinti ar néra ivedimo klaidy.

[F8 Info priemonei] - informacija apie ilgalaikio turto priemong, jos buvimo vieta, jud¢jima, pradinés
vertés bei amortizaciniy atskaitymy sumas.

[F9 Judéjimo info] - informacija apie ilgalaikio turto priemonés judéjima, prading vertg, nusidévéjimo

sumas.

Langas — PAPILDOMA INFORMACIJA

Jame jvedama papildoma informacija apie ilgalaikio turto priemoneg. Tai gali biiti apie priemonés sudéti,
remonto darbus, komplektacija ir panaSiai. Cia jvesta informacija spausdinama ilgalaikio turto priemonés

korteléje.

Prie kiekvienos ilgalaikio turto priemonés yra galimybé parasyti papildoma teksting informacija, kuri néra
ivesta Ilgalaikio turto priemoniy saraso lange. Norint jrasyti papildoma informacija spragtel¢kite mygtuka [F4
Redaguoti]. [jungiamas redagavimo reZimas. [vedus aprasyma iSsaugome pele spragtelékite mygtuka [F2
ISsaugoti]. Jeigu norite spausdinti jvesta informacija papildomame lange spragtelékite Siame lange pelés
DESINIU klaviu ir savybiy meniu pelytés kairiu klavidu spragtelékite eilutéje Spausdinti Ctrl-P arba $iame
lange kartu paspauskite [Ctrl] + [P] klavisus.

PoZymis, rodantis kad jvesta papildoma informacija matomas ilgalaikio turto priemoniy saraSe
stulpelyje 'Info'. Siuo atveju Ilgalaikio turto sarago lange stulpelyje “Info” matoma “varnelé”.

Atlyginimy sarasai

Dokumenty tipai ir salygos — jvedami priskaitymy atskaitymy tipy sarasas, trumpiniai ir jy savybes.
UZduotys skaic¢iavimui — atskaitymy skaiciavimo uZduoties tekstas, jos galiojimo terminas.
Neapmokestinami minimumai — neapmokestinamy minimumy pavadinimy sarasas.

Minimumy dydziai — neapmokestinamy minimumy dydZiai, pagal minimumy pavadinimy sarasa.

Susietos saskaitos — balansiniy saskaity rySiai, kuomet atlyginimas priskaiciuojamas i§ skirtingy Saltiniy.
Parametrai — pirminiy bei skai¢iavimo atlyginimy dokumenty numeravimo nustatymai. Nustatomos savybés
rodomos personalo sarase, jvedant atlyginimy dokumentus.

Priskaitymy ir

atskaitymy tipy sgarasas

SARASAI/ ATLYGINIMU / DOKUMENTU TIPAI IR SALYGOS

Cia ivedamas
priskyrimai.

atlyginimy skaiiavimuose naudojamy priskaitymy atskaitymy (p/a) tipu saraSas bei ju
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Stulpelis/laukas Aprasymas

1D priskaitymy atskaitymy tipo identifikacijos numeris;

Santrumpa priskaitymy atskaitymy tipo sutrumpintas pavadinimas;

Pavadinimas priskaitymy atskaitymy tipo pilnas pavadinimas;

[vedamas priskaitymy atskaitymy tipo poZymis. Nurodo, kad $is priskaitymo atskaitymu tipas turi
biiti jvedamas;

Priskaitymas priskaitymy atskaitymy tipo pozymis. Nurodo, kad Sis p/a tipas skirtas atlyginimo
priskaitymams jvesti;

Pradinis priskaitymy atskaitymy tipo poZymis. Nurodo, kad §is p/a tipas skirtas nekintamos sumos
1vedimui;

Skola priskaitymy atskaitymy tipo poZymis. Nurodo, kad pagal $i p/a tipa galima identifikuoti
praeito periodo darbuotojo skola imonei;

ISmokeéti priskaitymy atskaitymy tipo poZymis. Nurodo, kad §is p/a tipas skirtas iSmokéjimui;

Balansuoti priskaitymy atskaitymuy tipo poZymis. Nurodo, kad $is p/a tipas biity matomas ataskaitose;

Dd suma priskaitymy atskaitymy tipo poZymis. Nurodo, kad §io p/a tipo darbo dieny skaicius biity
sumuojamas prie dirbty darbo dieny skaiciaus;

Suml, Sum2, ..|papildomi stulpeliai ataskaity formavimui.

Sum9

Sum ReikSmé Naudoti vietoje, pastaba

1 Bendras priskaitytas atlyginimas nVisoPP

2 Skai¢iuojami socialinio draudimo mokes¢iai nSoDra

3 Skaiiuojami pajamy mokesciai nPajam

4 Priskaitymai nuo kuriy skai¢iuojamas vidurkisnVidurk

5  lvairios atskaitomos sumos telefonas, uniforma

6 Lieka atskaic¢ius mokescius avansai, alimentai, per kasa, i kortelesteles ir kt

DEMESIO savarankiskai jvesti dokumenty tipy NEREKOMENDUOJAME
Funkciniai klaviSai: [FS Dokumentavimas] — perziiréti ir spausdinti atlyginimy skaiciavime
naudojamy priskaitymy atskaitymy tipy sarasa bei ju poZymius.

Uzduotys skai¢iavimui
SARASAI/ ATLYGINIMU / UZDUOTYS SKAICIAVIMUI

“Uzduotys skaiciavimui”. Jame matome visy uzduociy, skirty atlyginimy skaic¢iavimui, pavadinimus.

“Pakeitimai*. Siame lange galima nurodyti nuo kada galioja $i uZduotis. Informacinis atlyginimuy
uzduodiy galiojimo langas. Siame lange matome atlyginimy skai¢iavimo uZduoties pakeitimy istorija. Nuo
kada ir iki kada galioja Si uzduotis.

“Uzduoties tekstas“. Darbinés uZduoties tekstas. Siame lange, pagal atitinkamas taisykles, parasoma
atlyginimo skaic¢iavimo uzZduotis. Rekomenduojame ja keisti, papildyti ar modifikuoti tik su specialisty
konsultacijomis.

Lango UZDUOTIES TEKSTAS funkciniai klavigai:

[F2 ISsaugoti] — iSsaugoti uzduoties pakeitimus;

[F3 Nutraukti] — nutraukti redagavima, neiSsaugant pakeitimuy;

[F4 Redaguoti] — jjungti redagavimo rezima;

[F6 Ieskoti] - ieska lange UZDUOTIES TEKSTAS;

[F7 Patikrinti] — patikrinti ar raSant uzduoti néra jvelta elementariy sintaksés klaidy. Tikrasis ir patikimiausias
uZduoties patikrinimas galimas tik skai¢iuojant atlyginimus.

Uzduotis spausdinama paspaudus kartu [Ctrl] + [P] klaviSus lange UZDUOTIES TEKSTAS.

DEMESIO savarankiskai keisti uzduoties teksto NEREKOMENDUOJAME !
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Neapmokestinami minimumai
SARASAI/ ATLYGINIMU / NEAPMOKESTINAMI MINIMUMALI

SuraSomas neapmokestinamy minimumy sarasas, naudojamy atlyginimy skai¢iavimuose. Ivedus minimumuy
sarasa butinai jveskite MINIMUMU DYDZIUS.

i =lolx] Stulpelis/laukas ApraSymas

[&F 5 Dokumentavimas A . . A < .. .

_____ T = [ID neapmokestinamo minimumo identifikacijos numeris;
CJEn Pavadinimas neapmokestinamo minimumo pavadinimas.

3 Viena augina vieng vaike,

=

[F5 Dokumentavimas] — perziiiréti ir spausdinti neapmokestinamy minimumy pavadinimy sarasa.

Minimumy dydziai
SARASAI/ ATLYGINIMU / MINIMUMU DYDZIAI
Kuomet jvestas Neapmokestinamy dydziy sarasas, tuomet galima jvesti neapmokestinamy minimumy dydZius.

Stulpelis/laukas Aprasymas

Data parenkama data, nuo kada isigalioja S$is
= Mo B neapmokestinamas minimumas;
[&F5 Dokumentavimas 2

Data | Standartinis | Viena augina vieng Suvwenuva\kuf;] MlnlmumO ]ls I'OdOHlaS lé l’leapmokestll’laml,[ Mlnlmuml,[

200z2.01.01 214.00

2002 0401 250 00| 25010 pavadinimas pavadinimy saraSo. [raSykite neapmokestinamo
290.00 335.00 30450 . e . . . .
2007.01.01 22000 37000 3300 Minimumo suma Litais, kiekvienam|
= neapmokestinamo minimumo pavadinimui.

Jeigu naujai jvesite Neapmokestinamo minimumo pavadinima, tai Siame lange stulpeliy pavadinimy
juostoje spragtelékite pelés deSiniuoju klavisu. Atidaromas stulpelio savybiu nustatymo langas. Zemiau
pilkos linijos matysite paslépty stulpeliy pavadinimus. Stulpelis jterpiamas, kai jo pavadinimg spragtelésite
kairiuoju pelés klavisu.

Stulpeliy redagavimo leidimas suteikiamas kiekvienam stulpeliui atskirai. Stulpelio pavadinima
spragteléti pelés deSiniuoju klaviSu. Atidaromas stulpelio savybiu nustatymy langas. Pelés kairiuoju klaviSu
spragtelékite eilute “Redaguojamas”. Taip suteikiamas leidimas redaguoti Sio stulpelio duomenis.

Leidimas redaguoti anuliuojamas priesinga tvarka. Stulpelio pavadinima spragteléti pelés deSiniuoju
klaviSu. Atidaromas stulpelio savybiy nustatymuy langas. Pelés kairiuoju klaviSu spragtelékite eilute
“Redaguojamas”. Taip anuliuojamas leidimas redaguoti Sio stulpelio duomenis. ISsaugome pakeitimus
meniu juostoje NUSTATYMAI / ISSAUGOTI.

Stulpeliai, kuriems suteiktas leidimas redaguoti, bus matomi duomeny lentelés ir papildymo ir taisymo
dialoge.

Funkciniai klaviSai: [FS Dokumentavimas] — perzitréti ir spausdinti neapmokestinamy minimumy sarasa.

Jeigu Minimumy dydZiy lentelé neaktyvi. Tada:

Meniu juostoje parinkite SARASAI / BENDRAI NAUDOJAMI / PARAMETRAL Dialogo lange
“Dirbant jkrauti resursus” varnele pazymeéti ties Siomis eilutémis:

UzZduociy vykdymo.

Naudoti buferizavima.

ISpléstinius DLL.

ISsaugome pelés kariu klavisu spragteléjus mygtuka “ISsaugoti” arba paspauskite [Enter].
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Parametrai

SARASAI/ ATLYGINIMU / PARAMETRAL

Nustatomi pirminiy ir atlyginimy skai¢iavimo dokumenty numeravimo parametrai,
pastoviai rodoma informacija apie asmeni ivedant atlyginimy priskaitymo dokumentus.

SVARBU ! Jeigu pageidaujate, kad darbuotojy su skirtingais algalapiy numeriais skai¢iavimo
rezultatus iSskirstyty pagal algalapius biitina Siame dialoge nurodyti:

paZymima

REZULTATU DOK. NUMERACIJA

Laukas Aprasymas, rekomenduotinos irasyti
SERIJA irasykite AD (Atlyginimy Dokumentai)
METU SIMBOLIU iraSykite 2
SKIRTUKAS iraSykite simbolj -'. Galima nenaudoti jokio skirtuko.
ALGALAPIO GRUPE irasykite 5
SAVYBE irasykite 2

Pirminiy dok. numeracija. Pirminiy atlyginimo dokumenty numeravimo nustatymai. Pagal Siuos
nustatymus bus priskiriami darbo uZmokesc¢io pirminiy dokumenty numeriai.

Rezultaty dok. numeracija. Atlyginimy skai¢iavimo rezultaty dokumenty numeravimo nustatymai.
Pagal Siuos nustatymus bus numeruojami darbo uZmokescio algalapiy dokumenty numeriai.

Rezultatas - dokumento numerio pavyzdys, kuris bus sukuriamas pagal nustatymus jvestus laukuose
SERIJA + METAI + SKIRTUKAS + MENUO + ALGALAPIS

I == Atlyginimu nustatymai i o "1|_§| . .
‘ Pirrniniy dok. numaracla i Rodoma pastovi informaciia Jelgu prle
mﬂ Seria I~ &smens kodas ™ DataPareigoselua I~ Kaef1 I I3skaitymo oz I~ Mirirurnas L) .
Met bl [2_:' [ Gimima data T Atastogy trukmé I Kaef2 I Suma I Maksmumas atltlnkamq Savyblq
SR B I~ Tautybe I~ Atostogud priedas [ Koef3 I Minimumas “R()d()ma past()V]
Skirtuk.as I ™ Gimimo vieta ™ Friemoka I~ Koef4 I Maksimumas . f e 9y t 1 ..
. F\ezull;tas—- = I~ Kita asm. inf W VSDF zaskaita I~ Koef5 I~ Paskirtis [Kam) m OrmaClJ a Sprag & e.]us
Seriia + Metai + Skitukas + Ménuo I” Pasa seria M DU sanaudos I” KoetB I Karinis lajpsnis pelés kalrluo_]u klaV1§u
i:.‘.‘.! 0 ™ Paso numeris I Pareigos [ Koef 7 [ Parengtis v . 1 t d
= [ Pasoifdavimo data B Padalinps I Kosfg I™ Kariuomenés s (pazyme.] us varne e)’ ada
—Rezultaty dok. numaracla ------- [™ Pasgiidave ™ Etaty I~ Koefd ™ Karing specialybe 1VCdant atlyglnlmq
Sefia l ™ Darbo terminas I~ Pareigubing alga ™ Koef1d I Tinkamumas tamyhai . k . d k
ety simboliy EE | [~ Termino pagrindas [ Finansavimas I IZslavinimas I Specialybe prls altqu okumentus
ik I_ ! [ Atleidimo priezastis [~ Pirmaeilés ™ IL dok.rumeris ™ Eeélima forma DOKUMENTAI /
i | [~ Pareigos T Algalapio Nr I IL dok.data I~ KV dok.numeris ATLYGINIM
Algalapio grupe ID _}j | v Padalings v Mokestiy aupe I IL dok.igdave I KM dok.data U
RvibE IF_“{ | [~ Etaty I~ Mokeséiy madinimas [~ Mokslinis lsipsnis [~ Dokumenta Nr DOKUMENTAI /
i = ! ¥ Pareigybing alga W SoDros pazyméjimo Mr [ Adresas I Eomisios sprendimas
-Rez ¥ Priedas ™ Pensininkas nua [ Telefona [ Barkas PERS ONALO
Sema = Melal * Skirtukas + Menuo + Algalapls i I Darbuotojo statuzas [ Savivaldybés Mr I~ Seimyn.padetis I™ Filialas DUOMENYS /
0310 ™ Specialybe W WhIl W I~ Waiky skaidius I Kortelg
: ™ Kategaija ™ Prafzajunga [~ Waiky vardai, datos [~ Suma IVYKDYTI Lange
INFORMACIJA bus
matomos §ios pazymeétos

savybés. PaZymétas savybes iSsaugokite. Pelés kairiuoju klaviSu spragtelekite meniu juostoje esanti punkta
NUSTATYMAI/ ISSAUGOTL

Personalo sarasas

SARASAI/ KADRU APSKAITOS / PERSONALO SARASAS
Cia jvedami imonés darbuotojai Pavardé Vardas, jvedamas Tabelio numeris bei parenkama Luytis.

Perzitrimos darbuotojy ivestos savybés. Kai darbuotojams jau ivesti jsakymai ir uzpildytos vienos ar kitos
savybiy grupés, Siame saraSe galima perziiiréti jvestas savybiy grupes. Galite perzitiréti Siy savybiy jvedimo
isakymuy numerius ir datas.

Sio lango funkciniai klaviai:

[F2 Grupés] - iskvieCiamas savybiy grupiy Zyméjimo dialogas. Savybé paZymima dvigubu pelés kairiojo
klaviSo spragteléjimu. Taip galima paZyméti viena ar kelias savybes.

[F5 Dokumentavimas] - spausdinti personalo sarasa.

[F6 Pakeitimy Kkortelé] - formuoti, perziuréti ir spausdinti paZyméto asmens savybiy kitimo ataskaita.
Pateikiami jsakymo numeriai, datos, bei savybés kurios buvo keiciamos.

[F8 Savybiy filtras] - galimyb¢é paZyméti rodomas darbuotojo savybe i§ skirtingy savybiy grupiy.

[F9 Savybés] - parodo pazyméto darbuotojo pazymeétas savybes.
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Savybiy grupés ir savybés pildomos jvedant jsakyma. [sakymas jvedamas priimant darbuotoja { darba.
Apie biitinas jvesti savybiy grupes skaitykite skyrelyje Isakymuy registravimas.

Papildomi sarasai - Tautybe, Pareigos, Specialybe, ISsilavinimas
SARASAI/ KADRU APSKAITOS / PAPILDOMI SARASAL
Papildomi sarasai atidaromas

papildomy saraSy perziiiros ir papildymo dialogo langas.

Tautybé - tautybiy saraSas. Pvz. Lietuvis, Lenkas, Rusas ir pan.

Pareigos - imonéje esanciy pareigybiy saraSas Pvz. Direktorius, Direktoriaus
pavaduotojas, Vyr. buhalteris, Vairuotojas ir t.t.

Specialybé - darbuotojy specialybiy sarasas. Pvz. Bibliotekininké, Fizikas ir pan.
ISsilavinimas - iSsilavinimo pavadinimy sarasas. Pvz. Aukstasis, vidurinis, pradinis
1r t.t.

Karinis laipsnis - darbuotojy kariniy laipsniy sarasas. Pvz. Eilinis, Majoras ir pan.

Pareigy sara$o jvedimas. SARASAI / KADRU APSKAITOS / PAPILDOMI SARASAL Papildomi
sarasai atidaromas papildomy saraSy perZzitiros ir papildymo dialogas. Spragtelékite pelés kairiu klavisu { eilutg
PAREIGOS ir spragtelekite mygtuka Vykdyti.

Atidaromas langas PAREIGOS. Siame lange {vedame pareigybiy sarasa arba papildome esama. Baige,

uzdarome langa spragteléje pele X Zenklelj.

Tabeliy Zyméjimai, Pamainos, Sventiy sarasas

Tabeliy Zyméjimai - jums pateiktoje programos versijoje jau ivesti tipiniai tabeliy Zyméjimai. Sie
Zyméjimai susieti su Tabeliy pildymu ir atlyginimy skai¢iavimo uZduotimi. SavarankiSkai papildyti tabeliu
Zyméjimus galima, taciau, kad pagal juos bus vykdomi vienokie ar kitokie priskaitymai be papildomo darbiniy
uzduodiy pakeitimy tikétis neverta.

Kodas - sutrumpintas tabelio Zyméjimo kodas.

Pavadinimas - tabelio Zyméjimo pavadinimas.

K dieny sumav - koeficientas arba formulé darbo dieny sumavimui. Nieko nenurodZius nesumuojama.
Galimos reik§meés: K - Tabelyje jvestas kiekis, D - sumuojamos dienos data, Z - tabelio Zyméjimas, P -
pamainos Zymeéjimas (jei pamainos nenaudojamos).

K valandy sumav - koeficientas arba formulé¢ darbo valandy sumavimui. Nieko nenurodZius nesumuojama.
Galimos reik§meés: K - Tabelyje jvestas kiekis, D - sumuojamos dienos data, Z - tabelio Zyméjimas, P -
pamainos Zymeéjimas (jei pamainos nenaudojamos).

Skirtukas - kokiu Zenklu atskirti tabelio darbo dieny Zyméjima nuo darbo valandy Zyméjimo.

Rodyti kiekj - pazymime. Tada ataskaitose matysite §io tabelio paZyméjimo kieki.

Kiekis po kabl - Desimtainiy Zenkly skaicius jei naudojate kieki.

Naudoti kiekj - [vedant dienos informacija galésite nurodyti kieki. Kiekyje gali biiti raSomos dirbtos dienos,
valandos ar kitokie skaiciai, kurie galés buti naudojami formulése.

Dirbta - paZymeétus, ataskaitose iSskaido i atskiras stulpeliy grupes.

Pamainos - darbo pamainy pavadinimy sarasas.

Sventiy sarasas - Svenciy saradas.

Sie saraai pildomi pagal biitinybe. Esant biitinybei, ateityje galésite papildyti ar modifikuoti jvestus
sarasus.
Funkciniai klaviSai: [F5 Dokumentavimas] - tabeliy Zyméjimy perZiiira ir spausdinimas.

KonKkretiis atsiskaitymai

SARASAI/ KONKRETUS ATSISKAITYMAI

Cia nurodomi balansiniy saskaity numeriai, pagal kurias vykdysime konkreéiy atsiskaitymy apskaita.
Pagal nurodytus balansiniy saskaity numerius bus galima susieti pirminius kredito ir debeto dokumentus.

Saskaita - balansinés saskaitos numeris, kurioje apskaitysime konkrecius atsiskaitymus.

Valiuta - valiutinés balansinés saskaitos numeris.

Atask+Archyv - naudoti Sias balansines saskaitas kaupiant ataskaitas ir ruosSiant archyvus.
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§ARA§AI / GAMYBOS NORMAVIMAS
Siame dialogo lange nustatome gamybos modulio normavimo nustatymus

=10l

& Gamybos normavimo nustatymai

11 N

— Lygis
® Mormuojama pilnai iki Zalisvos

" Mormuojama per 1 laipsnj iki pusgaminiy arba faliavos

Mormuojant skaidyti pagal pusgarninius [

Darbinis katalogas Ic:\dbtopas

Autarnatika
Parinkimo salygos

Warotojo
Zaliawos parinkimas

(8 Atskirai kiskvienam gaminiui | | (@ Tik pilnai padengiantiems kiekius

" Normuoti esant tikumui

MWaksimelus trikurms & |1 3

" Apjungus visy gaminiy

i IEnotmuoty suradymas = THikuro paskiratmeas—
8 Atskirai gaminiams (8 Proporeingaivisiens
 Apjungus visy gaminiy | | Kuriems uétenka

" Kurierns pilnei uztenke

i Savikainos rinkimas suradyrmui
& hensudoti savikainos suragyma

i Savikainos suradymas |
" Gaminiy pajamevimo dokumentus

" Remiantis gamyhas failo duomenimis | | (T Atskirg nauja dokuments,

(~ Renkant i ohjekto dokumenty
(" Renkant i visy dokumenty

3. Zaliavos parinkimas

1. Normavimo lygis

Gamini galima normuoti pilnai iki Zaliavos arba per 1
laipsnj iki pusfabrikaciy arba Zzaliavos. Jeigu normuojama
pilnai iki Zaliavos, yra galimybé skaidyti pagal pirmo lygio
pusgaminius. Pazyméjus "Skaidyti pagal pusgaminius”,
galésite atskirai gauti ne tik gaminiy, bet ir pusgaminiy
savikainas.

2. Darbinis katalogas

Katalogas, kuriame bus kuriami normavimui reikalingi
failai. Failo vardas generuojamas i§ normavimo dokumento
numerio. Pvz, jei dokumento numeris yra 201R45, tai failo
vardas gaunamas priekyje pridéjus G raidg G201R45.DBF.
Jame saugomi dokumenty numeriai i§ kuriy rinkti gaminiai
normavimui, gaminiams pagaminti reikalingy Zaliavy
norminiai kiekiai. Tai yra tarpiniai tarnybiniai duomenys,
igalinantys normavima nutraukti bet kokiu momentu ir po to
pratesti.

Rankiniu biidu normuotam Zaliavos kiekiui parenkant i§ realiy likuciy, parinkti galima atskirai
kiekvienam gaminiui arba apjungus visy gaminiy. Parenkant apjungus maZiau operacijy, bet tai gali
biti problematiSka kai yra nepakankami realiis kiekiai. Renkant atskirai kiekvieno gaminio kiekvienai
iSnormuotai Zaliavai, parinkimas gaunamas labai detalus, bet varginantis.

4. Galimas automatinis Zaliavos parinkimas

Automatinis parinkimas galimas jei gaminiy ir Zaliavy klasifikatorius sudarytas laikantis tokiy

taisykliy:

ISnormuojami gaminiai turi apjungianti grupinj (trumpesni) nomenklatiirini numerj. Pvz.: 3061 Miltai,

4250 Aliejus

Realiy Zaliavy numeriai yra lyg ju priklausiniai (ilgesni numeriai su tokiomis pafiomis pradZiomis).
Pvz.: 306101 Miltai AR, 306104 Miltai Malsenos, 306114 Miltai Ekstra 425005 Aliejus Brolio,
425011 Aliejus Saulute, 4250 Aliejus Rapsu.

Tik tokiu atveju galima nustatyti ka reikia nuraSyti i§ realiy likuciy.

Automatinio parinkimo metu jraso priklausomai nuo suraS§ymo nustatymy, aprasyty 6p.

5. Parinkimo salygos

Galima nustatyti salygas kada atlikti parinkima, ar tik pilnai padengiantiems normas kiekiams, ar
galima parinkti esanti nurodyto maksimalaus dydzio trikumui.

6. Parinkty suraSymas

Jei nustatyta suraSyti apjungus, {raSo apjungta visy gaminiy vienos iSnormuotos Zaliavos parinkta
kieki, o jei suraSyti atskirai, tai suraSo parinktas Zaliavas kiekvienam gaminiui atskirai.

7. Trukumo paskirstymas

Jei 5p nurodomas parinkimo biidas kai galimas trikumas ir 6p nurodoma, kad reikia suraSyti atskirai
kiekvienam gaminiui, triikuma galima paskirstyti proporcingai visiems, kuriems uZtenka arba kuriems

pilnai uZtenka.
8. Savikainos suras§ymas

Gaminiy pajamavimo dokumentus — paskai¢iuoty gaminiy savikainos suraSymo vieta.
Atskirg nauja dokumenta — paskaiivoty gaminiy savikainos surasymo vieta.

NV/Kasy nustatymai

Cia nustatomi leidimai Nutolusiy viety (Taskas) ir kompiuteriniy kasy duomeny importui ir eksportui
tarp Siy darbo viety ir Duomeny Bazés APSKAITA.

Kiekvienam vartotojui nustatome jo vertybiy judéjimo atskaitingus (PADALINIAI, OBJEKTAI,
nurodome vietos identifikatoriy. Aparaty saraSas: g01 — kaip vartotojas DB Apskaitoje Nutolusios vietos
numeris — 01 — toks pats turi bati nurodytas TASKO programoje
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(& Casor poratimustatymar REE
Yietos identifikatorius ID‘I

— ity dokurmentas ,r"f

— Aparaty nustatymai ...
Centrinis sandelis

Aparaty sarataz ..

Mumeris
Siuntéjas - J
Nauiasl Qalintil Mepajamunjamas I/ ﬂ
[~ Pateikti tapatias prekes skitingunse skyridase ;I
[~ Kartu pateikti pirkejy sarasy Gaveja I| 'I J
[ Paimant pardavimiy kainy skituma laikyti nuolaidos suma I _I
-
Nau|as| g‘E‘hnt'l Duomeny pateikimo it pagmimo vista I _I
l - -

Mai il S Vietos identifikatorius tur sutapti su Tadko ID
aujl organizacijy vieta: j

Mutolusiiy tadkog saradas, atitinka vartotojo vardg Apskaitoje | Leidimas. Kuriuose padaliniuose galimas vertybiy judéjimas

Sarasy spausdinimas

Balansiniy sgskaity sarasSa

Saskaity plana. SARASAI / BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS spragtelekite [F5
Dokumentavimas]

Organizacijy sarasas
SARASAI / BENDRAI NAUDOJAMI / ORGANIZACIJOS spragtelekite [FS Dokumentavimas]. Ataskaitos
forma parinkimo dialoge - pazymeékite 'Negrupuota' ir spragtelékite patvirtinimo mygtuka

Personalo sarasa

Atidarome personalo sarasa - SARASAI / KADRU APSKAITOS / PERSONALO SARASAS. Spragtelekite
[FS Dokumentavimas] . ISkvie¢iamas Personalo saraSo grupavimo dialogas. Spragtelékite mygtuka [vykdyti.

Objekty sarasa
SARASAI/BENDRAI NAUDOJAMI / OBJEKTU SARASAS spragtelékite [F5 Dokumentavimas]

Klasifikatoriy

SARASAI / MAT.VERTYBIU / KLASIFIKATORIUS spragtel¢kite [F5 Dokumentavimas]. Spausdinamas
visas klasifikatorius. Néra galimybés spausdinti vienos grupés iS klasifikatoriaus. Norint atspausdinti
klasifikatoriaus dali reikia eksportuoti klasifikatoriaus ataskaita { HTML ar CSV formata. Eksportave, ja
atidarome sarasa su MS Word ar MS Excel programomis ir spausdiname norima klasifikatoriaus dalj.

Priskaitymy/atskaitymy tipy sarasa
SARASAI / ATLYGINIMU / DOKUMETU TIPAI IR SALYGOS. Spragtelékite [F5
Dokumentavimas].

Tabeliy Zyméjimus
SARASAI/ KADRU APSKAITOS / TABELIU ZYMEJIMAL Spragtelékite [FS Dokumentavimas].

Ilgalaikio turto saraSas

SARASAI / ILGALAIKIO TURTO / ILGALAIKIO TURTO SARASAS. Spragtelékite [F5
Dokumentavimas].
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Piniginiy l1éSy dokumentai

Pinginiy 1é5y dokumenty jvedimo dialogas
Piniginiy 1é8y dokumentai dialogo lange turime nurodyti, kur jvedinésime piniginiy 1éSy dokumentus

— L Parenkamas atskaitingas.

=10l PINIGAI / BANKAI parenkame
P 1 Winigai - J m atsiskaitomosios saskaitos pavadinimg arba
InhlEs : ) |#laido: PINIGAI / KASOS / parenkame kasos
 Lera |Bankai I pavadinima.
(oo =] . [.5. Winiaug banke Litais =l 2. Nurodomas veiksmas spragteléjus pelés
I Nustat_l,lmail Lreykeyti ; ¥ | pabaiga 1. Parenkamas atskaitingas kairiu klaviSu atlt.lnkam.a‘ pava.dl.m.rna‘ .y
- : PAJAMOS - pajamuojant pinigines léSas
| 2003.08.01-2003.09.00 | | - 2 Hurodomas veiksmas (iplaukos i banka ar kasa /Kasos pajamu
| ———————— | 3 Vykdymo pradiia orderis)

ISLAIDOS - i§laiduojant pinigines 1¢Sas
(mokéjimo nurodymai, kasos iSlaidy orderis)
3. Spragtelékite pelyte mygtuka 'Tvykdyti' - atidaromi piniginiy 1éSy dokumenty ir dvejybiniy jrasy langai.

Mokéjimo nurodymas

DOKUMENTAI / PINIGINIU LESU DOKUMENTAI
Pirminiy dokumenty ivedimas vykdomas Piniginiy 1éSy dokumentai dialogo lange.
Cia parenkame atskaitinga ir nurodome veiksma.

Atskaitingas: PINIGAI / BANKAI/ ATSISKAITOMOIJI SASKAITA BANKE

21 — atskaitingo (Pinigy gavéjo) paieska i§ visy ivesty sarasy, pagal pavadinima arba koda.
Veiksmas: ISlaidos
Ivykdyti: Spragteléjus pele §i mygtuka, atidaromi piniginiy 1éSu dokumenty ir ju dvejybiniy irasy langai.

Dokumenty lange jvedame dokumento rekvizitus. Dokumento Numerj, Data, pinigy Gavéja, Suma bei
dokumento Turinj. Mokant imokas i biudZeta laukelyje ORDERIS irasykite mokéjimo imokos i biudZeta
koda.

Funkciniai klavi$ai $io lango irankiy juostoje:

[F4 Darbinés uzduotys] - skirtas darbiniy uzduociy paruosimui ir vykdymui;

[F5 Dokumentavimas] - spausdina pirminj piniginiy 1éSy dokumenta (mokéjimo nurodyma);
[F8 Naujas dokumentas] - paruoSia nustatymus automatiniam dokumenty numeravimui;
[F9 Uzbaigtas] - uzrakinti dokumenta pakartotiniam taisymui.

Pereikite i langa DVEJVYBINIAI IRASALI ir jveskite §io dokumento dvejybinius jrasus.
I DVEJYBINIAI [RASAI langa pateksite spragteléje pelés kairiuoju klaviSu bet kurioje Sio lango vietoje arba
kartu paspauskite [Ctrl] + [F6] arba [Ctrl] + [TAB] klavisus.

Mokéjimo nurodymo dvejybiniai jrasai

Kiekvienam pirminiam dokumentui sukriami dvejybiniai jrafai lange DVEJYBINIAI [RASAI Cia
parenkame Debeto ir Kredito balansiniy saskaity numerius bei iraSome dvejybinio iraso suma.

Jeigu Dokumenty lange iraséte suma, tai i dvejybiniy irasy langa Si suma jraSoma automatiskai.

Jeigu pirmiausiai jraSysite dvejybinius {raSus, tuomet dvejybiniy iraSy suma gali buti jraSyta {
Dokumenty lango stulpeli KONTAV. SUMA (nuo 2.09 versijos DOKUM.SUMA), paspaudus funkcini klavisa
[F3 Sumuoti].

Dvejybiniy jrasy lango funkciniai klavisai:

[F2 SaraSas] — iskviecia balansiniy saskaity sarasa;

[F3 Sumuoti] — susumuoja dvejybiy irasy sumas ir iraso i piniginiy 1éSy Dokumenty lango lauka “Kontavimo
suma’’;

[F5 Dokumentavimas] - dvejybiniy iraSy perziiira ir spausdinimas.
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[F8 Koresponduojantys] — iskvie¢iamas dokumenty suri§imo langas. Cia galima susieti pirminius Debeto ir
Kredito dokumentus. Kredito dokumentus. Susiety dokumenty Tipai ir numeriai iraSomi i R.Tipas ir
R.Dokumentas laukus. Vienu Debeto dokumentu galima susieti kelis Kredito dokumentus. Galioja TIK su
moduliu KONKRETUS ATSISKAITYMAL

IraS¢ dokumento dvejybinius jrasus, griztame { dokumenty langa. Dabar galite spausdinti mokéjimo
nurodyma ar jvesti nauja dokumenta.

Mokéjimo nurodymo spausdinimas
Piniginiy 1éSy dokumenty lange, pazymeékite dokumenta, kuri ketinate spausdinti. Pele spragtelékite
mygtuka [FS Dokumentavimas]. Atidaromas ataskaity langas. Pelés spragteléjimu, pazymékite ataskaitg. Pele
spragtelékite mygtuka [F2 Ataskaita]. Atveriama ataskaita perZitrai. Spausdinimui, pele spragtelékite
spausdintuvo Zenklelj arba i§ meniu, pele parinkite Ataskaita / Spausdinti / Puslapij.
Ataskaity langas uzdaromas spragteléjus pele Xl Zenklelj arba i§ meniu parinkite Ataskaita / Baigti
darba.
@I spragteléjus §i Zenklelj spausdinama visa ataskaita

%I spragteléjus $i Zenklelj spausdinamas matomas ataskaitos puslapis

Iplaukos j banka

DOKUMENTALI / PINIGINIU LESU DOKUMENTALI
Pirminiy dokumenty ivedimas vykdomas Piniginiy 1éSuy dokumentai dialogo lange.

Pinigai / Bankai / Atsiskaitomoji saskaita banke
Veiksmas — Pajamos
Ivykdyti: Spragteléjus pele $i mygtuka, atidaromi piniginiy 1éSy dokumenty ir juy dvejybiniy irasy langai.

Langas - “ATSISKAITOMOJI SASKAITA BANKE, pajamos +” jveskite pajamy i banka dokumento
ir ju rekvizitus. Numerj, nustatykite iplauky Datg, parinkite pinigy Siuntéjg, suma, iraSykite dokumento
Turinj.

Pereikite i langa DVEJYBINIAI [RASALI ir jveskite §io dokumento dvejybinius jrasus. I langa
DVEJYBINIAI [RASAI pateksite spragteléje pelés kairiuoju klaviSu bet kurioje Sio lango vietoje arba kartu
paspauskite [Ctrl] + [F6] klaviSus.

Funkciniai klavi$ai:

[F4 Darbinés uzduotys] - skirtas darbiniy uzduociy ivykdymui ir paruoSimui;

[F5 Dokumentavimas] - spausdina pirminj piniginiy 1éSy dokumenta (mokéjimo nurodyma);

[F8 Naujas dokumentas] - paruoSia nustatymus automatiniam dokumenty numeravimui;

[F9 Uzbaigtas] — patvirtinti dokumento “UZbaigima”. UZdraudZiamas $io dokumento papildymas ar taisymas.

Banko jplauky dokumento dvejybiniai jrasai

Ivestam pirminiam dokumentui, sukuriami dvejybiniai jraSai. Lange DVEJYBINIAI JRASAI
parenkame Debeto ir Kredito balansiniy saskaity numerius bei {raSome dvejybinio jraSo suma.

Jeigu Dokumenty lange iraséte suma, tai i dvejybiniuy iraSy ivedimo dialoga §i suma jraSoma
automatiskai.

Jeigu pirmiausiai iraSysite dvejybinius irasus, tuomet dvejybiniy iraSy suma jraSoma { Dokumenty
lango stulpeli Suma, paspaudus mygtyka [F3 Sumuoti].

Dvejybiniy jrasy lango funkciniai klavisai:

[F2 Sarasas] — iSkviecia balansiniy saskaity sarasa;

[F3 Sumueti] — susumuoja dvejybiy irasy sumas ir iraso i piniginiy 1éSy Dokumenty lango stulpeli KONTAV.
SUMA;

[FS Dokumentavimas] - dvejybiniy jrasy perZiiira ir spausdinimas.

[F8 Koresponduojantys] — iSkvie¢iamas dokumenty susiejimo dielogo langas. Cia galima susieti pirminius
Debeto ir Kredito dokumentus. Susiety dokumenty Tipai ir numeriai iraSomi | R.Tipas ir R.Dokumentas
laukus. Vienu Debeto dokumentu galima susieti kelis Kredito dokumentus. Galioja TIK su moduliu
KONKRETUS ATSISKAITYMAL
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Iras¢ dokumento dvejybinius irasus, griZtame i dokumenty langa. Galite spausdinti iplauky dokumenta
arba jvesti nauja dokumenta.

Kasos pajamy orderis

DOKUMENTALI / PINIGINIU LESU DOKUMENTALI
Pirminiy dokumenty jvedimas vykdomas piniginiy 1éSu dokumentai dialogo lange. Parenkame
atskaitinga ir nurodome veiksma.

PINIGAI/ KASOS / Kasa Litais
Veiksmas — Pajamos
Ivykdyti: Spragteléjus pele §] mygtuka, atidaromi piniginiy 1Sy dokumenty ir jy dvejybiniy jrasy langai.

Lange “KASA LITAIS, pajamos +” jvedami kasos pajamavimo dokumentai ir ju rekvizitai. [vedame
dokumento Numerj, parenkame Datg, parenkame pinigy Siuntéja, laukelyje 'Turinys, pavadinimas' {raSome
dokumento turini. Baige pildyti paspauskite [Enter] arba spragtelekite patvirtinimo mygtuka.

Ivedus dokumento jrasus, pereikite i langa DVEJYBINIAI IRASAI langa ir sukurkite Sio dokumento
dvejybinius jrasus. | langa DVEJYBINIAI [RASAI pateksite spragteléje pelés kairiuoju klavisu bet kurioje $io
lango vietoje arba kartu paspauskite [Ctrl] + [F6] arba [Ctrl] + [TAB] klavisus.

Funkciniai klaviSai:

[F4 Darbinés uzduotys] - skirtas darbiniy uzduociy paruosimui ir vykdymui;

[F5 Dokumentavimas] - spausdina pirminj piniginiy 1éSuy dokumenta. Spragtelékite pelés kairiuoju klavisu
[F5 Dokumentavimas] mygtuka arba paspauskite funkcini klavisa [F5], jeigu norite spausdinti kasos pajamy
orderi. Ataskaity lange pazymeékite “Kasos pajamy orderis”, spragtelékite pelés kairiuoju klavisu [F2
ataskaita] mygtuka. Ekrane matysite Kasos pajamy orderi, kurj galima spausdinti;

[F8 Naujas dokumentas] — paruosia nustatymus automatiniam dokumenty numeravimui.

[F9 Uzbaigtas] — patvirtinti dokumento “Uzbaigima”. UZdraudZiamas 'Uzbaigto' dokumento taisymas.

Lange ,,DVEJYBINIAI [RASAI +“ jraSysime dokumento dvejybinius jrasus. Ivestam pirminiam
dokumentui ivesime dvejybinius jrasus. Parenkame Debeto ir Kredito balansiniy saskaity numerius bei
dvejybinio iraso suma.

Salia pavadinimo esantis "+" simbolis nurodo, kad tai pajamy dokumento dvejybiniai jrasai.

Funkciniai klaviSai:

[F2 Sarasas] — atidaro balansiniy saskaity sarasa,

[F3 Sumuoti] — susumuoja dvejybiy irasy sumas ir iraso i piniginiy 1éSu dokumenty lango lauka “Kontavimo
suma”,

[F5 Dokumentavimas] - dvejybiniy jrasy perZiiira ir spausdinimas.

[F8 Koresponduojantys] — iskvie¢iamas dokumenty suri§imo langas. Cia galima susieti pirminius Debeto ir
Kredito dokumentus. Susiety dokumenty Tipai ir numeriai jraSomi i R.Tipas ir R.Dokumentas laukus. Galima
su vienu Debeto dokumentu susieti kelis Kredito dokumentus. Apmokant naudodami viena kasos pajamy
orderj, uz kelias pateiktas saskaitas faktiiras. Galioja TIK su moduliu KONKRETUS ATSISKAITYMAL

Iras¢ dokumento dvejybinius jrasus, griztame | dokumenty langa ir galime atspausdinti ivesta jplauky
dokumentg ar ivesti nauja.

Kasos pajamy orderio spausdinimas

Piniginiy 1éSy dokumenty lange, pazymékite dokumenta, kuri ketinate spausdinti. Spragtelékite
mygtuka [FS Dokumentavimas]. Atidaromas ataskaity langas. Pelés spragteléjimu pazymime ataskaita. Pele
spragtelekite mygtuka [F2 ataskaita]. Atveriamas ataskaitos perziiiros reZimas. Spausdinimas - pele
spragtelékite Zenkleli su spausdintuvo vaizdeliu arba i§ meniu parinkite Ataskaita / Spausdinti / Puslapj.

Ataskaity langas uzdaromas spragteléjus X Zenklelj arba i§ meniu parinkite Ataskaita / Baigti darba.
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Kasos islaidy orderis

DOKUMENTALI / PINIGINIU LESU DOKUMENTAI
Pirminiy dokumenty jvedimas vykdomas piniginiy 1éSu dokumentai dialogo lange. Parenkame
atskaitinga ir nurodome veiksma.

PINIGAI/ KASOS / Kasa Litais.
Veiksmas — ISlaidos
Ivykdyti: Spragteléjus pele §] mygtuka, atidaromi piniginiy 1éSy dokumenty ir jy dvejybiniy jrasy langai.

Atidaromas langas - “KASA LITAIS, islaidos -” jame sukuriami piniginiy léSy iSlaidy i kasos dokumentai
ir ijvedami ju rekvizitai.

Ivedame dokumento Numerj, parenkame Data, parenkame pinigy Gavéja, laukelyje Turinys iraSome
dokumento pastaba.

Funkciniai klavi$ai:

[F4 Darbinés uzduotys] - skirtas darbiniy uzduociy paruosimui ir vykdymui;

[FS Dokumentavimas] - spausdina pirminj piniginiy 1éSy dokumenta. Spragtelékite pelés kairiuoju klavisu
[F5 Dokumentavimas] mygtuka. Jeigu norite spausdinti kasos pajamy orderi. Ataskaity lange paZymekite
“Kasos islaidy orderis”, spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu mygtuka [F2 ataskaita]. Ekrane matysite Kasos
iSlaidy orderi, kurj galima spausdinti;

[F8 Naujas dokumentas] — paruoS$ia nustatymus automatiniam dokumenty numeravimui.

[F9 Uzbaigtas] — patvirtinti dokumento “UZbaigima”. UzZdraudZiamas $io dokumento pakartotinas taisymas.

Kasos islaidy orderio dvejybiniai jrasai

Pereikite | “DVEJYBINIAI IRAgAI —*“ langg ir sukurkite Siam dokumento dvejybinius irasus. [
“Dvejybiniai jrasai — langa pateksite spragteléje pelés kairiuoju klavisu bet kurioje Sio lango vietoje arba kartu
paspauskite [Ctrl] + [F6] klaviSus. Siame lange parenkame Debeto ir Kredito balansiniy saskaity numerius bei
iraSome dvejybinio jraso suma.

Funkciniai klavi$ai:
[F2 SaraSas] — atidaro balansiniy saskaity sarasa,
[F3 Sumuoti] — susumuoja dvejybiy {rasy sumas ir jraso i piniginiy léSy dokumenty lango lauka “Kontavimo
suma”,
[F5 Dokumentavimas] - dvejybiniy iraSy perziiira ir spausdinimas.
[F8 Koresponduojantys] — iskvie¢iamas dokumenty susiejimo dialogo langas. Cia galima susieti pirminius
Debeto ir Kredito dokumentus. Susiety dokumenty Tipai ir numeriai {raSomi | R.Tipas ir R.Dokumentas
laukus. Galima su vienu Debeto dokumentu susieti kelis Kredito dokumentus. Apmokant naudodami viena
kasos pajamy orderi, uZ kelias pateiktas saskaitas faktiras. Galioja TIK su moduliu KONKRETUS
ATSISKAITYMAL

Iras¢ dokumento dvejybinius jrasus, griZztame { dokumenty langa ir galime atspausdinti {vesta iSlaidy
dokumenta ar ivesti nauja.

Kasos islaidy orderio spausdinimas

Piniginiy 1éSy dokumenty lange, paZymime dokuments, kuri ketinate spausdinti. Pele spragtelékite
mygtuka [FS Dokumentavimas]. Atidaromas ataskaity langas. Pelés spragtelé¢jimu paZymime norima
spausdinti ataskaitg. Pele spragtelékite mygtukq [F2 Ataskaita]. Atveriamas ataskaitos perZiliros reZimas.
Spausdinimas - pele spragtelékite spausdintuvo Zenkleli arba Meniu parinkite Ataskaita / Spausdinti /

Puslapj. Ataskaity langas uZdaromas — spragteléjus il Zenkleli, arba meniu parinkite Ataskaita / Baigti
darba.

Operacijos valiuta.

Valiutinés operacijos ivedamos taip pat kaip ir vidiniam mokéjimo nurodymui, tik dvejybiniy irasy
lange papildomai turime nurodyti valiutos pavadinima, bei kieki tam tikslui skirtuose dialogo lango laukuose.
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Piniginiy 1éSy dokumenty langas

Jame ivedami pirminiy apskaitos dokumenty rekvizitai. Siame saraSe pateikti standartiniai dokumenty
lango stulpeliy apraS§ymai. Lango stulpeliy (lauky) iSdéstymas gali kisti priklausomai nuo i§saugoty nustatymu.
Taip pat dalis lango stulpeliy gali biiti 'nematomi'.

Stulpelis (laukas) AprasSymas

Dokumentas dokumento numeris

ISrasSyta dokumento iSraSymo data

Data dokumento registravimo apskaitoje data
Gavéjas/Siuntéjas gaveéjas arba siuntéjas parenkamas i$ jvesty sarasy
Suma apsk. materialiniy vertybiy apskaitiné suma.

Kontav. suma

dokumento

Turinys, pavadinimas

dokumento pastaba

Koresponduoja nurodo, kad Sis dokumentas susij¢s su kitu pirminiu apskaitos dokumentu
Pakeistas dokumento keitimo poZymis

UZbaigtas dokumento uzbaigtumo poZymis

Dok.tipas dokumento tipas

Orderis mokeéjimo imokos kodas (jraSomas mokant ijmokas { biudZeta)

Pagal uZsakovo praSyma dokumenty langas gali biiti papildomais stulpeliais.

Funkciniai klaviSai:
[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy vykdymo dialogo iSkvietimas;

[F5 Dokumentavimas] - dokumento perziiira ir spausdinimas;

[F8 Naujas dokumentas] - dokumenty automatinio numeravimo nustatymo dialogas.

[F9 Uzbaigtas] - dokumento 'Uzbaigimas'. Po §io veiksmo dokumento koreguoti negalésite. Pakeitimai
dokumente galimi tik tada, kai poZymis 'UZbaigtas' nuimamas.

Piniginiy 1éSy dokumento dvejybiniy jrasy langas

Siame lange jvedami dokumento dvejybiniai jragai.

Stulpelio (lauko)|Ivedama/parenkama

pavadinimas

Debetas debeto balansinés saskaitos numeris;

Kreditas kredito balansinés saskaitos numeris;

Suma suma, litais;

Debitorius Korespondentas. Debitoriaus pavadinimas;

Kreditorius Atskaitingas. Kreditoriaus pavadinimas;

Data dvejybinio jraso data;

Valiuta parenkamas valiutos pavadinimas. Jeigu operacija vykdoma litais pildyti nebitina,
jeigu valiuta - biitina;

'Val.kiekis iraSomas valiutos kiekis. Jeigu operacija vykdoma litais pildyti nebiitina, jeigu
valiuta - biitina;

Kursas valiutos kursas rodomas i§ valiuty kursy lentelés, jeigu parenkama valiuta i
uzpildyta valiuty kursy lentelé;

R.Tipas ry$io dokumento, uz kurj apmokame tipas. Pildyti biitina, jeigu apskaita vedate
naudojant konkreciy atsiskaitymy modulj;

R.Dokumentas ryS$io dokumento, uZ kuri apmokame numeris. Pildyti biitina, jeigu apskaita vedate
naudojant konkreciy atsiskaitymy modulj;

Turinys dvejybinio jraso pastaba;

Data M papildoma dokumento data konkre€iy atsiskaitymy ataskaitoms.
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Funkciniai klaviSai:
[F2 SaraSas] - atveria balansiniy saskaity sarasa perZzitirai.
[F5 Dokumentavimas] - perZiiiréti ir spausdinti dvejybiniy iraSy dokumenta.
[F8 Koresponduojantys] - veikia tik su moduliu KONKRETUS ATSISKAITYMALI ISkvie¢ia dokumenty
susiejimo dialoga ir leidZia susieti Debeto ir Kredito dokumentus.

Langas 'KITI DOKUMENTALI'. Sio lango funkciniy klavi$u juosta papildyti dar vienu:
[F9 Importas] - importuoti dvejybinius irasus i$ iSorinés duomeny bazés.

Praktiski patarimai

Lauko kopijavimas
Pazymime dokumenta, kurio turini norite perkopijuoti kitam dokumentui.
Pereiname { lauka 'Turinys, pavadinimas'. PaspaudZiame [Enter] iskvieCiamas taisymo dialogo langas.
Kartu paspaudziame [Ctrl] + [C] klaviSus. Uzdarome taisymo dialoga.
Parasome nauja dokumenta. [vedame jo NUMER], parenkame DATA, parenkame KORESPONDENTA,
iraSome SUMA. Pereiname iki laukelio TURINYS, PAVADINIMAS' ir kartu paspaudZiame [Ctrl] +
[V] Klavisus.

Dokumento kopijavimas

Galima kopijuoti dokumenta, kartu su dvejybiniais jrasais.

Pazymime dokumenta, kurj norite kopijuoti.

Kartu paspaudZiame [Ctrl] + [C] klavisus.

NusileidZziame { lentelés apacia, neuZpildyta eilutg. PaspaudZiame [Enter] - nauja dokumento irasui
sukurti. [veskite TIK NUMER] ir DATA, paspaudZiame [Enter].

Kartu paspaudziame [Ctrl] + [V] klaviSus. I$ atmintinés i§traukiamai nukopijuoto dokumento rekvizitai ir
dvejybiniai jrasai. Galite keisti suma ir dokumento turinj.

Susiejimas su kitu dokumentu

Susiejami pirminiai Debeto ir Kredito dokumentai.
Veikia tik su moduliu KONKRETUS ATSISKAITYMAI, kuriame nurodytos balansinés saskaitos,
pagal kurias vykdysite KONKRECIU ATSISKAITYMU apskaita. Pavyzdys:

== Kiti dokumentai

F4 Darbinés uzduatys i FS Dokurmentavimas I F8 Maujas dokumentasl F9 LZbaigtas _!

| Kontaw. suma : Turitws, pavadinimas | Orderis
118.00 | LIZ kompiuterines paslaugas I
| |

| |

[ Gavéjas [ Siuntéjas

[ Suma | _Dishitorius || Kreditorius | Data | RDok

| 100.00 | Bendrasios i#laidos | Alfitas, G.Jonausko firma | 2003.08.31]
i 18.00 {Mokestiy inspekcia | Alfitas, G.Jonausko fima | 2003.08.31|
| 118.00] | | i

Jums Paslaugy tiekéjas 'ALFITAS, G.Jonausko firma' suteiké paslaugy. Jis i DOKUMENTAI / KITI
DOKUMENTALI jvedéte gauta PVM saskaita faktiira. Dvejybiniuose irasuose iraséte D611 K443 100.00 ,
D2431 K443 18.00. Viso skola kreditoriui su PVM - 118.00 Lt.

Ivedame apmokéjimo dokumenta.
DOKUMENTAI/ PINIGINIU LESU DOKUMENTAI / PINIGAI / BANKALI / Atsiskaitomoji saskaita
ISLAIDOS / IVYKDYTI

Stulpelis/laukas AprasSymas
Numeris [vedame mokéjimo nurodymo NUMER]

Data parenkame DATA

Gavéjas parenkame GAVEJA: Organizacijos / Alfitas, G.Jonausko firma|




39

Suma iraSome SUMA 118.00
Turinys pavadinimasfiraSome 'UZ paslaugas p.s.f. LGA1234567

Pereiname i langa DVEJYBINIAI IRASAI ir jraSome: DEBETAS — 443 (178) balansinés saskaitos
numeris; KREDITAS - 271 (100) balansinés saskaitos numeris; SUMA - 118.00 dvejybinio iraSo suma.

Dabar Siame lange spragtelékite mygtyka [F8 koresponduojantys]. ISkvieciamas

Koresponduojanciy dokumenty parinkimo dialogo langas

&= Karesponduojanéiu dokumentu parinkimas =0l Cia matote visus tiekéjo pateiktus, taciau
Dokumentas Tipas Data Prading suma Liko aprioketi neapmoketus dokumentus‘ Programa 'DENGIA' tal
LGA1234567 Kiti  2003.08.31 118.00 0.00 118.00 0.00
LGAZIBETS  Kii 20030830 23600 0w 2600 000 sumai dokumentus, kuriuos galima padengti. Taiau

JUs patys galite paZyméti tuos dokumentus, kuriuos
norite dengti. Dokumentai paZymimi spragteléjus
pelés kairiu klaviSu du kartus. Taip pat Ccia
pateikiama informacija apie kreditini dokumenta:
NUMERIS, Kur jvestas, DATA, SUMA, SUMA
bergiz [11300 = valua ol [5 3 6fom 7 | VALIUTA, Liko apmoketi litais, Liko apmokéti
rresoin | valiuta.  Spragteléjus  patvirtinimo  mygtuka,

dokumentai susiejami. Galima susieti viena

mokéjimo dokumenta su keliais Kreditiniais

dokumentais.

Susieti dokumentai DOKUMENTU LANGE turi Zymg. Ji matoma stulpelyje KORESPONDUOJA.
Dokumento dvejybiniuose {rasuose ties kiekvienu dvejybiniu irasu laukeliuose R.TIPAS ir RDOKUMENTAS
matysite susiety dokumenty Tipus ir numerius.

Ataskaita pagal susietus dokumentus, kuris kada apmokétas galite perzitréti REZULTATAI /
KONKRETUS ATSISKAITYMAL

Konkretiis atsiskaitymai

REZULTATAI / KONKRETUS ATSISKAITYMAI Nustatykite ataskaitini laikotarpi, pazymékite
'Ataskaita pagal datas' ir spragtel¢kite mygtuka [VYKDYTL

Konkreciy atsiskaitymy ataskaitos. Ataskaitoje pateikiama, kokiu pirminiu dokumentu dengiamas
Kredito dokumentas. Matome, kiek véluojama dengti skola, priskaityta delspinigiy arba paltikany suma.
Likutiniai Debeto ir Kredito sumy likuciai.

Valiutos pirkimas

Vykdant tiking veikla tenka registruoti dokumentus su valiutinémis operacijomis. Pateikiame pavyzdi, kaip
teisingai sukurti iraSus programoje.

1. IS atsiskaitomosios saskaitos sumokame Bankui
suma Litais, uz kurig perkame valiuta.
(D4488 - K2710, 5000,00 Lt)

>

2. ] Valiuting saskaita pajamuokime i§ Banko valiuta
ir Litais.
(D2720 - K4488, 4850,00 Lt )

/

3. IS atsiskaitomosios saskaitos sumokame Bankui
suma Litais uZ §ig paslauga.
(K2710 - D6111, 150,00 Lt)
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Dokumentas. PINIGAI / BANKAI /ATSISKAITOJI SASKAITA LITAIS / ISLAIDOS. [vedame
Dokumento numerj, Datg, Gavéjas parenkamas i$ saraso Organizacijos (Banko pavadinimas) Vilniaus
bankas.

Dvejybiniy irasy lange sukuriami jrasai ir balansiniy saskaity korepondencijos.

Naujas dokumentas. PINIGAI/ BANKAI / VALIUTINE SASKAITA / PAJAMOS.

Ivedame Dokumento numerj, Data, Siuntéjas parenkamas i§ saraso Organizacijos (Banko pavadinimas)
Vilniaus bankas. Dvejybiniy irasy lange sukuriami jrasai ir balansiniy saskaity korepondencijos. Siame
dvejybiniy jrasy korepondencijos jvedimo dialogo lange BUTINA irasyti:

VALIUTA - parinkti Valiutos pavadinima;

VAL. KIEKIS - jrasyti pajamuojamos valiutos kieki;

KURSAS - istraukiamas i$ Valiuty kursy lentelés (SARAgAI / PINIGINIU LE§U / KURSAI);
Spragtelékite pele mygtuka su ,,$-Lt” Zenkleliu, kad biity { dvejybinio jraso suma Litais.

Dokumentas. PINIGAI / BANKAI /ATSISKAITOJI SASKAITA LITAIS / ISLAIDOS. [vedame
Dokumento numerj, Data, Gavéjas parenkamas i§ saraSo Organizacijos (Banko pavadinimas) Vilniaus
bankas.

Dvejybiniy jrasy lange sukuriami iraSai ir balansiniy saskaity korepondencijos, kuriose nurasomi Litai uz
banko suteikta paslauga (valiutos pardavima).

Piniginiy 1éSy rezultatai
Piniginiy 1é3y rezultatai kaupiami: REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE

Kasos operacijy ataskaitos ir kasos knyga

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE

Sintetin¢ analizé¢ kasos registras (272 balansiné saskaita /120 balansiné saskaita biudZetinése
istaigose).

Sintetinés analizés dialogo bloke "Saskaita" parinkite kasos balansinés saskaitos numeri (272 arba 120
biudZetinés imonése). Jeigu reikia, nustatykite ataskaitini laikotarpi spragteléje ant mygtuko su datomis.

Spragteléti mygtuka Jvykdyti. Pradedama kaupti, parinktos balansinés saskaitos ataskaita, uZ nustatyta
ataskaitinj laikotarpi.

Svarbiausi nustatymai:
Saskaita — parenkamas

&= Sintetiné analizé B e _{ol = . L.
g S e o arba irasomas balansinés
"';j ’I [1200] (2?2 Pirigings &30z kasnge =l !i - J qukaitos numeris.
P [ T s | = 2003.01.20 - 2003.01.25
Z i e . . &.
istamal|fokai || [Toms sadns ] i! # - ataskaitinis laikotarpis. Siuo
= Parenkamas balansinés sgskaitos numeris I [ Atskaitingus apjungti atVeju kasos ataskalta kauplama
— Mustatomas ataskaitinis laikotarpis Crupavimas : nuo SausiO 20 lkl SausiO 24’
- Koresponducjandiy filras | Salygo i Grupuoh pagal ———— | A . . . .
=] | |I¥ Dokumertojrssus vieng siute || T e neitraukiant 1 ataskaita sausio 25
Karesp ! - _] I~ 5u subsgskaitomis i v KTBUD“ indiv.\duahus saldo - | ts::igongzi::g dit;h:istingus dlenos
I _"J I Eliminuati vidaus | | I Tik netvarkingus saldo pabaigai | | ldienas Nenaudoti pogrupiq -
[ iies o ! ,3—3 Analize pagal sqskaitos dali | | gnui'lessiﬁzitas . —ve .
e 2 | ,,-*—] pepicomaciser ataskaita bus r@iSiuojama pagal
Uidékite warnele I BEhat e data(.

Kaupiama ataskaita, atidaromas ataskaity langas. Pelés kairiojo mygtuko spragtelé¢jimu paZymékite
ataskaita 'Kasos knyga'.

Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu lango antrastéje mygtuka [F2 Ataskaita]. Taip atidaroma
ataskaita perziiirai. Prireikus, galima ja spausdinti.

Dokumento Imonés pavadinimas, imonés kodas, Ataskaitinis laikotarpis, likutis periodo pradZioje

pradZia

Ataskaitos Eil. Numeris | Data | Numeris | Siuntéjas-Gavéjas | Koresponduojancios saskaitos numeris |
stulpeliai Pajamy suma (Debetas) | ISlaidy suma (Kreditas) | Turinys |

Dokumento Likutis periodo pabaigoje, Kasininkas, pajamy ir i§laidy dokumenty kiekiai ZodZiu, Ataskaita]
pabaiga sudaré.
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Ataskaity langas uZdaromas, spragteléjus pelés kairiuoju klaviSu ataskaitos lango deSiniajame,

virSutiniame kampe esanti x| zenklelj.

Detali kasos ataskaita su balansiniy saskaity korespondencijomis

Sukaupkite kasos balansinés saskaitos ataskaita, kaip ir kasos knygai. Ataskaity lange paZymékite
ataskaita pavadinimu 'Detalus registras' ir spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu lango antrastéje mygtuka [F2
Ataskaita]. Taip atidaroma ataskaita perZiiirai. Prireikus, galima ja spausdinti.

Kasos ataskaita pagal dienas ir matyti visus dvejybinius jrasus

REZULTATAI/ SINTETINE ANALIZE

Saskaita — parenkamas balansinés saskaitos numeris.

2003.01.20 - 2003.01.25 - ataskaitinis laikotarpis. Siuo atveju kasos ataskaita kaupiama nuo sausio 20
iki sausio 24, nejtraukiant i ataskaitg sausio 25 dienos.

Nenaudoti pogrupiy - ataskaita bus riiSiuojama pagal data.

Grupavimas - pazymeékite 'dienas’. Kity nustatymy galima nekeisti: Atskaitingas, Koresponduojanciy

filtras, Salygos.

Spragteléti mygtuka Jvykdyti. Pradedama kaupti, parinktos balansinés saskaitos ataskaita, uzZ nustatyta
ataskaitinj laikotarpi.

Kaupiama ataskaita. Baigus kaupti atidaromas ataskaity langas. Pelés kairiojo mygtuko spragteléjimu
paZzymékite ataskaita 'Trumpa skaidyta'. Sioje ataskaitoje matysite parinktso balansinés saskaitos ataskaita

pagal dienas.

Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu lango antrastéje mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita

perZitrai.

Ataskaitos [monés pavadinimas, kaupiamos balansinés saskaitos numeris ir pavadinimas, ataskaitinis
pradZia laikotarpis. Saldo pradZioje Debetas, Saldo pradzioje Kreditas, Diena,

Ataskaitos Eilés Nr. | Dokumento numeris | Dokumento data | Korespondentas | Debeto suma | Kredito,
stulpeliai suma | Dokumento turinys |

Ataskaitos Saldo pabaigoje Debetas, Saldo pabaigoje Kreditas, Sudaré.

pabaiga

Ataskaity langas uZdaromas, spragteléjus pelés kairiuoju klaviSu ataskaitos lango deSiniajame,
vir§utiniame kampe esantj %I Zenklelj.

Kasos ataskaita pagal dienas apjungiant dokumento dvejybinius jrasus j viena eilute

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE

Saskaita — parenkamas balansinés saskaitos numeris.

2003.01.20 - 2003.01.25 - ataskaitinis laikotarpis.

Nenaudoti pogrupiy - ataskaita bus riSiuojama pagal data.

Grupavimas - pazymeékite 'dienas’.

Spragteléti mygtuka Jvykdyti. Pradedama kaupti, parinktos balansinés saskaitos ataskaita, uZ nustatyta
ataskaitinj laikotarpi.

Kaupiama ataskaita. Baigus kaupti atidaromas ataskaity langas. Pelés kairiojo mygtuko spragteléjimu
pazymékite ataskaita 'Suminé bendra'. Sioje ataskaitoje matysite parinktos balansinés saskaitos ataskaita

pagal dienas.

Ataskaitos Imonés pavadinimas, kaupiamos balansinés saskaitos numeris ir pavadinimas, ataskaitinis
pradZia laikotarpis.

Saldo pradzioje Debetas, Saldo pradZioje Kreditas, Diena,
Ataskaitos Diena | Debetas pradZioje | Kreditas pradZioje | Apyvarta Debetas viso | Apyvarta Kreditas
stulpeliai viso | Debetas pabaigoje | Kreditas pabaigoje |
Ataskaitos Saldo pabaigoje Debetas, Saldo pabaigoje Kreditas, Sudaré.
pabaiga

Kasos ataskaita pagal dienas apjungiant dienos visus dvejybinius jrasus j vieng eilute ir nurodant
balansiniy saskaity korespondencijas

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE

Saskaita — parenkamas balansinés saskaitos numeris.

2003.01.20 - 2003.01.25 - ataskaitinis laikotarpis.

Nenaudoti pogrupiy - ataskaita bus riSiuojama pagal data.



42
Grupavimas - pazymékite 'dienas’.
Spragteléti mygtuka [vykdyti. Pradedama kaupti, parinktos balansinés saskaitos ataskaita, uZ nustatyta
ataskaitinj laikotarpi.

Kaupiama ataskaita, atidaromas ataskaity langas. Pelés kairiojo mygtuko spragtelé¢jimu paZymékite
ataskaita 'Suminé detali-neskaidyta'. Sioje ataskaitoje matysite nustatytos balansinés saskaitos ataskaita pagal
dienas.

Ataskaitos  |[lmonés pavadinimas, kaupiamos balansinés saskaitos numeris ir pavadinimas, ataskaitinis
pradZia laikotarpis.
Saldo pradZioje Debetas, Saldo pradZioje Kreditas, Diena,
Ataskaitos  |Diena | Debetas pradZioje | Kreditas pradZioje | Apyvarta Debetas ir balansiniy saskaity numeriai
stulpeliai kurie Kredituoja Sia saskaita | Apyvarta Kreditas ir balansiniy saskaity numeriai kurias §i
balansiné saskaita Kredituoja | Debetas pabaigoje | Kreditas pabaigoje |
Ataskaitos  |Saldo pabaigoje Debetas, Saldo pabaigoje Kreditas, Sudaré.
pabaiga

Banko operacijy ataskaita

Sintetiné analizé banko registras (2710 balansinés saskaitos numeris /100 biudZetinése organizacijose )

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE

& Sintetiné analize e E B = mlx]
- Saskaita - Atskaitinga: 1 1 1A A :
M!é | I (1200) ! 2710 Piniginés ledos atsiskaitormaje saskaito] _v_| ! ! - __i i Slntetlnes anallzes ataSkaltos
| . .
ey e r—— I = nustatymy dialogo bloke "Saskaita"
= | | . . . . . .
e | | i! 2| parinkite atsiskaitomosios saskaitos banke
s : i . . . . .
0301 20200 25| s | balan51n§s sa‘skalt.o.s numer;. J eigu relk}a,
S ; nustatykite ataskaitini laikotarpi. Ataskaita
ponduciandiy filtra: | i Salvgo: g I (~ Grupuoti pagal i X R N .
e il e kaupiama analogiskai kaip ir Kasos
Koresp vl _j [~ Su subsaskaitomis I IF Kaupti individualius saldo ! ‘ karespondentus, stksitingus

registras.

|

|

|

korespondentus, dienas

dienas |
|
|
|

meresiug

{
.i [~ Elimirwioti vidaus i : I™ Tik netvarkingus saldo pabaigai |
I - e
2] Ko epiai | ([ Ansliee pagal saskaitos dall | [ poqokatas
| | Jpapildoma uZduot]

: | ¥ Henaudoli pograpiy [

Detali ataskaita, Trumpa ataskaita, Suminé¢ bendra (Grupavimas pagal dienas), Suminé detali-
neskaidyta kaupiamos nustatymais, kurie apraSyti Kasos ataskaita skyrelyje.

Svarbiausi nustatymai yra Balansinés saskaitos numeris ir Ataskaitinis laikotarpis.
"Saskaita" - parenkama balansiné saskaita.
"Debetas ir Kreditas" - renka Debeta ir Kredita. Papildomai nurodZius galima kaupti tik Debeto ar Kredito
ataskaitas.
"Su subsaskaitomis" - renka parinktos saskaitos korespondencijas su kitomis balansinémis saskaitomis.
"Apyvarta, detali" - ataskaitos pavadinimas.
Ivykdyti. Pradedama kaupti parinktos balansinés saskaitos ataskaita.

Laiktarpio pakeitimas — pele spragtelékite mygtuka nurodant] nustatyta ataskaitini laikotarpi.
Nustatykite kita ataskaitini laikotarpi. Pakeitus - ataskaita uzZ nauja laikotarpi pradedama kaupti tada, kai pele
spragtelésite mygtuka Jvykdyti.

Kaupiama ataskaita. Sukaupus - atidaromas ataskaity langas. Pele paZymeékite ataskaita, kurig norite
perzitiréti.

Spragtelékite pele mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita perzitrai ir spausdinimui.

Ataskaity langas uZdaromas, spragteléjus pele ataskaitos lango deSiniajame, virSutiniame kampe esanti
x| 7enklelj.
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Sintetinés analizés dialogo nustatymy lango apraSymas

Sintetinés ataskaitos nurodytai balansinei saskaitai kaupiamos REZULTATAI / SINTETINE
ANALIZE. Atidaromas sintetinés analizés ataskaitos nustatymy dialogo langas. Bloke "Saskaita" parinkite
balansinés saskaitos numerj. Jeigu reikia, pakei¢iame ataskaitini laikotarpi. Laikotarpis keiCiamas, pele
spragteléjus mygtuka su uZraSytomis ataskaitinio laikotarpio datomis, esan¢io Zemiau "[vykdyti" mygtuko.

Ataskaita pradedama kaupti pele spragteléjus mygtuka 'Tvykdyti'

BE Sintetiné analize

it Rl G R A ........_.._......_..I E.S Skaita .........

’?; 1 I [1200] il !2?10 Finigings léfos atsiskaitomoje sgskaito]
3 || | debetas it kreditas | I Su subsaskaitomis
Mustatymai Jwyledyti ' Trumpa, skaidyta =

e | =

| 2003.01.20 - 2003.01.25 1
- Koresporducjanéigfitas———————————————
Koresp ; '1 “J I~ Su subsaskaitomis

i ..Zj ™ Eliminuati vidaus

—Alskaitingas ———————————

el

Atzkaitingus apjungti

e S q|}lgDS _—
¥ Dokumenta jradus | vieng eilute

| fatskaitingus, disnas |
orespondentus, atskaitingus |
orespondentus, dienas |

K.aupti individualius zaldo

Tik netvarkingus saldo pabaigai

r:.gjl Analizé pagal saskaitos dalj

i _f.j I Koresp. apjungti

: Menaudoti pogrupiy

Ataskaitos nustatymo lauky apraSymas

Laukas/blokas Aprasymas

Saskaita parenkamas balansinés saskaitos numeris

Atskaitingas parenkamas vienas atskaitingas. Jeigu nieko nenurodyta, kaupiama visy
materialiai atsakingy asmeny ilgalaikio turto ataskaita

Koresponduojanciy filtras galima papildomai nurodyti kaupiamos ataskaitos filtra, kuriy balansiniy|

saskaity korespondencijas itraukti i ataskaita. Papildomai nenurodZzius, bus
kaupiamos visy balansiniy saskaity korespondencijos.

Salygos - ataskaitos kaupimo|'Dokumento jrasus j vieng eilute" - esant keliems dvejybiniams iraSams,
salygu papildomi nustatymai. viename dokumente j{rasai ataskaitoje rodomi viena eilute. Nuémus
pazymejima, kiekvienas dvejybinis irasas ataskaitoje bus matomas atskirai.
"Kaupti individualius saldo" - ataskaitoje matomi balansinés saskaitos
pradiniai ir galutiniai likuciai.

"Tik netvarkingus saldo pabaigai" - ataskaitoje matomi tik tie atskaitingi,
kuriy SALDO periodo pabaigai, nelygus nuliui.

"Analizé pagal saskaitos dalj" - ataskaitos detalumo poZymis.
Koresponduojanciy balansiniy saskaity numeriy Zenkly skaiCius. Gali biti
nuo 1 iki 6.
"Nenaudoti pogrupiy" - kaupti ataskaita be pogrupiuy.

Grupuoti pagal ataskaitos grupavimo nustatymai

2003.01.20 - 2003.01.25 | Ataskaitos kaupimo laikotarpis. Spragtelé¢jus pele Si mygtuka, galima
' parinkti kita ataskaitini laikotarpi.
Spragteléjus pele mygtuka Ivykdyti arba paspaudus [Enter] klavisa.
=

Sukaupus ataskaita - atidaromas ataskaity langas. PaZymékite ataskaita, kurig norite perZitréti.
Spragtelékite pelés kairiuoju ataskaitos klaviSu lango antraStéje esanti mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma
ataskaita perziiirai ir spausdinimui.

Ataskaity langas uZdaromas, spragteléjus pelés kairiuoju klaviSu ataskaitos lango deSiniajame,

virSutiniame kampe esantj ﬁl Zenklelj arba meniu Ataskaita / Baigti darba.
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Kasiniy iSlaidy apskaita

Kasiniy iSlaidy apskaita programoje vykdoma naudojant papildomus dvejybinius jrasus piniginiy 1ésy
apskaitoje.

ParuosSiamieji darbai
Balansiniy sgskaity saraSo papildymas

SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS
Naudosime uzbalansines saskaitas.
Tarkime turite dvi finansavimo programas.

Iveskime 2 balansines saskaitas finansavimo apskaitai

Iveskite tokius saskaity numerius ir pavadinimus.
2301 — Finansavimas programai A
2302 — Finansavimas programai B

80 — Finansavimas
801 — Finansavimas programai A
802 — Finansavimas programai B

85 — Kasinés iSlaidos
851 — Kasinés i$laidos pagal programa A
852 — Kasinés iSlaidos pagal programa B

Balansiniy saskaity korepondencijy nustatymas

PaZyme¢kite lange SASKAITU SARAgAS ivesta  balansinés saskaitos numerj 801.
Pelyte spragtelékite i langa KREDITO KORESPONDENCIJA. Siame lange jrasykite 851.

Pelyte spragtelékite { langa DEBETO KORESPONDENCIJA. Siame lange jrasykite 851.

PaZymekite lange SASKAITU SARAgAS ivesta  balansinés saskaitos numerj 802.
Pelyte spragtelékite | langa KREDITO KORESPONDENCIJA. Siame lange irasykite 852.
Pelyte spragtelékite | langa DEBETO KORESPONDENCIJA. Siame lange irasSykite 852.

Paruosiamas biudZeto iSlaidy straipsniy saraSas

SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / OBJEKTU SARASAS

Lange OBJEKTU SARASAS jrasykite BiudZeto i§laidos. Dabar pele spragtelékite i langa OBJEKTAI II ir
surasykite Jiisy istaigoje naudojamy biudZeto iSlaidy straipsniy klasifikacija.

Ivedant straipsnius lange OBJEKTAI II - BUTINA jvesti taip:

2.1.1.1.1.01 Darbo uZmokestis pinigais;
2.1.2.1.1.01 Faktinés socialinio draudimo jmokos;

2.2.1.1.1.03 Sildymas
Ir t.t.

! Tarp skaitmeny neturi biti ,,tarpy”. Tarp skaiiy ir pavadinimo privalo buti tarpas.
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Dokumenty registravimas ir kasiniy iSlaidy straipsniy jvedimas
Gauname finansavima:
DOKUMENTAI/ PINIGAI/ BANKAI/ ATSISKAITOMOII SASKAITA / PAJAMOS

Ivedame Dokumento numeri, Data, Siuntéjas parenkamas i§ Organizacijy saraSo Finansy ministerija,
uzpildomas dokumento turinys.

Pereiname i langa DVEJYBINIAI [RASALI + ir jvedame.

Debetas Kreditas Suma, Lt | Debitorius Kreditorius
(balansinés saskaitos

Nr.)

100 (Pinigai | 2301 (Finansavimas | 10000,00 | Pinigai / Bankai /| Organizacijos /
atsiskaitomojoje programai A) Atsiskaitomoji saskaita | Finansy ministerija
saskaitoje)

Dabar §io dokumento langa DVEJYBINIAI [RASATI + papildysime naujais jraais kasiniy i§laidy apskaitai.

Debetas Kreditas Suma, Debitorius Kreditorius
Lt
851 (Kasinés iSlaidos | 801  (Finansavimas | 5000,00 | Objektai / | Organizacijos /
pagal programa A) programai A) BiudZeto  iSlaidos /| Finansy ministerija
2.2.1.1.1.03 Sildymas
851 (Kasinés iSlaidos | 801  (Finansavimas | 4000,00 | Objektai / | Organizacijos /
pagal programa A) programai A) BiudZeto  iSlaidos /| Finansy ministerija
2.1.1.1.1.05 RySiy
paslaugos
851 (Kasinés iSlaidos | 801  (Finansavimas | 1000,00 | Objektai / | Organizacijos /
pagal programa A) programai A) BiudZeto  iSlaidos /| Finansy ministerija
2.1.1.1.1.10 Kitos prekés

Visos gautos piniginés 1éSos papildomais dvejybiniais irasais paskirstomos pagal straipsnius. Gauta {
atsiskaitomaja saskaita 10 000,00 Lt, tai kasiniy iSlaidy apskaitai iSskirstome 10 000,00 pagal straipsnius.

== Atsiskaitomnoji sqskaita, pajamos + - g leal é_]
{6dF4 Darbines Uiduotys i [&F5 Dokumentavimas i 123F8 Maujas dokumentasi ELF9 Urbaigtas i
Dokumentas | Data Siuntéjas | Kontay Suma?_ Turinys. pavadinimas OI‘_:_J
2896 | 2005.04.13|Sodra 5324.83 | Draudéjo gradintos [&30s ismoketos pasalpoms |
2hg8h2 | 2005.04.26 §F|nansg ministerija | 41000.00 éGautos 18505 avansy Ismokejimui
268853 2005.04.26 | Finansy ministetija 15000.00 |Gautos (@305 awvansy ismokéjimui
255854 | 2005.04.26 éFinansg ministerija | 405.96 éGautos |&%0s komandiruotés idmokejimui
258855 | 2005.04.26 |Finansy ministerija 160.00 | Gautos |85as rydiy paslaugoms
‘2533856 | 2005.04.26 Finansy ministerija | 10000.00 Gautas finansavimas
267349 | 2005.04.29 gFinansg ministerija | £3.42 gGautios |&%0s komandiruotei ismokéati
< |

| ZF3sumuct

¥:IF2 Saratas #,F5 Koresponduojant\/si
Debeta Kreditas Sumai Dehitorius Kreditorius Diata
2301 1DDDD.DD§AtSiSkaitDmoji saskaita ;Finansu rinisterija 2005.04.
a0 1851 5000.0012.2.1.1.1.03 Sildymas |Finansy ministerija | 2005.04.
801 1851 4000.00{2.2.1.1.1.05 Ry$iy paslaugos |Finansy ministerija | 2005.04.

801 1851 1000.002.2.1.1.1.10 Kitos prekés |Finansy ministerija 2005.04.

20000.00 |

Taip {vedame visus gautus finansavimo dokumentus ir paskirstome juos pagal straipsnius.

Mokéjimy kreditoriams jvedimas

Tarkime reikia sumokéti UAB ,,Vilniaus energija“ uz suteiktas Sildymo paslaugas.

DOKUMENTALI / PINIGAI / BANKAI / ATSISKAITOMOJI SASKAITA / ISLAIDOS

Ivedame Dokumento numerj, Data, Gavéjas parenkamas i§ Organizacijos / Vilniaus energija UAB,
uZpildomas dokumento turinys — apmokéjimas pagal saskaita faktira VST Nr. 1587005
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Pereiname i langa ,,DVEJYBINIAI IRASAI —,, ir jvedame.

Debetas Kreditas Suma, Debitorius Kreditorius
(balansinés saskaitos Lt

Nr.)

178 (Atsiskaitymai su | 100 (Pinigai | 2500,00 | Organizacijos /| Pinigai / Bankai /
Kreditoriais ir | atsiskaitomojoje Vilniaus energija | Atsiskaitomoji
debitoriais) saskaitoje) UAB saskaita

Dabar §io dokumento langa DVEJYBINIAI IRASALI - papildysime naujais

rasais kasiniy iSlaidy

apskaitai.
Debetas Kreditas Suma, Debitorius Kreditorius
Lt
801  (Finansavimas | 851 (Kasinés iSlaidos | 2500,00 | Organizacijos / | Objektai /
programai A) pagal programa A) Vilniaus energija UAB | BiudZeto  iSlaidos  /
2.2.1.1.1.03 Sildymas

Mokétos piniginés l1éSos papildomais dvejybiniais iraSais paskirstomos pagal straipsnius. Mokéta is
Atsiskaitomosios saskaitos 2500,00 Lt, tai kasiniy iSlaidy apskaitai nurodome i§ kokio straipsnio 2500,00

nuraSome lésas.

Kasiniy iSlaidy ataskaitos

Kasiniy i§laidy ataskaitos kaupiamos REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE
Nustatomas laikotarpis ir nurodoma Kasiniy i§laidy uZbalansinés saskaitos numeris. Kasinés iSlaidos pagal 1

programa — 801. Sukaup

kite ataskaita,

Sintetiné analize = it | _)ﬁ
Sqskaita Adskaiting;
”; | (1200) ;iﬁm Finansawvimas 1 programai .LJ i ‘:j Mj
= debetas ir kreditas w | [¥ Su subsaskaitomis 3 .1;
Mustatymai| | [kt ; [ Surning. bendra ] i =l
2008 03,01 - 2005.04.01 P -]
—Koresponduojantiy filtras 1 —Salygos Grupuoti pagal
- { | Iv Dokumento jrasus | vieng eilutg l =tskaitingus, kol
|| ¥ Dok iragus vi | | ) k
| |atskaitingus, dienas
Koresp X __é I~ Susubsaskaitornis | | [ Kauptiindividualius saldlo | |xarespondentus, atskaitingus
3 ﬁ [ Eliminuoti vidaus Ileknetvarkmgus saldo pabaigal | | g?;iggondentus, dienas
~ 1 Koresp. s Analizé pagal saskaitos dalj | Imenesius
i —§ L - | rﬁ | [eubsaskaitas

| Ipapildoma uéduot]

 Biufetme Imone

SUMINIS REGISTRAS Nr

301 Finansavimas 1 programat

2005 m. kovo mén.

Favadinimas PradZioje Diehetas Freditazs Pabaigoje
Debetas Ereditas Dehetas Ereditas
2.1.1.1.1.01 Darbo ufmokestis pinigal 3882 83 140845 00 1443827 83
2121101 Faktinés socialinio draudi 34568 00 34568 00
2.2.1.1.1.06 Transporto iflaikymas 237.36 237.38
2211110 Eitos prekés 23827 236.27
2.2.1.1.1.30 Kitos paslaugos 1073.31 1073.31
_ 17705594 18094277
3882.83

Atskaitingas turi buti TIK biudZeto i$laidy straipsnis i§ OBJEKTU saraSo. Suminéje.ataskaitoje pagal
straipsnius matysite: Likuciai pradZioje, gautos 1éSos (Debetas), ISleistos 1éSos (Kreditas), likutis laikotarpio

pabaigoje.

Jeigu laikotarpio pabaigoje kurio nors iSlaidy straipsnio likutis Kreditinis — tai rodo, kad iSlaidy
daugiau negu pajamy. Debetinis likutis rodo, kad Siame straipsnyje yra 1éSy likutis.
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Kasos islaidy orderis

DOKUMENTAI/ PINIGAI/ KASOS / Kasa litais / ISlaidos / [vykdyti.
Ivedame dokumenta ir jo dvejybinius jrasus. Dokumenty lange spragtelékite
Dokumentavimas]

Kasos pajamy orderis

DOKUMENTAI/ PINIGAI/ KASOS / Kasa litais / Pajamos / [vykdyti
Ivedame dokumenta ir jo dvejybinius irasus. Dokumenty lange spragtelékite
Dokumentavimas]

Mokéjimo nurodymas

DOKUMENTAI/ PINIGAI/ BANKAI/ Atsiskaitomoji saskaita / ISlaidos / [vykdyti
Ivedame dokumenta ir jo dvejybinius irasus. Dokumenty lange spragtelékite
Dokumentavimas]

Buhalteriné pazyma

DOKUMENTAI/ KITI DOKUMENTAI
Ivedame dokumenta ir jo dvejybinius irasus. Dokumenty lange spragtelékite
Dokumentavimas]

Kasos knyga

mygtuka

mygtuka

mygtuka

mygtuka

[F5

[F5

[F5

[F5

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE. Nustatykite ataskaitinj laikotarpi. Laukelyje Saskaita
parinkite Kasos balansinés saskaitos numeri (2720, biudZetinése organizacijose 120) ir spragtelékite mygtuka
IVYKDYTI. Pazymékite 'Kasos knyga' ir atidarykite ataskaita perZitirai ir spausdinimui spragteléjus [F2

Ataskaita] mygtuka.

Banko ataskaita

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE. Nustatykite ataskaitinj laikotarpi. Laukelyje Saskaita
parinkite Kasos balansinés saskaitos numeri (2710, biudZetinése organizacijose 100) ir spragtelékite mygtuka

IVYKDYTIL
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Materialiniy vertybiy dokumentai

Cia turime jvest vertybiy (prekiu) pradinius likudius, registruoti pajamy, ilaidy, perkainavimo
dokumentus bei sukuriami Siy dokumenty dvejybiniai jraSai. Formuojami ir spausdinami vertybiy pajamuy
orderiai, nuraSymo aktai, PVM saskaitos fakttiros, krovinio vaztarasc¢iai, vidaus perdavimo aktai.

Materialiniy vertybiy pradiniy likuc¢iy ivedimas, pajamavimas, iSlaidavimas vykdomas pagal
konkrecius atskaitingus asmenis arba sandélius (padalinius).

DOKUMENTAI/MAT .VERTYBIU DOKUMENTAI

1. Parenkamas atskaitingas.
2. Nurodomas veiksmas: Pajamos, I§laidos, Pradiniai likuc¢iai, Perkainavimai, Momentiniy likuciai
3. Spragteléjus mygtuka [vykdyti atidaromi jvedimo langai.

B= Mat. vertybhiu dokumentai ]
[Fadaliiai =] |

ehi
: IEentrinis sandéli\ -

Nustatymail Jeplcpt I il oheias 2. Murodomas Ivej.ksmas PATALMOS, [SLAIDDE, .
1. Parenkamas sandeliz i§ PADALINIT sarafo

3. Bpragteléti myguks [VYEDYTIL duomeny ivedir.nn langams atidaryti
I

... — leska. Padalinio (sandélio), Organizacijos, Atskaitingo ar Objekto ieSka pagal pavadinima arba jmonés
koda;

2003.05.01 - 2003.06.01 i

Pajamos - paZymime materialiniy vertybiy pajamavimo jvedimui;

ISlaidos — islaidy dokumenty jvedimui. PVM saskaitos faktiiros, perdavimo aktai, nura§ymo aktai ir pan;
Likuciai - pradiniy liku¢iy jvedimas. [vedame pradedant dirbti programa TIK viena karta;

Perkainav - kai norésite perkainuoti prekes sandélyje ar parduotuvéje;

Momentiniai - kai norite perziliréti momentinius (kokie dabar) vertybiy likucius parinktame padalinyje
(sandélyje).

Pajamos (pirkimas)

DOKUMENTAI/MAT. VERTYBIU DOKUMENTAI
Eiga:
Pajamuojant vertybes/prekes i sandéli parinkite sandélj i§ saraSo PADALINIAIL (Pajamuojant materialiai
atsakingam asmeniui, parinkite jj i§ saraSo PERSONALAS).
Nurodomas veiksmas - paZymékite PAJAMOS
Spragtelékite mygtuka [vykdyti.

Atidaromi materialiniy vertybiy langai Dokumentai, ju Sudétis + ir Dvejybiniy jrasai langai.

Dokumenty langas. Lange “CENTRINIS SANDELIS, Pajamos +” sukurkite nauja jrasa. [veskite
dokumento Numerj, Datg, parinkite vertybiy tiekéja - Siuntéjas parenkamas i§ Organizacijy saraso.

Pereiname i langa “SUDETIS +” ir jvedame visas pajamuojamas vertybes/prekes ar maZavertj inventoriu.

Patvirtinkite pajamuojamas vertybes. Patvirtinimui dokumenty lange spragtelékite mygtuka [Ctrl + F9
Patvirtintas]. Po vertybiu/prekiy patvirtinimo jos patenka i likucius.

Dokumento dvejybiniai jrasai

Kai jvestos visos pajamuojamos vertybés Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [F3 Kontavimas].
ISkvieciamas automatiniy dvejybiniy jrasy parinkimo dialogo langas. PaZymékite dvejybiniy uzduociy iraSymo
varianta. Spragtelékite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter]. Dokumentui sukuriami Dvejybiniai
jrasai.

Pereiname i langa “DVEJYBINIAI [RASAI +” ir jei reikia koreguojame sukurtus dvejybinius jrasus.
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Pajamavimo orderio spausdinimas
Pelés kairiuoju klavidu spragtelékime lango “CENTRINIS SANDELIS, Pajamos + antradtéje
mygtuka [FS Dokumentavimas]. Atidaromas ataskaity langas.

Pelés kairiuoju klaviSu paZymime Pajamavimo orderis.

Pelés kairiuoju klaviSu spragtelékite ataskaity lango antrastéje mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma
ataskaita perziiirai ir spausdinimui.

Vertybiu/prekiy jvedimas, kai Zinomi pajamuojamy vertybiy/prekiuy kodai

Sudétis + lange paspauskite [Enter] ir iveskite:
NUMERIS - parenkamas vertybés/prekés kodas.
KIEKIS - iraSome pajamuojamy vertybiu/prekiy kieki.
KAINA - jraSome pajamuojamos vertybés kaina be PVM.
SUMA - suskaic¢iuojama automatiskai.
Uzpildg dialogo lango laukus spragtelékite patvirtinimo mygtuka arba paspaudZiame [Enter].
Sudéties lange klaviSu rodykle Zemyn nusileidziame i neuzpildyta eilutg ir galite jvesti kita pajamuojama
vertybe/preke.
Analogiskai jvedame visas pajamuojamas vertybes. Apatinéje lango 'SUDETIS +' eilutéje matysite
susumuotus pajamuojamy vertybiy kiekius ir sumas.

Vertybiy/prekiy jvedimas, pagal pavadinima

Sudétis + lange spragtelékite pelés kairiu klaviSu stulpelio ,,Pavadinimas* Zodel;.

Sudetis +

[ F 2 Pikchyt Klasifkatoriy, | ffdF4 Darbines Lzduotys | 8iFS Tranzito nustatymai] & CTRL+F9 Patvirtint | 38Fs Perskaidiuoti |

Mumetis Kiekis | Kﬁina‘ Sumﬁl Kaina P| Suma P| Pavadinimas *e ‘ ato | Siuntejas
1500.000 2.586 3879.00 Preké wht.  (Plekstronas LA
1.000 2.586 ] Preké it |Plekstronas LA
2.000 2.588 517 Preké wht.  |Plekstronas LA
1.000 2.5687 259 Freke wnt.  [Flekstranas UaA

Spragteléti pelés desiniu klavisu stulpelio pavadinima

Atveriamas stulpelio savybiy meniu

S Stidetls - R
BYF2 Pidyt Klasifkatoriy_ | #6974 Darbines uzduotys | 8iF8 Tranzito nustatymai| (© CTRL+FS Patvirtin

MNumeris Kiekis Kaina Suma Kaina P Siima B Davrardinimar
ﬁ 1500.000 2506 3679.00 RikiLot s |
11111 1.000 2.586 259 letkoti cirl-F
ARAN 2.000 2.586 517 Redaguojamas
11111 1.000 2.587 259 =
Brutto
Debetag
Faktinis
Gavimo data
INFO
Ind Muol
KanaiEUR)
KainarbePyr
Kreditas
Mokests
‘ ‘ | 388935 | Patvirtintas e

Prad.Kaina
Prad.Suma
Turinys

Dabar kairiu pelytés klavisu spragtelékite eilutéje Redaguojamas.

Dabar paspauskite Enter duomeny lentelés papildymui naujais jrasai. Atveriamas dialogo langas
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Galésite pajamuoti vertybes pagal nomenklatiirini numerj arba pagal pavadinima.

NUMERIS - parenkamas vertybés/prekés kodas.
............................................... + NUMERIS - parenkama pajamuoja vertybé pagal pavadinima.
KIEKIS - iraSome pajamuojamy vertybiw/prekiy kieki.
KAINA - jraSome pajamuojamos vertybés kaina be PVM.
SUMA - suskai¢iuojama automatiskai.
Uzpilde dialogo lango laukus spragtelékite patvirtinimo mygtuka arba paspaudziame [Enter].
Sudéties lange klaviSu rodykle Zemyn nusileidZziame i neuZpildyta eilute ir galite jvesti kita pajamuojama
vertybe/prekg.
Analogitkai jvedame visas pajamuojamas vertybes. Apatinéje lango 'SUDETIS +' eilutéje matysite
susumuotus pajamuojamy vertybiy kiekius ir sumas.

Vertybiy/prekiy jvedimas, kai pajamuojamy vertybiy/prekiy kodai nelabai Zinomi.

NeuZdarykite atidaryty langu. Atidarykite klasifikatoriy. Pele spragtelékite pagrindinio meniu eilutg
SARASAI / MAT. VERTYBIU / KLASIFIKATORIUS. Suzymékime pajamuojamy verybiu kodus. Paieskai
pereikite i stulpeli PAVADINIMAS. Kartu paspauskite [Ctrl] + [F] klaviSus.

Atveriamas ieSkos dialogo langas:

Pavadnimas sk Pavadinimas - jveskite ieSkomos vertybés/prekés
toskon kypis [~ | [ — pavadinimo fragmenta.
2ul Mazdaug - paZzymékite. IeSkos vertybés(prekés)

|

pavadinimo fragmento ir stulpelyje Pavadinimas.

Apytikslé paiedka, pafymékite 5 laukel] jeigu tiksliai neatsimenate
pavadinimo

Paspauskite [Enter] arba patvirtinimo mygtuka. Suradus, Zymeklis perkeliamas ir paZymi pirma rasta
iraSa. Jeigu reikia ieSkoti sekancio vél kartu paspauskite [Ctrl] + [F] klaviSus ir [Enter]. Radus kita
vertybg(preke), kuria norite pajamuoti pazymeékite ja spragteléje ant lango rémelio Salia nomenklatiirinio
numerio. Toliau ieSkokite kity pajamuojamy vertybiu(prekiy). Radg jas taip pat suZzymékite.

Jeigu pajamuojamos vertybés(prekés) dar neturite - nusileiskite Zemyn i lango KLASIFIKATORIUS
paskuting neuzpildyta eilutg. Spragtelékite pele du kartus arba paspauskite [Enter]. Atidaromas
Klasifikatoriaus papildymo dialogo langas. [veskite nauja vertybés(prekés) nomenklattrini numerj (koda),
Pavadinima, parinkite Matavimo vieneta ir paspauskite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter]. Ji taip
pat paZymékite.

Kai suZymeésite visas vertybes(prekes) neuZdarykite, o tik sutraukite langa KLASIFIKATORIUS

spragteléje Ig Zenklelj.

Grizkite i langa 'SUDETIS +'
Paspauskite [Enter] | laukeli NUMERIS bus jrasyta pirmoji pazymeéta klasifikatoriuje vertybé(prekeé).
Irasykite kiekius ir kainas ir patvirtinkite jvedima.
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Nusileiskite Zemyn i neuzpildyta eilutg. Paspauskite [Enter] i laukeli NUMERIS bus iraSome sekanti
pazyméta klasifikatoriuje vertybé(preke). Dialogo lango laukuose irasykite kiekius ir kainas ir patvirtinkite
1vedima.

Analogiskai jvedame visas pajamuojamas vertybes. Apatin¢je lango 'Sudétis +' dalyje matysite
susumuotus pajamuojamy vertybiy kiekius ir sumas.

P.S. Ivedus KIEK] ir SUMA KAINA paskaic¢iuojama automatiskai.

Patvirtinkite pajamuojamas vertybes. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [Ctrl + F9 Patvirtinti].
Po vertybiu/prekiy patvirtinimo jos patenka | momentinius likucius.

Perskaicéiavimai

Atvejis 1.

Pajamuojamos vertybés/prekeés iS tiekéjo, o transporto paslaugas (vertybiu/prekiy) atveZzima vykdo kita
organizacija.

Dokumenty lange sukuriame dokumenta (PVM saskaita faktiira) - Siuntéjas PREKIU TIEKEJAS.
Pereiname { langa ,,SUDETIS +“ langa ir jvedame visas vertybiu/prekiy kiekius ir kainas, kaip nurodyta PVM
saskaitoje faktiiroje.

Patvirtinkite pajamuojamas vertybes. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [Ctrl + F9 Patvirtinti].
Po vertybiw/prekiy patvirtinimo jos patenka | momentinius likucius. Dokumenty lange stulpelyje
PATVIRTINTAS matysite raide ,,V*. Raidé ,,V* — visos pajamuojamos vertybés patvirtintos ir perkeltos {
likucius.

Kai jvestos visos pajamuojamos vertybés ir patvirtintas pajamy dokumentas, dokumenty lange
spragtelékite mygtuka [F3 Kontavimas]. ISkvieCiamas automatiniy dvejybiniy jrasy parinkimo dialogo langas.
Pazymeékite kontavimo varianta ir paspauskite [Enter] arba spragtelékite patvirtinimo mygtuka. Dokumentui
sukuriami Dvejybiniai irasai.

Irasykime i atminting pajamuojamy vertybiu/prekiy sumas. Sudéties lange pele spragtelékite mygtuka
— [Ctrl + FS Kopijuoti].

Dokumenty lange sukuriame nauja dokumenta (PVM saskaita faktura) - siuntéjas TRANSPORTO
KOMPANIJA

Pereiname { sudéties langa, pele spragtelékite mygtuka — [Ctrl + F6 Atstatyti]. [ dialogg iraSote suma
uz paslaugas be PVM. [ §i langa bus surasomos pajamuojamos vertybés/prekés be kiekiy TIK SUMOS,
tenkancios kiekvienai vertybei/prekei.

Patvirtinkite pajamuojamas vertybes. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [Ctrl + F9 Patvirtinti].
Po vertybiy/prekiy patvirtinimo jos patenka { momentinius likucius.

Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [F3 Kontavimas]. ISkvie¢iamas automatiniy dvejybiniy jrasy
parinkimo dialogas. PaZymékite kontavimo varianta ir paspauskite [Enter] arba spragtelékite patvirtinimo
mygtuka. Dokumentui sukuriami Dvejybiniai irasai.

Atvejis 2.
Reikia pajamuoti vertybés/prekeés i tiekéjo su PVM, kuris nurodytas PVM saskaitos faktiiroje. Prekiu
kainos nurodytos be PVM arba su nuolaidos suma.

Dokumenty lange sukuriame nauja dokumenta. Pereiname { sudéties langa ir {vedame visas
vertybiw/prekiy kiekius ir kainas, kaip nurodyta PVM saskaitoje faktiiroje. Pele spragtelékite funkcini klavisa
[F6 Perskaiciuoti]. [raSome visa dokumento suma su PVM ir nuolaida ir spragtelékite patvirtinimo mygtuka.
Programa atliks visy pajamuojamuy vertybiu/prekiy kainy perskai¢iavima, kad bendra suma atitikty PVM
saskaitos faktliros sumai su nuolaida.

Patvirtinkite pajamuojamas vertybes. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [Ctrl + F9 Patvirtinti].
Po vertybiw/prekiy patvirtinimo jos perkeliamos { likucius.

Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [F3 Kontavimas]. I[Skvie¢iamas automatiniy dvejybiniy irasy
parinkimo dialogas. PaZymékite kontavimo varianta ir paspauskite [Enter] arba spragtelékite patvirtinimo
mygtuka. Dokumentui sukuriami Dvejybiniai iraSai.

Jeigu sudéties lange pazymésite kelias vertybes, tai iSkvietus perkai¢iavimo funkcija perskai¢iavimas
bus vykdomas tik paZymétoms vertybéms.
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P.S. Funkcinis klavisas [F6 Perskaiciuoti] - papildomai paruoSiamas, jo gali ir nebiti.

Dokumento patvirtinimas

Visos materialinés vertybés(prekés) patenka i sandéli tik tada, kai dokumentas PATVIRTINTAS.
Dokumentas patvirtinamas - dokumenty lange spragtelékite mygtuka [Ctrl + Patvirtinti]. Po patvirtinimo
pajamuojamy vertybiuy(prekiy) nei kainy nei kiekiy keisti negalima, kol neanuliuotas patvirtinimas.
Patvirtintiems dokumentams Dokumenty lange stulpelyje PATVIRTINTAS matoma ,,V* raidé. ,,V* — visos
prekés vertybés perkeltos i likucius.

Dokumento patvirtinimo anuliavimas

Dokumento patvirtinimo anuliavimas - spragtelékite dokumenty lange mygtuka [Ctrl + Patvirtinti].
, V* raide paSalinama.

Dabar galésite keisti pajamuojamy vertybiu(prekiu) kainas ir kiekius. Siuos pakeitimus galésite
padaryti tik tuo atveju jeigu iS Sio dokumento nebuvo 'i§laiduoty vertybiy(prekiy)'.

Pakeitimai dokumento sudétyje

Jeigu jau buvote iSlaidave vertybes(prekes), o pakeitimus padaryti biitina - tada panaikinkite iSlaidy
dokumentus. Anuliuokite pajamy dokumento patvirtinima, padarykite pakeitimus ir dokumenta vél
patvirtinkite. Pakartotinai jveskite ISlaidy dokumentus.

Patarimas - kaip rasti nepatvirtintus dokumentus?

Dokumenty lange pereikite i stulpeli PATVIRTINTAS ir surikiuokite jrasus kartu paspaudus klaviSus
[Ctrl]] + [PageUp]. Pereikite i Dokumenty lango virSuting eilut¢ klaviatiiroje kartu paspaudus [Ctrl] +
[PageUp] klaviSus. Lentelés virSuje bus matomi tie dokumentai, prie kuriy stulpelyje PATVIRTINTAS - néra
patvirtinimo pozymio (,,V* raid¢).

Materialiniy vertybiy (prekiy) iSlaidavimas (pardavimas, perdavimas kitam padaliniui, nuraSymas)

DOKUMENTAI/MAT. VERTYBIU DOKUMENTAI

Pardavimas, Vidinis perdavimas, NuraSymas, Komplektavimas, perri§iavimas

Materialiniy vertybiy i$laidy dokumentai registruojami trijuose languose. DOKUMENTAI / SUDETIS
/ DVEJYBINIAI [RASAI

ISlaidavimo eiga:
Ivedame dokumento rekvizitus: jraSome Numerj, parenkame Datg, parenkame Gavéja, iraSome
dokumento pastaba.
Pereiname | langa SUDETIS, jvedame iSlaiduojamos vertybés koda ir kieki, kaina istraukiama
automatiskai.
Patvirtinamas dokumentas. Dokumenty lange pele spragtelekite mygtuka [Ctrl + Patvirtinti]
Dokumenty lange pele spragtelékite mygtuka [F3 Kontuoti] - dokumentui jraSomi dvejybiniai jrasai.

Pardavimas

1. Dokumenty lange “ISLAIDOS -” jvedame dokumento rekvizitus: Numerj, Data, bei parenkame
Gavéja. Gavéjas parenkamas i§ ORGANIZACIJU SARASO.

2. Pereiname i langa “SUDETIS -”. Parenkame i§ liku¢iy arba jvedame visas iSlaiduojamas
(parduodamas ar nuraSomas) vertybes ar mazaverti inventoriy pagal kodus (nomenklatiirinius numerius).

Parinkimo eiga: Variantas A

Paspauskite [Enter]. Atidaromas dokumento sudéties papildymo dialogo langas. IraSykite
iSlaiduojamos vertybés nomenklattrini numerj (koda). Dialogo parinkimo lange spausdami [Tab] klavisa kelis
kartus, pereiname iki lauko Kiekis. Jame matome likucio kieki. Laukelyje KIEKIS iraSykite islaiduojamy
vertybiy kieki. KAINA ir SUMA jraSoma automatiSkai. Spausdami [Tab] pereiname iki lauko Kaina P.
Laukelyje Kaina P jraSome vertybés(prekés) pardavimo kaina. Suma P apskaiciuojama automatiskai. Baige,
pele spragtelékite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter]. Norédami papildyti iSlaiduojamy vertybiy
sarasa, lange 'SUDETIS -" pereiname { neuZpildyta eilutg ir paspauskite [Enter]. Atidaromas dokumento
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sudéties papildymo dialogo langas. Parenkame sekancios iSlaiduojamos vertybés nomenklatiirini numeri,
pakoreguojame islaiduojamy vertybiy kieki, iraSome pardavimo kaina laukelyje “Kaina P”. Baige, pele
spragtelékite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter]. Ir t.t., kol ijvedame visas iSlaiduojamas vertybes.

Variantas B

Pelés kairiuoju klavisu spragtelékite klavisa [F2 Momentiniai likuc¢iai]. Atveriama momentiniy
likuéiy lentelé. Pele arba klavigais rodyklémis pereiname Siame lange i stulpeli “ISLAIDOS”. Prie atitinkamy
nomenklatiiriniy numeriy (koduy) iraSome islaiduojama vertybiy (prekiu) kiekj, nuolaida, KainaP. UZdarome
langa momentiniai liku¢iy. 'SUDETIS —' lange, pele spragtelékite mygtuka [F3 IS likuéiy]. [ sudéties langa
fraSomi iSlaiduojami nomenklatiiriniai numeriai. Sumazinamas likucio kiekis. Stulpelyje PATVIRTINTAS
matomas poZymis ,,varnelé*.

P.S. Momentiniy liku¢iy lange numatytos kelios papildomos funkcijos vertybiy/prekiy parinkimui.

PaZymime iSlaiduojama vertybe(prekg). Jeigu iSlaiduojate VISA Sios vertybés/prekeés kieki -
paspauskite mygtuka [F3 Visas kiekis]. [ lango MOMENTINIAI LIKUCIALI stulpelj ISLAIDOS' jrasomas
visas §ios eilutés likucio kiekis. Uzdarome momentiniy liku¢iy langa. 'SUDETIS —' lange, pele spragtelékite
mygtuka [F3 IS likuéiy]. [ sudéties langa iraSomi iSlaiduojami nomenklatliriniai numeriai. SumaZinamas
likucio kiekis. Stulpelyje PATVIRTINTAS matomas poZymis ,,varnelé* autoamtiSkai maZinamas likucio
kiekis.

Pazymime iSlaiduojama vertybg(preke). Jeigu iSlaiduojate DAL] ESAMO KIEKIO, o matote keleta
Sios prekés poziciju - paspauskite funkcini klavisa [F4 Parinkti]. [ dialogo langg irasykite iSlaiduojamy
vertybiu/prekiy kiekj ir patvirtinkite paspaude ™Priskirti'’ mygtuka. Prie kiekvienos pozicijos i stulpeli
"ISLAIDOS' jraSomas atitinkamas islaidy kiekis. Vertybés(prekés) nurasomos FIFO metodu. Uzdarome
momentiniy liku¢iy langa 'SUDETIS —' lange, pele spragtelékite mygtuka [F3 IS likudiy]. | sudéties langa
ifraSomi iSlaiduojami nomenklattiriniai numeriai ir sumaZinamas likucio kiekis. Stulpelyje PATVIRTINTAS
matomas pozZymis ,,varnelé* autoamtiskai mazinamas likucio kiekis.

3. Patvirtinamas dokumentas. Dokumenty lange pele spragtelékite mygtuka [Ctrl + F9
Patvirtintas]. IS likuc¢iy suraSius islaiduojamas vertybes dokumentas patvirtinamas automatiskai.

4. Dvejybiniai jrasai

Variantas A - automatinis kontavimas (rekomenduotinas):

Dokumenty lange pele spragtelékite mygtuka [F3 Kontuoti] - parinkite kontavimo variantg ir spragtelékite
patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter]. Lange Dvejybiniai jrasai lange sukuriami dokumentui
Dvejybiniai jrasai.

Variantas. B rankinis kontavimas: Pereiname | langa “Dvejybiniai jrasai -”. Paspauskite [Enter].
Atidaromas dvejybiniy iraSy lango papildymo dialogas. [ laukus “Debetas” ir “Kreditas” parinkite Debeto ir
Kredito balansiniy saskaity numerius. Laukelyje “Suma” jraSoma dvejybinio iraSo suma. Baigus, pele
spragtelékite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter].

5. Spausdinimas

ISlaidy dokumento (PVM saskaitos faktiiros, nuraSymo akto ir pan.) spausdinimas. Pele spragtelékite
DOKUMENTAI lange “ISlaidos” jrankiy juostoje esantj mygtuka [F5 Dokumentavimas]. Kaupiama
ataskaita. Atidaromas ataskaity langas. Pelés dvigubu spragteléjimu paZymékite ataskaitos pavadinima, tada.
pele spragtelékite ataskaity lango irankiy juostoje esanti mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita
perziiirai ir spausdinimui.

Dalinis dokumento patvirtinimas

Biina atveju kai i iSlaidy dokumenta ivedus daug vertybiy (prekiy), tac¢iau dar neatspausdinus PVM
saskaitos faktiiros, nuraSymo ar perdavimo dokumento reikia pakeisti vertybiy kiekius. Ties patvirtintomis
vertybémis stulpelyje Likuc¢iai matomas patvirtinimo poZymis (varnelé). Galima tik kai kurioms vertybéms
(prekéms) anuliuoti patvirtinima. Keisti juy kiekius, papildyti naujomis vertybémis(prekémis) ir vél patvirtinti
vertybes (prekes).

Norédami papildyti dokumento sudéti naujomis vertybémis (prekémis, paslaugomis) nebiitina
anuliuoti dokumento patvirtinimo.
Pasalinkite dokumento dvejybinius jrasus.
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Pereikite i Sudétis — langa. Papildykite dokumenta naujais jrasais.
Patvirtinkite dokumenta.
Sukontuokite dokumenta.

Norédami keisti patvirtinty prekiy kiekius
Pasalinkite dokumento dvejybinius jrasus
Pereikite | Sudétis — langa.

-1ofx] Pazymekite

VP2 Mormentinia lkudial | EF3 I lkudiy f6dF4 Darbines Wduotys vertybes . (p.rek.es,
&@F7 Mormavimas gamybal | 88F8 Tranzito nustatymai | =€F2 Pardavimy istorija paslaugas), kuriy kiekius
3ZF6 Perskaitiuot *F5 PYM atmetimas norite keisti.
MNumeris | Likui | Kiekis | Kaina| Suma| KainaP| SumaP| Favadinimas — | Salia Vertybill ant
2000072 | w 1000  5.0000 500 10.00| 10.00 | Popierius telefaksui lango rémo spragtelékite

v |zonoo7s v 1000 30000 300 10.00 Pop. faxg - - o
v 2040041 | w 120000 zooon| 2400 1000]  120.00 [Terminatorius BNC peles _ kairiu  klavisu.
2040041 | aooo|  zgson|  zaer 1000|  80.00 Terminatorius BNC Matysite varnele.

Pazymeéty vertybiu(prekiy) patvirtinimas anulivojamas Dokumenty lange paspaudus [Ctrl + F9

Patvirtintas] mygtuka. Dokumentas bus dalinai patvirtintas. Dokumento patvirtinimo poZymis i$

raidés ,,V* kei¢iamas 1 ,,?*.

Dokumento sudétyje paZymétos vertybés (prekes, paslaugos) bus anuliuotas patvirtinimas, perkeltos
atgal i likucius. Jis galite keisti ju kiekius.

Baige keitimus pakartotinai patvirtinkite dokumenta. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [Ctrl +
F9 Patvirtintas]. Patvirtinamos vertybés (prekés, paslaugos) ir jos sumazina likucio kieki. Stulpelyje
LIKUCIAI matysite poZymi ,,varnele®. Dokumenty lange ties §iuo dokumentu patvirtinimo poZymis i ,,2
kei¢iamas | raide ,,V*.

Sukontuokite dokumenta.

Vidinis perdavimas
Mat. Vertybiu dokumentai dialogo lange atskaitingas parenkamas i§ saraSo PADALINIAI Jeigu
vertybes iSlaiduosime i§ materialiai atsakingo asmens, atskaitingas parenkamas i§ saraSo PERSONALAS.
Parenkame Atskaitinga - padalini (sandéli) ar materialiai atsakinga asmenj, i§ kurio iSlaiduosime
materialines vertybes(prekes).
Nurodome veiksma: Veiksmas - “ISlaidos” .
Pele spragtelékite mygtuka “Ivykdyti”.

Materialiniy vertybiy ar maZavercio inventoriaus iSlaidavimas (pardavimas, nura§ymas).

1. Dokumenty lange “ISlaidos” - jvedame dokumento rekvizitus: Numerj, Data bei parenkame Gavéja.
Perduodant i§ Padalinio i Padalini, Gavéjas parenkamas i§ PADALINIU saraso. Perduodant i§ Atskaitingo
asmens kitam Atskaitingam asmeniui, Gavéjas parenkamas i§ PERSONALAS saraSo.

2. Pereiname { langa “Sudétis -”. IS likuc¢iy parenkame arba ivedame islaiduojamas (parduodamas ar
nuraSomas) vertybes ar mazavertj inventoriy pagal kodus (nomenklatiirinius numerius).

3. Patvirtinamas dokumentas. Dokumenty lange pele spragtelékite mygtuka [Ctrl + F9 Patvirtintas].

4. Dokumentas kontuojamas. Pele spragtelckime lange “ISLAIDOS -” mygtuka [F3 Kontuoti].
Pazymeékite kontavimo variantg. Spragtelekite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter]. Dokumentui
sukuriami dvejybiniai irasai.

Rankinis dvejybiniy iraSy jraSymas: Galima lange Dvejybiniai iraSai jvesti dvejybinius iraSus,
parenkant balansiniy saskaity numerius ir suma { atitinkamus laukelius.

NuraSymas

NuraSant vertybes(prekes) i§ sandélio metu, atskaitingas parenkamas i§ saraSo PADALINIAI Jeigu
vertybes iSlaiduosime i§ materialiai atsakingo asmens, atskaitingas parenkamas i§ saraSo PERSONALAS.
Parenkame Atskaitinga - padalini (sandéli) ar materialiai atsakinga asmenj, i§ kurio iSlaiduosime
materialines vertybes.
Nurodome veiksma: Veiksmas - “ISlaidos” .
Ivedimas - pelés kairiuoju klaviSu spragtelékite mygtuka “Ivykdyti” .
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Materialiniy vertybiy (prekiy, maZavercio inventoriaus) nuraSymas.

1. Dokumenty lange “ISLAIDOS -” jvedame dokumento rekvizitus: Numerj, Data bei parenkame
Gavéja. Gavéjas parenkamas i§ OBJEKTU saraso.

2. Pereiname i langa “SUDETIS -”. I§ likugiy parenkame arba jvedame i§laiduojamas (parduodamas ar
nurasomas) vertybes ar mazavertj inventoriy pagal kodus (nomenklatiirinius numerius).

3. Patvirtinamas dokumentas. Dokumenty lange pele spragtelékite mygtuka [Ctrl + F9 Patvirtintas].

4. Dokumentas kontuojamas. Pele spragtelckime lange “ISLAIDOS -” mygtuka [F3 Kontuoti].
Pazymékite kontavimo variantg. Spragtelekite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter]. Dokumentui
sukuriami dvejybiniai irasai.

Rankinis dvejybiniy iraSy jraSymas: Galima lange Dvejybiniai iraSai jvesti dvejybinius iraSus,
parenkant balansiniy saskaity numerius ir suma i atitinkamus laukelius.

Komplektavimas (perriiSiavimas)

Perrtisiavimo metu galima nuraSyti vienas vertybes, o uZpajamuoti kitas. Svarbu kad apskaitiné suma
nepasikeisty. Jeigu perrtsiavimo metu kei¢iama ir vertybiuy(prekiy, zaliavy) balansiné saskaita tada BUTINAS
kontavimas (dvejybinis irasas).

Perrtisiavimas galimas 2 budais:

1 budas. Sukuriami du dokumentai. Pirmajame nuraSome vertybes/prekes, antrajame pajamuojame
vertybes/prekes.

2 bidas. Kuriamas vienas ISLAIDU dokumentas. Dokumento 'SUDETIS -' lange sura§ome visas
nuraSomas vertybes/prekes (Zaliavas). I§laidy atveju Siuntéjas - Sandélis, Gavéjas - PerriiSiavimas.

Siame lange jvedame pajamuojamas vertybes/prekes (Zaliavas). Pajamavimas nurodomas pakeiGiant
SIUNTEJA ir GAVEJA vertybés(prekés) parinkimo dialogo lange. Pajamy atveju Siuntéjas - Perrii§iavimas,

Gavejas - Sandélis.

Siuntéjas: Padaliniai / Sandélis Siuntéjas: Organizacijos /]
Gavejas: Organizacijos /|Perrii§iavimas
Perrusiavimas Gavéjas: Padaliniai / Sandélis
|2000072  03.03.07 [2000072 030307
Kiekis  [toon 2 Kekis  [too0 =
Kens  [132800 & Kena  [134800 =
Suma  [13#8 4 Suma  [124 =
KensP [1000 3 KsnsP [1000 =
‘Gavé\as [Organizacios =] .| ‘Gavéias [Pacairiai =] .|
[Pentsiavimas =l | Centrinis sandefis =l
| i | =
Suntejas [Padainia | | Siuntéjas [Organzacios »] .|
| Centiinis sandslis B |Pentiiavimas =]
| B | E

Tame paciame dokumento sudéties lange vietomis kei¢iamas tik SIUNTEJAS ir GAVEJAS.
3. Patvirtinamas dokumentas. Dokumenty lange pele spragtelékite mygtuka [Ctrl + F9 Patvirtintas].

4. Dokumentas kontuojamas. Pele spragtelckime lange “ISLAIDOS -” mygtuka [F3 Kontuoti].
Pazymeékite kontavimo variantg. Spragtelekite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter]. Dokumentui
sukuriami dvejybiniai irasai.

Rankinis dvejybiniy iraSy iraSymas: Galima lange Dvejybiniai iraSai jvesti dvejybinius iraSus,
parenkant balansiniy saskaity numerius ir suma { atitinkamus laukelius.

Materialiniy vertybiy pradiniai likuciai

Pradédami ivedinéti pradinius likucius, patikrinkite - ar jvesti materialiniy vertybiu (prekiy) ir
paslaugy Matavimo vienetai, sukurtos materialiniy vertybiy Saskaity nomenklatiirinés grupés, uZpildytas
materialiniy vertybiy ir paslaugy Klasifikatorius.
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Ivedami analitiniai ir suminiai vertybiy(prekiy) likuciai.

Analitiniai pradiniai materialiniy vertybiy liku¢iai - kiekinei ir suminei apskaitai.

Suminiai pradiniai materialiniy vertybiy likuciai - tik sumos pagal balansines saskaitas ir atskaitingus.
Suminiy ir analitiniy likuc¢iy sumos turi biiti vienodos.

Analitiniai pradiniai materialiniy vertybiy likuciai
Analitiniai likuciai ijvedami pagal kiekviena padalini (sandéli) ar materialiai atsakinga asmeni atskirai.
DOKUMENTAI/MAT. VERTYBIU DOKUMENTAI
Mat. Vertybiy dokumentai dialogo lange parenkame materialiai atsakinga asmeni, kuriam jraSysime
analitinius materialiniy vertybiy liku¢ius.

PERSONALAS / Jonauskas Genadijus.
Veiksmas: Liku¢iai.
Ivedimas: pradedamas spragteléjus peles mygtuka “Ivykdyti”.

Atidaromas pradiniy liku¢iy ivedimo langas. Lango antraStéje matome Materialiai atsakingo asmens
pavardg ir varda bei lango pavadinima - likuciai pradZiai.

Neuzpildytoje eiluteje dvigubu pelés kairiojo mygtuko spragteléjimu arba [Enter] paspaudimu atidaromas
duomeny lentelés papildymo dialogo langas. Dialogo lango laukuose iraSome materialiniy vertybiy kodus,
kieki, kaina.

Pradiniy likuciy lango stulpeliai:

Stulpelis/laukas|Aprasymas

\Numeris vertybés (maZavercio inventoriaus) nomenklatirinis numeris (kodas);

Kiekis pradinis likudio kiekis;

Kaina pradinio likucio kaina; Suskaiiuojama automatiskai jvedus KIEK] ir SUMA.

Suma pradinio likucio suma; Suskailiuojama automatiskai, jvedus KIEK] ir KAINA.

\Pavadinimas |materialinés vertybés (prekés, maZavercio inventoriaus) pavadinimas; Rodomas is|
klasifikatoriaus.

\Mato vnt. materialinés vertybés (prekés, maZavercio inventoriaus) matavimo vienetas; Rodomas is|
klasifikatoriaus.

Kaina P materialinés vertybés (prekés, maZavercio inventoriaus) pardavimo kaina;

Suma P materialinés vertybés (prekés, maZavercio inventoriaus) pardavimo suma;

Brutto materialinés vertybés (prekés, maZavercio inventoriaus) brutto svoris, jei toks yra;

Debetas Debeto balansing¢s saskaitos numeris (nepildomas);

Kreditas Kredito balansinés saskaitos numeris (nepildomas).

Data Papildomas stulpelis UNIFO duomenims jvesti, gali bati ir "nematomi" arba
"neredaguojami.

Info Papildomas stulpelis UNIFO duomenims jvesti, gali biiti ir "nematomi" arba
"neredaguojami.

Pradiniy likuciy lango apatingje eilutéje matysite jvesty vertybiy stulpeliy “Kiekis” ir “Suma” sumas.

Funkciniai klaviSai:

[F2 Klasifikatorius] - atidaro materialiniy vertybiy ir maZaver¢io inventoriaus klasifikatoriy papildymo
dialoga.

[F7 I didz. Kng.] - spragteléjus $i mygtuka, | didZiaja knyga surasomos Mat. vertybiuy(prekiy) likuc¢iy sumos.
[Ctrl + F9 Patvirtintas] - jvesty pradiniy liku€iy patvirtinimas. Jeigu ivesti pradiniai likuciai nebus
patvirtinti, tokiu atveju iSlaidy vykdyti nebus is ko.

Kol pradiniai likuc¢iai néra patvirtintii, lango antraStéje matysite uzraSa: Jonauskas Genadijus,
likudiai pradziai, be Zodelio [Patvirtintas].

Kai ivesti pradiniai vertybiy likuciai ir patvirtinti, §io lango antraStéje matysite uzrasa [Patvirtintas]
Jonauskas Genadijus, likuciai pradziai
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Patvirtinima galima anuliuoti ir pataisyti pradinius likucius, kol jie 'nejudéjo’. Patvirtinimas
anuliuojamas taip pat kaip ir patvirtinamas - pakartotinai spragteléjus mygtuka [Ctrl + F9 Patvirtintas] arba
kartu paspaudus [Ctr] + [F9] klaviSus.

Patarimas

Sparc€iau jvesti pradinius vertybiy ir maZavercio inventoriaus likucius. Atidarome vertybiy ir paslaugy
Klasifikatoriy SARASAI/ MAT.VERTYBIU / KLASIFIKATORIUS

Klasifikatoriaus lango kairiajame rémelyje, prie reikiamy vertybiy ar maZaver€io inventoriaus
priemoniy, spragtelékite kairiuoju pelés klavisu (jas pazymeékite).

Pazymétoms vertybéms, Salia ju nomenklattirinio numerio bus matoma varnelé. Kai visas suZymime,
neuzdarykite klasifikatoriaus lango. Minimizuokite ji spragteléje [=] Zenkleli. GriZtame { pradiniy likugiy pas
Atskaitingo (sandélio ar asmens) pradiniy liku¢iy {raSymo langa. NeuZpildytoje eilutéje spragtelékite pelés
kairiuoju klavisu du kartus arba paspauskite [Enter]. [ papildymo dialogo langg bus jraSoma pirmoji pazyméta
materialiné vertybé (preké, mazavertis inventorius). [raSykite kieki ir kaina, o suma - skaiiuojama
automatiskai. Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter] klavisa. Vél
nusileidziame | neuZpildyta eilutg, spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu du kartus arba paspauskite [Enter]. |
redagavimo dialogo langa bus jraSoma sekanti paZyméta materialiné vertybé (preké, maZavertis inventorius).
IraSykite kiekj ir kaina, suma paskai¢iuojama automatiskai. Ir t.t.

Tokiu buidu jvedami visy vertybiy likuciai. Norint pataisyti jvestus vertybiy likucius, pazymime eilute.
Dvigubu pelés spragteléjimu arba [Enter] paspaudimu iSkvieciamas jraSo taisymo dialogo langas. Jame galima
taisyti ivestus duomenis. ISsaugome spragteléjus pelés kairiuoju klaviSu patvirtinimo mygtuka arba paspaudus
[Enter] klavisa.

P.S. [vedant pradinius likucius, galima jrasyti kieki ir suma, tuomet kaina paskaiciuojama automatiskai.

Po to kai jvedate analitinius pradinius likucius reikia jvesti suminius mat.vertybiy likucius balansiniy saskaity
saraSe ranka arba spragtelékite mygtuka [F7 ] didZz. Kng.]. Spragtel¢jus §i mygtuka, i didZiaja knyga
suraSomos Mat. vertybiy(prekiy) likuciy sumos.

Kontrolé
Suminiai mat.vertybiy likuc¢iai turi sutapti su analitiniais likuciais. Kaip {vesti ir patikrinti jvestus
duomenis?
Ivedame pradinius analitinius likucius - apraSyta auksciau.
Sukaupiame suming analitin¢ ataskaita - REZULTATAI/ MAT. VERTYBIU / APYVARTA ...
Sukaupiame sumine ataskaita REZULTATAI/ SINTETINE ANALIZE ...
Gautus rezultatus sutikriname.

Suminiai pradiniai materialiniy vertybiy likuciai

Suminiai liku¢iai jvedami: SARASAI / BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS. Tik
sumos pagal balansines saskaitas ir atskaitingus, tik tokiu atveju jeigu ivedus analitinius likuc¢ius pamirSote
spragteléti mygtuka [F7 [ didZ. Kng.] arba dar papildété analitinius likucius.

Randame ir pazymime materialiniy vertybiy balansing saskaita, pereiname i langa PRADINIAI
LIKUCIAL Neuzpildytoje eilutéje paspaudziame [Enter] arba dvigubu pelés spragteléjimu iskvieGiame
papildymo dialogo langa ir { atitinkamus laukus jraSome:

Debetas jraSoma debetinio liku¢io suma.

Kreditas jrasoma kreditinio liku¢io suma.

Atskaitingas|parenkamas atskaitingas, kuriam priklauso Sis likutis. Atskaitingas - parenkame i§ Padaliniy
saraSo, jeigu ivedame Sandélio pradinio likucio vertybiy (prekiy) suma. Jeigu pradinis likutis
ivedamas materialiai atsakingam asmeniui, tai jis parenkamas i§ Personalo saraso.

Valiuta parenkamas valiutos pavadinimas, kuris anks¢iau buvo jvestas SARASAI / PINIGINIU LESU /
VALIUTOS;

Val.kiekis |iraSoma pradinis valiutos kiekis;

Kursas automatiskai iStraukiamas is valiuty kursy lentelés (SARASAI / PINIGINIU LEgU / KURSAI)

Stulpeliai, kuriuose ivestos sumos pagal atskaitingus, sumuojami automatiskai. Suma matoma lango
PRADINIAI LIKUCIATI apatinéje eilutéje.
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Materialiniy vertybiy(prekiy) perkainavimas

Materialiniy vertybiu(prekiy) perkainavimas naudojamas tuo atveju, kai reikia perkainuoti
vertybiu(prekiy) likucio kiekj. Perkainavimas tai naujos pardavimo kainos (Kaina P) nustatymas likucio
kiekiui.

DOKUMENTAI/MAT.VERTYBIU

Mat. vertybiy dokumentai dialogo lange parinkite vertybiy(prekiy) buvimo vieta Sandéli, kur norite
perkainuoti vertybiy(prekiy) likuti. Desin¢je dialogo puséje pazymekite eilut¢é PERKAINAV. Spragtelékite
mygtuka "[vykdyti'. Atidaromi trys langai.

1. Dokumenty langas 'PERKAINAVIMVAS’ - ivedame perkainavimo dokumento Numeri, Data.
2. Lange 'PERKAINUOJAMU SARASAS' lange i§ momentiniy liku¢iy parenkame vertybes(prekes), kurias
ketinate perkainuoti.

Stulpelis/laukas |ApraSymas

Numeris nomenklatiirinis numeris (kodas). Parenkamas iS likuciy;
Kiekis automatiskai jrasomas likucio kiekis;

Sena kaina automatiskai jraSoma 'sena’ pardavimo kaina;

Nauja kaina iraSote nauja pardavimo kaina.

4. Patvirtinamas dokumentas. Dokumenty lange pele spragtelekite mygtuka [Ctrl + F9 Patvirtintas].
3. Lange 'DVEJYBINIAI [RASALI esant poreikiui galite jvesti perkainavimo dokumento dvejybinius {rasus.

Langy funkciniai klaviSai ir juy paskirtis analogi$ki kaip ir Mat. vertybiy iSlaidy dokumentuose
(Dokumenty, Sudéties ir dvejybiniy irasy langai).

Materialiniy vertybiy/prekiy (Zaliavy) momentiniai liku¢iai
DOKUMENTAI/MAT.VERTYBIU DOKUMENTAI
Momentiniai likuciai - parodo Padalinio ar atskaitingo asmens vertybiy momentinius likucius pagal
visus jvestus dokumentus.
Parinkimo dialogo lange parenkame materialiai atsakinga asmeni i§ saraSo PERSONALAS (Sandélj is
PADALINIAI saraso), kurio momentinius vertybiy likuc¢ius norime perziiiréti.
PERSONALSA - Jonauskas Genadijus.
Veiksmas - MOMENTINIAL
“Ivykdyti” — atveriamas momentiniy likuciy langas.

Standartiniai lango Momentiniai likuciai stulpeliai:

Stulpelis/laukas|A prasymas

Numeris vertybés/prekés nomenklattirinis numeris (kodas);

Pavadinimas |vertybés/prekés pavadinimas (rodomas i§ Klasifikatoriaus);

Mato vnt. vertybés/prekés matavimo vienetas (rodomas i§ Klasifikatoriaus);

ISlaidos vertybés/prekés islaidy kiekis. Cia galima jrasyti norima i$laiduoti vertybés
(prekes) kieky;

Kiekis vertybés/prekés likucio kiekis;

Kaina vertybés/prekés likucio kaina;

Suma vertybés/prekés likucio suma;

Kaina P vertybés/prekés likucio pardavimo kaina;

Suma P vertybés/prekés likucio pardavimo suma;

Kiekis F vertybés/prekés faktinis kiekis.

Papildomi stulpeliai Data, INFO, UNIFO ar panasiai sukuriami UZsakovo praSymu.

Funkciniai klaviSai:
[F3 Visas Kkiekis] - i stulpelj 'ISlaidos" jrasyti visa vertybés/prekes likucio kieki.
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[F4 Parinkti] - parinkti norima vertybiy/prekiy kieki ir jrasSyti i stulpeli 'ISlaidos’. Naudotinas, kai
momentiniuose likuciuose matote kelias tos pacios pozicijos eilutes.

[F5 Dokumentavimas] - perZiiiréti ir spausdinti momentiniy likuciy sarasa;

[F7 Laisviau] - praplésti filtro nustatymus;

[F8 Griez¢iau] - susiaurinti filtro nustatymus;

[F9 Filtras] - filtruoti (nustatyti filtra) vertybes pagal nomenklatiirinio numerio (kodo) dalj.

Momentiniai liku¢iai visuose padaliniuose

Sioje ataskaitoje pateikiami momentiniai vertybiy(prekiy) likuéiai, o stulpeliuose nurodome, kur $iuo
metu yra vertybés.
DOKUMENTAI/MAT.VERTYBIU DOKUMENTAI

Pazymeékite eilut¢ MOMENTINIAI nenurodant jokio konkretaus padalinio ar atskaitingo asmens.

E= Mat. vertybiy dokumentai

;l] T Spragtelékite mygtuka Ivykdyti. Kaupiama visy padaliniy
= momentiniy likuéiy ataskaita formavimui, perZidirai ir
Nustatymail jvykdytil v | pabaiga Fafymékite spausdinimui.

2003.10.07 - 2003.11.01 | I skl

Materialiniy vertybiy pazyméjimas

Programoje numatyta galimybé paZyméti jrasus, o po juos 'itraukti'. Zyméjimas galioja ir Ilgalaikio
turto sarasams.

Klasifikatoriaus lango kairiajame rémelyje, prie reikiamy vertybiy ar maZaver€io inventoriaus
priemoniy, spragtelékite kairiuoju pelés klaviSu (jas pazymeékite). PaZymétoms vertybéms, Salia ju
nomenklatiirinio numerio bus matoma varnelé ant lango rémelio. PaZyméti galima ir klaviatiira. PaZymékite
eilute ir kartu paspauskite [Ctrl] + [Space] klavisus. [Space] - tarpo klavisas.

JT=TE] [ : :
F2 Naujes irssas | FaFilkas | F4Nustatymai | FS Dokumentavimas | Pazymetos VertybeS/ prekes KLASIFIKATORIUS lange'
F6 Likuciai | F7 Klaida | F8 Naujas numetis |
Mumeris | Pavadinimas Matovnt |~
Sujungima elementas 4p. Wit
Q000 Eogigr 1y ul3 v . v ‘e I .
(72000075 Fon ae2 Vi SVARBU - uZdarius langa paZyméjimas panaikinamas. Todél,
v | 2000090 Radiklis GEL ICO Zel Wt i | . N .l . . A
2000091 “okas C5 Wt
© B Vike O o norint panaudoti pazymétus (raSus langa reikia ne uZdaryti, o
200025 P A Wt — ... L. v .
¥ a2 i ot n sutraukti ji spragteléjus lange 'KLASIFIKATORIUS' Zenkleli |
2040023 kalkinis skiedinys ke, . LY . . . .
R X B B e 2 B 1 B Rt esant] virSutiniame deSiniajame kampe.
2040056 Kilimelis pelei Bantex, juodas Wnt
2040061 Spausdintuvas Lx-300 Wht
2040068 Spausdintuvas HP DeskJetB40C Wt
2040094 Faksmodemas D-Link DFM-5E0/E igorinis Wt
2040096 Tinklo kabelis su jungtimiz Wht ;J
4 | 2z

Materialiniy vertybiy rezultatai

Materialiniy vertybiy ir paslaugy ataskaitos kaupiamos analitiSkai (kiekiné ir suminé apskaita) bei
sintetiSkai (sumin¢ apskaita).

Analitinés ataskaitos. Tai visy materialiniy vertybiy ir paslaugu: Pajamy, ISlaidy, Apyvartos ir Tranzito
ataskaitos. REZULTATAI/ MAT.VERTYBIU ...

Sintetinés ataskaitos - materialiniy vertybiy balansinés saskaitos pradiniy likuciy, apyvartos pagal
balansines saskaitas bei liku¢iy pabaigai ataskaita pagal dokumentus. Sios ataskaitos kaupiamos i§ materialiniy
vertybiy dokumenty dvejybiniy irasy lango.

Pajamuy(Islaidy) analitinés suvestinés nustatymai

Materialiniy vertybiy ir paslaugy pajamy (islaidy) dialogo langas. Jame nustatomi ataskaitos
kaupimo parametrai.
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Murodome, kad kaup simime tik
patinkto atskaitingo ataskaity

= Mat.vertybiy poiamy suvestines nustatgmxr

Parenkamas atskaitingas

=101

i ; ; "; J [1572]
Pradéti kaupti ataskmtq.\ il

Atagkaitinio laikotarpio nustatymas - 2003.08.01 - 2003.09.01 |

Ataskaitos tipo parinkimas

[ ¥ Individualtis ~fitras — Atagkaitos filtravimas
v Organizacijos
[+ Padaliniai
hd Centriniz sandélis hd
I J I —I v Persanalas
Nustatymail Juke i ! I _:i ¥ Dbiektai
i~ Grupavimas —— Klasifilkatoriaus
" Saskaity stulpelis: Kick ;
e Kiekiuz SR} SUMATIMAS
- Ataskaitos tipas = c .?«taskaltlngq. |Numerj 'I sumuoti
* Pagal namenklatirinj K] LE Plotis |3 =1 K.a analizuozime:
" Bumings santraukos = 3 : : :
|Mat.vertybes vI —~ Elaupsime tik mat. vertyhiy ataskaity
" Pagal dokumenta

Hermstatome jokio papildomo filtro — Filtro numeris lD E Yietoz 1D I Rinkti dokumentus | tik reg

Laikotarpiz pagal Idokumento data

Atazk aitos forma: | Fajamavimas - I

~— ERenkami tik Rezervuoti dokumenta

Ataskaity grupuosime pagal
Masifilcatoriy

Ataskaitos blokas

ApraSymas

ﬁi; IJ [1572]
l =

Mugtatymai | Ik dyti I

2003.08.01 - 2003.09.01 |

Nustatymai

Spragteléjus mygtuka [VYKDYTI pradedama kaupti ataskaita.
Spragteléjus mygtuka su datomis, nustatomas ataskaitos kaupimo laikotarpis
NUSTATYMALI - dazniausiai naudojamy ataskaity nustatymy iSsaugojimas.

Atskaitingas
[+ Individualds

[Padaiiniai  _~] _J

I Centriniz zandélis

E
| =

Parenkamas atskaitingas, kurio ataskaitg ketinate kaupti. Parinkite Atskaitinga
(Padaliniai - Sandéliai - Sandélis, Personalas - Asmuo ir pan.). Pelés kairiuoju
klaviSu spragtelékite mygtuka “...” ir radus Atskaitinga, kurio i§laiduy(pajamuy)
ataskaita norite sukaupti pelés kairiuoju klaviSu spragtelékite patvirtinimo
mygtuka.

INDIVIDUALUS - renkamos vieno Atskaitingo (Padalinio) ataskaita.

Nuémus Zyme INDIVIDUALUS ir parikus PADALINIAI - kaupiama visy
PADALINIU ataskaita.

... - atskaitingo paieska.

E3]

Ataskaitos grupavimo poZymis

—Grupavimas ——
™ Sazkaita

i Atazkaitings

g

SASKAITA - pagal vertybiu(prekiu), paslaugy priskyrima balansinei saskaitai.
ATSKAITINGA - pagal vertybiu(prekiy), paslaugy iSlaiduy(pajamuy) vieta.
KLASIFIKATORIU - pagal vertybés(prekés) paslaugos nomenklatiirinio
numerio(kodo) dalj.

Klasifikatoriaus stulpelis

Klazifikatoriaus
stulpeliz:

|Numerj vI
Platis [3 =]

Kada parinktas grupavimas pagal KLASIFIKATORIU c¢ia papildomai galima
nurodyti kiek klasifikatoriaus nomenklattirinio numerio Zenkly naudoti grupés
atskyrimui.

Grupavimo pozymis. Galima grupuoti pagal Klasifikatoriuje esancius
stulpelius Numerj - nomenklattrini numeri (koda), Siuntéja, Gavéja, Papild.
Parinkus grupavimas pagal SASKAITA - galima nurodyti kiek balansinés
saskaitos numerio Zenkly naudoti grupés atskyrimui.

Pajamy(islaidy) filtravimas.
— filtraz

v Organizacijos
v Padaliniai

v Personalas

v Objektai

ISlaidy ataskaitoms.

ISlaidos (pardavimai) - tai iSlaidos i Organizacijas. Palikite varnelg, tik ties
“Organizacijos” uzrasu.

IS§laidos materialiai atsakingiems asmenims - palikite varnelg, tik ties
“Personalas” uZrasu.

ISlaidos i§ Sandélio i kita(-us) sandéli(-ius) - palikite varnelg, tik ties
“Padaliniai” uZraSu.

ISlaidos i§ Sandélio i kitus Sandélius ir materialiai atsakingiems asmenims.
Palikite varnele, ties “Personalas” ir “Padaliniai” uZraSais.

Pajamy ataskaitos...

Pirkimai - tai pajamos i§ organizacijy. Palikite varnelg, tik ties “Organizacijos”
uzrasu.




61

Pajamos i§ materialiai atsakingy asmeny - palikite varnelg, tik ties
“Personalas’” uzrasu.

Pajamos i§ Sandéliy- palikite varnelg tik ties “Padaliniai” uZrasu.

Pajamos i§ Sandéliy ir materialiai atsakingy asmeny - palikite varnelg, ties
“Personalas” ir “Padaliniai” uZrasais.

Kiekius sumuoti

E&?ﬁi UZzdékite varnelg, jeigu norite, kad ataskaitoje biity sumuojami iSlaiduy(pajamy)
K.a analizunsime: materialiniy vertybiy ar paslaugy kiekiai.
lm Ka analizuosime: Galima parinkti - Mat.vertybes, Paslaugas, Viska. Parinkus
atweryoes -

VISKA kaupiamos Mat.vertybiy ir Paslaugy iSlaidos(pajamos).

— Ataskaitoz tipaz -

Ataskaitos tipas
% Pagal nomenk|atring

Pagal nomenklatiirini - ataskaita grupuojama pagal nomenklatlirini numerj
" Sumines santraukos (koda).

" Pagal dokuments Suminés santraukos - suminés pajamu(i§laidy) santraukos.
Pagal dokumenta - suminés pajamy(islaidy) dokumenty santraukos.

Filtro numeris - “IStraukti” rezultatus su papildomu filtravimu. Filtravimo uZduotis paruoSiama atskiru
uzsakymu.

Vietos ID - “IStraukti” rezultatus tik su jrasytu Vietos ID. Galioja tik dirbant kompiuteriy tinkle.

Rinkti dokumentus - galimyb¢ ataskaitoje kaupti duomenis pagal dokumento biisena. Visus, tik rezervuotus,
tik nerezervuotus, tik uzbaigtus, tik neuzbaigtus, rezervuotus bet neuzbaigtus.

Laikotarpis pagal - atskaitos filtravimo galimybé pagal dokumento daty stulpelius. ISraSyta ir Data. Galimos
vertés - dokumento iSraSymo data, dokumento data, dokumento data jei tuScia iSraSymo data, dokumento
1SraSymo data jei tu$¢ia dokumento data

Ataskaitos forma- parinkite, kuria ataskaitos forma norésite perziuréti sukaupe ataskaita. Pagal nutyléjima
Siame laukelyje iraSytas pirmosios ataskaity lange esancios ataskaitos pavadinimas.

ISlaidy analitiné (kiekiné ir suminé) ataskaita

5 ISlaidos - materialiniy vertybiy ir paslaugy islaidy ataskaita. REZULTATAI / MAT.VERTYBIU /
ISLAIDOS. Atidaromas materialiniy vertybiy pajamy suvestinés nustatymy dialogas.

Materialiniy vertybiy ir paslaugy pajamy (islaidy) dialogo lange:

Parinkite Atskaitinga (Padaliniai - Sandéliai - Sandélis, Personalas - Asmuo ir pan.). Pelés kairiuoju
klaviSu spragtelékite mygtuka “...”. Radus Atskaitinga, kurio iSlaidy ataskaita norite sukaupti pelés
kairiuoju klaviSu spragtelékite mygtuka “Priskirti”.

Nustatykite Laikotarpi, uz kurj kaupiama ataskaita. Pelés kairiuoju klavisu spragtelékite mygtuko, kuriame
matote datas ir parinkite naujg ataskaitini laikotarpi.

Pelés kairiuoju klaviSu spragtelekite mygtuka “Jvykdyti”.

Kaupiama ataskaita. Baigus kaupti, atidaromas ataskaity langas.

Pelés spragteléjimu pazymeékite ataskaita, kurig norite perzitiréti.

Spragtelékite pele mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita perzitirai ir spausdinimui.

Ataskaita uzdaroma spragteléjus pelés lango deSiniajame virSutiniame kampe esantj X Zenkleli.

ISlaidy ataskaitos.

ISlaidos (pardavimai) - tai i§laidos i Organizacijas. Palikite varnele, tik ties “Organizacijos” uZrasu.

ISlaidos materialiai atsakingiems asmenims - palikite varnele, tik ties “Personalas” uZrasu.

ISlaidos i§ Sandélio i kita(-us) sandéli(-ius) - palikite varnele, tik ties “Padaliniai” uZrasu.

ISlaidos 1§ Sandélio i kitus Sandélius ir materialiai atsakingiems asmenims. Palikite varneles, ties
“Personalas” ir “Padaliniai” uZraSais.

Pajamy analitiné (kiekiné ir suminé) ataskaita

Pajamos - materialiniy vertybiy ir paslaugy pajamy ataskaita. REZULTATAI / MAT.VERTYBIU /
PAJAMOS

Materialiniy vertybiy ir paslaugy pajamy dialogo lange:
Parinkite Atskaitinga (Padaliniai - Sandéliai - Sand¢lis, Personalas - Asmuo ir pan.).




Nustatykite laikotarpi, uz kurj kaupiama ataskaita. Pele spragtelékite mygtuka, kuriame matote ataskaitos
kaupimo laikotarpi ir nustatykite reikiama ataskaitini laikotarpi.

Pele spragtelékite mygtuka “Ivykdyti”.

Atidaromas ataskaity langas. Pele paZymékite ataskaita, kuria norite perZitiréti.

Spragtelékite pele mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita perzitirai ir spausdinimui.

Ataskaita uZdaroma spragteléjus pelés kairiuoju klavisu ataskaitos lango deSiniajame virSutiniame kampe
esant] Xl Zenklelj.

Pajamy ataskaity fitravimas:
Pirkimai - tai pajamos i§ organizaciju. Palikite varnelg, tik ties “Organizacijos” uZrasu.

Pajamos i§ materialiai atsakingy asmenu, palikite varnelg, tik ties “Personalas” uZraSu.

Pajamos i§ Sandéliy, palikite varnele tik ties “Padaliniai” uZrasu.

Pajamos i§ Sandéliy ir materialiai atsakingy asmeny, palikite varneles, ties “Personalas” ir “Padaliniai”

uzrasais.

Materialiniy vertybiy apyvartos ataskaita

Apyvarta - materialiniy vertybiy ir paslaugy pradiniy likuciu, pajamy, islaidy bei likuciy ataskaitinio
laikotarpio pabaigai ataskaita.

REZULTATAI/ MAT.VERTYBIU / APYVARTA

Veiksmai:

== Mat.vertybiy apyvartos

suvestingés nusta

[+ Individualbs

| Padaliniai il i

=10l x]

— filtras

“g lJ [1576]
| El

I Centriniz sandélis

Nustat_l,lmail Jepkeduti I
2003.08.01 - 2003.09.01 |

Fagal gavima infa
shaidyti | eilutes

Filtra rurneriz !D _Q:Zi Wietos 1D I Rirkti dokumentus Itik rezeryuotug

" Alaskaitings
% Klasifikatariy

Grupavimas ——
r“ Sagskaity

J [w Organizacio:
[v Padaliriai
v
_I ¥ Personalas
2| & objakesi
Klasifik.atariaus
shulpeliz:
! ___'I Kiekius
Mureq] |5 sumuot
Plotis Ig __13 K.a analizuosims:
IMat.\rert_l,lhes vl

|

Laikotarpis pagal Idokumento

data

Atazkaitoz forma: IAp_l,l\-'artos Finiaragtiz

@ peshaidyl
€ dokumenty tipus

= Skaidyti pajamy/iflaidy sumas pagal

" dakumenty datas - 2% IS‘I ;‘Idien j'

=

[

Parinkite  Atskaitingag (Padaliniai / Sand¢liai
Sandélis, Personalas - Asmuo ir pan.).

Nustatykite laikotarpi, uz kuri kaupiama ataskaita.

Pelés kairiuoju klaviSu spragtelékite mygtuka,
kuriame matote datas ir nustatykite ataskaitini
laikotarpi.
Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu mygtuka
HIvykdyti”.

Atidaromas ataskaity langas. PaZymékite ataskaita,
kurig norite perzitiréti.

Spragtelékite pele mygtuka [F2 Ataskaita].
Atidaroma ataskaita perzitrai ir spausdinimui.

Ataskaita uzdaroma spragteléjus pelés Kkairiuoju
klaviSu ataskaitos lango deSiniame virSutiniame
kampe esantj x] Zenklelj.

Apyvartos ataskaitos nustatymai - analogiski kaip ir Mat vertybiy pajamy (iSlaidy) suvestinés nustatymai
su papildoma filtravimo galimybe 'Skaidyti pajamy/islaidy sumas pagal'.

Parinkimo blokas

ApraSymas

Skaidyti pajamyiglaidy sumaz pagal

% neskaidyt
£~ dokumenty tipus

. " dokumenty datas - 545 iml ...:.li'jien j’

Skaidyti pajamu/iSlaidy sumas pagal:
neskaidyti - neskaidyti materialiniy vertybiy pagal jokius papildomus

poZymius.

dokumenty tipus - skaidyti materialiniy vertybiy ir paslaugy
apyvartos Ziniarasti, pagal dokumenty tipus ivestus prie pirminio

dokumento.

dokumenty datas - skaidyti materialiniy vertybiy ir paslaugy
apyvartos Ziniarasti, pagal dokumenty datas, ataskaitos stulpeliai bus
parinktas dieny intervalas.

Tranzito ataskaita
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Tranzitas - tranzitiniy materialiniy vertybiy ir paslaugy ataskaita.
Parodo kieking ir suming vertybiy islaidy ar suteikty paslaugy ataskaitg i§ vieno atskaitingo, kai “nurasomos”
vertybés ar paslaugos imamos iS kito “atskaitingo”.

E= Tranzito suvestinés nustatymai: -0 xl|| Tranzito suvestinés nustatymai.
~ Atskaitingas Atskaitingas. Parenkamas atskaitingas, kuris vykdé vertybiy
“1 I..] (1578) [Fadaliici  ~] .|

(prekiy) ar paslaugy tranzita.

= | Centinis sandelis =l ||Laikotarpis. Nustatomas ataskaitos kaupimo laikotarpis
S~ [ =] g;’;iig - pradedama kaupti ataskaita spragteléjus pele Si
2003 08,01 - 2003.03.01 | Ataskaitos forma- parinkite, kuria ataskaitos forma norésite
e | perzitiréti sukaupg ataskaita. Pagal nutyléjima Siame laukelyje
iraSytas pirmosios ataskaity lange esanCios ataskaitos
pavadinimas

Inventorizavimo aprasas
Materialiniy vertybiy inventorizavimo aprasSas kaupiamas materialiniy vertybiy Apyvartos ataskaitoje.

REZULTATAI/ MAT.VERTYBIU / APYVARTA

Materialiniy vertybiy ir paslaugy pajamy dialogo lange:

Parinkite Atskaitinga (Padaliniai - Sandéliai - Sand¢lis, Personalas - Asmuo ir pan.).

Nustatykite laikotarpi, uz kurj kaupiama ataskaita. Pelés kairiuoju klaviSu spragtelékite mygtuka, kuriame
matote datas ir nustatykite vienos dienos ataskaitini laikotarpi. Pvz. 2003.10.24 - 2003.10.24.
Inventorizacija 2003.10.24 diena.

Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu mygtuka “Ivykdyti”.

Atidaromas ataskaity langas. PaZymékite ataskaita - Inventorizavimo aprasas.

Spragtelékite pelés kairiuoju klavisu lango antraStéje esant; mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita
perziiirai ir spausdinimui.

Jeigu imonéje keletas sandéliy ar materialiai atsakingy asmenuy, tai kiekvienam sandéliui ar materialiai
atsakingam asmeniui ataskaita kaupiama atskirai arba visiems kartu. Sukaupus ataskaita visiems padaliniams,
tada galima iSrinkti tik norimy padaliniy ataskaitas.

Kaip patikrinti analitines ir sintetines ataskaitas ?
Kiekvieng ménesi rekomenduojame patikrinti analitines ir sintetines ataskaitas.

Analitiné ataskaita
Tarkime norime patikrinti uz 2003 mety liepos ménesi.

REZULTATAI/MAT.VERTYBIU / APYVARTA

Materialiniy vertybiy ir paslaugy pajamy dialogo lange:

Laikotarpis - nustatome ataskaitini laikotarpi.
&= Mat.vertybiu apyvartos suvestinés nu ’ = I EII_)Q 2003 07 O 1 _2003 08 01
Individualt: -~ filtras o o - . .
»;j |] (1578) I e r o Individualiis - nuimkite varnele
Padaliniai - oy . .
[Paceic Bl ¥ Padaliiai Atskaitingas - parinkite PADALINIAI
I ;] IEentnnls zandélis LI . v Vq . .
8 e | = 7 Personslas Grupavimas - pazymékite Saskaita
ustatymall eyt I - . ;. . . v ey o . .
. || Saskaitos plotis - paZymeékite kiek mat. vertybiy
2003 08,01 - 2003.09.01 | Grupavimas— Klasiikatoriaus .. . .
i Sgskaty | slulpels ki balansinés saskaitos numerio Zenkly
Atazkait - : . . . “ v
o _ Aeskaiings | [yumer 7] sumucl Filtras - visur palikite paZyméjimus
r— Pagal gavimo info (% Klasifkatariy . I s | K& analizunsime:
skaidyhi ] eilutes | Platiz |3 7} K' k' t' 4 Aty b— s
[Matvetybes =] 1eklus sumuoti - pazymeti nebutina

K3 analizuosime - parinkite Mat.vertybes

Filtr numeris !U j: Yietas 1D | Rinkti dokumentus | tik rezervuotus 'l . L. . .
= Ivykdyti - pradéti kaupti ataskaita

Laikatarpiz pagal Idokumento daty Ll

Ataskaitos forma: IApyvartos Ziniaradtiz ;‘

— Skaiduti paia_mu.-"i§laidu sumaz pagal

@ reskaidt Sukaupiama ataskaita. PaZymékite - Apyvartos
" dokumenty tipus

¢~ dokumentyrlatas - Kas |71 2] den 2] ZiniaraStis ir atidarykite ja perzilirai spragteléje
[F2Ataskaita] mygtuka. matysite: Balansinés saskaitos
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numerj ir pavadinima, bei vertybiy apyvarta.

Ataskaitos stulpeliai:
| Kodas, Pavadinimas, mato vnt, Likutis pradZioje, Kaina pradZioje, Suma pradZioje, Pajamos kiekis, Pajamy
suma, I$laidy kiekis, ISlaidy suma, Likucio kiekis, Likucio kaina, Likuc¢io sumal

Su sintetiné ataskaita turéty sutapti - Suma pradzioje, Pajamy suma, ISlaidy suma, Likucio suma
stulpeliy sumos. Kaip sukaupti sinteting ataskaita skaitykite Sintetinés ataskaitos.

Suma pradzioje turéty sutapti su Saldo pradZzioje Debetas.
Pajamy suma turéty sutapti su Debetas.

ISlaidy suma turéty sutapti su Kreditas.

Likucio suma turéty sutapti su Saldo pabaigoje Debetas.

Materialiniy vertybiy pradiniy likuc¢iy ataskaita
Sukaupkite suming analitiné (kieking) ataskaita - REZULTATAI/ MAT. VERTYBIU / APYVARTA

Atidaromas Mat. vertybiy apyvartos suvestinés nustatymai dialogo langas:

Individualiis - nuimkite 'varnelg';

Atskaitingas - parinkite ' PADALINIAI, taciau nenurodykite jokio konkretaus padalinio (sandélio) t.y.
VISUS.

Grupavimas - pazymekite 'ATSKAITINGA'. Pagal vertybiy (prekiy) buvimo vieta.

K3 analizuosime - parinkite 'VISKA'.

Kity nustatymy reikéty nekeiskite.

Nustatomas Sios ataskaitos kaupimo laikotarpis. Spragtelékite pelés kairiu klaviSu mygtuka, ant kurio
paraSytos datos. Nustatykite Jums reikalingg laikotarpi ir patvirtinkite nustatyma spragteléjus mygtuka
arba paspauskite [Enter].

Atskaita pradedama kaupti spragteléjus mygtuka TVYKDYTT'

Sukaupkite Sintetinés analizés ataskaitas ir sulyginkite gautus rezultatus

Materialiniy vertybiy balansinés saskaitos pradiniy likuciy, apyvartos bei likuciy pabaigai ataskaita
pagal dokumentus. Sios ataskaitos kaupiamos i§ materialiniy vertybiy dokumenty dvejybiniy irasy langy.

REZULTATAI/ SINTETINE ANALIZE

Saskaita - parenkama materialiniy vertybiy balansinés saskaitos numeris.

Laikotarpis - nustatomas ataskaitos kaupimo laikotarpis

Atskaitingas - parenkamas atskaitingas (Padalinys, Atskaitingas asmuo). Neparinkus jokio kaupiama visy
atskaitingy ataskaita

Ivykdyti - pradéti kaupti ataskaitg

Parenkama mat wertybiy balansing sqskaitag o o ] S
Ataskaitos vykdymas _— —Easa - tskaitinga
'1; II (1200 l2D? Madavertiz inventariuz LI |F'adaliniai _:] _|
|debetas if kreditas = | ¥ Su subsqskaitomis | Certrinis sandélis =l
Nustat_l,lmail [ Trumpa, skaidta =l | |
— [ Atskaitingus apjungti
2003.08.01 - 2003.09.01 || Ataskaitinio latkotarpio nastatymas Paiskibas AEkaE Dop At - CURPINL i

— Koresponduojandiy filtra; ~ Salvgos |
;‘ [w Dokumenta jrasusz | vieng eilute atzk.aitingus, korespondentus
F— atskaitingus, dienas
Karesp I vl _! [~ Su subsaskaitomis | | v Kaupti individualius salda korespondentus, atsk aitingus

: J £ korespondentus, dienas

[ =] [ Eliminunti vidaus I™" Tk netvarkingus saldo pabaigai | | ldieras

AT = . MENEZILE

I ;I [~ Koresp. apjungti IE Analize pagal sqskaitos dal; subsgskaitas
papildoma uZduoti

[~ Menaudati pogrupiy

Atspausdinkite ataskaita ir sulyginkite su analitine materialiniy vertybiy apyvartos ataskaita.
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Priminiy mat.vertybiy dokumenty spausdinimas

Vertybiu(prekiy) pajamavimo orderis

DOKUMENTAI/ MAT.VERTYBIU /PADALINIAI / SANDELIS / Pajamos
Ivedame dokumenta, sudéti ir jo dvejybinius jraSus. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [F5
Dokumentavimas]

Vertybiy(prekiy) dokumentai - Vaztarastis, PVM saskaita faktiira, Nurasymo aktas

DOKUMENTAI/ MAT.VERTYBIU /PADALINIAI / SANDELIS / ISLAIDOS
Ivedame dokumenta, sudéti ir jo dvejybinius jraSus. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [F5
Dokumentavimas]

Materialiniy vertybiy apyvartos Ziniarastis
REZULTATAL / MAT.VERTYBIU / APYVARTA. Nustatykite ataskaitinj laikotarpi, parinkite
atskaitinga (PADALINIAI / SANDELIS) ir spragtelékite mygtuka [VYKDYTL

Vertybiy inventorizavimo aprasas

REZULTATAI / MAT.VERTYBIU / APYVARTA. Nustatykite ataskaitinj laikotarpi (viena diena),
parinkite atskaitinga (PADALINIAI/ SANDELIS) ir spragtelékite mygtuka [VYKDYTL

Materialiniy vertybiy pajamy ataskaitos

REZULTATAI / MAT.VERTYBIU./ PAJAMOS. Nustatykite ataskaitinj laikotarpi (viena diena),
parinkite atskaitinga (PADALINIAI/ SANDELIS) ir spragtelékite mygtuka [VYKDYTL

Materialiniy vertybiy iSlaidy ataskaitos
REZULTATAI / MAT.VERTYBIU / ISLAIDOS. Nustatykite ataskaitinj laikotarpi (viena diena),
parinkite atskaitinga (PADALINIAI/ SANDELIS) ir spragtelékite mygtuka [VYKDYTL

Materialiniy vertybiy ir paslaugy pajamy, islaidy ir apyvartos ataskaity nustatymy dialogai suteikia nemaZzai
papildomy galimybiy ataskaity filtravimui ir grupavimui pagal jvairius poZymius.

Normavimas ir komplektavimas

ParuoSiamieji darbai

Sukuriamos nomenklatiirinés grupeés
Zaliavos, Pusfabrikaciai (nebaigta gamyba), Pagaminta produkcija
SARASAI/MAT. VERTYBIU / SASKAITU NOM. GRUPES

_jgjx/{Nuo Nom. Nr. - Nomenklatirinis numeris, nuo
FS Dokumentavimas | kurio koduojamos grupés vertybes.
Muo nom.Hr Gaskaita e [-| Saskaita - Balansinés saskaitos numeris.

Firktoz prekes, skirtos perparducti
Pajamos i# paslaugy

I aZavertiz inventariuz

Pagaminta produkciia

Pavadinimas - Nomenklatiirinés grupés
pavadinimas, parodomas pagal parinkta balansing
saskaita iS sgskaity saraso.

Nel_:uaigta garyba
At Nomenklatiiriné grupé - Nomenklatlirinés grupés
| “l pavadinimas.
Z’KA mokestis - Kasos aparato mokestis Siai grupei.
PavyzdZiui: Urédijoms - sukuriamos dvi grupés:
Nuo nom. Nr. 700001 Zaliavos|(0000001 - Zaliaviné mediena

Nuo nom. Nr. PO0001 Priedai, pusfabrikatiai (Nebaigta gamyba)[2000001 - Zaliaviné¢ mediena Tarpiné
Nuo nom. Nr. GO0001 Pagaminta produkcija
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Uzpildykime klasifikatoriy

SARASAI/MAT. VERTYBIU / KLASIFIKATORIUS.
Sukuriami ir jvedami vertybiy nomenklattiriniai numeriai (kodai), Pavadinimai, matavimo vienetai.

Zaliavos, priedai Pusfabrikacdiai (pusgaminiai): Gaminiai

700001 - Zaliava A P00001 - Pusfabrikatis A G00001 - Gaminys A
700002 -  Zaliava B P00002 - Pusfabrikatis B G00002 - Gaminys B
710001 -  Priedas A P00003 - Pusfabrikatis C G00003 - Gaminys C

710002 - Priedas B P00004 - Pusfabrikatis D

Rekomenduojama Zaliavy nomenklatiirinio kodo struktiira:
7001 — Pienas

700101 - Pienas Birzy

700102 - Pienas Laumés

700103 - Pienas Mu

Tada automatinio nuraSymo metu galima naudotis funkciniais klaviSais [F7 Laisviau] ir [F8
Griezciau]. Tai filtravimas pagal nomenklattirinio numerio Zenkly skaiciy.

Uredijoms klasifikatoriuje ivesti nomenklatiiriniai numeriai ir pavadinimai
Nuo nom. nr. 0000001 Zaliavinés medienos klasifikatorius prekybai
Nuo nom. nr. 2000001 Pagamintos produkcijos klasifikatorius prekybai

Sudaroma gaminio sudéties kortelé
SARASAI/ MAT.VERTYBIU / KLASIFIKATORIUS
Langas KLASIFIKATORIUS - paZymime gamini. Pereiname { langa GAMINIO SUDETIS ir

sura$oma pazyméto gaminio sudétis. I§vardinamos Zaliavos, nurodomi kiekai. UZpildomi stulpeliai
Kiekis ir Faktinis. Pavyzdziui:

_ioi x|
Fz Maujas jrasas F3 Filkras F4 Mustatymai FS Dokumentavimasi
F& Likudiai F7 Klaida F& Maujas numetis
MNumeris | Pavadinimas | Mato | Kaina | Kaina P | Daugikl ﬂ
(uTnl=inlnd . i Tera I EaTuTnl ENnTaluMulnl
epmle e [y gL E=ICLe R | |58 O o L L | =ym L TOTT O .
[ m B.urﬂké“l(l migraing =u darzovemis 100g | porc 1000.00 j,
qHASHE rhietirfaser o2 A Frofe “HARE-RA
90509 t&sos jdaras porc 1000.000_4
30601 Trodkinta jautiena su darfovémiz 2400 |parc 1000.00 L‘
2= Gaminio sudétis BT -0l x|
F5 Dc-kJ.lmentavimasl F7 Klaida I 3 Kelsti ket I
Murneriz Pavadinimaz b ata Kiekis Faktinis | Faoef Koef F Suma K.aina A|
Burak.liai kg 23.000 20.00 1.400 0714
05140034  |Bulves kg 24,080 14.00 1.720 0581
06140036 |Morkos kg 13,760 14.00 1.340 0746
06180148 |Kons. fimeliai 5K.0,350ml300g kg 21560 14.00 1.540 0.649
06140023  |Fonzervuaoti agurkai kq 25,480 14.00 1.820 0.545
06140020  |Svoglny galvos kq 5.950 5.00 1.1490 0.840
06150014 |Majoneza: daunanty. kg kg 20,000 2000 1.000 1.000
06180017 |Druska "Galinta” kg 0.500 0.50 1.000 1.000
06180125 |Pipirai j.malti kg 0.500 0.50 1.000 1.000
| | | | 102.00 | | 000 =l

Lango GAMINIO SUDETIS funkciniai klavisai.
[FS Dokumentavimas] - gaminio sudéties perZitira ir spausdinimas.
[F7 Klaida] - patikrinti ar néra elementariy ivedimo klaidy.

Darbas gamybos moduliu

1. Padaliniy sarase jvestas Padalinys: MAISTO SANDELIS
2. Objekty sarase jvestas Objektas: GAMYBOS OBJEKTAS
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3. Klasifikatoriuje jvesti Zaliavq, Pusfabrikadiy (Pusgaminiy), Gaminiy (Pagaminta produkcija)
nomenklatiiriniai numeriai, pavadinimai, mato vienetai.
Klasifikatoriuje sudarytos Pusfabrikaciy (Pusgaminiy) kalkuliacinés kortelés i§ Zaliavy.

Klasifikatoriuje sudarytos Gaminiy (Pagaminta produkcija) kalkuliacinés kortelés i§ Zaliavy
ir/arba Pusfabrikac¢iy (Pusgaminiy).

i

Nustatome gamybos normavimus: SARASAI/ GAMYBOS NORMAVIMAS

Gamybos normavimo nustatymai _ |3 X

;@
{ TIEKEIA] J

Darhinis katalogas [chdhtopas

g
@ Narmuojama pilnai iki alisvos

 Narrmuojama per 1 laipsn] iki pusgarminiy arba Zaliavas

Mormugjant skaidyli pagal pusgaminius [

—Varatoja Automatika
Zaliavos parinkimas Parinkimo salygos

Pajamuojamos Zaliavos

@ Atskirai kiskvisnarm gaminiui | | ® Tik pilnai padengiantiemns kiskius
 Apjungus visy gaminiy " Mormucti esant trakurmui

takeimalus trikume %5 |1 3:

— IEnormuaty surasymas = ikt &
o _ ® Atskirai gaminiams ® ) e
ZL‘%LIAHU SL‘%NDELIS  Apjungus visy gaminiy | | € Kurlems ufenks

 Kuriems pilnai utenks

— Savikainos rinkimas suragymui
@ MNenaudati savikainos suragyma

- T sy o  Remiantis garmybnos faila duomeniris
Hurafomos Zaliavos, pagal iflaiduotus gaminis | o e

 Sawikainos suradymas |
¢ Gaminiy pajamavimo dokumentus

" Atskirg naujs dokuments

 Renkantis visy dokumenty

GAMYEOS OBJEETAS Esant tokiems nustatymams, ataskaitose pateikiamos Zaliavy ir
pusgaminiy savikainos.
Farduodami (ilaiduojami) gamindai Registruojame dokumentus.
Zaliavy jsigyjimas. (Pajamuosime Zaliavas)
PIRKETAL
{ J DOKUMENTAI / MAT.VERTYBIU DOKUMENTAI /

OBKEKTAI/ MAISTO SANDELIS / PAJAMOS / IVYKDYTI

Dokumenty langas: Numeris, Data, Siuntéjas parenkamas i$ saraSo ORGANIZACIJOS.
Sudéties langas: [vedame pajamuojamy Zaliavy nomenklattirinius numerius, kiekius, kainas arba sumas.
Dokumenta rezervuojame. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [CTRL+F9 Patvirtintas].

Dokumentas sukontuojamas. Lange DOKUMENTAI spragtelékite mygtuka [F3 Kontuoti]. Dokumentui
sukuriami dvejybiniai jrasai.

Gaminiy pardavimas (nuraSymas)

ISlaiduosime Gaminius

DOKUMENTAI / MAT.VERTYBIU DOKUMENTAI / OBJEKTAI / GAMYBOS OBJEKTAS /
ISLAIDOS / [VYKDYTI

Dokumenty langas: Numeris, Data, Gavéjas parenkamas i§ saraSo ORGANIZACIJOS.

Sudéties langas: [raSomi iSlaiduojamy (parduodamy) gaminiy kodai ir KainaP (Pardavimo kaina).

Dokumentos rezervuojamas: Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [CTRL+F9 Rezervuotas]
(Patvirtintas). Dokumenty lange matysite poZymi ,,V* — visos vertybés dokumento sudétyje rezervuotos.

Sukontuokime dokumenta. Lange DOKUMENTALI spragtelékite mygtuka [F3 Kontuoti]. Dokumentui

sudaromi dvejybiniai jraSai. Dokumento dvejybinius iraSus galite ivesti arba keisti lange DVEJYBINIAI
IRASAL

Zaliavy nuraSymas
NuraSyti Zaliavas pagal parduota pagaminta produkcija.

DOKUMENTAI / MAT.VERTYBIU DOKUMENTAI / PADALINIAI / MAISTO SANDELIS /
ISLAIDOS / I[VYKDYTIL
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Dokumenty langas: Numeris, Data, Gavéjas parenkamas i§ saraSo OBJEKTAI (Objektai / Gamybos
objektas - tas, kuris i§laidavo gaminius). Svarbu - dokumento numeris negali bti ilgesnis negu 8 simboliai.
Dokumento numeryje tarpo klaviSas negalimas.

Dokumentas rezervuojamas: Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [CTRL+F9 Rezervuotas]
Patvirtinas.

Dokumento sudéties langas: Spragtelékite mygtuka [F7 Normavimas gamybai]. Atidaromas
Normavimas gamybai apjungiant dialogo langas:

E= Normavimas gamybai apjungiant - = |:I|i|

— Duomenys nomavimui 18— [~ Papildomas dokumenty filtras——
”; i]] [2820] " Esantio failo G3333.dbf % Vizsiems pagal ufduotas alwgas
I8 " pasininkby [padumety] dokumenty T [FnomuotiemsSiuo dokumentu ir nenomuotiemns
| =l !':'5' i&f.i.sH..@.bi@.l.s.t.g..i.é!gi!;!u..'.:.I.'.:.-.ls.u.m.e.n.l..téj " Tik ignormuctiems,giuo dokumentu
™ Tik nenormuatiemns dokumentams
Mustatymai | | lsvwkduti l I¥ iper nustatyts periodg
I - ek WVisiems dolumentams
permdetksuat
2003.02.01 - 2003.04.01
( Wisy OBIEKTO iElaidy dokumenty

Zaliavny nurafymas pagal dokumentus fvestus Objekto
i#laidoge narodytame laikotarpyje

Pazymékite visy objekto iSlaidy dokumenty.

Esancio failo G3333.dbf - pazymeékite tik tuo atveju jeigu anksCiau normavote Zzaliavas ir norite
pakartotinai normuoti ir spausdinti normavimo ataskaitas.

pasirinkty (paZyméty) dokumenty - paZymékite tada, jeigu pries tai pazyméjote OBJEKTO iSlaidy
dokumentus.

Papildomas dokumenty filtras - nurodome kokius dokumentus ivertinti darant Zaliavy nurasyma,
pagal OBJEKTO iSlaidy dokumentus.

Papildomas dokumenty filtras. Pazymékite Visiems pagal uZduotas salygas. Kiti galimi
pazyméjimai: ISnormuotiems Siuo dokumentu ir nenormuotiems, Tik iSnormuotiems Siuo dokumentu, Tik
nenormuotiems dokumentams

Spragtelékite mygtuka [vykdyti.

Atidaromi langai: ZALIAVU PARINKIMAS. Jame matomi i§ Objekto islaidy Dokumenty numeriai

ISNORMUOTOS ZALIAVOS. Matomi i§laiduoty gaminiy pavadinimai.

Biitiny nurasSyti Pusgaminiy pavadinimus, Zaliavy kodus, Zaliavy pavadinimus, Zaliavy mato vienetus
ir jy kiekius. Papildomas stulpelis Rinkta'.

Automatiniam Zaliavy nuraSymui spragtelékite mygtuka [F4 Auto parinkimas]. Paklausimo dialoge
spragtelekite mygtuka "Taip'. Vykdomas Zaliavy nuraSymas. Prie nuraSomy Zaliavy stulpelyje 'Rinkta’ jraSoma
varnelé. Prie Zaliavy, kuriy kiekio nepakanka varnelé stulpelyje 'Rinkta’ nejraSoma.

Jeigu esamy Zaliavy pakanka nuraSymui pagal nustatytas normas, tada prie visy Zaliavy lange
ISNORMUOTOS ZALIAVOS stulpelyje 'Rinkta' bus matoma varnelé. Cia galima perZitiréti ir spausdinti
normavimo ataskaitas.

UZzdarome langus ISNORMUOTOS ZALIAVOS, MOMENTINIAI LIKUCIAL ZALIAVU
PARINKIMAS. [ islaidy dokumento langa SUDETIS automatiskai suraSomi nurafomu Zaliavy kiekiai ir
sumos.

Gamybos ir normavimo ataskaitos

Inormuoty Zaliavy ataskaity spausdinimas. Lange ISNORMUOTOS ZALIAVOS spragtelékite
mygtuka [F5 Dokumentavimas]. Atidaromas normavimo ataskaity

S| I
bl =101XI o rinkimo dialogo langas DOKUMENTAVIMAS.
i | Ataskaitos G
M " Gaminial padal dokumentus . . .
£ Wormuatos #aliavos grupuotos gaminiams PaZymeklte ataskaitos rust
" Mormuntas Zaliavas gaminiams stulpeliais Gaminiai pagal dokumentus - IS kokiy pardavimo ar
¢ Namuatos ir parinktos gaminiy Zaliavos pajamavimo dokumenty yra surinkti gaminiai konkre¢iame normavimo
" Momuatos ir parinktos pusgaminiy Zaliavos dokumente. Pavadinimai ir kiekiai.
&L Normuotos Zaliavos grupuotos gaminiams - kokios Zaliavos
yra normuotos kiekvienam gaminiui. Grupés ir sumos kiekvienam
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gaminiui, jokiy sumy pagal Zaliavas néra.

Normuotos Zaliavos gaminiams stulpeliais - kiek reikia zaliavy nurasyti pagal iSlaiduoty gaminiy
kiekius.

Normuotos ir parinktos gaminiy Zaliavos - numatomi nurasyti Zaliavy kiekiai. Parinkty Zaliavy
kiekiai, kainos, sumos. Kiekiai ty Zaliavy, kuriy triiksta biitiny nuraSymui.

Jeigu naudojamas normavimas pagal pusgaminius, tai yra dar papildomai ataskaitos

Normuotos ir parinktos pusgaminiy Zaliavos - Zaliavy iSeigy kiekiai brutto ir neto. Zaliavy kiekiai
visiems iSlaiduotiems gaminiams ir kaina kiekvienam gaminiui. Zaliavy suma visiems iSlaiduotiems
gaminiams ir kaina kiekvienam gaminiui

Parinkti\pusgaminiai ir Zaliavos - | iSlaiduotus gaminius jeinanciy pusgaminiy kainos bei ne
pusgaminiuose esancias Zaliavas. Pusgaminiuose esancios Zaliavos nedetalizuojamos.
Spragtelékite mygtuka Atlikti.

Rankinis Zaliavy nuraSymas

Lange ISNORMUOTOS ZALIAVOS matomi islaiduoty gaminiu pavadinimai ir batiny jiems
pagaminti Pusgaminiy pavadinimus, Zaliavy kodus, Zaliavy pavadinimus, Zaliavy mato vienetus ir jy kiekius.
Papildomas stulpelis Rinkta'.

Automatiniam Zaliavy nuraSymui spragtelékite mygtuka [F4 Auto parinkimas]. Paklausimo dialoge
spragtelekite mygtuka "Taip'. Vykdomas Zaliavy nuraSymas. Prie nuraSomy Zaliavy stulpelyje 'Rinkta' jraSoma
varnelé. Prie Zaliavy, kuriy kiekio nepakanka varnel¢ stulpelyje 'Rinkta' nejraSoma.

Jeigu po automatiniam zaliavy nuraSymo stulpelyje 'Rinkta' néra varnelés, reikia rankiniu biidu
nura$yti Zaliavas.

Lange ZALIAVU PARINKIMAS spragtelékite mygtuka [F7 Kitas neparinktas].

Dabar spragtelékite mygtuka [F2 Parinkti]. Zymeklis perSoka i langa 'MOMENTINIAI LIKCIAT'.
PaZymime nura$oma Zaliava. Stulpelyje I$laidos jraSome kiekj. Kiekio parinkimui galima panaudoti mygtukus
[F3 Visas kiekis] - nuraSomas visas pazymétos Zaliavos kiekis. [F4 Parinkti] - kiekio parinkimui, kai Zaliava
buvo pajamuota skirtingais dokumentais.

ZALIAVU PARINKIMAS lange spragtelékite mygtuka [F3 Baigti, jrasyti]. [ langa ISNORMUOTOS
ZALIAVOS jraomas nurodytas kiekis ir stulpelyje Rinkta jraSomas poZymis. Lange ISNORMUOTOS
ZALIAVOS, Zymeklis perioka { sekan&ia eilute, kuri neparinkta.

Lange ZALIAVU PARINKIMAS spragtelime mygtuka [F2 Parinkti]. Zymeklis peroka i langa
'MOMENTINIAI LIKCIAI'. PaZymime nuraSoma Zaliava. Stulpelyje ISlaidos irafome kieki. Kiekio
parinkimui galima panaudoti funkcinius klaviSus [F3 Visas kiekis] - nuraSomas visas pazymétos Zaliavos
kiekis. [F4 Parinkti] - kiekio parinkimui, kai Zaliava buvo pajamuota skirtingais dokumentais.

ZALIAVU PARINKIMAS lange spragtelékite mygtuka [F3 Baigti, jrasyti]. [ langa ISNORMUOTOS
ZALIAVOS jrasomas nurodytas kiekis ir stulpelyje Rinkta jra§omas poZymis.

Rankinio parinkimo apibendrinimas

[F2 Parinkti] - UzZdedamas filtras momentiniuose likuciuose ir pradedamas nurodyto kiekio
parinkimas.

[F3 Baigti, jrasyti] - Pagal momentiniuose liku¢iuose irasytus kiekius, islaidy dokumente sukuriami
jrasai.

[F7 Kitas neparinktas] - PerSoka Zemyn iki sekanc¢io neparinkto.

[F8 Dalinai parinktas] - PerSoka Zemyn iki sekancio nepilnai parinkto.

Tokiu biidu suraSomos visos nuraSomos Zaliavos.

Uzdarome langus ISNORMUOTOS ZALIAVOS, MOMENTINIAI LIKUCIAL, ZALIAVU
PARINKIMAS.

[ i8laidy dokumento langa SUDETIS automatiskai surafomi nuraSomuy Zaliavy kiekiai ir sumos.
Galima spausdinti Zaliavy savikainos nura§ymo akta. Dokumenty lange spragtel¢kite mygtuka [F5
Dokumentavimas]. Atidaromas ataskaity langas. Pazymékite ataskaita, ja atidarome perziiirai [F2 Ataskaita]
ir spausdinimui.
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Dokumento dvejybiniai jrasai

Dvejybiniy jrasy langas:

Gamybos normavimo dokumentui sudaromi dvejybiniai jraSai. Lange DOKUMENTALI spragtelékite
mygtuka [F3 Kontuoti].

Savikainos nurasymas

Atlikus gaminiy gamybos normavimg ir pagal tai parinkus nuraSomas Zaliavas, pastaryjuy savikaina
galima paskirstyti ir suraSyti pagamintiems gaminiams. Savikainos suraSymas galimas tik kai tai leista
nustatymuose bei kai nuraSomos Zaliavos priskiriamos atskiriems gaminiams. Savikaina gali biiti suraSoma 2
skirtingais buidais. Tai yra imant duomenis i§ gamybos normavimo failo arba i§ dokumenty (visu ar konkretaus
objekto principinio skirtumo néra).

Renkant pagal gamybos failo duomenis. Greitesnis biidas, bet galimi neatitikimai.

I§ gamybos failo surenkamas normuoty dokumenty sarasas, dokumentai patikrinami ar neuZrakinti bei
ar tikrai Siuo dokumentu yra normuoti.

Taip pat i§ gamybos failo surenkamas gaminiy saraSas, kuris palyginamas su realiai dokumentuose
esanciais kiekiais.

IS normavimo dokumento sudéties surenkamos nuraSomos Zaliavos, tikrinama juy nuraSymo paskirtis
pagal gaminiy sarasa. Savikaina priskiriama gaminiams ir paskirstoma atskiriems dokumentams proporcingai
gaminiy kiekiams.

Renkant pagal dokumentuose esancias nuorodas. Neatitikimai retesni, bet 1étesnis.

IS visy ar konkretaus objekto dokumenty (priklausomai nuo nustatymuy) iSrenkami tie kurie yra
normuoti Siuo dokumentu. ISrinkti dokumentai patikrinami ar neuZrakinti.

Surenkami Siuose dokumentuose esantys gaminiy kiekiai.

IS normavimo dokumento sudéties surenkamos nurasomos Zaliavos, tikrinama juy nuraSymo paskirtis
pagal gaminiy sarasa. Savikaina priskiriama gaminiams ir paskirstoma atskiriems dokumentams proporcingai
gaminiy kiekiams.

Jei tikrinant randamas bet koks neatitikimas, savikainos suraSymas nutraukiamas.

Kiekiy parinkimas pagal procenting¢ koncentracija

Klasifikatoriuje prie iSnormuoty bei parenkamy Zaliavy stulpelyje Koncentracija suraSius skaicius,
atitinkancius ju procenting koncentracija, galima automatiSkai parinkti jy kiekj taip, kad btity parinktas toks pat
grynos (100%) medziagos kiekis

Tuo atveju jei parenkama Zaliava (arba kita tapacios koncentracijos) sandélyje yra, tai jos ir
priskiriama tas pats kiekis.

Jei realiai likuciuose yra kitokios koncentracijos Zaliava(-os), vykdomas kiekiy perskaiciavimas
verciant { 100% koncentracijos medziagy kiekius.

Pavyzdziui.
Yra iSnormuota 10 litry 80% Zaliavos. Jei likuciuose realiai yra skirtingy koncentracijy Zaliavy kiekiai: 5 litrai
70% ir 9 litrai 60% koncentracijos Zaliavos.

Perskaic¢iuojama verciant 1 100% koncentracija. ISnormuota 10*80/100=8 litrai. Parenkamo 70%
koncentracijos kiekio 5*70/100=3.5 nepakanka. Trikumas 4.5 litro paverciamas { kitos (60%) renkamos
koncentracijos kieki 4.5%100/60=7.5 litro. Taigi realios koncentracijos i§ viso parenkama 5+7.5=12.5 litry.

Perskaiciavimas remiasi normuotos ir jai parenkamy medZiagy koncentracijomis. Jei normuotos
medZziagos koncentracija nenurodyta, jos parinkime perskai¢iavimo mechanizmas nejjungiamas. Jei normuotos
medZiagos koncentracija nurodyta, o nenurodyta vienos i§ parenkamy, pastarosios koncentracija laikoma
tapacia normuotos medZiagos koncentracijai.

Sis mechanizmas veikia tik automatiikai parenkant. Renkant rankiniu bidu, teks prisiminti
kalkuliatoriy ir {vertinti patiems.

Gamybos 4-oje ataskaitoje (Normuotos Zaliavos gaminiams stulpeliais - kiek reikia Zaliavy nuraSyti
pagal iSlaiduoty gaminiy kiekius) papildomai yra 4 grafos, pateikiancios visus kiekius 100% koncentracijomis.
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Ilgalaikio turto dokumentai

Tam, kad vykdyti ilgalaikio turto apskaita, reikia uZpildyti Siuos ilgalaikio turto sarasus:

1. Ilgalaikio turto inventoriniy grupiy sarasas. Priskiriamos balansinés saskaitos IT priemoniy grupéms.
Cia taip pat jraSomos ty IT priemoniy grupiy nusidévéjimo saskaitos.

2. llgalaikio turto amortizaciniy atskaitymy kody saraSa. [vedami IT priemoniy nusidévéjimo kodai ir
normatyvai.

3. Ivedami ilgalaikio turto saraSai.

Ilgalaikio turto dokumentai dialogo langas

&= Ilgalaikio turto dokumentai : A ; ; =1l

i ot (1850 ] : “'I Appvarta
| ; ;j Akzk aityrnai, rlda\ i
{ ; afmittie Amortizaciniyg atskaityimg
H —1| | i .I.J ™~ shkaidiavim

Muztatymai i ek clyti I

!

|
| 2003.08.01 - 2003.09.01 1\
| e Pradedamas vwykdyt mrodytas weiksmas

|~ Pafymdme Pradindgg Hknadig fweditm

Pafymdme Apywatos {rediton

1% saraio PERSONALAS parenkamas Atskaitingas asmuo

DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO
Analitiniai ilgalaikio turto pradiniai likuciai jvedami pagal kiekviena materialiai atsakinga asmeni
atskirai.

Pradiniai liku¢iai - pradiniy analitiniy likuciy (pagal kiekviena ilgalaikio turto priemong) jraSymas.
Apyvarta - ilgalaikio turto apyvartos (isigyjimas, perdavimai, nuraSymas) dokumenty jvedimas.
Atskaitymai, rida - amortizaciniy atskaitymy skaic¢iavimas.

Pradiniai suminiai ilgalaikio turto likuciai, pagal atskaitingus asmenis iraSomi saskaity saraSe.
SARAgAI / BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARAgAS. Prie kiekvienos ilgalaikio turto saskaitos
lange PRADINIAI LIKUCIALI, jra§ome ilgalaikio turto liku¢iy sumas, pagal kiekviena atskaitinga asmeni.

Pradiniai analitiniai likuciai, pagal kiekviena ilgalaikio turto priemong {vedami "Dokumentai” skiltyje.
DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO Pradiniai likuciai.

Pradiniai analitiniai ilgalaikio turto liku¢iai

DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO DOKUMENTAI

ISkvieciamas ilgalaikio turto dokumentai dialogo langas. DeSinéje dialogo lango puséje pele
pazymeékite "Pradiniai likuciai".

Vidurinéje parinkimo dialogo lango dalyje pazymime PERSONALAS ir Zemiau materialiai atsakinga
asmeni, kurio likucius ivedinésite. Spragtelékite pelés kairiuoju klavisSu mygtuka "[vykdyti" .

Atveriamas $io materialiai atsakingo asmens ilgalaikio turto priemoniy analitiniy pradiniy likuciy
iraSymo langas. Lango antrasté - Pavardé Vardas, IT likutis periodo pradZiai.

Stulpelis/laukas [Aprasymas

Numeris parenkame IT priemonés inventorinj numerj
Grupé automatiSkai {raSoma IT priemonés inventoriné grupé i§ ilgalaikio turto saraSo
Ivesta iraSome jvedimo i eksploatacija data

Pradiné verté |iraSome IT priemonés prading vertg

Nusidévejimas [iraSome IT priemonés nusidévéjimo suma, jvedimo momentui
Objektas i§ Objekty saraSo parenkame Objekta, kuriame bus kaupiamos nusidévéjimo sanaudos
Pavadinimas automatiSkai jraSomas IT priemonés pavadinimas i§ ilgalaikio turto sgraso

Marké automatiSkai jraSoma IT priemonés marke i§ ilgalaikio turto saraso
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SuraSius visas ilgalaikio turto priemones | DidZiaja knyga reikia suraSyti pradinius suminius likucius.
Suminiai IT likuciai | DidZiaja knyga suraSomi kiekvieno materialiai atskaitingo asmens pradiniy liku¢iy lango
frankiy juostoje paspaudus mygtuka [F7 I DidZ. Knyga]. Rezulttas - prie balansiniy saskaity sarase bus
surasomi pradiniai suminiai likuciai pagal Ilgalaikio turto inventorines grupes.

Lango funkciniai klavisai:

[F2 SarasSas] - iSkvieciamas ilgalaikio turto sarasas;

[F4 Darbinés uzduotys] - papildomy darbiniy uzduo¢iy vykdymas;

[F5 Dokumentavimas] - perzitiréti ir spausdinti jvesta irasa;

[F7 I Didz. Knyga] - atskaitingo asmens suminiy likuciy sura§ymas | DidZiaja knyga;
[F8 Info priemonei] - pateikiama informacijq apie ilgalaikio turto priemong.

Suminiai ilgalaikio turto likudiai
Pradiniai suminiai ilgalaikio turto likuciai, pagal atskaitingus asmenis {raSomi saskaity saraSe jeigu
pamirSote spragteléti mygtuka [F7 [ DidZ. Knyga] - atskaitingo asmens analitiniy likuciy ivedimo lange.

SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS
Prie kiekvienos ilgalaikio turto balansinés saskaitos numerio "Pradiniai likuciai" lange, jraSome
ilgalaikio turto liku¢iy sumas pagal kiekvieng atskaitinga asmeni.

Stulpelis/laukas [Aprasymas

Debetas iraSoma Debetinio liku¢io suma

Kreditas iraSoma Kredito likuc¢io suma (turéty nebiti)

Atskaitingas parenkamas atskaitingas, kuriam priklauso §is likutis (PERSONALAS / Pavardé Vardas)
_l atskaitingo paieska, i§ visy jvesty sarasy, pagal pavadinima arba koda

Duomenys apie valiuta nevedami. Valiuta - valiutos pavadinimas, Kursas - valiuty kursas, Val.kiekis
- valiutos kiekis.

Debeto suma - tai visy, $io materialiai atsakingo asmens, ilgalaikio turto priemoniy suma pradinémis
vertémis.

llgalaikio turto nusidévéjimo pradinj likuti iraSykite saskaitoje, kurioje apskaitomas ilgalaikio turto
nusidévéjimas. Siuo atveju jveskite Kredito likuio suma, nurodydami Objekta, kuriame buvo priskaitytas
nusidévéjimas.

Ilgalaikio turto apyvartos dokumentai

Cia jvedami visi ilgalaikio turto pirkimo, vidinio perdavimo, nura§ymo dokumentai.

DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO DOKUMENTAI

Ilgalaikio turto dokumentai dialogo langas. DeSinéje dialogo lango puséje, pele paZymeékite
"Apyvarta". Po to spragtel¢kite mygtuka "[vykdyti". Atidaromi ilgalaikio turto apyvartos dokumenty ir
priemoniy registravimo langai: IT apyvarta, IT dokumento sudétis, IT dvejybiniai jrasai.

IT apyvartos dokumenty langas

DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO DOKUMENTAI

Siame lange registruojami ilgalaikio turto apyvartos dokumentai (pajamavimas, nuraSymas,
perdavimas).

Pagrindinis langas yra IT apyvarta. Siame lange registruojami ilgalaikio turto apyvartos dokumentai.
Jame uZpildomi dokumento rekvizitai: Numeris, Data, Siuntéjas, Gavéjas ir pan.

Pereikite | neuzpildyta eilutg. Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu du kartus arba paspauskite [Enter].
ISkvieciamas papildymo dialogo langas, kuriame galite jvesti dokumento rekvizitus.

IS vieno jvedimo dialogo lango lauko i kita pateksite paspaud¢ [TAB] klavisa arba pele. UZpilde
dialogo lango laukus paspauskite [Enter] arba pele spragtelékite patvirtinimo mygtuka.
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Funkciniai klaviSai:
[F4 Darbinés uzduotys] - papildomy darbiniy uzduo¢iy vykdymas;
[FS Dokumentavimas] - ilgalaikio turto priemonés jvedimo i eksploatacija, arba perdavimo akto
spausdinimas;
[F8 Naujas dokumentas] - automatinio dokumenty numeriy priskyrimo nustatymas;
[F9 Keisti pozymj uzbaigtas] - skirtas dokumento jvesty duomeny patvirtinimui, bei apsaugai nuo atsitiktinio
redagavimo. Sis klavi§as matomas, jeigu vartotojas turi teise atlikti §{ veiksma.

Pereiname i langa "IT dokumento sudétis”, kuriame ivesime ilgalaikio turto priemones. Pereiti i§ lango
1 langa galima pelés kairiuoju klaviSu spragteléjus norima langa, bet kurioje vietoje, arba kartu paspaudus
[Ctrl] + [F6] klaviSus.

IT dokumento sudéties langas

Siame lange jvedami ilgalaikio turto priemonés duomenys.

Numeris - parenkame IT priemonés inventorini numeri.

Grupé - IT priemonés inventorinés grupés numeris.

Ivesta - iraSome IT priemonés {vedimo i eksploatacija data.

Pradiné verté - iraSome IT priemonés prading verteg.

Nusidévéjimas - jeigu reikia, jraSome ilgalaikio turto priemonés nusidévéjimo suma, ivedimo
momentui.

Objektas - i§ Objekty saraso parenkame Objekta, kuriame bus kaupiamos nusidévéjimo sanaudos.

Pavadinimas - automatiskai jraSomas IT turto priemonés pavadinimas.

Marké - automatiskai iraSoma IT priemonés marke.

Funkciniai klaviSai:

[F2 sarasas] - iSkvieciamas ilgalaikio turto priemoniy sarasas, perZitirai ar papildymui;

[F4 Darbinés uzduotys] - papildomy darbiniy uzduociy vykdymas;

[F5 Dokumentavimas] - ilgalaikio turto priemonés kortelés, arba jvedimo { eksploatacija akto spausdinimas;
[F8 Info priemonei] - informacija apie ilgalaikio turto priemong.

Pastaba. Jeigu pajamuojama IT priemoné dar néra jvesta i ilgalaikio turto priemoniy sarasa, tuomet "Sudéties
lange" pele spragtelékite mygtuka [F2 SaraSas] arba paspauskite [F2]. Taip atveriamas ilgalaikio turto
priemoniy sarasas. Siame sarase, naujai pajamuojamai priemonei suteikiamas inventorinis numeris, priskiriama
inventoriné grupé, iraSomas jos pavadinimas, parenkamas nusidévéjimo normatyvas, jraSoma amortizaciniy
atskaitymy i8laidy saskaita bei likvidaciné vert¢.

IT Dokumento dvejybiniy jrasy langas

Siame lange jraSomi ilgalaikio turto apyvartos dokumento dvejybiniai jraai.

Automatinis dvejybiniy jraSy formavimas. Lango ,IT apyvarta® uzduoCiy juostoje spragtelékite
mygtuka [F4 Darbinés uZduotys]. Atveriamas darbiniy uzduociy parinkimo ir vykdymo dialogo langas.
Pazymeékite reikiama uZzduotj ir spragtelékite mygtuka ,,Vykdyti“. Lange ,,IT dvejybiniai iraSai* automatiskai
sukuriami einamojo dokumento dvejybiniai jrasai.

Ilgalaikio pirminiy dokumenty spausdinimas

DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO / APYVARTA

Pirminiai ilgalaikio turto dokumentai spausdinami is ilgalaikio turto apyvartos dokumenty lango.

Po to, kai ivesti duomenys Ilgalaikio turto apyvartos dokumentuose ir uzZpildyta jy sudeétis, galima
spausdinti pirminius dokumentus.

"IT apyvarta" lange pazymime dokumenta, kurj norite spausdinti. Pele spragtelékite mygtuka [FS
Dokumentavimas] arba paspauskite [FS]. Kaupiama ataskaita, atidaromas langas "Ataskaitos". Jame matote
ataskaitas: "[vedimo i eksploatacija aktas", "Perdavimo aktas", "Nurasymo aktas". PaZymékite ataskaita, kuria



74

ketinate perziuréti. Spragtelékite mygtuka [F2 PerZitira] arba paspauskite [F2]. Atidaroma ataskaita perZitirai.
Norint, galite ja spausdinti.

Amortizaciniy atskaitymy skaiciavimas

Ilgalaikio turto amortizacininiy atskaitymy dokumentai Ilgalikio turto dokumentai dialogo lange.
DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO DOKUMENTAI
Desingje dialogo lango puséje, pele paZzymeékite "Atskaitymai, rida".

Spragtelékite mygtuka "[vykdyti"

Atveriama ilgalaikio turto atskaitymy dokumenty, ridos bei dvejybiniy irasy langai.

1. "IT atskaitymai, rida" lange ivedame amortizaciniy atskaitymo dokumento numerj ir data.

2. Jeigu turite priemoniy, kurioms amortizaciniai atskaitymai skai¢iuojami pagal rida, tuomet ridos
duomenis iveskite "Atskaitymy rida" lange.

3. Amortizaciniai atskaitymai priskai¢iuojami spragteléjus mygtuka [F5 Skaiciuoti nusidévéjima]. "IT

atskaitymai, rida" lange. Priskaiiavus nusidévéjima, duomenys suraSomi { "Atskaitymy dvejybiniai iraSai"
langa.

Pastaba. Periodas, uz kurj skaiCiuojate amortizacinius atskaitymus, turi atitikti nustatytam programoje
ataskaitiniam laikotarpiui. Amortizaciniai atskaitymai priskaiciuojami paskuting kalendoring ménesio diena.
Ataskaitinio laikotarpio nustatymas REZULTATAI / LAIKOTARPIS. Jeigu nustatytas ataskaitinis laikotarpis
nuo 2001.01.01 iki 2001.02.01, tai amortizaciniy atskaitymy skai¢iavimo dokumento data turi bati 2001.01.01.
Pirma kalendoriné¢ ménesio diena.

BiudZetinésé organizacijose amortizaciniai atskaitymai skaiiuojami uZ metus. Amortizaciniy
atskaitymy dokumento data turi biiti paskutiné kalendoriné mety diena. Jei atskaitymus skaiciuosite uz 2004
metus. Ataskaitinis laikotarpis Nuo 2004-01-01 iki 2005-01-01. Amortizaciniy atskaitymy dokumento data
2004-12-31. Skai€iuojant uZ metus, priskai¢iuojamos amortizaciniy atskaitymy sumos be centy.

Langas IT atskaitymai, rida

Cia registruojami ilgalaikio turto amortizaciniy atskaitymy dokumentai ir priskai¢iuojami
amortizaciniai atskaitymai.

Rida - pozymis rodantis, kad yra jvesty ilgalaikio turto priemoniy, kurioms amortizaciniai atskaitymai
priskaitomi pagal rida, duomenys.

Kontav.suma - priskaiiavus amortizacinius atskaitymus, {raSoma visy ilgalaikio turto priemoniy
priskai¢iuoto nusidévéjimo suma.

Dokumenty lange pereikite 1 neuZpildyta eilte. Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu du kartus arba
paspauskite [Enter]. ISkvieCiamas dokumenty papildymo dialogo langas, kuriame jvedami dokumento
rekvizitai.

Dokumentas - jraSome ilgalaikio turto amortizaciniy skai¢iavimo dokumento numer;.

Data - parenkame ilgalaikio turto amortizaciniy skai¢iavimo dokumento data (paskutiné kalendoriné
meénesio diena).

Turinys, pavadi - dokumento pastaba.

Metinis - poZymis, kad nusidévéjimas skaiciuotas uz metus. (nepildomas)

Koresponduoja - rySio su kitu pirminiu dokumentu poZymis. (nepildomas)

Pakeistas - dokumento keitimo poZymis. (nepildomas)

Uzbaigtas - dokumento uzbaigtumo pozymis. (nepildomas)

Dok.tipas - dokumento tipas. (nepildomas)

Ivedus dokumento Numerij ir Datg galite skaiciuoti nusidévéjima. Nusidévéjimo skaiciuojamas - pele
spragteléjus mygtuka [F5 skaiciuoti nusidévéjimg] arba [F5]. Vyksta skaiciavimas, jeigu amortizaciniai
atskaitymai jau buvo priskaiciuoti, pateikiamas praneSimas apie tai, kad tai jau buvo padaryta anksc¢iau. Pele
parinkus "Taip" amortizaciniai atskaitymai, bus perskaiciuoti pakeiciant senus duomenis.
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Funkciniai klaviSai:
[F5 Skaiciuoti nusidévéjima] - ilgalaikio turto priemonéms priskai¢iuoja amotizacinius atskaitymus. Jeigu
amortizaciniai atskaitymai buvo priskaiciuoti, tuomet vykdomas ju perskaifiavimas paSalinant senus irasus ir
iraSant naujus;
[F8 Naujas dokumentas] - automatinio dokumenty numeravimo nustatymas;
[F9 Uzbaigtas] - skirtas dokumento jvesty duomeny apsaugai nuo atsitiktinio redagavimo. Sis klavias
matomas tik tuomet, jeigu vartotojas turi teis¢ atlikti §j veiksma.

Langas Atskaitymy dvejybiniai jrasai

PriskaiCiavus amortizacinius atskaitymus, Siame lange automatiSkai jraSomos priskaiciuoty
amortizaciniy atskaitymy sumos, kiekvienai ilgalaikio turto priemonei.
Debetas - debeto balansinés saskaitos numeris;
Kreditas - kredito balansinés saskaitos numeris;
R.Dokumentas - ilgalaikio turto priemonés inventorinis numeris;
R.Tipas - dokumento tipas "Turt" (ilgalaikio turto);
Suma - priskaiciuota nusidévéjimo suma;
Debitorius - objektas, kuriame yra §i priemoné;
Kreditorius - objektas, kuriame yra $i priemoné;
Data - dvejybinio iraso data;
Turinys — pastaba;
Data M - papildoma data;
V Normatyvinis - vir§ normatyvinis nusidévéjimas;
Stabilus - poZymis, kad §iai priemonei nusidévéjimas bus priskaitomas toks pats ir kitais periodais;
Valiuta - valiutos pavadinimas;
Val.kieKis - valiutos kiekis;
Kursas - valiutos kursas.

Funkciniai klaviSai:
[F2 sarasas] - balansiniy saskaity sarasas (saskaity planas).
[F3 Sumueti] - susumuoti dvejybiniy iraSy lango suma ir irasyti ja 1 IT atskaitymai, rida lango stulpeli SUMA.

Langas Atskaitymy rida

Jeigu imongje yra ilgalaikio turto priemoniy, kurioms nusidévéjimas skai¢iuojamas pagal rida, tuomet,
pries skaiCiuojant nusidévéjima, biitina ivesti ty priemoniy rida ta ménesi.

Numeris - ilgalaikio turto priemonés inventorinis numeris;

Pavadinimas - ilgalaikio turto priemonés pavadinimas;

Marké - ilgalaikio turto priemonés marke;

1000 km - ilgalaikio turto priemongs rida tiikstanciui kilometry, Koef - papildomas koeficientas.

Funkciniai klaviSai: [F2 Surasti priemones] - surasti ilgalaikio turto priemones, kurioms nusidévéjimas
skai¢iuojamas pagal rida.

Praktiniai patarimai

Kaip greitai suraSyti Atskaitingo asmens pradinius ilgalaikio turto likucius
DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO DOKUMENTAI

Ilgalaikio turto dokumentai dialogo lange vidurinéje parinkimo dalyje, paZzymékite PERSONALAS ir
Zemiau parinkite materialiai atsakinga asmenj. Surasti materialiai atsakinga asmenij, galima pelés kairiuoju
klaviu spragteléjus mygtuka "...".

Spragtelékite pelés kairiuoju klavisu eilutéje "Pradiniai likuciai" ir ja paZymékite.

Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu mygtuka "[vykdyti".

Atidaromas atskaitingo asmens ilgalaikio turto pradiniy liku¢iy ivedimo langas. NeuZdarome Sio
lango. Pele parinkite SARASAI/ ILGALAIKIO TURTO / ILGALAIKIO TURTO SARASAS
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Ilgalaikio turto priemoniy saraSo lango, kairiojo rémo, prie reikiamy priemoniy, spragtelékite pelytés
kairiuoju klaviSu, t.y. jas pazymeékite. PaZymétoms, Salia jy inventorinio numerio bus matoma varnelé.

Atidarykite atskaitingo asmens Pradiniai likuciai langa. (Nustatymai / "Atskaitingas Asmuo, IT likutis
periodo pradzioje") langas.

Pereikite | neuzpildyta eilutg dvigubu pelés kairiojo mygtuko spragteléjimu arba [Enter] paspaudimu
atverkite lentelés papildymo dialogo langa. Automatiskai jraSoma pirmoji sarase pazymeéta ilgalaikio turto
priemoné. Siame lange reikia jraSyti priemonés jvedimo i eksploatacija Data, jos Pradine verte,
Nusidévéjimo suma bei Objekta, kuriame yra Si priemoné. Objektas parenkamas i§ Objekty saraSo.
ISsaugokite irasa spragtel¢jus pele patvirtinimo mygtuka arba paspaude [Enter].

NusileidZziame | neuzpildyta eilutg. Dvigubu pelés kairiojo mygtuko spragtel¢jimu arba [Enter]
paspaudimu atidarome lentelés papildymo dialogo langa. Automatiskai jraSoma sekanti ilgalaikio turto sarase
pazyméta priemoné. Siame lange jraSykite IT priemonés jvedimo i eksploatacija Data, Pradine verte,
Nusidévéjimo sumg bei Objektg, kuriame bus §i priemoné. ISsaugome pele spragteléjus patvirtinimo
mygtuka arba paspaudus [Enter] klavisa. Tokiu biidu i Pradiniy likuciy langa iraSome, visas IT saraSe
paZymeétas priemones.

SuraSius visas ilgalaikio turto priemones reikia | DidZiaja knyga, reikéty suraSyti pradinius suminius
likuc€ius. Suminiai IT likuciai { DidZiaja knyga suraSomi pagal kiekviena materialiai atskaitinga asmeni.
Likuciy lange spragteléjus mygtuka [F7 | DidZ. Knyga]. Prie atskiry Ilgalaikio turto balansiniy saskaity bus
suraSomi pradiniai suminiai likuciai pagal Ilgalaikio turto inventorines grupes.

Ilgalaikio turto pradinés vertés padidinimas

Kai atlieckamas ilgalaikio turto remontas arba idedama papildoma detal¢ ir reikia padidinti IT
priemonés prading vertg. Tokia buhaltering operacija sitlome registruoti "Kituose dokumentuose".
DOKUMENTAI/ KITI DOKUMENTAI

"Kiti dokumentai" lange, iveskite nauja dokumenta Numeri ir Data, kurio pagrindu reikia padidinti
ilgalaikio turto prading vertg.

Gavéjas - atsakingas asmuo, kuriam priskirta ilgalaikio turto priemoné, Siuntéjas - Organizacija
atlikusi ilgalaikio turto priemonés remonta (pateikusi papildoma detalg).

Pereiname i langg "Dvejybiniai jrasai".
Debetas - parenkamas debeto ilgalaikio turto balansinés saskaitos numeris;
Kreditas - parenkamas kredito balansinés saskaitos numeris;
Kontav. suma - dvejybinio jraso suma, kuria didinsime ilgalaikio turto priemonés prading verte;
R. Dokumentas - paraSome ilgalaikio turto priemonés inventorini numeri;
R. Tipas - ir parenkame "Turt".
Amortizaciniai atskaitymai, nuo padidintos ilgalaikio turto vertés, bus skai¢iuojami nuo sekanc¢io ménesio.

! Svarbvu - kad prie nurodytos Debeto balansinés saskaitos numerio Balansiniy sa(skaitq saraSe lange
(SARASAI / BENDRAI NAUDOJAMI / NAUDOJAMOS SASKAITOS) lange ANALITINE DALIS biity
ivestas apribojimas '"Turtas ilgalaik.'

Kaip uzpajamueti ilgalaikio turto priemone
DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO DOKUMENTAI

Ilgalaikio turto dokumentai dialogo lange desinéje puséje, pele paZzymekite "Apyvarta".

Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu mygtuka "[vykdyti".

Atidaromi ilgalaikio turto apyvartos dokumenty ir priemoniy registravimo langai:

"IT apyvarta" lange jveskite: Dokumento Numerj, Data, Siuntéja (parinkite i§ Organizacijy saraso),
Gavéja (parinkite i$ Personalo saraSo).

"IT dokumento" sudétis lange ivedami: IT priemonés inventorinis numeris, IT priemonés inventoriné
grupe, IT priemonés pradiné verté, IT priemonés nusidévéjimo suma, jei ji nelygi nuliui, parenkamas Objektas,
kuriame yra Si priemoné, kituose stulpeliuose jvedama papildoma informacija apie Ilgalaikio turto priemong.

"IT dvejybiniai jrasai" lange, ivedame Sio dokumento dvejybinius irasus.

Dvejybiniai jrasai
Dokumentui galima automatiskai sukurti dvejybinius jrasus - lango ,,IT apyvarta® uZduociy juostoje
spragtelékite mygtuka [F4 Darbinés uzduotys]. Atveriamas darbiniy uzduociy parinkimo ir vykdymo dialogo
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langas. PaZymekite reikiama uZduoti ir spragtelékite mygtuka ,,Vykdyti“. Lange ,IT dvejybiniai jrasai*
automatiskai sukuriami einamojo dokumento dvejybiniai jrasai.

Vidinis perdavimas
DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO DOKUMENTAI

Ilgalaikio turto dokumentai dialogo lange deSinéje puséje, pele paZzymekite "Apyvarta'.

Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu mygtuka "[vykdyti".

Atidaromi ilgalaikio turto apyvartos dokumenty ir priemoniy registravimo langai:

"IT apyvarta" lange ivedame: Dokumento Numerj, Data, Siuntéja (iS Personalo sarasSo), Gavéja (iS
Personalo saraso).

"IT dokumento" sudétis lange ivedami: IT priemonés inventorinis numeris, IT priemonés inventoriné
grupe, IT priemonés pradiné verté, IT priemonés nusidévéjimo suma. I§ saraSo parenkamas Objektas, | kuri
keliauja $i priemoneg, kituose stulpeliuose automatiskai iStraukiama papildoma informacija apie Ilgalaikio turto
priemong.

"IT dvejybiniai" jrasai lange ivedame $io dokumento dvejybinius irasus.

Dvejybiniai jrasai

Dokumentui galima automatiskai sukurti dvejybinius jrasus - lango ,,IT apyvarta® uzduociy juostoje
spragtelékite mygtuka [F4 Darbinés uzduotys]. Atveriamas darbiniy uzZduociy parinkimo ir vykdymo dialogo
langas. PaZymékite reikiama uZduoti ir spragtelékite mygtuka ,,Vykdyti“. Lange ,IT dvejybiniai jraSai*
automatiskai sukuriami einamojo dokumento dvejybiniai jrasai.

Kaip nurasyti, parduoti ilgalaikio turto priemong
DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO DOKUMENTAI

Ilgalaikio turto dokumentai dialogo lange deSinéje puséje, pele paZymekite "Apyvarta".

Spragtelékite pelés kairiuoju klaviSu mygtuka "[vykdyti".

Atidaromi ilgalaikio turto apyvartos dokumenty ir priemoniy registravimo langai:

"IT apyvarta”" lange ivedame: Dokumento Numerj, Data, Siuntéja (iS Personalo saraso), Gavéja (iS
Objekty saraso - NuraSymas).

"IT dokumento" sudétis lange jvedami: IT priemonés inventorinis numeris, I'T priemonés inventoriné
grupe, IT priemonés pradiné verté, IT priemonés nusidévéjimo suma. I§ saraSo parenkamas Objektas, i kuri
keliauja §i priemoné, kituose stulpelivose automatiSkai iStraukiama papildoma informacija apie Ilgalaikio turto
priemong.

"IT dvejybiniai" jrasai lange ivedame $io dokumento dvejybinius jrasus.

Dvejybiniai jrasai

Dokumentui galima automatiskai sukurti dvejybinius jrasus - lango ,,IT apyvarta® uZduociy juostoje
spragtelékite mygtuka [F4 Darbinés uzduotys]. Atveriamas darbiniy uzZduociy parinkimo ir vykdymo dialogo
langas. PaZymekite reikiama uZduoti ir spragtelékite mygtuka ,,Vykdyti“. Lange ,IT dvejybiniai jrasai*
automatiskai sukuriami einamojo dokumento dvejybiniai jrasai.

Ilgalaikio turto apyvartos dokumentuose néra galimybés iSraSyti PVM saskaita faktiira parduodant IT
priemong. Si Ukiné operacija jvedama Mat. vertybiy dokumentuose. Pardavimas jvedamas Objekto Ilgalaikio
turto pardavimai ISlaidose. Cia yra galimybé iSrasyti ir spausdinti PVM saskaita faktiira.
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Ilgalaikio turto rezultatai

Analitinés ataskaitos
Analitiniy ilgalaikio turto ataskaity kaupimas, perZitira ir spausdinimas.
REZULTATAI/ ILGALAIKIS TURTAS

ISkvieCiamas Ilgalaikio turto
ataskaitos  dialogo  langas.  Siose

&= Ilgalaikio burto ataskaitos FE-EaEET I;ag:upiq rastatymas

~3 (1900 ,ErLupp:;'mas g Pogupin: ataskaitose pateikiami ilgalaikio turto
e priemoniy inventoriniai numeriai,
| || e, e D everim sumos 1 Cia paruegian
: - Paymis Invent grupes nusidéveéjimo sumos ir t.t. Cia paruoSiami
Nustatyma'“‘ Lreyhdyti ] Foumius ilgalaikio turto inventorizaciniai apgaéai.
2003.08.01 - 2003.03.01 i [~ Eliminuoti idinius judéjimus Filiro nustatymai Talpv pat ilgalaikio turto korteléf‘_ 51}1 o
_______ — — aprasus ir korteles galima perzidréti ir
Pradéti ataskaitos kaupima (.f;«taskaitas forma: iIT negrupuata LI-] spausdinti.

Ataskaita pradedama kaupti pele spragtel¢jus mygtuka "[vykdyti".

Ataskaitinis laikotarpis nustatomas — spragteléjus pele mygtuka su matomomis datomis.

Ataskaitos grupavimas. Jeigu nenustatysite Grupiy ir pogrupiy ataskaita bus kaupiama ilgalaikio turto
priemoniy analitiné ataskaita pagal materialiai atsakingus asmenis.

Ataskaitos forma pele parinkite ataskaita, kuri bus paZymima baigus kaupti ataskaita.

Sukaupus ataskaitas atidaromas ataskaity langas. PaZymékite ataskaita, kuria norite perziiiréti ir
spragtelékite pele mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita perzitirai. Norint, galima ja spausdinti.

Norint gauti grupuotas analitines ilgalaikio turto ataskaitas, Ilgalaikio turto ataskaitos dialogo lango
grupavimo bloke "Grupavimas pagal' pazymékite grupavimo nustatymus. Pele spragtelékite mygtuka
"Ivykdyti" — kaupiama ataskaita su nustatytais grupavimo parametrais.

FILTRAS - pagal pradinius nustatymus pazZyméta, kad ataskaitoje biity kaupiama visa informacija apie
ilgalaikio turto priemones. Taciau, esant poreikiui, galima iSrinkti tas ilgalaikio turto priemones, kurios buvo
pajamuotos tik per parinkta ataskaitinj laikotarpi. Tokiu atveju paZyméjimas "FILTRE" turi biiti tik eilutéje
"Pajamos”, nuo kity Filtro eilu¢iy paZymeéjimas "anuliuojamas"”, spragteléjus jas du kartus pelés kairiuoju
klaviSu. Filtras "aktyvuojamas" - dar du kartus spragteléjus pelés kairiuoju klavisSu atitinkama "FILTRO"
eilute.

Ataskaitos forma - parinkite, kuria ataskaitos forma norésite perzitreti. "Pagal pradinius nustatymus"
Siame laukelyje iraSytas pirmosios ataskaity lange esamos ataskaitos pavadinimas.

Grupavimas pagal "Grupes" tai ataskaitos kaupiamos:

pagal "Priklausomybe¢" - pagal materialiai atsakingus asmenis.
pagal "Objektus" - pagal sanaudy objektus, ivestas IT pradiniy liku¢iy ir apyvartos dokumentuose.

pagal "Invent. grupes" - pagal inventorines grupes ivestas (SARASAI / ILGALAIKIO TURTO /
INVENTORINES GRUPES).

pagal "PoZymius" - pagal poZzymius ivestus ilgalaikio turto sarafe. (SARASAI / ILGALAIKIO
TURTO / ILGALAIKIO TURTO SARASAS stulpelyje POZYMIS).

Drasiai panagrinékite grupavimo nustatymus. Nebijokite eksperimentuoti. To paties ataskaitinio
laikotarpio, ilgalaikio turto analitines ataskaitas sukaupkite su skirtingais grupavimo ir Filtro nustatymais.
Tokiu btidu parinksite geriausiai Jums tinkama ilgalaikio turto ataskaitos grupavima. Tuomet, Sio grupavimo
nustatymus galite iSsaugoti nustatymy bloke.
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Ilgalaikio turto ataskaity perziiiros ypatumai ir patarimai

Programoje numatyta daugybé ilgalaikio turto grupavimy, todél kartais sunku parinkti tinkamiausig
grupavimo biida.

Atvejis Nr. 1

Norime gauti ilgalaikio turto ataskaita pagal VISUS materialiai atsakingus asmenis, kurie turi
ilgalaikio turto priemones. Ataskaitose norime matyti Zinias apie I'T priemonés Prading vertg, Nusidévejima ir
Likuting verte.

REZULTATAI/ ILGALAIKIS TURTAS

Atidaromas IT ataskaity nustatymy dialogas.

Parinkite ataskaitos laikotarpi ir daugiau nieko papildomai nenustatinékite. Spragtelékite pelés
kairiuoju klaviSu mygtuka "[vykdyti" arba paspauskite [Enter]. Baigus kaupti, atidaromas ataskaity langas.

Pazymime ataskaita perzitirai. Spragtelékite pele mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita
perziiirai ir spausdinimui.

Atvejis Nr. 2

Norime gauti ilgalaikio turto ataskaita pagal VIENA materialiai atsakingg asmeni, kuris turi ilgalaikio
turto priemones. Ataskaitose norime matyti informacija apie IT priemonés Prading vertg, Nusidévéjima ir
likuting verte.

REZULTATAI/ ILGALAIKIS TURTAS

Atidaromas IT ataskaity nustatymo dialogas.

Parinkite ataskaitos laikotarpi ir daugiau nieko papildomai nenustatin¢kite. Spragteléekite pelés
kairiuoju klavisu mygtuka "[vykdyti" arba paspauskite [Enter]. Baigus kaupti, atidaromas ataskaity langas.

Zymekliu paZyméta pirmoji ataskaita i§ viso ataskaity sara$o "IT negrupuota”. Pelés kairio mygtuko
spragteléjimu paZymekite ataskaita "IT pagal grupes". Norédami ja perzitréti, spragtelékite pele mygtuka [F2
Ataskaita]. Matysite VISO turimo ilgalaikio turto sarasa sugrupuota pagal materialiai atsakingus asmenis.

Jeigu norite atspausdinti tik vieno ar keliy materialiai atskaitingy asmeny ilgalaikio turto ataskaitas
tuomet reikia daryti taip:
Ataskaitos lango meniu juostoje parenkame "Ataskaita / Ataskaitos nustatymai ..."

ISkvieCiamas ataskaitos nustatymy dialogo langas:

Korteléje "Duomenuy filtras" / pazymékite "Kelias grupes".

Desiniajame lange matysite visy atsakingy asmeny sarasa. Pelytés kairiojo klaviSo spragteléjimu
pazymeékite asmeni ar kelis, kuriy ataskaita norite matyti ir pele spragtelekite "OK" mygtuka. Atidaroma
ataskaita perzilrai, kurioje matysite tik paZyméto(-) atsakingo asmens(-y) ilgalaikio turto priemoniy ataskaita
ir galésite ja spausdinti.

Tokiu atveju, kai norite iSrinkti tik keliy materialiai atsakingy asmeny ataskaitas, tuomet, analogiskai,
Ataskaitos lango meniu juostoje, parenkame "Ataskaita / Ataskaitos nustatymai ..."ISkvieCiamas ataskaitos
nustatymy langas.

Kortelé¢ "Duomeny filtras" pazymekite "Kelias grupes".

Desiniajame lange matysite atsakingy asmeny sarasa. Pele paZymeékite kelis asmenis, kuriy ataskaitas
norite matyti ir pele spragtelékite "OK" mygtuka. Taip atidaroma ataskaita perZidirai. Joje matysite tik
pazymeéty atsakingy asmeny ilgalaikio turto priemoniy ataskaita ir galésite ja spausdinti.

AnalogiSkai galima sukaupti IT ataskaitas pagal "Objektus", "Inventoring grupg", "PoZymius". Tais
atvejais bitina nustatyti Grupavimo parametrus. Grupavimas pagal "Grupes" tai ataskaitos kaupiamos:

pagal "Objektus" - pagal sanaudy objektus, jvestas IT pradiniy liku€iy ir apyvartos dokumentuose.

pagal "Invent. grupes" - pagal inventorines grupes jvestas (SARASAI / ILGALAIKIO TURTO /
INVENTORINES GRUPES).

pagal "PoZymius" - pagal poZymius jvestus ilgalaikio turto sarae. (SARASAI / ILGALAIKIO
TURTO / ILGALAIKIO TURTO SARASAS stulpelyje POZYMIS).
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Suminés ataskaitos

Be analitiniy ilgalaikio turto ataskaity galima sukaupti ir sintetines. Sintetings, ilgalaikio turto
balansiniy saskaity ataskaitos, kaupiamos REZULTATAI/ SINTETINE ANALIZE

Atidaromas sintetiné analizé dialogo langas.

"Saskaita" parinkite ilgalaikio turto balansinés saskaitos numeri (pvz. 123).
Ataskaitinis laikotarpis keiCiamas keiCiamas, pele spragteléjus mygtuka su uZraSytomis ataskaitinio

laikotarpio datomis, esanc¢io Zemiau "[vykdyti" mygtuko.

== Sintetine analize

Sgskaita N

123 Kiti jrengimai, franga ir jrankiai

I-j gnznn]

[ =

I Mustatymai| | Jwpkdpti I [Trumps, sksichta [

| 2003.08.01 - 2002.09.01 |

E“ Ko[esponduoianéiu filt[as — — — — ...]I = SQL','QDS — i ...]I
:J | | ¥ Dokumento jraduz j vieng eilute | t |

tingus, dienas
korespondentus, atskaitingus

| | |
| ¥ K.aupti individualiuz salda 1M |
| | [korezpondentus, dienas |

|

™ 5u subsaskaitomis l
|
|

dienas

[ Tik netvarkingus saldo pabaigai i ,
| | |menesiug

:j ™ Eliminuati widaus

|
; | {subsgskaitas |
papildoma wEduat)

I - . )
Kaoresp, apiungti | | |3 Analizé pagal saskaitos dali
-] I p. apjling “! ___1:3

Ataskaitos nustatymo lauky apraSymas

Laukas/blokas

ApraSymas

Saskaita

parenkamas balansinés saskaitos numeris

Atskaitingas

parenkamas vienas atskaitingas asmuo. Jeigu nieko nenurodyta, kaupiama visy
materialiai atsakingy asmeny ilgalaikio turto ataskaita

Koresponduojanciy
filtras

galima papildomai nurodyti kaupiamos ataskaitos filtra, kuriy balansiniy saskaity
korespondencijas jtraukti | ataskaita. Papildomai nenurodzius, bus kaupiamos visy
balansiniy saskaity korespondencijos.

Salygos

ataskaitos kaupimo salygu papildomi nustatymai.

"Dokumento jraSus j viena eilute" - esant keliems dvejybiniams jrasams, viename
dokumente jrasai ataskaitoje rodomi viena eilute. Nuémus paZyméjima, kiekvienas
dvejybinis {rasas ataskaitoje bus matomas atskirai.

"Kaupti individualius saldo" - ataskaitoje matomi balansinés saskaitos pradiniai ir
galutiniai likuciai.

"Tik netvarkingus saldo pabaigai" - ataskaitoje matomi tik tie atskaitingi, kuriy
SALDO periodo pabaigai, nelygus nuliui.

"Analizé pagal saskaitos dalj" - ataskaitos detalumo poZymis. Koresponduojanciy
balansiniy saskaity numeriy Zenkly skaicius. "Nenaudoti pogrupiy" - kaupti ataskaita
be pogrupiy.

Grupuoti pagal

ataskaitos grupavimo nustatymai

2003.08.01
2003.09.01

Ataskaitos kaupimo laikotarpis. Spragteléjus pele §i mygtuka, galima parinkti Kita]
ataskaitini laikotarpi.

Ivykdyti

Ataskaita pradedama kaupti parinkus nustatymus ir spragteléjus pele mygtuka arba]

paspaudus [Enter] klavi§a. Kaupiama ataskaita.

Sukaupus - atidaromas ataskaity langas. Pazymeékite ataskaita, kurig norite perZitréti. Spragtelékite
pele mygtuka [F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita perZiiirai ir spausdinimui.
Ataskaity langas uZdaromas, spragteléjus pelés kairiuoju klaviSu ataskaitos lango deSiniajame,

virSutiniame kampe esancia % Zenklelj.
Ilgalaikio turto ataskaity spausdinimas

Ilgalaikio turto inventorizavimo aprasas

REZULTATAI / ILGALAIKIO TURTO / Nustatykite ataskaitini laikotarpi, parinkite grupavimo

pozymius ir spragtelékite mygtuka [VYKDYTL
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Ilgalaikio turto pradiniy verciy, amortizaciniy atskaitymy, likutiniy verciy ataskaitos

REZULTATAI / ILGALAIKIO TURTO / Nustatykite ataskaitini laikotarpi, parinkite grupavimo
poZymius ir spragtelékite mygtuka [VYKDYTL

Ilgalaikio turtas - [vedimo j eksploatacija aktas, Perdavimo aktas, Nurasymo aktas

DOKUMENTAI/ ILGALAIKIO TURTO / APYVARTA

Ivedame dokumenta, sudéti ir jo dvejybinius jraSus. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka [F5
Dokumentavimas]

lligalaikio turto apskaitos ataskaity grupavimas ir filtravimas jgalina kaupti jvairias ataskaitas

Kiti dokumentai

DOKUMENTAI/ KITI DOKUMENTAI
Cia jvedami pirminiai apskaitos dokumentai, kuriy pagal paskirt{ negalite priskirti Mat. vertybiy,
Piniginiy 1éSy, Ilgalaikio turto, Atlyginimy dokumentams. Tai buhalterinés pazZymos, saskaity uzdarymo
dokumentai, uZskaitos dokumentai ir pan.
Dokumenty langas - {vedami dokumento rekvizitai
Dvejybiniy jrasy langas - jvedami dokumento dvejybiniai jrasai

PavyzdZiui: AB Lietuvos telekomas uZ suteiktas paslaugas jums pateiké saskaita apmokéjimui. [vedus
atrodys mazdaug taip:

== Kiti dokumentai : 1ol x|
F4 Darbings uzduotys l F5 Dokumentavimas I Fa Maujas dokumentas | F9 Uzbaigtas 1
okumentas | Dats | Gavéjas | Siuntéjas | Kontay. sum | Turings, pavadininas | Korespo| Pakeis | Lizbaic + |
2003.02.09 i Laidinio rydio iflaidos | Listuvos telekomas 1180.00 | Byéio i#laidos uz saus |
padid | 2003.03.14|Mepakartojama Onuté | AABCCC 100,00 remontas

1180.00| REKLAMA
118.00 | Uz kompiuterines paslaugas
236.00| 2 kompiuterines pazlaugas

LGA : 2003.08.13 | Reklamos iflaidos
LGA1234567 | 2003.08.31 | Bendrosios iflaidos
LGAZ345672 ! 2003.09.20| Bendrosios i#laidos

!\u"orto renovacija

| Alfitas, G.lonauska firma
| Alfitas, G.Jonauska firma
|

|
|
v
|
|
‘

4

Data | B.Dokum | R.Tipas | Turinys I=]
1000.00 | Laidinio rpdio i#laidos | Listuvos telekomas 2003.02.09] |

180.00 | Mokesdiy inzpekcija !Lieluvus telekomas ZDDS.DZ.DSE ,
| | | |

| | | | |
1180.00] | | | | | [=]

Lange KITI DOKUMENTALI jvedame:

Stulpelis (laukas) Aprasymas

Dokumentas dokumento numeris (PVM saskaitos faktiiros numeris)
ISrasSyta dokumento iSraSymo data (pildyti nebitina).

Data dokumento registravimo apskaitoje data

Gavéjas gavéjas parenkamas i§ jvesty sarasy

Siuntéjas siuntéjas parenkamas i§ jvesty sarasy

Kontav. suma

dokumento kontavimo (dvejybiniy {rasy) suma.

Turinys, pavadinimas

dokumento pastaba

Koresponduoja nurodo, kad Sis dokumentas susij¢s su kitu pirminiu apskaitos dokumentu
Pakeistas dokumento keitimo poZymis

UZbaigtas dokumento uzbaigtumo poZymis

Dok.tipas dokumento tipas

Orderis mokéjimo imokos kodas (iraSomas mokant imokas i biudZeta)

Pagal uZsakovo praSyma langas gali biiti papildomais stulpeliais.

Lango jrankiy juostoje esantys funkciniai klavisai ir ju paskirtis:
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[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy vykdymo dialogo lango iSkvietimas;
[F5 Dokumentavimas] - buhalterinés paZymos perzitra ir spausdinimas. Galima spausdinti tik ivedus
dvejybinius jrasus;
[F8 Naujas dokumentas] - dokumenty automatinio numeravimo nustatymo dialogas.
[F9 UZzbaigtas] - dokumento 'Uzbaigimas'. Po §io veiksmo nei dokumento rekvizity nei dvejybiniy irasy keisti
negalésite. Pakeitimai dokumente galimi tik tada, kai poZymis 'UZbaigtas' anuliuojamas.

Dokumento dvejybiniai jrasai
Ived¢ Dokumento rekvizitus, pereiname i dvejybiniy irasy langa. PaspaudZiame [Enter] ir i
atitinkamus laukus jraSome dokumentui dvejybinius {rasus.

Stulpelio (lauko)|Ivedama/parenkama

pavadinimas

Debetas debeto balansinés sqskaitos numeris;

Kreditas kredito balansinés sqskaitos numeris;

Suma suma, litais;

Debitorius korespondentas, piniginiy lésy gavéjo pavadinimas,

Kreditorius atskaitingas, tai piniginiy lésy, siuntéjo pavadinimas;

Data dvejybinio jraso data;

Valiuta parenkamas valiutos pavadinimas. Jeigu operacija vykdoma litais pildyti nebitina,
jeigu valiuta - biitina;

'Val.kiekis fraSomas valiutos kiekis. Jeigu operacija vykdoma litais pildyti nebiitina, jeigu
valiuta - biitina;

Kursas valiutos kursas rodomas iS valiuty kursy lentelés, jeigu parenkama valiuta ir|
uZpildyta valiuty kursy lentelé;

R.Tipas rySio dokumento, uz kuri apmokame tipas. Pildyti biitina, jeigu apskaita vedate
naudojant konkreciy atsiskaitymy modulj;

R.Dokumentas rySio dokumento, uz kuri apmokame numeris. Pildyti biitina, jeigu apskaita vedate
naudojant konkreciy atsiskaitymy modulj;

Turinys dvejybinio jraSo pastaba;

Data M papildoma dokumento data konkre€iy atsiskaitymy ataskaitoms.

Lango apatinéje eilutéje visy dvejybiniy {rasy suma, kuri taip pat rodoma Dokumenty lango stulpelyje
KONTAV.SUMA

Funkciniai klaviSai:

[F2 SarasSas] - atveria balansiniy saskaity saraSa perZitirai.

[F8 Koresponduojantys] - veikia tik su moduliu KONKRETUS ATSISKAITYMAI IZkvie¢ia dokumenty
susiejimo dialogg ir leidZia susieti Debeto ir Kredito dokumentus pagal konkrety atskaitinga (Organizacija).
[F9 Importas] - importuoti dvejybinius irasus i§ iSorinés duomeny bazes.

KonKkretiis atsiskaitymai

Siame skyrelyje apraSomi veiksmai ir procediiros naudojamos tik tuomet, kada Jisy isigytame
programiniy moduliy komplekte bus modulis Konkretiis atsiskaitymai

Paskirtis - susieti konkrecius Debeto ir Kredito dokumentus. Tada suteikiama galimybé matyti skolas
ir isiskolinimus pagal konkrecius pirminius buhalterinés apskaitos dokumentus, senaties terminus, pradelsty
apmokeéti dieny skai¢iy ar panasiai.

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE - ataskaita neanalizuojant, kokiu pirminiu dokumentu
dengiamas Kredito dokumentas. Visada suskaiciuojamas ir pateikiamas SALDO.

REZULTATAI / KONKRETUS ATSISKAITYMALI - ataskaitoje pateikiama, kokiu pirminiu Debeto
dokumentu dengiamas Kredito dokumentas. Matome, kiek véluojama dengti skola, priskaityta delspinigiy arba
paltikany suma.

Rekomendacijos
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Atsiskaitymy kontrole dokumenty lygyje rekomenduojame naudoti tik tada, kai reikalinga skoly
senumo kontrolé ar delspinigiy skai¢iavimas. Jei Sito nereikia, pakanka sintetinéje analizéje gaunamy paprasty
atsiskaitymy ataskaity.

Saskaity sqraso sqskaitas priskirti konkreciy atsiskaitymy kontroliuojamoms reikia tik tas, kuriose visi
dokumentai bus taip kontroliuojami. Jei neplanuojate sqskaitos visy dokumenty surisinéti, geriau jos
nepriskirkite !

Jei dokumento dvejybiniuose jrasuose nurodysite valiuta ir jos kieki, reiskia tikités apmokéjimo uZz ji
Sia valiuta. Apmokéjimo uz ji pririSimo metu bus sukuriamas kurso pokyCio nuo dokumento gavimo ir
apmokeéjimo momento dvejybinis jrasas. Jei tikités apmokéjimo litais ir nenorite vertinti valiuty kursy pokycio,
valiutos geriau nenurodykite.

Negalimi dvejybiniai jrasai, kuriuose buty dvi konkreciy atsiskaitymy kontroliuojamos saskaitos. Jei
biitina sudengti pvz. barteri, reikia naudoti tarping saskaita kuri nebtity konkreciy atsiskaitymy kontroliuojama.

Atsiskaitymy kontrolés variantas:
e Organizacijy saraSe sukuriamas stulpelis ir suraSome apmokéjimo atidéjimus.
e Mat. vertybiy iSlaidu dokumenty DB lenteléje sukuriamas stulpelis, kuriame matome mokéjimo
terming, priklausanti nuo dokumento datos bei jo gavéjo.
e Sukuriamas kontavimo variantas, irasantis mokéjimo termina i dvejybiniy irasy lango stulpeli Data M.
e Kaupiamos ir analizuojamos ataskaitos.

Modulio naudojimas
Panagrinésime pavyzdj - atsiskaitymai su Debitoriais (Pirkéjais) - balansiné saskaita 241.
Pradedame kompiuterizuoti apskaita nuo pirmosios jmonés jkiirimo dienos

Nustat}jkite konkreciy atsiskaitymy balansines saskaitas.
SARASAI/ KONKRETUS ATSISKAITYMAI

Saskaita - jrasykite balansinés saskaitos numeri 241 (178 biudZetinése organizacijose).
1. Atask + Archyv - paZymeékite varnelg.
2. [vedame pirminius dokumentus.

DOKUMENTAI / MAT.VERTYBIU DOKUMENTAI / PADALINIAI / CENTRINIS SANDELIS /
ISLAIDOS

Ivedame iSlaidy dokumenta, jo sudéti bei dvejybinius irasus.

Dvejybiniy irasy lange stulpelyje Data - dokumento iSraSymo data. Stulpelyje Data M jrasykite data,
kada Sis dokumentas turi biiti apmokétas.

Taip visuose i§laidy dokumentuose visiems Debitoriams pagal balansing saskaita 241, dvejybiniy irasy
lange iraSome data, kada dokumentas turi biiti apmokétas.

3. Ivedame apmokéjimus.
DOKUMENTAI / PINGINIU LESU DOKUMENTAI / PINIGAI / BANKAI Atsiskaitomoji saskaita
Pajamos

Ivedame iplauky dokumenta. Dvejybiniy irasy lange ivedame: DEBETAS - debeto balansinés
saskaitos numerj (2710), KREDITAS - kredito balansinés saskaitos numeri (240) ir SUMA pvz 100.00 Lt

Dvejybiniy jrasy lange pele spragtelekite

=l0ixll mygtuka  [F8  Koresponduojantys].

Dokunetizs_Tipas Data Atveriamas ~ KORESPONDUOJANCIY

o 500 000 DOKUMENTU PARINKIMAS dialogo

1 Mat 20030515 1180 11.80 langas.

Liko apmak&ti

Frading sumna

Programa automati$kai suZymi
dokumentus, kuriuos dengs. Taciau Jus
dvigbu pelés spragteléjimu galite anuliuti
automatiSkai paZymétus dokumentus ir
paZyméti tuos, kuriuos norite.

Dengtivg [10000 = [ valiuta visolt [25345 3 s[om iz DOkumentaS ) Debetlm(z dOkumf%ntO
- Kopiwoiarg | UUMETS (PVM saskaitos faktiiros numeris)
Tipas - dokumento tipas
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Data - Debetinio dokumento data

Pradiné suma - Debetinio dokumento pradiné suma, suma valiuta

Liko apmokéti - suma, kuria liko apmokeéti pagal §i dokumenta, jeigu jau buvo dokumentas anksciau susietas
0.0 - liko apmokéti, suma valiuta

Dengti uz - dvejybinio iraSo suma

Viso Lt - dengiamy dokumenty suma

$ - dengiamy dokumenty suma valiuta

Kopijuoti turinj - kopijuoti Debeto dokumento turini.

Suri§imas vykdomas spragteléjus patvirtinimo mygtuka 1. Susiejus dokumentus, dvejybiniy jrady
lange jvesta suma iSskaidoma i tiek jrasy, kiek susiejame dokumenty

R.Tipas - iraSomas susiejamo dokumento tipas, R.Dokumentas - jraSomas susiejamo dokumento numeris.

Dvejybinio jraso suma nepakinta, taciau ji iSskaidoma.

&= Dvejybiniai irasai +

FZ Sgra=as I F3 Sumuati | Fa Koresponduojantysl
| Debeta | Kreditas | [ Suma| R.Dokumentas H.Tipas|| Debitorius | Kreditorius | Data |

Lz Vilniaus banke Litaiz | Bite GSM, LUAE | 200302 28
A.2 Vilniaus hanke Litais |Bite G5, LAB 20030228
Az Wilniaus banke Litais ‘ Bité GSM. UAE 2003.02.28

2710 32,45 | P&0003 Mt
Eralll 240 54.50(FakT1 M at
2710 240 13.05)2 Mt

Ivedant sekanti apmokéjimo dokumenta, vél bandykime susieti dokumentus. Tarkime vél apmoka
100.00 lity.

DOKUMENTAI / PINGINIU LESU DOKUMENTAI / PINIGAI / BANKAI Atsiskaitomoji saskaita
Pajamos

Ivedame iplauky dokumenta. Dvejybiniy irasy lange ivedame: DEBETAS - debeto balansinés
saskaitos numerj (2710), KREDITAS - kredito balansinés saskaitos numeri (240) ir SUMA pvz 100.00 Lt
Sio lango jrankiy juostoje spragtel¢kite funkcini klavisa [F8 Koresponduojantys]. Atveriamas
KORESPONDUOJANCIU DOKUMENTU PARINKIMAS dialogo langas.

== Koresponduojantiy dokumenty parinkimas = ] |
Dokummentas Tipas Dat Frading suma Lika aproketi
2 g U 3 20650 10100 193.45 0.00
'I\ b at -, 2003.08. 11.80 0.00 11.80 0.00

2 dokumento maumeris
Mat - Debeto dokumento tipas
Debeto dokumento Data
i + dokumentas, jau dalinal apmokétas
Pradiné Debeto dokumento suma Litais

Liknasi apmoketi Debeto dokamento suma

Dengiama suma Liko dengti doloamenty uE suma

Dengtiuz [100.00 = 1 valita visoLt [13345 = [ =
[ Kopijuot turing

SuriSimas vykdomas spragteléjus patvirtinimo mygtuka . Susiejami dokumentai.

&= Dvejybiniai irasai +

FZ Sarazas | F3 Sumuoki I Fa Koresponduojantvsl
| Debeta | Kreditas Suma | R.Dokumentasz | R.Tipaz | Debitoriug | Kreditonus | Data |
2710 m 100.00 | 2 |Mat |A.s. Wilniaus banke Litaiz | Bit& G5, UAB | 2003.03.01 |

Tokiu budu visi iplauky dokumentai i Atsiskaitomaja saskaita, Kasa susiejami su 240 saskaitos
pirminiais Debeto dokumentais.

Tokiu atveju, kai dengiamo dokumento suma didesné nei gautos iplaukos tada automatinis suriSimas
NEVYKDOMAS. Jis i laukeli Dengti uz - irasote dengiama suma. Likusig suma turite irasyti papildomu
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dvejybiniu jrasu, taciau nesusiejant jo su kitu pirminiu dokumentu. Véliau, galésite papildyti Sio dokumento
suriSimus.

Ataskaity kaupimas ir perziiira
REZULTATAI/ KONKRETUS ATSISKAITYMAI

=T
—Sazkaita Atk aitingy filtras
m [2700] [240 Pikejai ;IJ [T Tk wienarn atskaitingarn
I _! [T Su subsaskaitanmis E Korespondunjancios zaskaitos lﬁ _|
Nustat_l,-mail IWI :%t:;stz:g?t;ﬁ:pagaldatas ik netvarkt&iskait}lmai I _i
Tik tvarkingi atsizkaiturnai I ;‘
2003.08.01 - 2003.09.01 | [ Debiori dtaskate ]

Ataskaitos dialogo|A prasymas

laukelis

Saskaita Parenkamas konkreciy atsiskaitymy balansinés saskaitos numeris

Koresponduojancios Nurodomas Kredito balansiniy saskaity detalumo lygis. Pagal nutyléjima 6

saskaitos skaitmenys - detaliausia ataskaita.

Atskaitingy filtras Galima parinkti viena Debitoriy i§ saraSo ORGANIZACIJOS. NenurodZius jokio
Debitoriaus, renkama visy Debitoriy konkreciy atsiskaitymy ataskaita pagal
dokumentus.

Atsiskaitymai pagalPaZymékite, kad biity skai¢iuojami delspinigiai ir pradelstos dienos.

datas

2003.08.01-2003.09.01 |Ataskaitos ataskaitinis laikotarpis. Spragteléjus §i mygtuka galima nustatyti kita
ataskaitinj laikotarpi.

Ivykdyti spragteléjus $i mygtuka, pradedama kaupti konkreciy atsiskaitymy ataskaita

Atveriamas ataskaity langas. PaZymékite ataskaita perziiirai ir spragtelékite mygtuka [F2 Ataskaita].

PerZzitrint ataskaita, stulpeliuose Saldo pabaigoje Debetas ir Saldo pabaigoje Kreditas likutis biity tik
viename i$ $iy stulpeliy - geras rezultatas. Jeigu dokumentai nesusieti, sumos matomos Debete ir Kredite. Jeigu
dar ne visus dokumentus susiejote, tai reikia padaryti piniginiy 1éSy dokumentuose ir vél sukaupti bei perzitiréti
konkreciy atsiskaitymy ataskaitg.

! SVARBU - prie§ darant archyva visi dokumentai pagal balansines saskaitas nurodytas kaip
konkreciy atsiskaitymu, turi buti susieti. Kitu atveju po archyvavimo atkeliami nesusieti pirminiai buhalteriniai
dokumentai, kad véliau juos biity galima susieti.

Pradedame kompiuterizuoti apskaita NE nuo pirmosios jmonés jkiirimo dienos

Pradedant reikia jvesti pradinius likucius. Tose balansinése saskaitose, kuriose vykdysite konkrecius
atsiskaitymus reikia jvesti pradinius liku¢iy sumas ir pradiniy liku¢iy sumas pagal dokumentus.

Pradiniy suminiy liku¢iy jvedimas SARASAI / BENDRAI NAUDOJAMI / SASKAITU SARASAS.
Sarase raskite 240 balansinés saskaitos numerij ir ja paZymékite. Pereikite | langa PRADINIAI LIKUCIALI ir
stulpelyje DEBETAS ijveskite Debetinio liku¢io suma, Atskaitingas - i§ saraSo ORGANIZACIJOS parinkite
Debitoriaus pavadinima.

Pradinio likucio pagal dokumentus jvedimas. Jeigu néra galimybés surinkti visy neapmokeéty saskaity
faktiiry, rekomenduojame ivesti po viena dokumenta kiekvienam Debitoriui, kurio suma atitikty pradinio
likucio suma. DOKUMENTAI / KITI DOKUMENTAI

Dokumentas - Dokumento numeris. Pvz. Paz005
Data - Dokumento data MAZESNE negu pirmoji data jradyta DIDZIOJOJE KNYGOJE.
Gavéjas - Debitorius i saraSo ORGANIZACIJOS
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Siuntéjas - Kreditorius iS saraSo OBJEKTAI (Jiisy imonés pavadinimas)

Turinys - dokumento pastaba

Pereiname i Sio dokumento dvejybiniy jrasy langa ir jvedame dvejybinius jrasus.
Debetas - i$ balansiniy saskaity saraSo parenkame balansinés saskaitos numerj 240.
Kreditas - i$ balansiniy saskaity saraso parenkame balansinés saskaitos numeri 500.
Suma - jraSome pradinio likuc¢io suma

kity $io lango irasy nekeiskite.

DEMESIO - §io dokumento dvejybiniai jraai nepateks i $io laikotarpio apyvartas.

AnalogiSkai vykdome atsiskaitymus su kreditoriais.

Ivedame pradinius likuc¢ius Balansiniy saskaity saraSo lange Pradiniai liku¢iai pagal kiekviena Kreditoriy
i§ sagraSo ORGANIZACIJOS.

Ivedame pradinius likucius atitinkancius dokumentus DOKUMENTAI / KITI DOKUMENTAL Liku¢iams
pagal kiekviena Kreditoriy.

Ivedame pirminius dokumentus.

Ivedame apmokéjimo Kreditoriams dokumentus ir dvejybiniy jraSy lange susiejame pirminius
dokumentus.

Sukaupiame konkreéiy atsiskaitymy ataskaita. REZULTATAI / KONKRETUS ATSISKAITYMAL
Laukelyje Saskaita i§ balansiniy saskaity saraso parenkame Kreditoriy balansinés saskaitos numerj 443
(178 biudzetinése organizacijose). PerZitirime ir spausdiname ataskaitas.

Automatinis numeravimas
Paskirtis - kiekvienam langui paruosti automatinio numeravimo uZduotis.
e SaraSy numeravimas - materialiniy vertybiy nomenklatiiriniy numeriy (kody) automatinio priskyrimo
apraSymas
e Dokumenty numeravimas - jvedamy dokumenty automatiniy numeriy priskyrimo aprasymas.

Sarasy numeravimas

Materialiniy vertybiy (prekiu, paslaugy) automatinis nomenklatiiriniy numeriy suteikimas. SARASAI/
MAT.VERTYBIU / KLASIFIKATORIUS

Automatinio  vertybiy  numeravimo  uZduotys kody priskyrimui  paruoSiamos lange
KLASIFIKATORIUS. Spragtelékite mygtuka [F8 Naujas numeris]. ISkvieCiamas numeriy priskyrimo
nustatymy dialogo langas:

E= Numeriy priskyrimo nustatymas _ £l |EI|5| I

@ﬂaudoiama& TR | Pafymime, kad naudu:us:r:ue automating mameravima

7 [1404 ]

:ﬂ Galimos simboliy relksmes ir elidkumas Mumeravime intervalo nustatymas
0123..783 ABCD.. Wi abod.. wmyz |

IF'reke& ;l

Simbolisi NUO | 2040000
Nustatymai| [ Twkayti |

uslane | b Simbolisi Kl |2043993
2003.0.01 - 20030201 |

/
!

Rekime MAKS |

Humeravimo pavadinimas

Naudojamas - pazymime, kad naudosime automatini numeravima;
Simboliai NUO - pradéti numeravima nuo $iy simboliy;

Simboliai IKI - numeruoti iki $iy simboliy;

Prekes - automatinio numeravimo pavadinimas;

Tikrinti - numeravimo nustatymy patikra.
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Paaiskinimas

Gerai BLOGAI

Simboliai Nuo 2040000 Simboliai Nuo 2040001

Rezultatas: Rezultatas:

Pirmoji vertybé — 2040000 Pirmoji vertybé 2040001

Antroji — 2040001 Antroji 2040002

Trecioji - 2040002 Trecioji 2040003

Paskutiné - 2049999 Devintoji — 2040009
Desimtoji — 2040011
Vienuoliktoji — 2040012

Antruoju atveju prapuls vertybés su paskutiniu skaitmeniu 0, kadangi pradedamas numeravimas nuo 1 iki
9. Skaitmeniui O neliko vietos.

Lange KLASIFIKATORIUS spragteléj¢ mygtuka [F8 Naujas numeris]. ISkvieciamas numeriy priskyrimo
nustatymy dialogo langas:

Pazymékite Naudojamas. [veskite Zymes Simboliai Nuo, Simboliai Iki, spragtelékite mygtuka
Nustatymai.

Atveriamas Nustatymai pavadinimy jraSymo dialogo langas. IraSykite numeravimo Pavadinimg ir
spragtelekite mygtuka Naujas.

Numeravimo nustatymy iSsaugojimui numeriy priskyrimo nustatymy dialogo lange spragtelékite mygtuka
Ivykdyti.

Sekanc¢io numeravimo intervalo nustatymas.
Lange KLASIFIKATORIUS spragteléj¢ mygtuka [F8 Naujas numeris]. ISkvieciamas numeriy priskyrimo
nustatymy dialogo alngas:

1. PazZymeékite Naudojamas. UZpildykite laukelius: Simboliai Nuo, Simboliai Iki, spragtelékite
mygtuka Nustatymai.

2. Atveriamas Nustatymai pavadinimy jraSymo dialogo langas. [raSykite numeravimo Pavadinimg ir
spragtelekite mygtuka Naujas.

3. Numeravimo nustatymy iSsaugojimui numeriy priskyrimo nustatymy dialogo lange spragtelékite
mygtuka [vykdyti.

4. Rezultatas.

Ivedant nauja vertybe klasifikatoriuje Jums pirmiausiai bus pateikiamas numeriy priskyrimy parinkimo
dialogas. Pazymékite reikiama grupg¢ ir spragtelékite patvirtinimo mygtuka. [ Klasifikatoriaus papildymo
dialogo lango laukeli Numeris bus automatiskai iraSomas sekantis nomenklatiirinis numeris $iai grupei.

Dokumenty numeravimas

Visi piniginiy 1ésy dokumentai: Mokéjimo nurodymai, [plaukos { viena ar kita atsiskaitomaja saskaita,
Kasos i$laidy orderiai ir t.t. - t.y. visi dokumentai {vedami skiltyje

DOKUMENTAI/ PINIGINIU LE§U DOKUMENTALI turi vieninga numeravima.

Negali buti, kad:

Kasos islaidy orderio numeris 1 ir mokéjimo nurodymo numeris 1. Ivedant sekanti syki dokumento
numerj 1 , programa pateiks praneSima "TOKS JAU YRA [VESTAS, ir jokiy kity veiksmy toliau nevykdys,
kol Jiis nejvesite unikalaus dokumento numerio.

PATARIMAI

Kasos iSlaidy orderius pradéti numeruoti ne nuo 1, o nuo KIO0001. (Kasos Islaidy Orderis 0001)
Kasos pajamy orderiams pradéti numeruoti ne nuo 1, o nuo KPO0001. (Kasos Pajamy Orderis 0001)
Mokejimo nurodymai numeruojami ne nuo 1, o pavyzdZiui nuo 00001 ir t.t.

Iplauky i banka dokumenty numeravimas galéty prasidéti raidémis BPOOO1. (Banko pajamos 0001).

Ne tik piniginiy 1¢3y dokumenty numeriai turi biiti unikaliis. Unikalls turi biiti ir materialiniy vertybiuy,
atlyginimy, ilgalaikio turto ir kiti dokumentai. Tafiau unikalumas turi biti tik tarp vienos riiSies (tipy)
dokumenty.

Galima jvesti toki pati PVM saskaitos faktiiros serija ir numeri Ilgalaikio turto apyvartos dokumentuose ir
Materialiniy vertybiy dokumentuose.
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Mes nepateikiame jokio numeravimo mechanizmo, Jis galite susikurti ji patys. Galima dirbti ir be
automatinio numeravimo nustatymuy, taciau tai patogi galimybé.

Dokumenty numeravimo nustatymo pavyzdZziai

DOKUMENTALI / PINIGINIY LESU DOKUMENTAI/ PINIGAI / KASOS Kasa litais / Islaidos / [vykdyti
Dokumenty lange spragtelékite [F8 Naujas dokumentas] mygtuka.

E= Mumeriy priskyrimo nustatymas - o =] |
Reikalingas - paZymime;
v Maudojamas  Tikrinti . . . o ’
il Simboliai Nuo - jrasome KIO0000

[M23..783 ABCD.. Wwi=vZ abod.. wepz

Nustatymai| [ Jkasti |
e [ ikt ]| oy i e

S (1670
M Galimos simboliy reikimés ir eilifkumaz Simboliai IKki - iragome KI109999
|

2|

Simbolia WNUD IKIDDDDD

200301.01-20030201 || oo e | Spragtelékite mygtuka Nustatymai.

Atveriamas nustatymy pavadinimy iraSymuy

dialogas Nustatymai. [raSykite "Kasos i§laidy dokumentai".

_loixd

I &z

|£zaugati | Nauiasl Eazalint |

Spragtelékite mygtuka ISsaugoti, jvedant pirma numeravimo nustatyma. [vedant sekancio

numeravimo pavadinimg spragtelékite Naujas. Griztame i Numeriy priskyrimo nustatymas dialogo langa.
Spragtelékite mygtuka [vykdyti.

Sukurkime dokmenty numeravimo nustatymus - mokéjimo nurodymams

DOKUMENTALI / PINIGINIU LESU DOKUMENTALI / PINIGAI / BANKALI Atsiskaitomoji litais

ISlaidos [vykdyti

Dokumenty lange spragtelékite [F8 Naujas dokumentas] mygtuka.

Reikalingas - paZymime;

Simboliai Nuo - jrasome 00000

Simboliai IKki - jraSome 99999

Spragtelékite mygtuka Nustatymai. Atveriamas nustatymuy pavadinimuy {raSymy dialogo langas
Nustatymai. [raSykite "Mokéjimo nurodymai".

Spragtelékite mygtuka Naujas (naujas numeravimo nustatymas).

Griztame { Numeriy priskyrimo nustatymas dialoga. Spragtelékite mygtuka [vykdyti

Rezultatas:

Ivedant piniginiy 1éSy iSlaidy dokumenta Jums bus pateikiamas numeriy priskyrimy parinkimo
dialogas.

Pazymékite reikiama. I naujo jvedamo dokumento laukeli Dokumentas bus automatiskai jraSomas
sekantis unikalus dokumento numeris.

AnalogiSkas dokumenty numeravimas galimas: Kiti dokumentai, Mat. vertybiy dokumentai, Ilgalaikio
turto dokumentai (apyvarta), Atlyginimy dokumentai (pirminiai dokumentai).

Dokumenty numeravimo tvarka Jusy rankose.
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Uzskaita - kaip jvesti uzskaitos dokumentg ?

Tarkime reikia ivesti paZyma, kurioje 'sudengiamas' pirkéjo skola 1000.00 Lity su isiskolinimu tiekéjui.
Tarkime jo pavadinimas UAB 'DB Topas'

Rekomenduojame naudoti tokia schema. Kreditinj isiskolinima perkeliame i 4486 saskaita ir po to Debitorini
1siskolinimg 'uZdarome i§ 4486 saskaitos. [veskime 2 dokumentus. DOKUMENTAI / KITI DOKUMENTAI

Pirkéjo jsiskolinimo uzZdarymas (skola perkeliame j tarpine saskaita)

Stulpelis/laukas Ivedame/parenkame
Dokumentas Paz002

Data 2003.10.22

Debitorius ORGANIZACIJOS / DB Topas
Kreditorius ORGANIZACIIOS / DB Topas
Turinys UZdarome pirkéjo skolg

Pereiname | dvejybiniy irasy langa

Stulpelis/laukas |[vedame/parenkame

Debetas 4486 - parenkame balansinés saskaitos numerj i§ balansiniy saskaity saraso
Kreditas 241 - parenkame balansinés saskaitos numeri i$ balansiniy saskaity saraso
Suma 1000.00

Debitorius ORGANIZACIJOS / DB Topas

Kreditorius ORGANIZACIDOS / DB Topas

Tiekéjo jsiskolinimo uzdarymas (uZdarome tarping saskaitg)

Stulpelis/laukas Ivedame/parenkame
Dokumentas Paz003

Data 2003.10.22

Debitorius ORGANIZACIJOS / DB Topas
Kreditorius ORGANIZACIJOS / DB Topas
Turinys UZdarome tiekéjo skola

Pereiname | dvejybiniy jrasy langa

Stulpelis/laukas |[vedame/parenkame

Debetas 443 - parenkame balansinés saskaitos numeri i$ balansiniy saskaity saraso
Kreditas 4486 - parenkame balansinés saskaitos numerj i§ balansiniy saskaity saraso
Suma 1000.00

Debitorius ORGANIZACIJOS / DB Topas

Kreditorius ORGANIZACIDOS / DB Topas

Atsiskaitytiniai asmenys
Pateikiame aprasyma, kaip programoje teisingai vykdyti atsiskaitytiny asmeny apskaita.

1. Pinigai perduodami Atsakingam asmeniui - Jonauskui Genadijui.
2. Kreditorius pateikia Jums isigytas vertybes.
3. Atskaitingas asmuo apmoka Kreditoriui.

1. DOKUMENTAI / PINIGINIU LESU / KASOS / KASA LITAIS / ISLAIDOS / [VYKDYTI

Ivedame Kasos iSlaidy orderio Numerj, Data, parenkamas Gavéjas iS saraSo PERSONALAS, SUMA-
iraSome suma litais, Turinys - iraSome dokumento pastaba. Pereiname i Dvejybiniy irasy langa.

DEBETAS - parenkame Debeto balansinés saskaitos numerf;

KREDITAS - parenkame Kredito balansinés saskaitos numeri;
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SUMA - jraSoma suma litais ir spragtelékite patvirtinimo mygtuka.
Griztame { Dokumenty langa ir galite spausdinti KASOS ISLAIDU ORDERI spragtel¢jus mygtuka [F5
Dokumentavimas].

2. [ Sandélj ar pas materialiai atskaitinga asmenj pajamuojame vertybes.

DOKUMENTAI / MAT.VERTYBIU DOKUMENTAI / PERSONALAS Atskaitingas asmuo PAJAMOS
IVYKDYTI

Atidaromi materialiniy vertybiy pajamy Dokumenty, Sudéties ir Dvejybiniy irasy langai.

DOKUMENTU LANGAS jvedame:

DOKUMENTAS - PVM Saskaitos fakttiros numery;

DATA - parenkame PVM saskaitos faktiiros data;

SIUNTEJAS - i§ saraso ORGANIZACIJOS parenkame Kreditoriy;
TURINYS - jraSome dokumento pastaba.

SUDETIES LANGAS jvedame visas pajamuojamas vertybes:
NUMERIS - parenkame materialinés vertybés nomenklatiirini numerj (koda);
KIEKIS - iraSome pajamuojamy vertybiy kiekj;
KAINA - jraSome pajamuojamos vertybés vieneto kaina;
SUMA - jraSius KIEK] ir KAINA suskaiiuojama automatiSkai. Irasius KIEK] ir SUMA KAINA
suskaifiuojama automatiskai.

Patvirtinkite vertybiy dokumenta ir perkelkite vertybes i momentinius likuc¢ius spragtelé¢je Dokumenty
lange mygtuka [CTRL + F9 Patvirtintas].

Vertybiy pajamy dokumentui sukurkite Dvejybinius jrasus. Dokumenty lange spragtelékite mygtuka
[F3 Kontavimas] ir parink¢ varianto pavadinimg spragtelékite patvirtinimo mygtuka.

2a. Paslaugy atveju

DOKUMENTAI/ KITI DOKUMENTAI

DOKUMENTAS - PVM saskaitos faktliros numeris;

DATA - PVM saskaitos fakttiros data;

GAVEJAS - gautos PVM saskaitos faktiiros priskyrimas sanaudy objektui. Parenkame i§ saraso OBJEKTAI
SIUNTEJAS - PVM saskaitos faktiiros siuntéjas. Parenkame i§ saraSo ORGANIZACIJOS
KONTAV.SUMA - bus jrasyta tik tada, kai jvesite dokumento dvejybinius jrasus.

TURINYS - dokumento pastaba.

Pereikite i langa DVEJYBINIAI IRASAI +

DEBETAS- parenkame Debeto balansinés saskaitos numerj i§ balansiniy saskaity saraso;
KREDITAS - parenkame Kredito balansinés saskaitos numeri i$ balansiniy saskaity saraso;
SUMA - jraSoma suma litais;

DEBITORIUS - palikite ivesta dokumente, arba parinkite kita Debitoriy.

KREDITORIUS - palikite ivesta dokumente, arba parinkite kita Kreditoriy.

TURINYS - dvejybinio iraso pastaba.

3. Atskaitingas asmuo apmoka kreditoriui uz pateikta PVM saskaita faktiira.

DOKUMENTAI / PINIGINIU LESU DOKUMENTAI / PERSONALAS / JONAUSKAS GENADIJUS /
ISLAIDOS / [VYKDYTI

Ivedame avanso apyskaita. Dokumenty langas.

Avanso apyskaitos Numerj, Datg, Gavéjas - parenkame i§ saraSo ORGANIZACIOS (kuriai sumokéta),
SUMA - jraSome suma litais, Turinys - jraSome dokumento pastaba.

Pereiname | Dvejybiniy irasy langa.

DEBETAS - parenkame Debeto balansinés saskaitos numerf;
KREDITAS - parenkame Kredito balansinés saskaitos numeri;
SUMA - jraSoma suma litais ir spragtelékite patvirtinimo mygtuka.
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Atskaitingo asmens ataskaita — avanso apyskaita

REZULTATAI/ SINTETINE ANALIZE
SASKAITA - parenkame atsiskaitytiny asmeny balansinés saskaitos numerj
LAIKOTARPIS - nustatome ataskaitini laikotarpi
IVYKDYTI - spragteléjus pradedama kaupti ataskaita. Baigus kaupti atidaromas ataskaity langas. Pazymeékite
Jums tinkama ataskaita ir atidarykite ja perzitrai ir spausdinimui spragteléjus mygtuka [F2 Ataskaita].
Avansing apyskaita galima perZitréti ir spausdinti paZymeéjus ataskaita "Avanso apyskaita' ir spragteléjus
mygtuka [F2 Ataskaita].

Avansiniy apyskaity formavimo idéja tokia — sukaupiate balansinés saskaitos ,,Atasiskaitytiniai
asmenys* ataskaita Sintetinéje analizéje. PaZymeékite ataskaita ,,Avanso apyskaita® ir ja perziirékite.
Kiekvienam atakaitingam asmeniui bus suformuota avanso apyskaita atskirame lape.

Atsiskaitytiny asmeny apskaitos schema

Kasa Litais, ISlaidos

Pinigai atskaitigam

A 4

Atskaitingas apmoka tiekéjui
Atsiskaitytinis asmuo Tiekéjas

v

Pagal Tiekéjo PVM saskaitas faktiiras nuraSome {
ilaidas, arba pajamuojame vertybes

Pajamuojamos vertybés { sandéli NuraSymas i islaidas

Avansinés apyskaitos ataskaita

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE. Nustatykite ataskaitinj laikotarpi. Laukelyje Saskaita
parinkite Materialiai atsakingy asmeny balansinés saskaitos numerj (2435, biudZetinése organizacijose 160) ir
spragtelékite mygtuka [VYKDYTIL
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Kadry apskaita, jsakymy registravimas

Prie§ pradedant skaiciuoti atlyginimus reikia jvesti darbuotojuy sarasa ir pastovig informacijq apie juos
(Asmens kortele).
DOKUMENTAI/ KADRU APSKAITOS DOKUMENTAI/ [SAKYMU REGISTRAVIMAS

Atidaromi keturi langai:

ISAKYMU REGSITRAVIMAS - i§ saraSo PERSONALAS parenkamas darbuotojas, kuriam pildysime
isakyma.

Laukas AprasSymas

Numeris iraSykite {sakymo numeri

Atsakingas [darbuotojo pavardé vardas kuriam pildomas isakymas. Parenkamas i§ PERSONALAS saraSo

Data isakymo registravimo data

Pavadinimas |trumpas jsakymo pavadinimas

Funkciniai klaviai:
[F5 dokumentas] - perzitiréti ir atspausdinti Forma 1-SD apie darbuotojo priémima i darba.
[F8 naujas dokumentas] - dokumenty numeravimo nustatymy dialogas.

Lange JSAKYMO SUDETIS - parenkama SAVYBE ir jvedami duomenys.

Savybiy ivedimui spragtelékite [F4 Redaguoti] mygtuka. [ atitinkama savybés kortelg iveskite biitinai
aprasomuosius duomenis.

Lange JISAKYMO TEKSTAS - galima jvesti jsakymo teksto santrauka. Siame lange spragtelékite
desSiniu pelés klaviSu. ISkvieCiamas sisteminis meniu. Pazymeékite eilute Spausdinti Ctrl -P - bus
spausdinamas $io lango tekstas.

Lango funkciniai klavisai:

[F2 ISsaugoti] - iSsaugoti pakeitimus;

[F3 Nutraukti] - nutraukti redagavima;

[F4 Redaguoti] - jjungti redagavimo réZima. Galima jvesti {sakymo teksta. [vestas tekstas iSsaugomas
spragteléjus [F2 ISsaugoti] mygtuka.

Langas SAVYBES — jvesty savybiy sarasai. Cia matote jvestus duomenis, ta¢iau juy pakeisti negalima.
Pakeitimas galimas tik lange [SAKYMU REGISTRAVIMAS spragtelé¢jus mygtuka [F4 Redaguoti] arba Sio
lango stulpelyje DETALES spragtelésite pelytés kairiu klaviSu du kartus arba paspausite [Enter]. Atveriamas
pazymétos savybés perziiiros ir taisymo dialogo langas. [vede ar baige taisyti spragtelékite patvirtinimo
mygtuka arba paspauskite [Enter].

Ivedimo eiga

Lange [SAKYMU REGSITRAVIMAS - i§ saraSo PERSONALAS parenkamas darbuotojas, kuriam
pildomas jsakymas.

Pereiname i langa [SAKYMO SUDETIS.

Pelés kairiu klaviSu spragtelekite mygtuka [F4 Redaguoti].

ISkvieCiamas asmens savybiy ijvedimo ir perZitros dialogas. Su skirtingomis savybiy kortelémis.
UZpildome savybes, kurios biitinos atlyginimy skai¢iavimui.

Isakymy pildymas skirtingo tipo imonése Siek tiek skiriasi, todél pateikiami atskiri apraSymai.

Isakymo sudéties pildymas biudZetinése jmonése

ISAKYMU REGISTRAVIMAS lange pazymékite darbuotoja, kuriam ivesite duomenis. Pereiname i
langa [ISAKYMO SUDETIS. Spragtelékite mygtuka [F4 Redaguoti]. Atveriamas asmens savybiy jvedimo ir
perziiiros dialogo langas. Savybés kortelé parenkama spragteléjus kortelés pavadinima pelés kairiu klavisu. [
savybiy grupg galésite jvesti duomenis tik tuo atveju jeigu pazyméta, kad $i savybiy grupé reikalinga. Mygtuko
Uzpildyti jsakymo jvedimo metu nespauskite. Sis mygtukas naudojamas keigiant savybe.
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BUTINA PILDYTI $ias savybiy grupes ir laukus, kiti laukai gali buti pildomi Jasy nuoZitira:

=10l

“Bendr { Asmens prigmimo dUDW\E"WSJ Pagrindinés pareigos | Paj areigos | Duomenys apie mokesélusl Aasmen 41 P

@E\kalinga sawpbiy gupe  Uzpildyti

45306131890
[emnz 0507 =]
[
[
LM

s 5647850
Paso iSdavimo d [I¥1383.0209 vi

Aamens kodas
Girnim data

Taulybs

Gimima vieta

[viviaus m 7 P

Temmino pagind |

Aleidimo pris |

1.ASMENS PRIEMIMO DUOMENYS

Pazymeékite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas

Ivedame

asmens kodas

darbuotojo asmens koda

2.PAGRINDINES PAREIGOS

Pazymeékite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas Ivedame

padalinys IS saraSo OBJEKTAI parenkame Objekto pavadinima, kuriame dirba Sis darbuotojas

pareigybiné alga |ivedama pareigybinio atlyginimo suma

Priedas ivedama priedo suma (priedo suma uz kvalifikacing klasg)

darbuotojo ivedame: 1- jei valstybés tarnautojas; 2- jei dirbantis pagal sutartj; 3- jei kariSkis.

statusas

'VSDF saskaita  |[rasykite balansinés saskaitos numerj, | kuria priskai¢iuojamos Valstybinio socialinio
draudimo fondo i$laidos.

DU saskaita Irasykite balansinés saskaitos numery, | kuria priskaic¢iuojamos darbo uzmokescio islaidos.

3. DUOMENYS APIE MOKESCIUS
Pazymeékite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas Ivedame
pirmaeilés paZzyméti, jei darbuotojas dirba pagrindinése pareigose
algalapio Nr. ivedame algalapio numeri. Bitina jvesti koki nors numerj. Darbuotojai su vienodu

algalapio numeriu bus viename iSmokéjimy Ziniarastyje.

mokesciy grupé

parenkama iS saraSo pagal darbuotojo neapmokestinama minimuma. Jei darbuotojui tai ne
pagrindiné darbovieté, i savybé nepildoma.

Sodros
pazZyméjimo Nr.

VSDF pazyméjimo serija ir numeris

savivaldybés Nr.

iraSomas savivaldybés numeris. Bus naudojamas uZpildant FR0573 forma.

'VMI Nr.

raSomas mokesciy inspekcijos ID i organizacijy saraSo, pildyti nebitina.

profsajunga

pazyméti, jei darbuotojas profsajungos narys ir reikia atskaityti profsajungos mokesti.
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4. ASMENS KOEFICIENTAI
Pazymeékite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas(][vedame

Koef 6 [pildomas priskaitymui uZ staZa. Jei darbuotojo darbo staZas jsidarbinant buvo 2 metai 5 mén.15d., tai
reikia jraSyti 29.15 (2*12+5, t.y., 1 sveikaja koeficiento 6 dali raSomas mety, paversty | ménesius
skai¢ius + ménesiy skaicius. Po kablelio jraSome dieny skaiciy)

5. VYKDOMIEJI RASTAI IR ALIMENTAI
Pazymekite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas Ivedame

iSskaitymuy iraSykite 141 - jei alimentams, 140- jei vykdomiesiems rastams.
rusis

suma iSskaitymy suma

minimumas iSskaitymy procentai (jei nurodomi procentai, tai suma neraSoma)

paskirtis (kam) [parinkite i§ saraSo ORGANIZACIJOS. Jei alimentus gauna ponia, ji turi biiti jvesta
organizacijy sarase.

6. TAUPOMOSIOS KASOS IR KORTELES
Pazymekite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas{Ivedame

bankas [parenkamas i§ saraSo ORGANIZACIJOS.

filialas |iraSykite raidg v - jei darbuotojo saskaita Vilniaus banke; raid¢ h- jei Hansabankas; raidg s- jei Snoro;
raid¢ n- jei NordLB.

suma [pildoma tik tuo atveju, kai darbuotojas praso pervesti tik tam tikra dalj jam priklausancios iSmokéti
sumos. Jei pervedama visa suma Siame lauke nieko nejrasykite.

Jei darbuotojas visas i¥mokas gauna i$ kasos, §i savybé TAUPOMOSIOS KASOS IR KORTELES nepildoma.

REKOMENDUOJAMAS KADRU [SAKYMO SAVYBIU [VEDIMAS
DOKUMENTAI/ KADRU APSKAITOS / [SAKYMU REGISTRAVIMAS
Isakymas jvedamas kiekvienam darbuotojui.

Langas [SAKYMU REGISTRAVIMAS.
NUMERIS - jraSomas isakymo numeris;
ATSAKINGAS - parenkama darbuotojo pavarde;
DATA -nurodoma jsakymo data.

Pereikite i langa [ISAKYMO SUDETIS

ATSAKINGAS parenkamas tas pats darbuotojas, kuris jau buvo nurodytas isakymuy registravimo lange;
IVYKIS,SAVYBE parenkama savybiy grupé:

ASMENS PRIEMIMO DUOMENYS

PAGRINDINES PAREIGOS

PAPILDOMOS PAREIGOS (tik tuo atveju, jei darbuotojas dirba papildomose pareigose)

DUOMENYS APIE MOKESCIUS

ASMENS KOEFICIENTAI (pildoma tik tada, kai darbuotojui priskaitoma uz staza)

VYKDOMIEJI RASTAI IR ALIMENTAI (pildoma tik tada, kai i§ darbuotojo atskaitomi
alimentai,jvairios sumos pagal vykd.rastus, kreditai ir t.t.)

TAUPOMOSIOS KASOS IR KORTELES (pildoma tik tada, kai darbuotojo atlyginimas pervedamas {
korteles)
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Lange ISAKYMO SUDETIES lange grafoje DETALES (kiekvienoje savybiu grupés eilutéje) paspausti
klavi§a [ENTER] ir uZpildyti kiekvienos grupés savybiy langa, t.y.:

Savybiy grupé ASMENS PRIEMIMO DUOMENYS. Bitina pildyti tik ASMENS KODA, kity
savybiy galima nepildyti.

Savybiy grupé PAGRINDINES PAREIGOS pildome:

PAREIGOS - parenkamos darbuotojo pareigos i§ pareigybiu saraSo (SaraSai / Kadry apskaitos /
papildomi saSarai / Pareigos).

PADALINYS - parenkamas padalinys, kuriame darbuotojas dirba (i§ Objekty saraSo. SaraSai / Bendra
naudojami / Objekty sarasas)

PAREIGYBINE ALGA — jraSoma suma;

PRIEDAS - jraSoma suma;

DARBUOTOJO STATUSAS - irasyti finansavimo Saltinio Nr - 1, jei i§ l-os programos; 2 , jei
finasavimas i$ kitos programos (¢ia tik pareigybinés algos finansavimas)

KATEGORUA - jrasykite ,,VT* , jei valstybés tarnautojas, jrasykite “LS* , jei laisvai samdomas,
iraSykite “D*, jei sargas (darbininkas)

DATA PAREIGOSE NUO - jei darbuotojui priskaitomas priedas uZ staZa, reikia ivesti data nuo kada
darbuotojas dirba pareigose imon¢je

PRIEDO FINANSAVIMAS - priedo finansavimo Saltinio Nr - 1 arba 2;

Savybiy grup¢ PAPILDOMOS PAREIGOS pildoma taip:

PAREIGOS - parenkamos darbuotojo pareigos i pareigybiu saraso;

PADALINYS - parenkamas padalinys, kuriame darbuotojas dirba (i§ Objekty saraso)

PAREIGYBINE ALGA - jra$oma suma;

FINANSAVIMAS - jrasyti finansavimo S$altinio Nr - 1, jei i§ 1-os programos; 2 , jei finasavimas i$
kt.programos(¢ia tik papildomos pareigybinés algos finansavimas)

PRIEDAS - jraSoma suma;

PRIEDO FINANSAVIMAS - priedo uZ darba papildomose pareigose finansavimo Saltinio Numeris 1
arba 2.

Savybiy grup¢ DUOMENYS APIE MOKESCIUS pildoma taip:

PIRMAEILES - pazymima, jei darbuotojas dirba pagrindinéje darbovietéje;

ALGALAPIO NR. - visi darbuotojai suskirstyti pagal padalinius, todél algalapio numeris turi atitikti
padalinj (pagal algalapioNr. galima spausdinti atlyginimy iSmokéjimy Ziniarascius);

MOKESCIU GRUPE - parenkamas darbuotojo neapmokestinamy pajamu dydis, kuris jvedamas
saraSuose (SaraSai / Atlyginimy / Neapmokestinami minumumai).

SODROS PAZYMEJIMAS - jvedamas darbuotojo Sodros pazyméjimo Serija ir numeris;

SAVIVALDYBES NR. - darbuotojo savivaldybés numeris;

PROFSAJUNGA - pazymima, jei darbuotojas (-a) priklauso prosajungai, jei ne - savybé nepildoma

Savybiy grupé ASMENS KOEFICIENTALI pildoma taip:

Koef6 - pildoma, jei reikalingas priskaitymas uz staza. [raSomas stazas, kuri turé¢jo darbuotojas
priimant i darba. Metai veriami ménesiais ir jraSomi sveikojoje dalyje, o dienos raSomos trupmeninéje
dalyje,t.y., jei stazas 11 mety 3 ménesiai ir 5 dienos, tai jraSomas toks skaicius: 135.05 ((11x12)+3=135
meénesiai)

Savybiy grupé VYKDOMIEJI RASTAI IR ALIMENTAI pildoma taip:

ISSKAITYMO RUSIS - jei i§ darbuotojo atskaitomi alimentai - 141, jei vykdomieji rastai - 140, jei
gyvybés draudimas - 145.

SUMA - konkreti suma, jei atskaitoma konkreti suma (tada MINIMUMAS ir MAKSIMUMAS
nepildomi);

procentai, jei atskaitoma procentais nuo sumos (tada savybéje MINIMUMAS raSome minimalig suma,
kuri ne mazesné nei nustatyta — 125 Lt. MAKSIMUMAS nepildomas) ;

20 (procenty), jei vykdomieji rastai skaidomi { 20 ir 70 procenty. (tada MINIMUMAS nepildomas, o
MAKSIMUMAS irasykite 70 )
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PASKIRTIS (KAM)- i§ organizacijy saraSo parenkama organizacija, kuriai turi biiti pervesta atskaityta
suma.

Savybiy grupé TAUPOMOSIOS KASOS IR KORTELES pildoma tik tada, jei darbuotojo atlyginimas
pervedamas i korteles:
BANKAS - i§ organizacijy saraSo parenkamas bankas, kuriame darbuotojas turi kortele
FILIALAS - jraSoma v - jei kortelé Vilniaus banke;
h - Hansa banke
s - Snoro banke
b - Nord banke
KORTELE - jei darbuotojo kortelé Vilniaus banke - jraomas kortelés Nr; jei kituose bankuose -
saskaitos Numeris.

Isakymo sudéties pildymas uikiskaitinése jmonése
ISAKYMU REGISTRAVIMAS / [SAKYMO SUDETIS

ISAKYMU REGISTRAVIMAS lange pazymékite darbuotoja, kuriam ivesite duomenis. Pereiname i
langa [SAKYMO SUDETIS. Spragtelékite mygtuka [F4 Redaguoti]. Atveriamas asmens savybiy jvedimo ir
perziiiros dialogo langas. Savybés kortelé parenkama spragteléjus kortelés pavadinima pelés kairiu klavisu. [
savybiy grupe galésite jvesti duomenis tik tuo atveju jeigu pazZyméta, kad Si savybiy grupé reikalinga.

BUTINA PILDYTI Zemiau nurodytas savybiu grupes ir laukus, kiti laukai gali biti pildomi Jisy nuoZitira.

1.ASMENS PRIEMIMO DUOMENYS
Pazymekite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas Ivedame
asmens kodas [veskite darbuotojo asmens koda
2.PAGRINDINES PAREIGOS

Pazymekite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas Ivedame
padalinys IS saraSo OBJEKTALI parenkame Objekto pavadinima, kuriame dirba Sis darbuotojas

pareigybiné alga [ivedama pareigybinio atlyginimo suma

priedas ivedama priedo suma (priedo suma uz kvalifikacing klasg)

'VSDF saskaita ([rasykite balansinés saskaitos numeri, { kurig priskai¢iuojamos VSDF iSlaidos.

DU saskaita [rasykite balansinés saskaitos numerd, i kurig priskai¢iuojamos darbo uzmokescio islaidos.

3. DUOMENYS APIE MOKESCIUS
Pazymeékite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas Ivedame
pirmaeilés paZymeéti, jei darbuotojas dirba pagrindinése pareigose
algalapio Nr. ivedame algalapio numeri. Butina {vesti koki nors numerj. Darbuotojai su vienodu

algalapio numeriu bus viename iSmokéjimy ZiniaraStyje.

mokesciy grupé |parenkama iS saraSo pagal darbuotojo neapmokestinama minimuma. Jei darbuotojui tai ne
pagrindiné darbovieté, i savybé nepildoma.

sodros VSDF paZymeéjimo serija ir numeris
pazyméjimo Nr.
savivaldybés Nr. |iraSomas savivaldybés numeris. Bus naudojamas uZpildant FR0573 forma.
'VMI Nr. raSomas mokesciy inspekcijos ID i§ organizacijy saraSo, pildyti nebitina.

profsajunga pazyméti, jei darbuotojas profsajungos narys ir reikia atskaityti profsajungos mokestj.




97

4. VYKDOMIEJI RASTAI IR ALIMENTAI
Pazymékite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas Ivedame

iSskaitymuy iraSykite 141 - jei alimentams, 140- jei vykdomiesiems rastams.
rusis

suma i§skaitymy suma

minimumas iSskaitymy procentai (jei nurodomi procentai, tai suma neraSoma)

paskirtis (kam) [parinkite i§ saraSo ORGANIZACIJOS. Jei alimentus gauna ponia, ji turi biiti jvesta
organizacijy sarase.

5. TAUPOMOSIOS KASOS IR KORTELES
Pazymeékite — reikalinga savybiy grupé.

Laukas|]vedame

bankas|parenkamas i§ sagraSo ORGANIZACIIOS.

filialas |iraSykite raidg v - jei darbuotojo saskaita Vilniaus banke; raid¢ h- jei Hansabankas; raidg¢ s- jei Snoro;
raid¢ n- jei NordLB.

suma [pildoma tik tuo atveju, kai darbuotojas praSo pervesti tik tam tikra dalj jam priklausancios iSmokéti
sumos. Jei pervedama visa suma Siame lauke nieko nejrasykite.

Jei darbuotojas visas i¥mokas gauna i$ kasos, §i savybé TAUPOMOSIOS KASOS IR KORTELES nepildoma.

Nutraukus darbo sutarti su darbuotoju reikia tai jrasyti [sakymy registravime.
DOKUMENTAI/ KADRU APSKAITOS DOKUMENTAI/ [SAKYMU REGISTRAVIMAS

Lange isakymu registravimas raskite darbuotoja, kurio darbo sutartis nutraukiama.
Pereikite i langa ISAKYMO SUDETIS
Paspauskite [Enter]. Dialogo lange ,,Taisymas‘ parinkite
Galioja iki — paZymekite data, nuo kurios dienos darbo sutartis nutraukiama.
Paspauskite patvirtinimo mygtuka arba paspaukite [Enter].
Jeigu atleidZiamas 2004-11-11, tai Galioja iki turi biiti 2004-11-11. Tai reiskia, kad 2004-11-12 Jis jau
nedirba.

Tabeliy jvedimas

Darbuotojams, kuriems atlyginimas skai¢iuojamas pagal dirbtas dienas galima jvesti tabeli ir ji
spausdinti. Véliau atlyginimy skaiiavimo modulis pagal jvestus tabelio Zyméjimus priskaitys atitinkama darbo
uzmokest] ir atliks mokesciy priskaityma.

DOKUMENTAI/ KADRU APSKAITOS / TABELIAI

Atidaromi langai

Lango pavadinimas |Aprasymas

TABELIAI Personalo sarasas

2005.01.01 —Kalendorius, kuriame suraSytos visos nustatyto laikotarpio dienos. Matomi {vesti
2005.02.01 Tabeliy Zyméjimai

DIENOS Dienos duomenys. Parenkame Tabelio Zyméjima.

DUOMENYS

Lango TABELIAI funkciniai klavisai ir jy paskirtis

[F4 IS grafiko] - tabelio uzpildymas i§ pasirinkto darbo grafiko
[F5 Dokumentavimas] - jvesto tabelio perZiiira ir spausdinimas
[F6 Nustatymai] - tabelio spausdinimo parametry nustatymai
[F9 Filtras] - iSrenka darbuotojus pagal filtro nustatymus.
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Lango 2005.01.01 - 2005.02.01 funkciniai klaviSai ir ju paskirtis:
[F2 Atnaujinti dienas] - atnaujina dieny rodoma informacija jeigu ivedami pakeitimai.
[F9 Bendri jkainiai] - parodo dienos ikainiy pradiniy nustatymuy lenteles.

Lango DIENOS DUOMENYS funkciniai klavisai ir ju paskirtis:
[F4 Darbiné uzduotis] lango darbiniy uzduociy iskvietimo mygtukas. Darbinés uZduotys paruoSiamos
spartesniam duomeny ivedimui ar kitiems skai¢iavimams atlikti.

Tabeliy jvedimas

Nustatomas laikotarpis uz kuri ivesime tabelius. REZULTATAI / LAIKOTARPIS (skai¢iuodami uz
Sausio mén. jvedame 2005.01.01 - 2005.02.01)
DOKUMENTAI/ KADRU APSKAITOS DOKUMENTAI/ TABELIAI

Lange TABELIAI pazymime asmeni, kuriam norime ivesti tabeli.

Lange 2005.01.01 - 2005.02.01 paZymékite diena, kurios duomenis norite jrasyti.

Pereiname i langa DIENOS DUOMENYS. PaspaudZiame [Enter]. ISkvieCiamas papildymo dialogas.
Laukelyje TIPAS parinkite 'DARBAS DIENA'. Laukelyje 'KIEKIS' jveskite dirbty valandy skaiciy ir
spragtelékite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter]. PaZitirékite ir pamatysite, kad lange 2005.01.01 -
2005.02.01, ties pazyméta diena laukelyje 'DIENOS INFO' matysite jvesta tabelio Zyméjima 'DD 0.00". Dydis
'8.00" bus matomas jeigu jvesite valandy skaiciu.

Toliau Lange 2005.01.01 - 2005.02.01 paZymékite kita dieng, kurios duomenis norite jrasSyti. Ir
pakartojame 3 punkte apraSyta procediira. AnalogiSkai jvedame ir kity dieny duomenis.

Tabelio spausdinimas

Iveskite darbuotojams visus tabelio Zyméjimus pagal darbo dienas.
Lange TABELIAI spragtelekite mygtuka [FS Dokumentavimas].
Tabelio riiSis pazymekite 'Detaliis tabeliai' / Atlikti.

Atidaromas ataskaity langas. PaZymeékite ataskaita "Tabelis'".
Spragtelékite mygtuka [F2 Perzitira]. Atveriamas ataskaita perZitirai.
Spausdiname tabelj spragteléjus spausdintuvo Zenklelj.

Tabelio Zyméjimo pasalinimas

Lange TABELIAI pazymime asmenj, kuriam norime taisyti jvesta tabelj.

Lange 2005.01.01 - 2005.02.01 paZymékite diena, kurios duomenis norite taisyti.

Pereiname | langa DIENOS DUOMENYS. PaspaudZziame [Delete]. Tabelio paZyméjimas pazZymimas
iSmetimui. Galutinai paSaliname paZymeéta tabelio Zyméjima kartu klaviatiira paspaudg [Ctrl] + [X] klaviSus.

Tabelio papildymas

Lange TABELIAI pazymime asmeni, kuriam norime papildyti ivesta tabeli.

Lange 2005.01.01 - 2005.02.01 paZymékite diena, kurios duomenis norite taisyti.

Pereiname | langa DIENOS DUOMENYS. NusileidZziame | nuezpildyta eilut¢ paspaudziame [Enter].
ISkvie€iamas papildymo dialogo langas.

Laukelyje TIPAS parinkite DARBAS NAKTT'

Laukelyje KIEKIS jveskite dirbty valandy skaiciy

Spragtelékite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter].

Matysite, kad lange 2005.01.01 - 2005.02.01, ties pazyméta diena laukelyje 'DIENOS INFO' matysite
ivesta tabelio Zyméjima 'DN 0.00'. Dydis '8.00' bus matomas jeigu ivesite valandy skaiciy.

Patarimai
Kaip greitai vienam asmeniui uzpildyti viso ménesio tabelj?

Lange TABELIAI pazymime darbuotoja, kuriam norime jvesti tabelj.
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Pereiname i langa DIENOS DUOMENYS. Siame spragtel¢kite mygtuka [F4-Darbiné uZduotis].
ISkviec¢iamas darbiniy uzduo¢iy vykdymo parinkimo dialogo langas. Pazymékite pele 'Vienam VISOS
DIENOS' ir spragtelékite mygtuka Vykdyti. Atlikus darbing uzduoti i langg 2005.01.01 - 2005.02.01 bus
surasytos visos darbo dienos.

2. Kaip vieno asmens tabelio Zyméjimus perkopijuoti kitam asmeniui?

Pirmajam darbuotojui uZpildome tabeli rankiniu biidu arba Darbine uzduotimi i§ DIENOS
DUOMENYS lango.

Pereiname i langa TABELIAI ir pazymime darbuotoja, kurio tabeli kopijuosime kitam darbuotojui.
Kopijuojame tabelio duomenis { atminting. Kartu paspaudziame [Ctrl] + [C] klaviSus.
Lange TABELIAI pazymime darbuotojg, kuriam norime nukopijuoti Tabelio paZyméjimus. Kartu paspauskite
[Ctrl] + [V] klaviSus. Atlikus, { langa 2003.01.01 - 2003.02.01 bus pirmojo darbuotojo tabelio Zyméjimai.

3. Kaip greitai iStrinti jvestus tabelio Zyméjimus darbuotojui?

1. Lange TABELIAI paZymime asmeni, kurio tabelio paZyméjimus norime iStrinti.

2. Paspauskite klavi$a [Delete]. Lange DIENOS DUOMENYS - tabelio paZyméjimas perbraukiamas raudona
spalva 'iSmestas'. Lange 2005.01.01 - 2005.02.01 pakeitimai nevyksta.

3. Uzdarykite langa TABELIAI - galutinai paSalinami tabeliy pazyméjimai, kuriuos pazZyméjote paSalinimui
(perbraukti raudona spalva).

4. Atidarykite langa TABELIAI - DOKUMENTAI / KADRU APSKAITOS DOKUMENTAI / TABELIAL
Pazymeékite darbuotoja, kurio tabelio pazyméjimus pasSalinote. Languose DIENOS DUOMENYS ir 2005.01.01
-2005.02.01 - neliks jokiy paZyméjimy.

Atlyginimy skaic¢iavimo seka

Ivedame tabelius;

Ivedame avansus ir tarpiniai iSmokéjimus;

Ivedame kitus priskaitymus;

Pirminiuose dokumentuose priskaitome darbo uzmokesti pagal tabelj.
Skai¢iuoti VSDF ir GPM bei kitus atskaitymus;

Atlyginimo iSmokéjimas - atlyginimo iSmokéjimas i§ kasos, per banka;
Avanso iSmokéjimas - avanso iSmokéjimas i§ kasos, per banka.

Atlyginimy skaiciavimy eiga

Eiga Aprasymas

Nustatome ataskaitinjREZULTATAI / LAIKOTARPIS (skai¢iuvodami uz Sausio mén. jvedame

laikotarpi. 2003.01.01 - 2003.02.01)

DidZiojoje knygoje ivedamelREZULTATAI / DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODAL (Stulpelis DATA,

Darbo dieny skaiciu. eilutéje 2003.01.01 i stulpeli DIENOS irasome $i ménesi darbo dieny skaiciy)

Ivedame tabelius DOKUMENTAI/ KADRU APSKAITOS / TABELIAI

Priskaitome atlyginima DOKUMENTAI / ATLYGINIMU DOKUMENTAI / PIRMINIAI
DOKUMENTALI / [vykdyti

Skai¢iuojame atskaitymus DOKUMENTAI / ATLYGINIMU DOKUMENTAI / ATLYGINIMU
SKAICTAVIMAI / [vykdyti

PerZitirime rezultatus:[Sifruo¢iy perziiira ir spausdinimas: REZULTATAI / ATLYGINIMU
Sifruotes, Atsiskaitymo lapelius ATASKAITOS / SIFRUOTES / Ivykdyti.
Atsiskaitymo lapeliai  perziirimi ir spausdinami REZULTATAI /
ATLYGINIMU ATASKAITOS / ATSISKAITYMO LAPELIAI/ [vykdyti.
[imokame priskaitytas sumas|[imokéjimas i§ kasos DOKUMENTALI / PINIGINIU LESU / KASOS / KASA|
iSmokéjimui LITAIS / ISLAIDOS / [vykdyti.

[$mokéjimas i§ banko DOKUMENTAI / PINIGINIU LESU / KASOS /
KASA LITAIS / ISLAIDOS / [vykdyti.
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Avansai
AVANSAI IR TARPNIAI ISMOKEJIMAI UZ PRAEITA LAIKOTARP] NEISRASOMI !!!
Avansy iSraSymas uZ einamajj laikotarpj

DOKUMENTAI/ ATLYGINIMU DOKUMENTAI / PIRMINIAI DOKUMENTAI

Langas 'ATLYGINIMU DOKUMENTALI' jvedame dokumento Numerj ir Data. Pereiname { langa 'Atlyginimy
dvejybiniai jrasai'.

Langas 'ATLYGINIMU DVEJYBINIAI [RASAT'. [vedame:

Stulpelis/laukas|A prasymas

Debetas Parenkamas Debeto balansinés saskaitos numeris

Kreditas Parenkamas Kredito balansinés saskaitos numeris

Suma Suma - avanso suma asmeniui.

Dienos Dirbty darbo dieny skaicius. ISrasant avansg jvesti nereikia.

'Valandos Dirbty valandy skaiCius. ISrasant avansg jvesti nereikia.

Debitorius IS OBJEKTALI saraSo parenkame sanaudy objekto pavadinima.

Kreditorius IS PERSONALAS saraSo parenkame asmeni, kuriam iSraSome avansa;

Data Avanso iSraSymo data (NEREIKIA PILDYTI)

Data M Laikotarpis uz kurj iSmokamas avansas. Nurodome laikotarpi uz kuri ménesj iSraSomas tik|
tuomet, k@d mokame uz biisimg laikotarpi. AVANSAI uz PRAEJUSIUS LAIKOTARPIUS
NEISRASOMI.

P/A tipas Parenkamas Priskaitymuy/Atskaitymy tipas - AVANSAS

Kitus laukus: Valiuta, Val kiekis, Kursas, R.tipas, R.Dokumentas, Padengtas pildyti nebiitina.
Avansy iSraSymas uZ buisimajj laikotarpj

Naudojame, kai ménesio bégyje iSmokami atostoginiai ar kitos iSmokos uz biisimaji laikotarpi.
DOKUMENTAI/ ATLYGINIMU DOKUMENTAI/ PIRMINIAI DOKUMENTAI

Langas 'ATLYGINIMU DOKUMENTALI' jvedame dokumento Numerj ir Data. Pereiname { langa 'Atlyginimy
dvejybiniai jrasai'. 5
Langas '"ATLYGINIMU DVEJYBINIAI [RASAT'. [vedame

Stulpelis/laukas|A prasymas

Debetas Parenkamas Debeto balansinés saskaitos numeris

Kreditas Parenkamas Kredito balansinés saskaitos numeris

Suma Suma - avanso suma asmeniui.

Dienos Dirbty darbo dieny skaicius. ISrasant avansg jvesti nereikia.

'Valandos Dirbty valandy skaicius. ISrasant avansg jvesti nereikia.

Debitorius IS OBJEKTALI saraSo parenkame sgnaudy objekto pavadinima.

Kreditorius IS PERSONALAS saraso parenkame asmeni, kuriam iSraSome avansa;

Data Avanso iSraSymo data (NEREIKIA PILDYTI)

Data M Nurodome laikotarpi. uZ kurj ménesj iSraSomas tik tuomet, kzvld mokame uZ blisima laikotarpi.
AVANSAI uz PRAEJUSIUS LAIKOTARPIUS NEISRASOMI.

P/A tipas Parenkamas Priskaitymuy/Atskaitymy tipas - AVANSAS

Kitus laukus: Valiuta, Val .kiekis, Kursas, R.tipas, R.Dokumentas, Padengtas pildyti nebiitina.

Tarpiniai iSmokéjimai uz einamaji laikotarpj
Ivedami analogiskai kaip ir 'Avansy iSraSymas' uz einamaji laikotarpi. Tik laukelyje P/A tipas
parenkame - TARPINIAI ISMOKEJIMAI (KASA) arba TARPINIAI ISMOKEJIMAI (BANKUS).
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Tarpiniai iSmokéjimai uz buisimaji laikotarpi
Ivedami analogiSkai kaip ir "Avansy i§raSymas' uZ einamaji laikotarpj. Atlyginimy pirminio dokumento
Dvejybiniy irasy lange laukelyje P/A tipas parenkame - TARPINIAI ISMOKEJIMAI (KASA) arba

TARPINIAI ISMOKEJIMAI (BANKUS). Taip pat laukelyje DATA M' - nurodome laikotarpi uZ kurj
iSmokama nurodyta suma.

Atlyginimy priskaitymai

Visi kiti priskaitymai, kurie neskaiciuojami pagal TABELIUS ijvedami rankiniu biuidu arba
suskai¢iuojami darbinémis uZduotimis Atlyginimy pirminiuose dokumentuose. DOKUMENTAI /
ATLYGINIMU DOKUMENTAI / PIRMINIAI DOKUMENTAI

Langas 'ATLYGINIMU DOKUMENTALI' ivedame dokumento Numerj ir Data. Pereiname i langa
'Atlyginimy dvejybiniai jrasai'.

Langas 'ATLYGINIMU DVEJYBINIAI [RASAT'. Ivedame

Stulpelis/laukas |Aprasymas

Debetas Parenkamas Debeto balansinés saskaitos numeris

Kreditas Parenkamas Kredito balansinés saskaitos numeris

Suma Suma - priskaityta suma darbuotojui.

Dienos Ivedamas dieny skaicius (jeigu reikia).

Valandos Ivedamas valandy skaicius (jeigu reikia).

Debitorius IS OBJEKTALI saraSo parenkame sanaudy objekto pavadinima.
Kreditorius IS PERSONALAS saraSo parenkame darbuotoja, kuriam priskaitome suma.
Data Priskaitymo data (PILDYTI BUTINA)

Data M Nurodome uz kuri ménesj jvedamas priskaitymas.

P/A tipas Parenkamas Priskaitymu/Atskaitymy tipas. (PILDYTI BUTINA)

P/A tipas - parenkamas i jvesty SARASAI/ ATLYGINIMU / DOKUMENTU TIPAI IR SALYGOS .
Atostoginiai - jvedami Atlyginimy pirminiuose dokumentuose

Atostoginiy priskaitymy jvedimas rankiniu badu

DOKUMENTAI/ ATLYGINIMU DOKUMENTAI / PIRMINIAI DOKUMENTAI

Langas 'ATLYGINIMU DOKUMENTALI' jvedame dokumento Numerj ir Data. Pereiname { langa

'Atlyginimy dvejybiniai jraSai'.

Langas 'ATLYGINIMU DVEJYBINIAI [RASAT'. [vedame

Stulpelis/laukas [ApraSymas

Debetas Parenkamas Debeto balansinés saskaitos numeris

Kreditas Parenkamas Kredito balansinés saskaitos numeris

Suma Suma - priskaityta atostoginiy suma darbuotojui

Dienos [vedamas atostoginiy dieny skaicius.

'Valandos Ivedamas atostoginiy valandy skaicius.

Debitorius IS OBJEKTALI saraso parenkame sanaudy objekto pavadinima.

Kreditorius IS PERSONALAS sarasSo parenkame asmeni, kuriam priskaitome atostoginius.
Data Atostoginiy priskaitymo data (PILDYTI BUTINA)

Data M Nurodome laikotarpi uZ kuri ménesi priskaitomi atostoginiai.

P/A tipas Parenkamas Priskaitymu/Atskaitymy tipas - ATOSTOGINIAL (PILDYTI BUTINA)

Jeigu atostoginiai priskaitomi uz einamaji ir biisimaji laikotarpi - tada Atlyginimy pirminio dokumento
dvejybiniuose irasuose ivedamos dvi eilutés. Kiekvienoje eilutéje atskirai jvedamos atostoginiy dienos ir
sumos uz kiekviena ménes;.
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== Atlyginimy dokumentai ] i A _ 1O x|
F4 Darbines uzduotys I F5 Dokumentavimas Fii Mustakymai I F8 Maujas dokumentasl F9 Lzbaigkas I F9-Kalkuliaborius |
Dokumentas | Data | Siuntejas Suma | Turinys, pavadinimaz | Data HUO | Data K |i|
PRO3-02 2003.02.05 500.00| Priedas
2003.04. 26 ) akaitis Jonas EEE.ET | Atastaginial 2003.04.20] 20020515
LIGAO4 2003.04. 26 | Mepak artojama Oruté 120.00| Medarbingumo pagalpa ié jmonés
trpl4 2003.04.29

s iai r: . =1oj =
F2 Saratas F3 Sumuati F& Koresponduojantysl F4-Darbing uZduotis |
Debeta | Kieditas | Suma | Dienos | Walandos | D ehitoriuz | Freditorius | Data Drata b ;I
E1141 47 55,56 1.00 Centrinis sandelis | Jonaitis Jonas 200304 25|
E1141 471 g11.11 11.00 Centrinis sandélis | Jonaitis Jonas 2003.04.26 2003.05.15
| | eeeer] | | | | | | ]

Atostoginiy priskaitymas skaiciavimas pagal darbing uzduotj

DOKUMENTAI/ ATLYGINIMU DOKUMENTAI/ PIRMINIAI DOKUMENTAI

Langas 'ATLYGINIMU DOKUMENTAI' jvedame dokumento Numerj ir Data, Gavéjas i§ sarasSo
PERSONALAS parenkame darbuotoja. I dialogo lango laukelius ,,.Data Nuo* ir ,,Data Iki* iraSome atostogini
laikotarpi.

Spragtelékite pele mygtuka [F4 Darbinés uzduotys]. ISkvieciamas darbiniy uZduociy parinkimo ir
vykdymo dialogas. PaZymékite 'Atostoginiai" ir spragtelékite mygtuka "Vykdyti'. Ivykdzius uZduoti
atidaromas langas, kuriame matome praeity triju ménesiy priskaitytas sumas, dirbtas dienas, dienos vidurki, bei
priskaitytas atostoginiy sumas. Priskaitymo paZyma spausdinama Siame lange spragteléjus pelés deSini
mygtuka ir kairiuoju spragtelékite eilut¢ Spausdinti arba kartu paspaudus [Ctrl] + [P] klaviSus. Uzdarius §i
langa, i atlyginimy dokumento dvejybiniy irasy langa automatiskai jraSomi atostoginiy priskaitymy dvejybiniai
jrasai.

Atlyginimo iSmokéjimas iS kasos

Pries iSmokant sumas skirtas iSmoke¢jimui - suskaiciuokite atlyginimus (VSDF ir GPM sumas)

DOKUMENTAI/ ATLYGINIMU DOKUMENTAI / SKAICIAVIMAI / [VYKDYTI

ISmokéjimas i§ kasos eiga: N
DOKUMENTALI/ PINIGINIY LESU DOKUMENTALI / Kasos / Kasa litais / I§laidos / Ivykdyti

Sukuriamas dokumentas ivedant jo Numerj ir Data. Gavéjo parinkti nereikia.

5 Kasa it ) i
{r4 Darbines ufduotysH.%S Dokumentavimas | F& Maujas dokumentas| Lango 'Kasa litais, iSlaidos -' funkciniy klavi§uy juostoje
Dokument| Data | GavejsE™1 Ttiyiesti darbines u¥ductis I spragtelékite mygtuka [F4 Darbinés uzduotys].

Kiooao 2003.01.04 | Jonaitis Jonag Ik
2 Pafymeét: darbine uZduot] ot aXs L N x: c 1 .
KIODDD2 | 2003.01.22 3 Bradet: vykd yt1 ot ISkvie¢iamas darbiniy uZduoc€iy parinkimo dialogas.

KI00005 2003.02.28 o
alc
\ il ‘[Pelés kairiojo mygtuko spragteléjimu pazymékite 'Kasa

TIEKEJAS,

A Darbinés uZduotys

“‘li |] Kasa litais, iflaidos-

Bankas > Tiekejams

2003.03.08
atlyginimai, avansai' ir spragtelékite mygtuka Vykdyti.

D450 Nustatyma| e —
Bankas > Bghko paslaugos DB11 i

3 Dve
= Bankas > PAPM D4703 | ikl | \ :
F253ra |Bankas# SODRA D472 —_— juojant\,fsl
D485 [ wisiems S
Deh: ; itarius

Iskvieciamas 'Kopijavimas i§ atlyginimy dokumenty' parinkimo dialogo langas.

RINKTI IS |pazymékite 'rezultatiniy dokumenty'
PERIODAS [nustatykite laikotarpi kuriame ieSkosite tinkamy kopijavimui atlyginimy rezultatiniy dokumenty.

TESTI spragtelékite pele - atidaromas 'kopijavimas i§ atlyginimy dokumentai' dialogas
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Kairioje dialogo puséje matomi Rezultatiniy atlyginimy skai¢iavimo dokumenty datos ir numeriai.
Dvigubu kairiojo mygtuko spragteléjimu paZymime viena ar kelis dokumentus.

DeSiniajame $io dialogo lange matomi visi priskaitymy atskaitymy tipy saraSa. Raskite ir pelés
dvigubu kairiojo mygtuko spragteléjimu pazymékite 'ISmokéti (Kasa)'. Galima pazyméti kelis priskaitymy
atskaitymy tipus. Pazyméjus tipus spragtelékite mygtuka "Testi'. Vykdoma darbiné uzduotis. Uzdaromi langai
ir { Piniginiy 1éSy dokumento dvejybiniy iraSy langa iraSomi dvejybiniai jrasai.

Spragtelékite Siame lange esantj funkcinj klavisa [F3 Sumuoti]. [ piniginiy IéSy lango stulpeli 'SUMA'
iraSoma visy dvejybiniy irasy suma. Dabar galima spausdinti iSmokéjimo Ziniarasti. Pinginiy 1ésy dokumenty
lange spragtelékite funkcini klavisa [F5 Dokumentavimas]. Atidaromas ataskaity langas. Pelytés kairiu
klavisu paZzymekite ataskaita TISMOKEJIMO ZINIARASTIS' ir spragtel¢kite mygtuka [F2 Ataskaital.
Atidaromas iSmokéjimo Ziniara$tis perZiiirai ir spausdinimui.

Atlyginimo iSmokéjimas per bankg
Pries iSmokant sumas skirtas iSmokéjimui - suskaiiuokite atlyginimus (VSDF ir GPM sumas)
DOKUMENTAI/ ATLYGINIMU DOKUMENTAI/ SKAICIAVIMAI/ [VYKDYTI

ISmokéjimas iS per banka eiga:

DOKUMENTALI / PINIGINIU LESU DOKUMENTAI / Bankai / Atsiskaitomoji saskaita / I§laidos / [vykdyti
Sukuriamas naujas dokumentas jvedant jo Numerj ir Data. Gaveéjo parinkti nereikia.

Lango 'Atsiskaitomoji saskaita, iSlaidos -' jrankiy juostoje spragtelékite funkcini klavisa [F4 Darbinés
uzduotys].

ISkvie€iamas darbiniy uZduo€iy parinkimo dialogo langas. Pelés kairiojo mygtuko spragteléjimu pazymeékite

‘Bankas / atlyginimai, avansai' ir spragtelékite mygtuka Vykdyti.
ISkvieciamas 'Kopijavimas i§ atlyginimy dokumenty' parinkimo dialogo langas.

RINKTI IS [pazymékite 'rezultatiniy dokumenty'
PERIODAS |nustatykite laikotarpi kuriame ieSkosite tinkamy kopijavimui atlyginimy rezultatiniy dokumenty.
TESTI spragtelékite pele - atidaromas 'kopijavimas i§ atlyginimy dokumentai' dialogas

Kairioje dialogo lango puséje matomi Rezultatiniy atlyginimuy skai¢iavimo dokumenty datos ir
numeriai. Dvigubu kairiojo mygtuko spragteléjimu paZymime viena ar kelis dokumentus.

Desiniajame $io dialogo lange matomi visi priskaitymy atskaitymy tipy saraSa. Raskite ir pelés
dvigubu kairiojo mygtuko spragteléjimu pazymékite ISmokéti per VB'.

Galima pazyméti kelis priskaitymy atskaitymuy tipus. PaZyméjus tipus spragtelékite mygtuka Testi'.
Vykdoma darbiné uZduotis. UZdaromi langai ir i Piniginiy 1éSy dokumento dvejybiniy iraSy langa iraSomi
dvejybiniai jrasai.

Spragtelékite Siame lange esanti funkcini klaviSa [F3 Sumuoti]. | piniginiy 1é$y lango stulpeli
‘DOKUM. SUMA' iraSoma visy dvejybiniy iraSy suma. Dabar galima spausdinti iSmoké&jimo Ziniarastj.
Pinginiy 1éSy lange spragtelékite funkcini klavisa [FS Dokumentavimas]. Atidaromas ataskaity langas.
Pelytés kairiu klaviSu paZzymeékite ataskaita TSMOKEJIMO ZINIARASTIS' ir spragtelékite mygtuka [F2
Ataskaita]. Atidaromas iSmokéjimo Ziniarastis perZitrai ir spausdinimui.

Avanso iSmokéjimas iS kasos

Prie§ iSmokant sumas skirtas iSmokéjimui - jveskite avansy iSraSymo dokumentag. DOKUMENTALI /
ATLYGINIMU DOKUMENTAI / PIRMINIAI DOKUMENTAI / [VYKDYTI. Sukuriamas dokumentas.
IraSomas numeris ir avanso iSraSymo data. UZpildome dvejybiniy irasy langg. ISraSant avansus stulpelyje Data
nenurodykite nieko !

ISmokéjimas i§ kasos eiga:
DOKUMENTALI / PINIGINIU LESU DOKUMENTAI / Kasos / Kasa litais / Ilaidos / Ivykdyti
Sukuriamas dokumentas jvedant jo Numerj ir Data. Gavéjo parinkti nereikia.
Lango 'Kasa litais, iSlaidos spragtel¢kite mygtuka [F4 Darbinés uZduotys]. ISkvieCiamas darbiniy
uZduociy parinkimo dialogas.
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Pelés kairiojo mygtuko spragtelé¢jimu paZymékite 'Kasa / atlyginimai, avansai' ir spragtelékite mygtuka
Vykdyti.

ISkvieciamas 'Kopijavimas i§ atlyginimy dokumenty' parinkimo dialogas.

RINKTI IS [pazymékite ‘pirminiy dokumenty'

PERIODAS [nustatykite laikotarpj kuriame ieSkosite tinkamy kopijavimui atlyginimy pirminiy dokumenty.
TESTI spragtelekite pele - atidaromas 'kopijavimas i§ atlyginimy dokumentai' dialogas

Kairioje dialogo puséje matomi Rezultatiniy atlyginimy skai¢iavimo dokumenty datos ir numeriai.
Dvigubu kairiojo mygtuko spragteléjimu paZymime viena ar kelis dokumentus.

DeSiniajame $io dialogo lange matomi visi priskaitymy atskaitymy tipy saraSa. Raskite ir pelés
dvigubu kairiojo mygtuko spragteléjimu paZymekite 'Avansai'.

Galima pazymeéti kelis priskaitymy atskaitymy tipus. PaZymejus tipus spragtelekite mygtuka "Testi'.
Vykdoma darbiné uZduotis. UZdaromi langai ir i Piniginiy 1éSy dokumento dvejybiniy iraSy langa iraSomi
dvejybiniai jrasai.

Spragtelékite Siame lange esantj mygtuka [F3 Sumueti]. [ piniginiy 1éSuy lango stulpeli 'SUMA'
iraSoma visy dvejybiniy jrasy suma. Dabar galima spausdinti iSmoké&jimo Ziniarast;.

Pinginiy 1¢8y lange spragtelékite mygtuka [FS Dokumentavimas]. Atidaromas ataskaity langas.
Pelytés kairiu klavi$u paZzymekite ataskaita TSMOKEJIMO ZINIARASTIS' ir spragtelékite mygtuka [F2
Ataskaita]. Atidaromas iSmoké&jimo Ziniarastis perzidirai ir spausdinimui.

Avanso iSmokéjimas per banka

Pries iSmokant sumas skirtas iSmokéjimui - iveskite avansy iSraSymo dokumenta. DOKUMENTALI /
ATLYGINIMU DOKUMENTAI / PIRMINIAI DOKUMENTAI / [VYKDYTI. Sukuriamas dokumentas.
IraSomas numeris ir avanso iSraSymo data. UZpildome dvejybiniy iraSy langa. ISraSant avansus stulpelyje Data
nenurodykite nieko !

ISmokéjimas per bankga eiga:
DOKUMENTAI / PINIGINIU LESU DOKUMENTALI / Bankai / Atsiskaitomoji saskaita / I$laidos /
Ivykdyti
Sukuriamas dokumentas jvedant jo Numerj ir Data. Gavéjo parinkti nereikia.
Lango 'Atsiskaitomoji saskaita, i§laidos spragtelékite mygtuka [F4 Darbinés uZzduotys].
ISkvieCiamas darbiniy uzduociy parinkimo dialogas. Pelés kairiojo mygtuko spragteléjimu paZymeékite
‘Bankas / atlyginimai, avansai' ir spragtelékite mygtuka Vykdyti.
ISkvieciamas 'Kopijavimas i$ atlyginimy dokumenty' parinkimo dialogo langas.
RINKTI IS [pazymékite ‘pirminiy dokumenty'
PERIODAS [nustatykite laikotarpj kuriame ieSkosite tinkamy kopijavimui atlyginimy pirminiy dokumenty.
TESTI spragtelékite pele - atidaromas 'kopijavimas i$ atlyginimy dokumentai' dialogas

Kairioje dialogo puséje matomi Rezultatiniy atlyginimy skai¢iavimo dokumenty datos ir numeriai.
Dvigubu kairiojo mygtuko spragteléjimu paZymime viena ar kelis dokumentus.

Desiniajame Sio dialogo lange matomi visi priskaitymy atskaitymy tipy sarasa. Raskite ir pelés dvigubu
kairiojo mygtuko spragteléjimu paZymékite 'Avansai'.

Galima pazyméti kelis priskaitymy atskaitymuy tipus. PaZyméjus tipus spragtelékite mygtuka Testi'.
Vykdoma darbiné uZduotis. UZdaromi langai ir i Piniginiy 1éSy dokumento dvejybiniy iraSy langa jraSomi
dvejybiniai jrasai.

Spragtelékite Siame lange mygtuka [F3 Sumueti]. [ piniginiy 1éSy lango stulpelj 'SUMA' jraSoma visy
dvejybiniy irasy suma. Dabar galima spausdinti iSmokéjimo Ziniarastj.

Pinginiy 1¢8y lange spragtelékite mygtuka [FS5 Dokumentavimas]. Atidaromas ataskaity langas.
Pelytés kairiu klavi$u paZzymékite ataskaita TSMOKEJIMO ZINIARASTIS' ir spragtelékite mygtuka [F2
Ataskaita]. Atidaromas iSmokéjimo Ziniarastis perzidirai ir spausdinimui.

Atlyginimy rezultatai

Atlikus GPM ir VSDF atskaitymy skaiciavimus: Dokumentai / Atlyginimy dokumentai / Skai¢iavimai
/ Ivykdyti.

Sukuriami atlyginimy skai¢iavimo dokumentai pagal algalapius: Dokumentai / Atlyginimy
dokumentai / Skai€iavimy rezultatai / [vykdyti.



105

Atidaromi du langai:

Skaiciavimy rezultatai - atlyginimy dokumentas, numeris, data, dvejybiniy iraSy suma.

Algalapio dvejybiniai jrasai - visy darbuotojy su vienodu algalapio numeriu atlyginimo atskaitymy ir
priskaitymy sumos su balansiniy saskaity korespondencijomis, sumomis, debitoriais, kreditoriais ir datomis.

Lango SKAICIAVIMO REZULTATAI jrankiy juostoje matomi funkciniai klavisai.

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy paruosimo ir vykdymo dialogas.

[F5 Dokumentavimas] - skaiCiavimy rezultaty dokumento spausdinimas. ISmokéjimo Ziniarastis ir visy
dokumento dvejybiniy irasy spausdinimas.

[F6 Nustatymai] - galimybé nustatyti priskaitymy atskaitymy tipus iSmokéjimo Ziniaras¢iui ar visy atlyginimo
dokumento dvejybiniy irasy spausdinimui.

[F8 Perkelti j pirminius] - Naudojamas, kai ménesio eigoje vykdéte atostoginiy priskaitymus ir suskaiciavote
GPM ir VSDF atskaitymus bei norite darbuotojui (-jams) iSmokéti sumas. Véliau, skai¢iuojant ménesiui
pasibaigus Siy darbuotojy neitrauks i atlyginimy skaic¢iavimo rezultatus.

[F9 Uzbaigtas] - 'uzdaromas' dokumentas be teisé€s ji véliau koreguoti.

Analitinés atlyginimy ataskaitos

== Atlyginimuy ataskaitos ] o ] |

"‘E | (2150 smens sgskaitos

Sl eioh REZULTATAI/ ATLYGINIMU
Ktﬂs[itsel?éaistymo lapeliai % Visiems
I = | etsizucta L b ] Sifruotés - Darbuotojo Pavarde, varda, Dirbty dieny ir

Nustatymai | [ ket | ‘9.1“:,ﬁ:E’;ﬁ;";jjg*:;"t?“’j;g'i,fku,j. | valandy skai¢iy, Priskaitymy ir atskaitymy sumas. SD-3
20030901 - 20031001 || - data U kurf yra- forma VSDF skyriui.
¥ nustatytame intervale Asmens sgskaitos - PaZyma apie darbo uZmokestj, Asmens
[V magesns F.ﬂche:‘ saskaita, Priskaitymy atskaitymy tipu suvestiné pagal
menesius.

I SKaidpt pagal menesits s . . Lo . .
S Atsiskaitymo lapeliai - atsiskaitymo lapelis darbuotojui.

Kortelés - Priskaitymy atskaitymy sumos i§ darbuotoju

Diomenyz filkuojami pagal pozem] ‘B alansuck’

pagal ménesius.
Detalizuota - pasalpy i§ VSDF ir darbdavio 1éSy darbuotojy sarasas ir sumos

Nustatomas ataskaitos kaupimo laikotarpis, spragteléjus pele mygtuka su datomis.

Jeigu Filtre buvo pazyméti darbuotojai, tai galima kaupti Sifruo€iy ataskaitg visiems darbuotojams arba
pagal Filtra.

Pasitaiko atveju, kai reikia sukaupti ataskaita tik uZ nustatyta laikotarpi, nejtraukiant priskaitymy ir
atskaitymy uZ biisimus laikotarpius (atostoginiai ar pan.). Tada pasinaudokite papildomais daty nustatymais.
SD-3 ataskaitai reikia nustatyti, kad:

Nustatytame daty intervale yra - data 'UZ kurj'
Data Uz kurj yra pasikeis i priskaitymo data yra - palikite varnelg ties 'nustatytame intervale', kitur varneles
nuimkite.

Taip pat nepamirskite, kad teikiant SD-3 ataskaita, { ja turi biti jtraukiami tik dirbantys darbuotojai. Tam
tikslui reikéty panaudoti filtra. REZULTATAI / ATLYGINIMU / FILTRAS. Atidaromas filtravimo langas
'Kam skai¢iuosime'

Spragtelékite [F9 Filtras]. Atidaromas langas FILTRO NUSTATYMAL
Spragtelékite mygtuka ASMENS PRIEMIMO DUOMENYS

Eilutéje ASMENS KODAS parinkite Zenkla /, o

kaitiuosi B [=] . . . .
b G = = laukelyje kur matomas asmens kodas {rasykite nulj.
F2 Darbinés ufduatys | F3 Pafymeti visus |F4 ik wisus | F5 Ireverbuoki iy C e
e Spragtelékite patvirtinimo mygtuka.

S E—— Tabaio i I 0] =7 =]| FILTRO NUSTATYMAI lange laukelyje DATA
Jonaitis Jonas |01 ‘ 1) parinkite Data, kuriai dienai turi galioti nustatyta
i onauskas Henadius i 07 gf v . . . . Sqe
Nepakartojarma Ut 05 il v savyb¢ (darbuotojas dar neatleistas) ir spragtelekite
Petraitis Petras 04 7] St
Lol tvirtinimo mygtuka.

Stiprusiz Rimantas 09 9 pa i R yg v . .
Zavingoii Ddeta o3 v Griztame { langa KAM SKAICIUOSIME ir prie

darbuotojy, kurie dar dirba stulpelyje SK bus
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matoma varnelé.

Dabar suskleiskite §i langa, bet neuzdarykite spragteléjus (=] Zenklelj.

Nustatykite ataskaitos kaupimo laikotarpi uz ketvirti: 2004.10.01 - 2005.01.01

Dabar galite kaupti ataskaita REZULTATAI / ATLYGINIMU / SIFRUOTES / Pagal filtra / Ivykdyti.
Ataskaita bus kaupiama tik pagal tuos darbuotojus, kurie pazyméti FILTRO NUSTATYMAL

Atidaromas ataskaity langas. PaZymékite ataskaitag SD-3 ir spragtelékite mygtuka [F2 Ataskaita].

Skaidyti pagal ménesius galima tik parinkus ataskaita - ASMENS SASKAITOS

Atlyginimy sintetinés ataskaitos
Dabar reikia sukaupti atlyginimy Ziniarasti pagal balansiniy saskaity korespondencijas.

REZULTATAI/ SINTETINE ANALIZE
=100 x|

—Saskaita
”;l [1200] |4?1 Mokatini atyginimai =]
lﬁ Idebetas ir kreditasj ¥ Su subzgskaitariz

Nustawmail [ Trumpa, skaidyta =
Atzkaitingus I Vi
2003.02.01 - 2003.04.01 |

— Korespondunjandiy fillras —Salygnzs———— |~ Grupuati pagal
d v Dokumento jradus  viena eilutg g

Karesp I vl ‘_J [~ Su subsgskaitomis | | W Kaupti individuglius salda korespondentus, atskaitingus

. : . korespondentus, disnaz
| ;I I Elimiructi widaus [~ Tik netvarkingus saldo pabaigai | | |dienas
menesius

| _LI Kniees | 'I |3_::l' Analize pagal saskaitos dali subsgskaitas
| :

papildoma uZduct)

Saskaita - parenkame darbo uzmokescio balansinés saskaitos numeri.

Grupuoti pagal - pazymékite atskaitingus, korespondentus

Nenaudoti pogrupiy - uzdékite varnele

2003.01.01 - 2003.02.01 - nustatykite ataskaitos kaupimo laikotarpi

Ivykdyti - spragteléjus §i mygtuka kaupiama ataskaita ir atidaromas ataskaity langas.

Ataskaity lange pazymékite ataskaita, kurig norite perzilréti ir spragtelékite mygtuka [F2 Ataskaita].
Atidaroma ataskaita perzitrai ir spausdinimui.

Sintetinés analizés ataskaity pavadinimai ir apraSymai skyrelyje 'Spausdinimas' 5 ‘
Svarbu - darbo uZmokes¢io Analitinés ataskaitos (REZULTATAI / ATLYGINIMU / SIFRUOTES) Sumos
turi sutapti su Sintetine atlyginimy ataskaita (REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE - kaupiama darbo

uZzmokescio balansiné saskaita) gautomis sumomis.

Atlyginimy Ziniarastis

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE. Nustatykite ataskaitini laikotarpi. Laukelyje Saskaita
parinkite Darbo uZmokesCio balansinés saskaitos numeri (4461 biudZetinése organizacijose 180) ir
spragtelekite mygtuka IVYKDYTL

ir t.t. Bet kurios balansinés sqskaitos ataskaita kaupiama sintetinéje analizéje. Laukelyje Sqskaita parenkant
kaupiamos balansinés sqskaitos numerj, nustatomas ataskaitinis laikotarpis, galima papildomai nurodyti
ataskaitos kaupimo parametrus.

Atlyginimy Sifruotés
REZULTATAI / ATLYGINIMU / SIFRUOTES. Nustatykite ataskaitini laikotarpj ir spragtelékite
mygtuka [VYKDYTI

Asmens saskaitos
REZULTATAI / ATLYGINIMU / ASMENS SASKAITOS. Nustatykite ataskaitini laikotarpi ir
spragtelekite mygtuka [IVYKDYTI
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Atsiskaitymo lapeliai

REZULTATAI / ATLYGINIMU / ATSISKAITYMO LAPELIAI Nustatykite ataskaitinj laikotarpj ir
spragtelékite mygtuka [VYKDYTI

Kortelés

REZULTATAI / ATLYGINIMU / KORTELES. Nustatykite ataskaitinj laikotarpj ir spragtelékite
mygtuka [VYKDYTI
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Meniu Rezultatai

Ataskaitinis laikotarpis

REZULTATAI/LAIKOTARPIS

EE Ataskaitinio laikotarpi _ ol x|

= Nuo: 2004.01.01 iki 2004.04.01 nustatymas

lihLi] (v aan 0 < [+ 20040401 | [Priskini | | patvirtinamas spragteléjus mygtuka 'Priskirti'

|2DD4.D1_D1 20040401 ] Zemi.au m.atomasv laikotarpis - . t.ai anksé%au
nustatyty laikotarpiy saraSas. Saugome iki 10 seniau

nustatyty ataskaitiniy laikotarpiy. Sioje programoje norint

nustatyti ataskaitini laikotarpi uZ ménesj - turite nustatyti nuo pirmos ménesio dienos iki kito pirmos ménesio

dienos. Jeigu nustatysite ataskaitini laikotarpi nuo ménesio pirmosios dienos iki ménesio paskutinés dienos,

tuomet i ataskaita nebus jtraukiami paskutinés ménesio dienos dvejybiniai jrasai.

Sintetiné suvestiné

REZULTATAI / SINTETINE SUVESTINE

Sintetinéje suvestinéje kaupiamos, perZitirimos ir spausdinamos finansinés ataskaitos: DidZioji knyga,
PVM deklaracija, Pelno-nuostoliy ataskaita, Balansas.

Pries kaupiant bet kuria ataskaita biitina pries tai surasyti duomenis { DidZiaja Knyga. REZULTATAI/
DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODAL Pazymime data. Spragtelékite mygtuka [F7 Surasyti rezultatus).

Tada kaupiama ataskaita Sintetinéje suvestinéje bus tiksli, kadangi Sioje ataskaitoje duomenys
ataskaitoms pateikiami i§ DidZiosios Knygos.

ZEixl| o Peino (nuostolio) ataskaita

= : TR " ; einamoji - kaupiamos
3 1 IF'EInu:: [Muoztolio] ataskaita einarmoiji vI M uztatumnai | . ) . . p
; ataskaitos pavadinimas.

2IIIIII3.1IZI.EI1-2IIIEIE.11.EI1| e 2003.10.01 - 2003.11.01

ataskaitos kaupimo
laikotarpis. Spragteléjus §i

mygtuka galite parinkti kit ataskaitinj laikotarpi.
o Nustatymai - sintetinés suvestinés ataskaity kaupimo darbiniy uZduoc€iy nustatymai.
e Vykdyti - pradéti kaupti parinkta ataskaita.
Didziosios knygos periodai

REZULTATAI / DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODAI

Atidaromi du langai DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODAI ir DIDZIOSIOS KNYGOS SUMOS.
Balansiniy saskaity sumy perZzitira nustatytam laikotarpiui.

DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODAI

Stulpelis/laukas|ApraSymas

Data ataskaitinio laikotarpio data

Pavadinimas [|ataskaitinio laikotarpio pavadinimas

Dieny darbo dieny skaiCius pazyméta ménesi

Valandy darbo valandy skai¢ius paZyméta ménesi

PNM(Mgl) Minimalaus gyvenimo lygio dydis, litais

UZbaigtas laikotarpio uZbaigimo poZymis

Pajam.Gar pajamy garantijos suma, litais
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AtlDidin atlyginimy didinimo koeficientas. Turi biiti suderintas su atlyginimy skai¢iavimo darbine
uZduotimi.

Koeficient papildomas koeficientas, kurj galima naudoti formulése

Min.VRP minimaliosios valstybés remiamos pajamos, litais

Min.Val minimalus valandinis atlygis, litais

Min. alga minimali alga, litais

Darbo uzmokescio skai¢iavimui biitinai turi biiti nurodyta DIENU ir VALANDU skaicius.

Funkciniai klavi$ai:

[F2 Naujas jrasas] - ivesti nauja ataskaitini laikotarpi.

[F7 Surasyti rezultatus] - surasyti rezultatus | DidZiaja Knyga, paZymétam laikotarpiui.

[F9 Uzbaigtas] - uzbaigti ataskaitini laikotarpi. UZbaigtame laikotarpyje keisti dvejybiniy irasy negalésite.

DIDZIOSIOS KNYGOS SUMOS. Siame lange matomos visy balansiniy saskaity sumos pazymeétai datai.

Stulpelis Aprasymas

Saskaita balansingés saskaitos ar subsaskaitos numeris.
Atsakingas atskaitingas, kuriam priskiriamas likutis
Debetas Debetinio liku¢io suma

Kreditas Kreditinio liku¢io suma

Apyvarta balansinés saskaitos apyvarta

Valiuta valiutos pavadinimas

Val.kiekis valiutos kiekis

Nr/Tipas priskaitymo atskaitymo tipo pavadinimas

Funkciniai klaviSai
[F4 Filtras] - galima iSrinkti balansinés saskaitos ar subsaskaitos numeri, kurios sumas matysite Siame lange.

Valiuta

REZULTATAI/ VALIUTA
Ataskaitas Valiuta. galima kaupti tik toms balansinéms saskaitoms, prie kuriy Balansiniy saskaity
sarase, lange ANALITINE DALIS ivestas apribojimas Valiuta.

E= Yaliutos ataskaitos nustatymai: . o =]

— Kaankretus(-)... — Filtras

";g | | [1780] Waliuta: ZUR - ] v Organizacijos

_| Atskaitingas: I vI _l [ Padaliniai

I _ﬂ [+ Perzonalas
Nustalymall bty I I _,.J [7 Obickis
2003.10.07 - 2003.11.01 ¥ Finigai
| [Sublzaskaita: I Llj I-g— L .
Filtras: niurodo, kuar kaupt valiutos ataskaitas.
Parenkame wvaliutos pavadinimg, neparinloas renkamos visos valiutos Galima partinic konbrety atskattings.

Galima nustatyti tik konkredig balansine subsgskaity Fvz. Pinigai > Bankai > Valiuting sqskaita
e Nenurodzius valiutos, kaupiamos visy valiuty ataskaita pagal visus atskaitingus paZymétus filtre:
Organizacijos, padaliniai, Personalas, Objektai, Pinigai.
e NurodZius valiutg, galima patikslinti, kurio atskaitingo ataskaita kaupti.
e NurodZius valiuta, taciau papildomai nenurodZius atskaitingo - kaupiama visy atskaitingy pagal
nurodyta valiutg ataskaita.
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Organizacijos, Padalinio, Personalo, Objekto kortelé

Ukinéje veikloje blina atveju, kai tas pats atskaitingas biina Kreditorius ir Debitorius. Tokiu atveju tai
mes registruojame skirtingos balansinése saskaitose. Sukaupe sinteting analiz¢ pagal kelias balansines
saskaitas gausite ataskaitas ir norint gauti suvestini rezultata teks papildomai padirbéti kalkuliatoriumi.
Programoje numatyta galimybé sukaupti ataskaita pagal atskaitinga, nepriklausomai nuo to keliose balansinése

saskaitose buvo vykdoma iikine veikla. )
Ataskaita sukaupsite tik tuo atveju jeigu: Balansiniy saskaity sarase, lange ANALITINE DALIS
ivestas apribojimas Organizacijos kortelé, Padalinio kortelé, Personalo kortelé, Objekto kortelé

Sukaupkite ataskaita: REZULTATAI/ SINTETINE ANALIZE

|
S e nustatomas ataskaitos kaupimo laikotarpis.

Saskaita - palikite tusc¢ia, nieko neparinkite
Atskaitingas - i$ saraSo ORGANIZACLOS parinkite organizacija, kurios kortelg norite sukaupti.
Ivykdyti - spragtelékite, pradedama kaupti ataskaita.

Baigus kaupti, atidaromas ataskaity langas. PaZymékite ataskaita ir spragtelékite mygtuka [F2
Ataskaita]. Atidaroma ataskaita perziiirai ir spausdinimui.

Organizacijos kortelé - atskaitingas parenkamas i$ sagraSo ORGANIZACIJOS
Padalinio kortelé - atskaitingas parenkamas i saraSo PADALINIAI
Personalo kortelé - atskaitingas parenkamas i§ saraSo PERSONALAS
Objekto kortelé - atskaitingas parenkamas i§ saraSo OBJEKTAI

Sintetine analizé

Sintetiné analizé - bet kurios balansinés saskaitos iraSytos balansiniy saskaity sarase sintetiné analizé.
Ataskaity perziiira ir spausdinimas

Piniginiy léSy ataskaitos - piniginiy léSy Kasos ir Banko balansiniy saskaity ataskaity kaupimas,
perziiira ir spausdinimas.

Nuslatymai] : ;Trumpa, skaidyta - | |
|
2003.08.01 - 2003.09.01 !

&S Sinteting analizé |l 3]
IC-S skaita 3 - Atskaitingas——————————
.. | (1200) ' 123 Kiti jrengimai, jranga ir irankiai .Li :i vi .....j |
EQ | | |
;—-“wm——-—‘-ﬁ l !debetas ir kreditas:_j ¥ Su subsgskaitomis i :d |
x | |
’ =
|
|

~ Korespondusjandiy ftras———————————————— _Gahgos——————— 17 -
_vj | ¥ Dokumento jrafus | vieng eilute I |

[ Lo i |

Koresp ; vi ‘i I~ Su subsaskaitomis | | W Kaupti individualius saldo || [orespondentus, atskaitingus |
| ) ) .. | | [korespondsntus, dienas |

i :j ™ Eliminuoti vidaus | | I™ Tik netvarkingus saldo pabaigai | | ldienas |
= . || menesiug

i .;i I Koresp. apjungti | .13_4:.] Andlize pagal sgskatos dai ; | fsubsaskaitas |

I | | Ipapildama uZduatj |

: . ™ Nenaudoli pogrupiy | =

Toliau pateikiamas detalesnis SINTETINE ANALIZE ataskaity dialogo nustatymy bloky aprasymas.

Balansiniy sgskaity sintetinés ataskaitos

Sintetinés, bet kurios balansinés saskaitos ataskaitos, kaupiamos REZULTATAI / SINTETINE
ANALIZE.

Atidaromas sintetinés analizés ataskaitos nustatymy dialogas.

Saskaita parinkite ilgalaikio turto balansinés saskaitos numer;j.

Ataskaitinis laikotarpis - laikotarpis keiCiamas, pele spragtel¢jus mygtuka su uZraSytomis ataskaitinio
laikotarpio datomis, esancio Zemiau '[Tvykdyti' mygtuko.
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Laukas/blokas

AprasSymas

Saskaita

~ Saskaita——— - |
|1 FORMAVIMO SAVIKAINA, ILGALAIKIS TURTAS, = |

Idabatas ir kraditas 'I I S suhsask aitonmiz !

Parenkamas balansinés saskaitos numeris i§ Saskaity saraso,
kurios ataskaita norite sukaupti.

Debetas ir Kreditas - kaupiamas parinktos balansings
saskaitos Kreditas ir Debetas.

galima parinkti:

debetas - bus kaupiamas TIK parinktos balansinés saskaitos
Debetas.

kreditas - bus kaupiamas TIK parinktos balansinés saskaitos
Kreditas.

Su subsaskaitomis - kaupiama parinkta balansiné saskaita su
subsaskaitomis. 'Nuémus' varnele bus kaupiama TIK|
parinktos balansinés saskaitos ataskaita.

Atskaitingas

- Abskaitingas J

i [~
| [~

[ Atzkaitingus apjungh

Parenkamas vienas atskaitingas. Jeigu nieko nenurodyta,
kaupiama visy atsakingy pagal nurodyta balansing saskaita
ataskaita.

Pritaikymas: Kaupiant ataskaita su Kreditoriais ar Debitoriais
galima nurodyti tik viena Atskaitinga i§ ORGANIZACIIU
SARASO. NenurodZius kaupiami visi.

Koresponduojanéiy filtras

I Faresponduajanéiy filiras

| =
Karesp I vl __l

I Su subzgskaitomis
I _:i [~ Elininuati vidaus
; _:j [~ Ecresp. apjungti

Galima nurodyti kaupiamos ataskaitos filtra, kuriy balansiniy
saskaity korespondencijas itraukti | ataskaita. NenurodZius,
bus kaupiamos visy balansiniy saskaity korespondencijos.

Taip pat galima parinkti TIK nurodyta korespondenta bei
juos apjungti. Apjungimas galimas jeigu naudojate kelis
lygius ORGANIZACIIOS, PADALINIAI, OBJEKTAI
sgrasuose.

Salygos

- Salygog
v Diokumenta jrasus | viena eilute

v K.auph individualiuz zaldo
[~ Tik netvarkingus zaldo pabaigai
I}E fnalize pagal askaitos dalj

[T Menaudati pogrupiy

Ataskaitos kaupimo salygu nustatymai.

"Dokumento jrasus j vieng eilute" esant keliems
dvejybiniams jrasams, viename dokumente jrasai ataskaitoje
rodomi viena eilute. Nuémus paZyméjima, kiekvienas
dvejybinis jrasas ataskaitoje bus matomas atskirai.
"Kaupti individualius saldo" ataskaitoje
balansinés saskaitos pradiniai ir galutiniai likuciai.
"Tik netvarkingus saldo pabaigai" - ataskaitoje matomi tik|
tie atskaitingi, kuriy SALDO periodo pabaigai, nelygus
nuliui.

"Analizé pagal saskaitos dalj" ataskaitos detalumo
pozymis. Koresponduojanciy balansiniy saskaity numeriy
Zenkly skaicius.

"Nenaudoti pogrupiy" - kaupti ataskaita be pogrupiu.

matomi|

Grupuoti pagal

Ataskaitos grupavimo nustatymai

atskaitingus, korespondentus - Siuo atveju galima sukaupti
ataskaita pagal grupes ir pogrupius. Siuo atveju Grupés pagal
Atskaitingus, Pogrupiai pagal Korespondentus.

atskaitingus, dienas - Siuo atveju galima sukaupti ataskaita
pagal grupes ir pogrupius. Siuo atveju Grupés pagal
Atskaitingus, Pogrupiai pagal dienas.
korespondentus, atskaitingus - Siuo atveju galima sukaupti
ataskaita pagal grupes ir pogrupius. Siuo atveju Grupés pagal
Korespondentus, Pogrupiai pagal Atskaitingus. Nustacius §j

ataskaitos grupavimo bida individualiy SALDO kaupti
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dienaz

| negalésite.

korezpondentus, atzkaitingus
kprespnndentus, dienas

korespondentus, dienas - Siuo atveju galima sukaupti
ataskaita pagal grupes ir pogrupius. Siuo atveju Grupés pagal
Korespondentus, Pogrupiai pagal Dienas. Nustacius §j
ataskaitos grupavimo biida individualiy SALDO kaupti
negalésite.

dienas - ataskaitos grupavimas pagal dienas, kada vyko
parinktos balansinés saskaitos apyvarta.

ménesius - kai ataskaitinis laikotarpis ilgesnis nei ménuo
galima ataskaitos eilutése (suminé ataskaita) arba grupése
(ataskaita su grupémis) matysite ataskaita sugrupuota pagal
meénesius nuodytame ataskaitiniame laikotarpyje.
subsaskaitas - Pvz. renkame iSlaidy saskaity grupg '6'.
Ataskaitoje pagal grupes matysite grupavima pagal nurodytos|
balansinés saskaitos subsaskaitas. Suminéje ataskaitoje,
ataskaitos eilutés bus parinkto balansinés saskaitos
subsaskaitos.

papildoma uZduotj - savotiSkas ataskaitos grupavimas
paruoSiamas pagal galimybes atskirai UZsakovo uZsakymu.

2003.01.20 - 2003.01.25 mygtuka, galima parinkti kita ataskaitini laikotarpi. Ataskaita

2003.01.20 - 20

Ataskaitos kaupimo laikotarpis. Spragteléjus pele §i

03.01.25 ' bus kaupiama nuo 2003-01-20 iki 2003-01-24 imtinai. 2003-

01-25 dienos dvejybiniai irasai i ataskaita nebus jtraukiami.
Spragteléjus $i mygtuka galima parinkti ataskaitinj laikotarpfj
nuo pirmojo iki paskutinio ataskaitinio laikotarpio irasyto
DidZiojoje knygoje.

Ivykdyti

Ataskaita pradedama kaupti, parinkus aukSciau iSvardintus
nustatymus ir spragteléjus pele i mygtuka arba paspaudus
[Enter] klavisa.

Sukaupus - atidaromas ataskaity langas. Pazymekite ataskaita, kurig norite perZitréti. Spragtelékite
pelés kairiuoju klaviSu lango antrastéje esanti mygtuka [F2 Ataskaita] arba paspauskite funkcinj klavisa [F2].
Taip atidaroma ataskaita perZitirai. Norint, galima ja spausdinti.

Ataskaity langas uZzdaromas, spragteléjus pelés kairiuoju klaviSu ataskaitos lango deSiniajame,
virSutiniame kampe esanti X 7enklelj.

Ataskaitos

Bendrasis Zurnalas

Bendr

ajame Zurnale matomi visy jvesty dokumenty dvejybiniai iraSai pagal nustatyta ataskaitini

laikotarpi. Cia néra galimybés keisti jokiu jrasy.
Stulpelis AprasSymas

Dokumentas [Dokumento numeris

Suma Dvejybinio jrajo suma

Data Dvejybinio jrajo data

Debetas Debeto balansinés saskaitos numeris
Kreditas Kredito balansinés saskaitos numeris
Debitorius |Debitoriaus pavadinimas
Kreditorius |Kreditoriaus pavadinimas

Turinys Dokumento turinys

Tipas Dokumento tipas. Nurodo kurs jis jvestas. Pin - piniginés 1éSos. Mat - materialinés vertybeés,

Turt - ilgalaikio turto dokumentuose, Amor - amortizaciniuose atskaitymuose, Kiti - kiti
dokumentai, Pask - atlyginimy pirminiai dokumentai, Alg - atlyginimy rezultatiniai dokumentai.

Data M

Data M
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Valiuta Valiutos pavadinimas
Valiutos Valiutos kiekis
kiekis

Lango Bendrasis Zurnalas funkciniai klaviSai ir ju paskirtis

[F5 Dokumentavimas] - perziiiréti ir spausdinti bendraji Zurnala.

[F6 Sumos] - Sachmatinio Ziniaras¢io nustatymai, perZitra ir spausdinimas.

[F8 Pirminis dokumentas] - atidaryti pirmini dokumenta, kuriame jvestas pazymétas dvejybinis jrasas.

Bendrasis Zurnalas

REZULTATAI / BENDRASIS ZURNALAS. Spragtel¢kite [F5 Dokumentavimas] . Spausdinamas
visy dvejybiniy jrasy ataskaita per ataskaitinj laikotarpi.

Didzioji knyga, Balansas, Pelno nuostolio ataskaita, PVM deklaracija

REZULTATAI / SINTETINE SUVESTINE. Parenkamas ataskaitos pavadinimas ir spragtelékite
mygtuka Vykdyti.
Svarbu - pries kaupiant sintetinés suvestinés ataskaitas biitina surasyti i DidZiaja Knyga.

Valiutos ataskaitos

REZULTATAI / VALIUTA. Nustatykite ataskaitini laikotarpi, parinkite valiutos pavadinima ir
spragtelékite mygtuka [VYKDYTI

Sintetinés analizés ataskaity pavadinimai ir jy struktiira

Sintetingje analizéje parinkus kita grupavimo biida matysite skirtingus ataskaity pavadinimus.
Grupavimas: Atskaitingus, Korespondentus

Ataskaitos pavadinimas: Trumpa ataskaita

Ataskaitos pradzia - Saldo pradZioje Debetas, Saldo pradZioje Kreditas.

Dokumentas, Data, Gavéjas, Debeto suma, Kredito suma, Dokumento turinys, Dokumento tipas.
Ataskaitos pabaiga - Saldo pabaigoje Debetas, Saldo pabaigoje Kreditas.

Ataskaitos pavadinimas: Detali neskaidyta

Ataskaitos pradZia - Saldo pradzioje Debetas, Saldo pradZioje Kreditas.

Dokumentas, Data, Gavéjas, Siunt¢jas, Debeto suma Viso, Kreditiniy balansiniy saskaity numeriai, Kredito
suma Viso, Debetiniy balansiniy sgskaity numeriai.

Ataskaitos pabaiga - Saldo pabaigoje Debetas, Saldo pabaigoje Kreditas.

Ataskaitos pavadinimas: Detalus registras - analogiska Detali neskaidyta tik ataskaitoje papildomai rodomas
dokumento turinys.

Ataskaitos pavadinimas: Suminé bendra
Atskaitingas, Debeto likutis periodo pradzioje, Kredito likutis periodo pradZioje, Debetas per laikotarpi,
Kreditas per laikotarpi, Debeto likutis periodo pabaigoje, Kredito likutis periodo pabaigoje.

Ataskaitos pavadinimas: Suminé detali neskaidyta
Analogiska kaip Suminé bendra bei papildomai pateikiamos balansiniy saskaity detalios Debeto ir Kredito
korespondencijos.

Kokias ataskaitas spausdinti ?

Dirbant programa Jus naudojate daugybe specifiniy atskaity, kurios Jums bitinos. Taciau natiiraliai
kyla klausimas - kokias gi ataskaitas reikéty spausdinti ir isegti | apskaitos bylas. Rekomenduojame naudoti
tokig schema.
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1. SuraSykite einamojo ataskaitinio laikotarpio rezultatus i Didzigja Knyga. @ REZULTATAI /
DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODAIL Pazymeékite Data, kuriai dienai norite suradyti rezultatus. Lange
'DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODAI' kairiu pelés klavisu spragtelékite funkcini klavisa [F7 SuraSyti
rezultatus]. | langa 'DIDZIOSIOS KNYGOS SUMOS' nurodytai datai bus sura§omi (perraSomi) rezultatiniai
duomenys.

2. Atspausdinkite 'DidZiaja knyga'. REZULTATAI / SINTETINE SUVESTINE. Pazymékite DIDZIOJI
KNYGA / Vykdyti. Sukaupus ataskaita atidaromas ataskaity langas. PaZzymeékite DIDZIOJI KNYGA.
Perzitir¢kite ir atspausdinkite $ig ataskaita.

3. AtidZiai perzitir¢kite atspausdinta DIDZIOJI KNYGA ataskaita. Matysite visy balansiniy saskaity
likucius periodo pradZiai, apyvartg ir likucius laikotarpio pabaigai. Reikia atspausdinti ty balansiniy saskaity
apyvartos suminius ir detalius Ziniaras¢ius, kuriose per nustatyta ataskaitinj laikotarpi buvo apyvarta.

4. Balansiniy saskaity suminiai ir detaltis Ziniara$€iai kaupiami ir spausdinami Sintetinéje analizéje.
REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE. Sukaupiate parinkta balansing saskaita ir turétuméte perzifiréti ir
nuspresti kurios i§ Siy ataskaity Jums tinkamiausios spausdinimui - SUMINE DETALI NESKAIDYTA,
DETALUS REGISTRAS, DETALI NESKAIDYTA, TRUMPA SKAIDYTA. Kasos ataskaita - KASOS
KNYGA.

5. Mazaver¢io inventoriaus, Kuro, Ukinés medZziagy, Prekiy kaupiamos analitinés ir sintetinés ataskaitos.
Siq ataskaity sumos turi sutapti.

Analitinés ataskaitos kaupiamos REZULTATAI/ MAT.VERTYBIU / APYVARTA.

Sintetinés ataskaitos kaupiamos REZULTATAI/ SINTETINE ANALIZE.

6. Igalaikio turto kaupiamos analitinés ir sintetinés ataskaitos. Siy ataskaity sumos turi sutapti.
7. Analitinés ataskaitos kaupiamos REZULTATAI/ ILGALAIKIS TURTAS.
8. Sintetinés ataskaitos kaupiamos REZULTATAI/ SINTETINE ANALIZE.

Atlyginimy kaupiamos analitinés ir sintetinés ataskaitos. Siy ataskaity sumos turi sutapti.

Detalios ataskaitos pagal Priskaitymo/Atskaitymo tipus - REZULTATAI / ATLYGINIMU / ATASKAITOS /
Sifruotés

Sintetinés ataskaitos kaupiamos REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE.

Esant poreikiui, galima atspausdinti visus nustatyto ataskaitinio laikotarpio {vestus dvejybinius iraSus
REZULTATAI/ BENDRASIS ZURNALAS [F5 Dokumentavimas]

Avansiné apyskaita

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE. Nustatykite ataskaitinj laikotarpi. Laukelyje Saskaita
parinkite Materialiai atsakingy asmeny balansinés saskaitos numerj (2435, biudZetinése organizacijose 160) ir
spragtelékite mygtuka [VYKDYTIL

Debitoriy ataskaita

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE. Nustatykite ataskaitini laikotarpi. Laukelyje Saskaita
parinkite Debitoriy balansinés saskaitos numerj (241) ir spragtelékite mygtuka [VYKDYTL

Kreditoriy ataskaita

REZULTATAI / SINTETINE ANALIZE. Nustatykite ataskaitini laikotarpi. Laukelyje Saskaita
parinkite Kreditoriy balansinés saskaitos numeri (443 biudZetinése organizacijose 178) ir spragtelékite
mygtuka [VYKDYTL

Sachmatinis Ziniarastis
1.Nustatome ataskaitinj laikotarpi

& suminio bendrojo Zurnak : _|oix]| 2. Atidarome bendraji Zurnala. REZULTATAI /
: BENDRASIS ZURNALAS
:iy] ) o B 3. Spragtelékite [F6 Sumos] mygtuka. Atidaromas
[ = v |12 MATERIALUSIS TURTAS =l | Suminio bendrojo Zurnalo nustatymy dialogas.
Nustatym] ik |20 _Atsargos, isankstinia ap =l 4. Nustatykite DEBETO ir KREDITO apribojimus.
205,11 01 -2006.1201 | |~ Kredita spriogjimai : DEBETO APRIBOJIMALI parinkite:
e _SqSk_ﬁ”t”SP'”"S ;EE] nuo: parinkite pirmos amortizaciniy atskaitymy
@ dedetal | Porvionsitus metus mokdt =l | ilaidy balansinés saskaitos numeri;
(Cheediel | | i [48 Kios mokétinos sumas | iki: parinkite paskutinés amortizaciniy atskaitymy
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i8laidy balansinés saskaitos numerj;
KREDITO APRIBOJIMALI parinkite:
nuo: parinkite pirmos amortizaciniy atskaitymy balansinés saskaitos numerf;
iki: parinkite paskutinés amortizaciniy atskaitymy balansinés saskaitos numeri;
ATASKAITOS STULPELIAI BUS - pazymékite KREDITAI
Spragtelékite mygtuka [vykdyti. Kaupiama ataskaita.

5. Atidaromas ataskaity langas. Pazymékite SACHMATINIS ZINIARASTIS ir spragtelékite mygtuka [F2
Ataskaita]. Atidaroma ataskaita perZitrai ir spausdinimui.

Finansinés ataskaitos

Didzioji Knyga, Balansas, Pelno-nuostoliy ataskaita, PVM deklaracija

REZULTATAI/ SINTETINE SUVESTINE

Sintetinéje suvestinéje kaupiamos, perZitirimos ir spausdinamos finansinés ataskaitos: DidZioji knyga,
PVM deklaracija, Pelno-nuostoliy ataskaita, Balansas.

Prie§ kaupiant bet kuria ataskaita biitina prie¥ tai suraSyti BUTINA duomenis | DidZiaja Knyga.
REZULTATALI / DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODAL PaZymime data. Spragtel¢kite mygtuka [F7 Surasyti
rezultatus].

Tada kaupiama ataskaita Sintetingje suvestinéje bus tiksli, kadangi S§ioje ataskaitoje duomenys
ataskaitoms pateikiami i§ DidZiosios Knygos.

liixl|  « Pelno (nuostolio) ataskaita

= : TR " : einamoji - kaupiamos
3 1 IF'EInu:: [Muoztolio] ataskaita einarmoiji vI M uztatumnai | . J . . p
; ataskaitos pavadinimas.

2IIIIII3.1IZI.EI1-2IIIEIE.11.EI1| e 2003.10.01 - 2003.11.01

ataskaitos kaupimo
laikotarpis. Spragteléjus §i

mygtuka galite parinkti kita ataskaitinj laikotarpi.
e Nustatymai - sintetinés suvestinés ataskaity kaupimo darbiniy uZduo¢iy nustatymai.
e Vykdyti - pradéti kaupti parinkta ataskaita.

Galite parinkti kitas finansines atsiskaitomybés ataskaitas ir jas kaupti.
Piniginiy srauty ataskaita

Programos versija turi biti 2.09 versijos.

Einamuyju mety stulpelio duomenys imami i§ dvejybiniy irasy. Kiekvienas dvejybinis jrasas,
dalyvaujantis pinigy srauty ataskaitoje turi buiti priskirtas konkreCiam ataskaitos straipsniui. Tai
numatyta padaryti bendrajame Zurnale.

Kaupiant ataskaita rezultatas iraSomas ir 1 DidZiaja Knyga (toliau tekste DK) kity mety
kaupiamoms ataskaitoms gauti (ateiciai).

Praeity mety stulpelio duomenys imami i§ DK. Kiekvienam ataskaitos straipsnio rezultatui
saugoti skirta DK savybé.

Atskirai yra jraSomi kaupiamy meénesio, ketvir¢io, pusmecio ar bet kurio kito periodo
kaupiamy ataskaity rezultatai pagal ménesiy kiekj tarp Nuo Laikotarpio — Iki Laikotarpio daty.

Praeito laikotarpio datos rezultaty suraSymas i DK buvusiy rezultaty nepakeicia.

Duomeny paruoSimas ataskaitai, ataskaita ir patikrinimas.

Atidarome Bendraji Zurnala (REZULTATAI / BENDRASIS ZURNALAS) ir iterpiame
stulpeli Pinigy srauty straipsnis
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Atrenkame tik pinigy srauty irasus F4 Filtruojame

Surasome urmu straipsnius F3 surasyti. Straipsniai suraSomi pagal dvejybiniy irasy poras.
Pataisome ar uzpildome likusias operacijas, kurioms néra suzyméti pinigy srauty straipsniai F3
Nustatyti srautus.

Sukaupiame ataskaita Paslaugos->Papildomos komandos — [vykdome uzduoti “Pinigu
srautai”.

Operacijy, susijusiy su Ilgalaikio Turto apmokéjimais, straipsniai turi biiti jvedami rankiniu
budu. SuriiSiavus Bendrojo Zurnalo jraSus pagal pagal R.Tipa.
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Ataskaity konstruktorius

Programoje pateikiamos daZniausiai naudojamos ataskaitos, taciau esant poreikiui galima jas
modifikuoti.

Bendra informacija:

Ataskaitos perZzilirimos ir konstruojamos i§ ataskaity lango.

SaraSuose ir Dokumentuose ataskaity langas atidaromas spragteléjus atidaryto lango funkcinj klaviSa
[F5 Dokumentavimas].

Atidarytame ataskaity lange matomi esanciy ataskaity pavadinimai. Ataskaita perZiiirima pazymejus ja
ir spragteléjus lango antrastéje esantj mygtuka [F2 Ataskaita]. Tik i§ perZitros reZimo galima ataskaita
spausdinti.

NeuZdarius ataskaity lango ir sukaupus kita ataskaita, ataskaity langas papildomas naujomis
sukauptomis ataskaitomis.

Perzitira ir spausdinimas

SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / ORGANIZACIIU SARASAS

Atidaromas Organizacijy sarasas. Lango ORGANIZACIJU SARASAS antratéje spragtelékite
mygtuka [FS Dokumentavimas]. PaZymékite Negrupuota ir spragtelékite patvirtinimo mygtuka. Atidaromas
ataskaity langas.

| ¥= Ataskaitos

A2 Ataskaita | F4 Usdaryti | Del Tsmesti | FS aisliokas | Fuskeiniy Idavisy Ataskaity lango funkciniai klavigai:
o e 3 [F2 Ataskaita] - perZiuréti ataskaita.
B Ataskaity lango sutraukimg! i§plétimo, [F4 Uzdaryti] - uzdaryti ataskaity sarasa.
ok udarymo mygtukai [Del ISmesti] - paSalinti pazyméta
ataskaita.

[F5 Zaisliukas] - ataskaitos vaizdavimas

Langn savyhiy piktograma Ataskaitos pavadinimas . L.
! diagrama. Veikia tik Rezultatuose.

Galite keisti atazkaitos forma

Ataskaita paZymima perzitirai spragteléjus pelyte jos pavadinima, o perZilirima spragteléjus mygtuka
[F2 Ataskaita]. Atidaroma ataskaita perzitirai ir spausdinimui.

£ DB Ataskaita - {Drganizaciju sarasas / Organizaciju sarasas) = |EI|5|
' Ataskaita Waizdas Pagalba

i IE él%l ﬂl ﬂ@*l&lil E}lﬁl 1 puslapis

!
B L e g e -
| DEMONSTRACIHE |
h i
I I
| Orgadacipy syradas
|
Eil Pavradiniras Dudrezae jruciteé s /bt Buarikias BanEodas oo
|
Hr. Liodas
1 "Lietrwn s werslas " Hangar ko 260101757 4
filiala F
2 AR "fikiine humlag! 2A01015TT 13
LF ik harios " Farn Heidon £il ENINTETS i
4 AR "fikiima bl Famn domm. 2E0101T6A i
9 AF "fikiane harboac® Wilrdae filiala '
[ AF "Wildans bavdias' Hagjaniesd i 0.
ifil I
¥ AR "Wikiae barlias! THerns filiala ANINTE3S a8
AR "Wikiae barlkac! THenne filala 2AN1N1559 29
"] AR hambias HAMS AR AR 2 i
10 AR Banlac Shora 2E01NTT 5 ;I
11 1D T Sutvernnr B o oW, Formelen AENINIANS g !
il

Matote, ataskaitg perzitiros rézime. Ataskaita spausdinama spragteléjus spausdintuvo vaizdel;.
Kai ataskaita sukurta su grupémis ir pogrupiais galima parinkti perZitiros ir spausdinimo reZima su
grupémis ir pogrupiais ar be ju.
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Kai matote ataskaita perZifiros rezime. Spragtelékite meniu ATASKAITA / PASIRINKTI. Siame
dialoge PASIRINKITE ATASKAITA, Pazymékite matomos ataskaitos pavadinima.

Grupavimas - nurodykite grupavima ir pogrupius.

Spragtelékite mygtuka Pasirinkti.

Ataskaity lango jrankiy juosta

peredti | ataskaitos priklipaojamsg
paslagp

[Perjungildis: perﬁiﬁ:a.-’lmnstravimasj

palefka ataskaitoje

(eina.masis puslapisfataskaitos puslaping skaiﬁius)

dinti VIS, MATOM
:tpaa;;sa_{tgs puslapi, " didintifmafinti matoma ataskaita
pereiti | PIRLA, ANKSTESH], SEKANT], PASKUTIN] | PEmE0a

ataskaitos puslap]

Ataskaity lango meniu: Ataskaita, Vaizdas, Pagalba

Meniu punktas - Ataskaita

Pasirinkti - pasirinkti kita ataskaita perZitirai;

Perziiira ... - perjungiklis: perzitira/konstravimas;

Puslapio nustatymai - ataskaitos puslapio parametry nustatymas ir spausdintuvo parinkimas (Page setup);
Ataskaitos nustatymai - ataskaitos parametry nustatymai;

Spausdinti - spausdinti ataskaita (naudojami perjungikliai viska, puslapi, nelyginius puslapius, lyginius
puslapius);

Eksportuoti - eksportuoti ataskaita i vieng i§ nurodyty formaty: HTML, TXT, EMF, CSV formata. Galima
nurodyti i kokia rinkmena eksportuoti.

Baigti darba - uzdaryti atidaryta ataskaita.

Meniu punktas —Vaizdas

Pirmas - pereiti | pirma ataskaitos puslapi;

Ankstesnis - pereiti i ankstesni ataskaitos puslapi

Kitas - pereiti | sekantj ataskaitos puslapi

Paskutinis - pereiti i paskutinj ataskaitos puslapi

Ankstesnis priklijuojamas -pereiti | ankstesni priklijuojama ataskaitos puslapi;
Kitas priklijuojamas -pereiti i kita priklijuojama ataskaitos puslapi;

Padidinti - padidinti matoma ataskaita. Klaviatiira paspauskite "+" klavisa;
Sumazinti - sumazinti matoma ataskaita Klaviatiira paspauskite "-" klavisa;
IeSkoti ... - paieska ataskaitoje.

Meniu punktas — Pagalba
Apie - apie ataskaity konstruktoriy.

Ataskaitos konstravimas

Terminai

Ataskaitos tipas:

Ataskaita - dokumento pradzia, lentelé, dokumento pabaiga.

Ataskaita grupuota - ataskaitos pradzia, grupés pavadinimas, lentelé, grupés pabaiga, ataskaitos pabaiga.
Suminé ataskaita - sumin¢ ataskaita.

Etiketé - kortelés tipo ataskaita.

Ataskaitos konstravimo eiga.
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1. Kaupiama ataskaita
2. [F2 Ataskaita] Atidaromas ataskaity langas. Jeigu néra sukurtos ataskaitos matysite fona.
3. Meniu parinkite. Atskaita / Pasirinkti ...

E . . N oy . .

Ataskaitos tipas: PaZymékite - ataskaita i§ galimy ataskaita,

-7 DE Apskaitaw 202 / Diganizaciy sarasas Sukuti | sumy ataskaita, etiketés.

Atdaukti . . . . v o1 . .

Grupavimas: ataskaitai su grupavimu pazZymeékite 'su grupémis
pagal'. Salia esanc¢iame parinkimo laukelyje parinkite grupavimo
poZymj.

Ataskaitos lipas 14 :

{a e T | 4. Spragtelekite mygtuka Sukurti.

Grupavina; . . v v e . . . v .

€ be qupsin Atveriamas ataskaitos perZiliros reZimas, taiau jokiy jrasy néra.

© sugupinipecal | - Sukursime Dokumento pradzia, iterpsime Grupés pavadinima,

= haudsti pogripius . . .

e Lentelg ir sukursime Dokumento pabaiga.

5. Pereikite i konstravimo reZimg - spragtelékite mygtuka IE (Meniu: Ataskaita / PerZira ...).

Ataskaitos "griauciai".

1. Sukuriame prikabinimus. Dokumento pradzioje, Grupés pradzioje, Grupés pabaigoje, Dokumento pabaigoje.
2. Sukuriame lentele¢.

3. ISsaugome ataskaita.

4. Perziurime ataskaita. Spragtelékite mygtuka E (Meniu: Ataskaita / Perzitira ...).

Konstravimo rezimo jrankiy juosta ir meniu

[atidar;rti ataskaita‘j (iﬁsaugu:uti ataskaita‘j [En'ftu:u pa.t:i.tﬂd.masj [lgrgiavimu:u nustatmasj

ita F‘Mas Lentele Pagalba /
P
[matcnmus ataskaitos dalys: Ataskaitos pradiia Crupés pradfia Lentelés sritis,

b
Ul
U]

perjungﬂd.ts Grupés pabaiga, Ataskaitos pabaiza
pemur&-‘knnst:ramas

j

Meniu punktas — Ataskaita

Pasirinkti - pasirinkti ataskaita.

ISsaugoti - iSsaugoti ataskaita.

ISsaugoti vardu ... - iSsaugoti ataskaita kitu vardu

Perziiira - pereiti i ataskaitos konstravimo rezima.
Dokumento pradzia - parodyti/paslépti dokumento pradzig
Grupés pradzia -parodyti/paslépti Grupés pradzia

Lentelé - parodyti/paslépti dokumento lentelg

Grupés pabaiga - parodyti/paslépti Grupés pabaiga
Dokumento pabaiga - parodyti/paslépti dokumento pabaiga
Puslapio nustatymai - ataskaitos puslapio parametry nustatymas ir spausdintuvo parinkimas (Page setup);
Ataskaitos nustatymai - ataskaitos parametry nustatymai;
Pabaiga - uZdaryti ataskaity konstruktoriy

Meniu punktas — Prikabinimas
Sukurti - skurti nauja prikabinima;

Sarasas - sukurty prikabinimy sarasas;

Meniu punktas Lentelé
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Sukurti stulpelj - sukurti nauja stulpeli;

Iterpti stulpelj - iterpti stulpels;

ISmesti stulpelj - pasalinti stulpelj;

Antrastés Sriftas - nustatyti stulpeliy antrastés Srifta.
Stulpeliy Sriftas - nustatyti stulpeliy Srifta

Meniu punktas Pagalba
Apie - apie ataskaity konstruktoriy.

£ DB Ataskaita - (Organizaciju sarasas ; Naujas)
Ataskaita Prikabinimas Lenteld Pagalba

8 [m] 3

Dokumento pradiia j
Crupés pradiia j

Lentelés sulmitimo sritis

Grupés pabaiga | j
il
Dokumento pabaiga j
7|
Prikabinimai

Ataskaitos pradZia srityje spragtelékite deSiniu pelés mygtuku. ISkvieCiamas meniu. Kairiuoju

spragtelékite Sukurti nauja.

Pelytés Zymeklis pasikeicia | rodykle su stac¢iakampiu ir saulute virSutiniame deSiniajame kampe.

Numeskite zZymekli, kurioje dokumento pradZia vietoje norésite sukurti prikabinima. Spragtelékite
kairiuoju pelytés klavisu ir jo neatleisdami patempkite ji Zemyn ir | deSing. Punktyrinémis linijomis bréziamas
staCiakampis. Kai atleisite pelés kairj mygtuka atidaromas lauko savybiy parinkimo dialogas. PazZymékite
‘Tmonés pavadinimas'. Vidingje Sio dialogo dalyje matysite, kas bus jraSyta parinkus $i prikabinima.

o7 Fiksuotas tekstas
-7 Fiksuotas piesinys m
=& Ataskaitos prikabinimai =
7 |mones pavadinimas AtSaukt
T Jmones kodas
Bz Py moketojo kodas
Bz Adresas]
BF Adresas?
B Telefonas
07 Faksas
0Z E-mail ;J
Identifikatarius: 141 (0, 0)- (0, 0)
| |
Bendri Tekst
[~ Permatomas Times New Raman 10pt Sriftas
[ Surémeliu @ Kairgje [ Perketti fodius
Rodyti kaip: |teksty - " Cenire
e " Degineje

Fiksuotas tekstas - galima irasyti teksta
Fiksuotas pieSinys - galima iterpti vaizdo
rinkema. Paruostos vaizdo rinkemnos turi biiti
saugomos /REPORT/IMG kataloge. Galima
iterpti BMP, JPG, GIF, EMF formaty rinkemnas.
Bendri - Sio prikabinimo  spausdinimo
nustatymas;

Tekstas - lygiavimo, Srifto ir jo dydZio bei
spalvos nustatymas

AtSaukti - atSaukti nustatymus

Gerai - patvirtinti nustatymus

Spragteléjus Gerai | ataskaitos pradZioje sukuriamas prikabinimas. Galima sukurti kelis prikabinimus

skirtingose ataskaitos vietose.

Prikabinimo dydzio keitimas
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Pelytés Zymekli nuvedus ant prikabinimo virSutinés, apatinés, kairés ar deSinés linijos ir spragteléjus
pelés kairiuoju klavisu ir jo neatleidus galima keisti etiketés dydi. Atleidus, nustatomas naujas dydis.

Prikabinimo perkélimas
Prikabinimas perkeliamas i§ vienos vietos i kita spragteléjus pelés klaviSu { prikabinimg ir neatleidus
pele pertempiame ji i kita vieta. Atleidus, pelés kairj klavisa prikabinimas perkeliamas i nauja vieta.

Keliy prikabinimy perkélimas

Suzymekite prikabinimus. [ pirmg prikabinima spragtelékite pelés kairiu klaviSu. Paspauskite [Ctrl]
klavisa ir jo neatleisdami spragtelékite pelyte i kitus prikabinimus, kuriuos norésite perkelti. Spragteléjus i
prikabinimg jo rémelis "sumirksi". Baige Zymeéti visus atleidziame [Ctrl] klaviSa. Pelytés Zymekli nuvedame {
pirma prikabinima. Spragtelékite kairiuoju klaviSu ir neatleisdami jo pertempiame ji i kita vieta. AtleidZiame
pelés kairj klavisa. Kartu perkeliami ir visi pazyméti prikabinimai.

Prikabinimy dydZiy ir vietos pakeitimai i§saugomi spragteléjus mygtuka Iﬂl irankiy juostoje.

Lentelé
Lentelés srityje prikabinimy sukurti negalima. Cia biitinai turi biiti lentelé.
Sukurti lentelés stulpeli. Meniu / Lentelé¢ / Sukurti stulpeli. Lentelés srityje sukuriamas stulpelis be
antra$tés ir duomeny.
Nustatykite, ka norite matyti Siame stulpelyje. Spragtelékite pelés kairiu klavi$u du kartus Zemiau stulpelio
antra$tés. ISkvieciamas stulpelio savybiy parinkimo dialogas.

Stulpeliy savybés x|
= Suinlor 2] w7 | Pazymékite norima matyti informacija ir
5 s e spragtelékite mygtuka Gerai.
T Suma
i Sumar Sukuriamas kitas stulpelis analogiskai.
Egﬂﬁjmag  Sukurti lentelés stulpeli. Meniu / Lentelé /
5 Gavces Sukur‘q stulpel;. L.enteles srityje sukuriamas
73 Buto 5 stulpelis be antrastés ir duomeng. o
SemE Nustatykite, ka norite matyti Siame
stulpelyje. Spragtelékite pelés kairiu klaviSu du
Bonc ~Telet kartus Zemiau stulpelio antrastés. ISkvieciamas
. # @ @ stulpelio savybiu parinkimo dialogas. PaZymékite
2 ?E::MH? norima matyti informacija ir spragtelékite
®o mygtuka Gerai.

Stulpelio antrasté - spragtelékite pelés kairiu klaviSu | stulpelio antraStg. ISkvieciamas stulpelio
antrastés pavadinimo jvedimo dialogas. Galite jvesti pavadinimg arba spragteléti mygtuka Duok. Spragteléjus
mygtuka Duok, automatiskai jraSomas parinkto stulpelio pavadinimas. Stulpeliy antrastés lygiavimas - centre.

& DB Ataskaita - (Mat. vertybiu pajamu pirminiai dokumentai / Pajamavimo orderis) : e 1 ~ L
R Sukonstruota ataskaita atrodys mazdaug taip:
Rl =zm[E=EE[E Bl lu] ==]=]
G JONAUSKO FIRMA "ALFTTAS" 2294154

Pajamavime orederis pagal PYM saskaitq faktirg sdkjs . L. .
Dra 2005m spalin204. dabar galima ja iSsaugoti.
Siuntéjas [mones kodas | 1478963 . E . . .
pareses : PUMods || Spragtelékite I_l Zenklel;  ataskaitos
Gavejas | Centrints sandells iSsaugojimui arba Meniu parinkite Ataskaita /
frge ISsaugoti. [raSykite ataskaitos pavadinima ir

spragtelékite mygtuka ISsaugoti.
Perzitrékite ataskaita spragteléjus E

i3] Rodss | Pavadinimas [ DFO  [Matwik | Kickis | Kena | Suma | ienkleli
Eilnr Fumeris  Pavadimimas \ [Meowt| Kk  Kamd Sumd '
Humna ZodZiais Trys til Siai asmoni Simiai aftuont Sime devyni Lt 35 c1,

Atsakingas

Pareigos, Vardas Pavards parssas
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Lentelés stulpeliy plocio keitimas. Pelytés Zymekli nuveskite ant lentelés stulpelius skiriancios linijos.
Zymeklis pasikei¢ia i dviguba linija su rodyklémis kairén ir deSinén. Paspauskite pelés kairj mygtuka ir
praplatinkite ar pasiaurinkite stulpeli. Atleidus, nustatomas naujas stulpelio plotis.

Lentelés antrastés aukscio keitimas. Pelytés Zymeklj nuveskite ant lentelés linijos, skiriancios lentelés
antrate ir lentelés duomenis. Zymeklis pasikeiéia i dviguba linija su rodyklémis aukstyn ir Zemyn. Paspauskite
pelés kairi mygtuka ir padidinkite lentelés antrastés auksti. Atleidus, nustatomas naujas lentelés antraStés

aukstis.

Lentelés antraStés stulpeliy apjungimas. Padidinkite lentelés antraStés auksti iki 2 ar 3 ju lygiu.
Nuveskite pelytes Zymeklj i ta vieta lentelés antrastéje, kur susikerta stulpelio ir lentelés antrastés linijos.

N

R

[ Pelytés Tpmekdis pasikeifia { tadks it rodykles Zerorn it aukdtyn j

Spragtelékite pelés kairiu klavisu ir patempkite pele Zemyn. VirSutiné lentelés antraStés dalis apjungiama.

Lentelés antras¢iy pavadinimai jraSomi spragteléjus pelés dvigubu spragteléjimu { atitinkama antrastés langelj.

Ataskaitos nustatymai

Meniu Ataskaita / Ataskaitos nustatymai.

Ataskaitos nustatymy ypatybés.
Duomeny filtras - kokias grupes ir pogrupius spausdinti

Ataskaitos parametrai - dokumento apipavidalinimo nustatymai.

Duomeny filtras - nustatome kokias Grupes ir kokius Pogrupius norime matyti ataskaitoje:

Ataskaitos nustatymai

Ataskaitosi Puslapio Duomeny filtras

21X

—Spausdint
" wiska

UASETA"
Autoservisas, UAB
Blanky leidykla, AB
Centrinis sandeélis
DB Topas, UAB
Finansy ministerija
Fizinis asmuo
Kalendorius UAB

YWisas

Ataskaitos parametrai

Spausdinti
viska - spausdins visg ataskaita;
kelias grupes - paZyméjus,
deSiniajame langelyje pelés

spragteléjimu galima paZyméti grupes,
kurias norésite spausdinti.

kelis pogrupius - parinkus
grupg, deSiniajame langelyje pelés
spragteléjimu galima paZyméti pogrupius
i§ Sios grupés, kurias norésite spausdinti

Nustatymai patvirtinami
spragtel¢jus OK mygtuka.

Dokumento apipavidalinimo nustatymai. Galite paZymeéti reikimus ataskaitos parametrus
Lentele sumuoti - sumuojama duomeny lentelé;
Lentelés antraStés nespausdinti - nespausdinti lentelés antrastés;
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Grupés antraSte spausdinti pries lentelés antraste - grupés pavadinima spausdinti prie§ grupés lentelg;

Lentelés antraste spausdinti kiekvieno lapo pradzioje - spausdinti lentelés antraste kiekvieno lapo
vir§uje;

Lapus numeruoti - numeruoti ataskaitos puslapius;

Spausdinti priklijuojamus lapus - kai ataskaita "netelpa" per lapo ploti, papildomai nurodykite
priklijuojamy lapy spausdinima;

Spausdinti kiekvieng grupe i$ naujo puslapio - spausdinti kiekviena grup¢ naujame puslapyje;

Piesti vertikaly lentelés tinklelj - ataskaitos liniavimas vertikaliomis linijomis;

Piesti horizontaly lentelés tinklelj - ataskaitos liniavimas horizontaliomis linijomis;

Lapus sumuoti - lapo apatinéje parastéje suraSomos lapo sumos;

Grupés neskelti keliant j kit lapa - grupés neskelti spausdinant per kelis lapus.

Nustatymai patvirtinami spragteléjus OK mygtuka.

Suminé ataskaita

Suminé ataskaita konstruojama Rezultatuose
Panagrinésime pavyzdj. Paruosti suming materialiniy vertybiy apyvartos ataskaita.

Sukaupiame ataskaita. REZULTATAI/ MAT.VERTYBIU / APYVARTA
Atidarytame ataskaity lange. PerZitirékite kokia nors ataskaita.
Spragtelékite Meniu juostoje punkta Ataskaita / Pasirinkti

Ataskaitos tipas - sumy ataskaita.
Sumavimas - pazymékite pagal poreiki.

Spragtelékite mygtuka Sukurti. Atidaroma ataskaita perziiirai, kurioje nematote jokiy duomeny. Dabar

reikia sukurti Dokumento pradZia, Lentelg, Dokumento pabaiga. Spragtelékite (& Zenkleli jrankiy juostoje.
Pereinate | ataskaitos konstravimo rezima.

Dokumento pradzia - sukurkite prikabinimus: [monés pavadinimas, Ataskaitos pavadinimas, Atskaitingas,
Ataskaitinis laikotarpis.

Lentelé - Lentelés srityje sukurkite duomeny lentelg. [ atitinkamus ataskaitos stulpelius spragteléjus pelés
kairiu klaviSu iskvieCiamas 'Stulpeliy savybés' dialogas. Parinkite iterpiamy lauky pavadinimus. Patvirtiname
pasirinkima spragteléje mygtuka Gerai. Tai reikia padaryti kiekvienam ataskaitos stulpeliui.

Dokumento pabaiga - sukurkite prikabinima. Sudareé.

Puslapio nustatymai: Meniu juosta. Ataskaita / Puslapio nustatymai ...
Ataskaitos nustatymai: Meniu juosta. Ataskaita / Ataskaitos nustatymai ...

ISsaugokite sukurta ataskaita spragteléjus Iﬂl Zenklelj irankiy juostoje ir jraSykite pavadinima.
Etiketés

Sio tipo ataskaita daZniausiai naudojama, kai norite atspausdinti ataskaita ne lentelés, o etiketés tipo.
Visi duomeny lentelés stulpeliai | ataskaita iterpiami tik prikabinimais. Sioje ataskaitoje vienam jrasui viena
etiketé. Tai gali buti Ilgalaikio turto priemonés, arba Organizacijos kortelé ar pan.

Panagrinésime Ilgalaikio turto priemonés kortelés formavimo pavyzdi. REZULTATAI/ ILGALAIKIS
TURTAS /IVYKDYTI

Atidarytame ataskaity lange. PerZitirékite kokia nors ataskaita.
Spragtelékite Meniu juostoje punkta Ataskaita / Pasirinkti. Dialogo lange 'Pasirinkite ataskaitg'.

Nustatome ataskaitos tipg ir Grupavimo poZymius.
e Ataskaitos tipas — etiketés
e Sumavimas - paZymékite pagal poreiki
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Spragtelékite mygtuka Sukurti. Atidaroma ataskaita perZiiirai, kurioje nematote jokiy duomeny. Sukuriame

Etiketg. Spragtelékite E Zenklelj irankiy juostoje.
Pereinate | ataskaitos konstravimo rezima.

1. Nustatome puslapio parametrus: IS meniu parinkite: Ataskaita / Puslapio nustatymai ... . Nustatymai
patvirtinami spragteléjus OK mygtuka.
2. Nustatome Etiketés parametrus.
IS meniu parinkite: Ataskaita / Ataskaitos nustatymai ... / Ataskaitos parametrai / Etike¢iy parametrai

o Etiketés dydis, milimetrais. - Ilgis, Aukstis.

e Tarpas - atstumas milimetrais tarp etikeciy.

e Kiekis - etikeciy kiekis lape per lapo plotj ir ilgi.

e [Etikete apréminti - paZymime pagal poreiki.
Nustatymai patvirtinami spragtelé¢jus OK mygtuka
3. Formuojame etiketg.

Spragtelékite meniu Prikabinimas sukurti arba kairiuoju pelés klaviSu spragtelekite Sukurti nauja.

Pelytés zZymeklis pasikeicia i rodykle su staciakampiu ir 'saulute' virSutiniame deSiniajame kampe. Nuveskite
Zymeklj, kurioje vietoje norésite sukurti prikabinima. Spragtelékite kairiuoju pelytés klavisu ir jo neatleisdami
patempkite ji Zemyn ir | deSing. Punktyrinémis linijomis bréZiamas stac¢iakampis. Kai atleisite pelés kairj
mygtuka atidaromas lauko savybiy parinkimo dialogas. PaZymékite reikiama lauka. Vidinéje Sio dialogo dalyje
matysite, kas bus jraSyta parinkus § prikabinima.

Tokiu btidu sukuriame visus prikabinimus su nustatytomis lauko savybémis.
Bendri - prikabinimo bendri nustatymai.
Tekstas - prikabinimo teksto dydZzio, lygiavimo ir kiti nustatymai.

ISsaugokite sukurta ataskaita spragteléjus Iﬂl Zenklelj irankiy juostoje ir jraSykite pavadinima.

Perzitrékite ataskaita spragteléjus E Zenklelj irankiy juostoje. Norint ka nors keisti ataskaitoje,

pakartotinai spragtelékite (& Zenkleli jrankiy juostoje. GriZtame 1 konstravimo rezima. Galite keisti
prikabinimy dydj ir ju vieta. Prikabinimo lauko verté kei¢iama du kartus spragteléjus pelyte i atitinkama
prikabinima. Parinkus kita lauka, pasirinkima patvirtiname spragteléjus Gerai mygtuka. Perzitirékite ataskaita

spragteléjus (& Zenklelj irankiy juostoje.
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Meniu Paslaugos

UZduotys
Darbiniy uZduociy perziiira ir koregavimas.

PASLAUGOS / UZDUOTYS /

DARBINES UZDUOTYS - atidaryto lango darbiniy uzduoéiy vykdymo dialogas.

VARTOTOJO FUNKCIJOS - vartotojo funkciju numeriai ir pavadinimai. Siy funkciju darbiniy
uzduociy tekstai.

DB LENTELES PAPILDYMAI - atidaryto lango darbiniy uzduogiy tekstas.

UZDUOCIU TVARKYMAS - visy darbiniy uZduogiy sarasas ir ju tekstai.

PAPILDOMI RESURSALI - programos autorizavimo failo vieta ir vidiniai parametrai.

Informacija

AKTYVAUS LANGO INFO - nurodo atidaryto lango sisteming informacija.

BENDRI DUOMENYS - nurodo programos versija, autorius, autorizavimo rinkmenos vieta
kompiuterio kietajame diske, licencijos numeri, TFF rinkmenos versija, darbo vietos numerj, darbo viety
skai¢iy ir programos autorizavimo rinkmenos galiojimo terminas.

Filtrai
[RASU FILTRAS

PRANESIMU FILTRAS - nustatomas sisteminiy pranesimy rodymas vartotojui. Programoje nustatyta,
kad visi praneSimai vartotojui biity rodomi vartotojui. Taciau, esant poreikiui galima nustatyti kitaip.

PASLAUGOS / PRANESIMU FILTRAS.

Atveriamas langas 'FILTRUOTI
PRANESIMALI'. Spragtelékite mygtuka 'F5 Nustatymai'. Atveriamas langas 'NUSTATYMAI'. Nustatykite
pagal poreiki ir iSsaugojimui spragtelékite mygtuka 'TSsaugoti'.

Leidimai, apribojimai

Vartotoju vardy, ju teisiy ir slaptaZodZiy nustatymy meniu.

ADMINISTRAVIMAS - vartotojy teisiy darbui su programos meniu leidimai ir ribojimai.
SLAPTAZODZIALI - vartotojo slaptazodZio nustatymas ir jo keitimas.

PASLAUGOS / LEIDIMAI, APRIBOJIMAI/ ADMINSTRAVIMAS

Atveriami trys langai:
ADMINISTRAVIMAS

MODULIU LENTELIU APRIBOJIMAI
APRIBOJIMAI DB LENTELEMS

Lange ADMINISTRAVIMAS jvedami programos vartotojy vardai.
VARTOTOJAS - iraSomas vartotojo vardas.

NUMERIS - jraSomas automatiskai. Keisti nerekomenduojame.

Lango funkciniai klaviSai:

F2 Kopijuoti - | atminting kopijuoja iraSyto vartotojo teises.

F3 [rasyti - i§ atmintinés jraSo vartotojo teises, naujai jra§ytam vartotojui.

Vartotojo  pagrindinio meniu  teisiy nustatymy dialogas iSkvieiamas taip. Lange
ADMINISTRAVIMAS pazymekite eilutg su jvestu vartotojo vardu. Spragtelékite pelytés kairiu klavisu du
kartus i vartotojo varda stulpelyje 'Vartotojas' arba Siame stulpelyje paspauskite [Enter].
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ISkvie€iamas Pagrindinio meniu teisiy nustatymy dialogas.

EPagrindinio meniu apribojimai: A == ll
Dokumentai | Bezultatai | Paslaugos |
[+ Bendrai naudojami: Saskaity sarasas [v Mat wertyhiy: Matavimo vienstai [¥ ligalaikio turto: Inventorinés grupés [¥ Kadn apskaitos: Personalo sarasas
[+ Bendrai naudojami: Organizaciy saradas ¥ Mat. vertybiy: Saskaity nom. grupés ¥ llgalaikio turts: Amottizaciniai atskaitymai [V Kadny apskaitos: Papildomi saragai
[¥ Bendrai naudojami: Banky sarasas [v Mat. verybiy: Klasifikatarius ¥ ligalaikio turto; llgalaikio turta sarasas [V Kadny apskaitos: Tabeliy Zyméjimai
[¥ Bendrai naudnjami: Padaliniy sarasas [V Mat veryhiy: Dvejvhiniy jrasy uiduotys [V Atlyginimy: Dokumenty tipai ir salygos [V Kadny apskaitos: Pamainos
[ Bendrai naudojami: Petsonalo sarasas [¥ Mat wertyhiy: Fifo nustatymai ¥ Athyginimy: Uzduotys skaigiavimui [ Kadn apskaitos: Sventiy sarasas
[V Bendrai naudajami: Objekty saradas [V hat. vertyhiy: Parametrai [V Athyginimy: bleapmokestinami minimurnai [V Konkretis atsiskaitymai
[¥ Bendrai naudajami Apie jmang [V Piniginiy 15y: Kasos ¥ Atlyginimy: Minimumy dydzisi [V Gamyhos normavimas
[+ Bendrai naudojami: Dokumenty tipai [v Finiginiy 185y Banku A/S [v Atlyginimy: Susistos saskaitos [v MviKasy nustatymai
[+ Bendrai naudojami: Barametrai [¥ Finiginiu 185u: Yaliutos [v Athyginimy; Paramstrai
¥ Piniginiy 185y: Kursai

Cia galite nustatyti leidimus programos vartotojui. Konkre¢iam meniu punktui leidimai nustatomi
atskirai. Nustatymai iSsaugomi spragteléjus mygtuka 'ISsaugoti"”.

Galima nustatyti papildomus apribojimus kai kuriems programos moduliams. Papildomy '[vairis
apribojimai' meniu iSkvie€iamas taip. Lange Administravimas pazymekite eilute su jvestu vartotojo vardu.
Pereikite i stulpeli NUMERIS. Spragtelékite pelytés kairiu klaviSu du kartus { vartotojo numerj stulpelyje
‘Numeris' arba Siame stulpelyje paspauskite [Enter]. ISkvie¢iamas '[vairiis apribojimai' meniu teisiy nustatymuy
dialogas. Cia galite nustatyti:

Modulis Galimybé leisti/uZdrausti nurodyta veiksma

Pagrindinis |UZdrausti keisti pavadinimus saraSuose, SuraSyti atskaitingus tikrinant operacijuy saraSa, Uzdéti
pozymj Uzbaigtas (Dokumentams ir DidZiosios knygos periodai), Nuimti pozymi UZbaigtas
(Dokumentams ir DidZiosios knygos periodai), Redaguoti DB Lenteliy leidimus, UZdrausti keisti
atskaitingy ID saraSuose, Leisti redaguoti sri¢iy nustatymus, Leisti perindeksuoti duomenis,
Leisti suspausti duomenis.

Mat. Dirbti be neigiamos liku¢iy kiekiy kontrolés, UZdrausti keisti vertybiy savikaing iSlaiduojant

vertybés vertybes, Uzdrausti keisti Kaina P iSlaiduojant, UZdrausti perkaupti momentinius likucius,
ISlaidose dirbti be momentiniy likuciy.

Pinigineés dirbti su valiutomis.

1&Sos

Ilgalaikis skaiCiuoti nusidévéjima.

turtas

Atlyginimai |skaiCiuoti atlyginimus.

Kadry papildyti naujais darbuotojais, bei redaguoti isakymus nekontroliuojant datos.

apskaita

Kiti importuoti duomenis i§ duomeny baziy.

dokumentai

Moduliy lenteliy apribojimai

Biitina nurodyti kokiais moduliais numato dirbti vartotojas.
Lange ADMINISTRAVIMAS paZymeékite eilut¢ su ivestu vartotojo vardu. Pereikite { langa MODULIU
LENTELIU APRIBOJIMAL

Modulis

Parenkami moduliai, kuriais numato dirbti vartotojas.

Redaguoti|Pazymétam moduliui suteikiamas leidimas ji redaguoti.

Papildyti

PaZymétam moduliui suteikiamas leidimas papildyti ji naujais jrasais.

Formuoti

Pazymétam moduliui suteikiamas leidimas keisti ataskaity formas ir papildyti naujomis.

Kodas

Biitina nurodyti tiems vartotojams, kurie dirba Duomeny pasto moduliu. Sis kodas turi sutapti su
vartotojo ID TaSko programoje. Tada bus galimas saraSy ir duomeny importas bei eksportas
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Internetu.

Apribojimai DB lenteléms
Kiekvienam moduliui nurodytam lange MODULIU LENTELIU APRIBOJIMALI galima papildomai

&8 Moduliy lenteliy apribojimai _|a|x|| nurodyti, kurias saraSy ar dokumenty lenteles gali
BF2 Kopijuot| BBF3 fratyt | redaguoti, keisti ar formuoti vartotojas paZymétas
kodulis | Fedaguati | Fapildywti | Farmuoti ;I lange ADMINISTRAVIMAS.
Pagrindinis v v

hat wertybes

= ginés lesos

d Pavyzdys:
Y Vartotojas APSKAITA. Jam suteikiama teisé.
|| Modulis - Pagrindinis - Redaguoti, Papildyti,
4 | 214 Formuoti.
Modulis - Mat. vertybés - Redaguoti, Papildyti.
Modulis - Piniginés 1éSos - Redaguoti.
Funkciniai klaviSai
F2 Kopijuoti - { atminting kopijuoja iraSyto vartotojo moduliy teises.
F3 Irasyti - iS atmintinés jraso vartotojo moduliy teises, naujai jraSytam vartotojui.

Leidimai, slaptazodziai L
PASLAUGOS / LEIDIMAI, APRIBOJIMAI/ SLAPTAZODZIAI

Kiekvienas vartotojas gali ivesti nauja arba keisti ivesta slaptazodi.

Ivedant nauja slaptazodi laukeliuose Naujas slaptazodis ir Kartojamas naujas - jveskite slaptazodi.
Keiciant slaptazodi laukelyje Senas slaptaZodis - jveskite esama slaptaZzodi. Tada Laukeliuose Naujas
slaptaZodis ir Kartojamas naujas - jveskite nauja slaptazodj. Pakeitus slaptazodi pateikiamas praneSimas.

Momentiniai likuciai
PASLAUGOS / MOMENTINIAI LIKUCIAI

Rekomenduotina atlikti bent syki per ménesj. Privaloma atlikti po kompiuterio 'pakibimo' ar netikéto
itampos dingimo. Perkaupiant momentinius likucius, kiti vartotojai Apskaitos programoje dirbti gali, iSskyrus
veiksmus su materialinémis vertybémis.

Kasos aparatai

PASLAUGOS / KASOS APARATAI
Duomeny pateikimas - pateikiami duomenys kasos aparatams.
Duomeny paémimas - importuojami duomenys i$ kasos aparato(-y) apie parduotas prekes.

Duomeny pateikimas kasos aparatui.

Ivesti kasos aparaty nustatymai. (SARASAI/ NV\Kasy nustatymai).
Pele spragtelékite PASLAUGOS / KASOS APARATAI/ DUOMENU PATEIKIMAS / Ivykdyti.

Duomeny paémimo ikélimas i Apskaita.
DOKUMENTAI/ MAT.VERTYBIU DOKUMENTAI / PADALINIAI/ PARDUOTUVE / I§laidos

Sukuriamas pardavimy dokumentas: Numeris, Data, Gavéjas 'Vienkartinis pirkéjas’- parenkamas i$
Organizacijy saraso.

Pereiname i Sudéties langa.

Pele spragtelékite PASLAUGOS / KASOS APARATAI/ DUOMENU PAEMIMAS

Prekiy pardavimy ataskaita ikeliama i sukurta dokumenta.

Duomeny pastas
PASLAUGOS / DUOMENU PASTAS
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Katalogy nustatymai

Duomeny pastui galima nustatyti atskirus katalogus duomeny pateikimui (eksportui) ir paémimui
(importui). Jie jvedami ir iSsaugomi duomeny pasto eksporto bei importo nustatymy dialoguose.

Duomeny vieta. Nurodomas atskiras katalogas eksportuojamiems ar importuojamiems duomenims
saugoti. Kataloge turi buti failas mail.ini. (mail2.ini)

Archyvas. Eksportuojami duomenys, esantys kataloge Duomeny vieta iSorine programa duomeny
suspaudimui gali biti suspaudziami ir padedami i ¢ia nurodyta kataloga. Importuojami duomenys i§ cia
nurodyto katalogo suspausto failo gali biiti padedami { Duomeny vieta nurodyta kataloga.

Pastaby failas. PaSto veikimo ( atlikty veiksmy, klaidy ) ataskaita jraSoma { pastaby faila. Jei
nenurodyta pastaby failo vieta, jis bus sukuriamas einamajame kataloge.

Nustatymai ir taisyklés
Pasto filtras pagal data nustatomas toks, koks iSrinktas apskaitoje.

Veiksmy grupéje paZymimi reikalingi atlikti veiksmai. Jy vykdymo eiliSkumas i§ virSaus Zemyn.
Todél jei iSsirinkome punkta PerZitiréti ir po jo seka Suarchyvuoti ( Eksporte ), tai duomeny archyvavimas bus
atliktas tik po to, kai bus nuspaustas atitinkamas mygtukas duomeny perzitros lenteléje. Jei lentelé bus
uZzdaryta, tai tolesni veiksmai nebus tgsiami.

Duomeny perkélimas atliekamas jei yra pazymétas bent vienas i§ punkty Importuoti ar Eksportuoti.
Duomeny perkélimas suskaidytas i dvi dalis:

SaraSy importa/eksporta ir dokumenty importa/eksporta. Dokumenty pasirinkimai nurodo kokias
dalis reikia eksportuoti (Kontavimus, Sudétj). Taip pat Cia galima nurodyti eksportuoti/importuoti su
dokumento jrasais susijusius sarasy irasus, kurie dar nebuvo paste / srityje.

Tabeliy kélimas yra atskiras atvejis nuo kity dokumenty. Tabelio jrasas yra laikomas atskaitingas ir
diena. Tod¢l veiks tik pagal gavéjo ir datos filtra.

Perzitiros lenteléje parodomi visi paSte esantys dokumentai. Nurodyto veiksmo atlikimo metu, jei
randamas toks pat jrasas, bus klausiama ar ji perrasyti.

Duomeny importas. Atrenkami tinkami dokumentai, kurie atitinka filtro salygas, jie perZiiiros
lenteléje bus paZyméti Zyméjimo juostoje. Siuos pazyméjimus galima keisti kaip importui
netinkamus/tinkamus ar nereikalingus. Jei toks dokumentas jau yra, jis nebus paZymétas, kaip tinkamas
importuoti. Galima uzsidéti papildoma dokumenty, jau esanciy su tokiais numeriais atrinkima, jei jy turinys
nesutampa. Tam yra papildomas lapas - Pasikartojimai.

Detalus duomeny pasto apraSymas
Duomeny pasto paskirtis duomeny mainai (Importas, Eksportas) tarp nutolusiy Duomeny Bazé

»Apskaita“ darbo viety, kai néra galimybés dirbti kompiuteriy tinkle arba terminaliniu réZimu.
Programoje turi buti galimybé dirbti moduliu Duomeny pastas

HIEE DB Apskaitaw 2.08 Apskaita 2006.02.01 - 2006.03.0 _ ol x|
‘ Mustatymal SaraSal  Dokumental Rezultatal | Paslaugos Tlesioginis
Ufduotys
Informacija

Filtrai

Leidimai, apribajima
Momentiniai likudia

Pagalba

Importas

Duomen| patkra
Eapldomos kamandos
Atsarginé duomeny kopija

15:02:29 g

Duomeny pastu galima eksportuoti duomenis i§ nutolusios darbo vietos ir juos importuoti kitoje
duomeny bazéje.

Pradiniai nustatymai
Turi biiti sukurtas katalogas, kuriame bus saugomi duomeny mainams skirtos rinkmenos (failai). Pavyzdziui
turi biti katalogas C:\PASTAS
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Siame kataloge PRIVALO biiti duomeny mainy inicializacin¢ byla (failas) MAIL2.INI

Galime Eksportuoti / Importuoti SARASUS ir pirminius DOKUMENTUS

Pirmiausiai privaloma eksportuoti duomenis ir jus persiysti eletroniu pastu i kita vieta, kur bus galima
importuoti. Jeigu néra galimybés, tada galima ekportuotus duomenis jrasyti i diskeli, CD plokstele arba
FLASH tipo atmnting ir perduoti i kita vieta, kurioje bus galima importuoti duomenis.

Duomeny eksporto procediira

PASLAUGOS / DUOMENU PASTAS / EKSPORTAS

Atidaromas duomeny pasto nustatymy langas

Duumenu_pa§10 (EKSPORTO) nustatymai _ = il

'; J (3010}

:l'
Mustatymai
2006.02.01 - 2006.03.01

Pradiniai nustatymai |Sqra§ghl\ras . | Dokumenty filras ..

Weiksmai
|7 |&valyti senus

i Atliksime sksportaving
FSqraég
Fanumentg

FEkspnnum\

[v Perzitrti

+ [ Kontawvimus + v Organizacijy sar.
* v Sudét] + [ Padaliniu sar.

+ [ Unifo lﬂ + [ Personalo say.
+ [¥ Objekty sar.
+ [ Pinigai sy

[~ Suarchywuoti
[~ Paruosti

[T Atstatyti savikainas
+ [v Klasifikatariy

+ v Gaminiy normas

Parussirmes uze: I

Duomeny vieta: IC'\pastas\

Archyvas: I

[ [

Pastaby failas: IEkspnnas

Veiksmai pazymekite

ISvalyti senus — i§ duomeny pasto srities iSvalyti seniau eskportuotus duomenis ir sgrasus.
Eksportuoti — pazymekite, kad dokumentus ar saraSus ketinate eksportuoti

Perziaréti — pazymékite, kad galétumeéte perzitiréti eksportuojamus dokumentus.

Atliksime eksportavima

Sqrasy — pazymime, jai norme eksportuoti sarasus
Dokumenty — pazymime, jei norime eksportuoti dokumentus.

Papildome dokumenty eksporto salyga, kad papildomai norésite eksportuoti:
Kontavimus — dokumenty dvejybinius jrasus

Sudétj — dokumenty sudéti. (Ilagalaikis turtas ir mat. vertybes)

Unifo — materialiniy vertybiy FIFO informacija.

Klasifikatoriy — materialiniy vertybiy klasifikatoriy

Gaminiy normas — gaminiy normas.

Organizacijy sar. — Organizacijy sarasa
Padaliniy sgr. — Padaliniy sarasa.
Personalao sar. — Personalo sarasa
Objekty sar. — Objekty sarasa

Pinigai sar. — Piniginiy 1éSy saraSus

Duomeny vieta — katalogas, kuriame yra MAIL2.INI rinkmena (failas) ir ¢ia pat bus saugomi eksportuoti
duomenys.

Archyvas — suspausty duomeny rinkemos pavadinimas.

Eksportas — eksporto pastaby rinkmena (failas). Jame suraSoma tekstiné informacija apie atliktus veiksmus.

Nustatymai — nustatymy iSsaugojimo galimybeé.
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Ivykdyti — dokumenty eksportavimo pradZia, pagal nustatytus parametrus.
Laikotarpis — spragtelékite uz kurj laikotarpi, ketinate eksportuoti pirminius dokumentus.

Po pradinio dialogo lango reikia papildomai nurodyti ka ketinate eksportuoti. Sarasus ar dokumentus
Dokumenty eksportas

Pelés kairiu klaviSu spragtelékite kortele¢ Dokumenty filtras ... atveriamas dokumenty eksporto nustatymo
dialogo langas.

Duomenu_ pasto (EKSPORTO) nustatymai ;Iglil

=+ (3010) Fradiniai nustalymail Saradyfitras .. Dokumentyfiltras .

I jv

Nustﬁxymﬁil Pkt — Dokumenta tipai —Dokumento Mr:
[v hat vertyhiy Mu: |

2006.02.01 - 2006.03.01 |
[ Mat perkainavimo ki I
[¥’ Piniginiy 185y — Siuntéjas
¥ igalikis o [ =]
[T Amaortizacijos I LI
[ Adlyginirny priskaitymy I LI
|_A1Iygm|ml!| atgkaitymy —Gavéjas———————————————
[ Kiti 'I J
[ Tabeliai | =]
| =
Dokumenty tipai

Pazymeékite dokumenty tipus, kuriuos ketinate eksportuoti.

Mat. vertybiy - materialiniy vertybiy pajamy ir i§laidy dokumentai;

Mat. perkainavimo - materialiniy vertybiy perkainavimo dokumentai;
Piniginiy lésy — piniginiy léSy dokumentai;

Ilagalaikio turto — ilgalaikio turto apyvartos dokumentai;

IT Amortizacijos — ilgalaikio turto amortizaciniy atskaitymy dokumentai;
Atlyginimy priskaitymy — atlyginimy priskaitymy pirminiai dokumentai;
Atlyginimy atskaitymy — atlyginimy skaiCiavimo rezultaty dokumentai;
Kiti — kiti dokumentai;

Tabeliai — tabeliy dokumentai.

Papildomos dokumenty eksporto salygos
Jeigu norite eksportuoti visus dokumentus, papildomy salygu nustatinéti nereikia. Esant reikalui, galima
patikslinti salygas eksportuojamiems dokumentams.

Dokumento Nr.
Nuo — eksportuosime dokumentus nuo nurodyto numerio;
Iki - eksportuosime dokumentus iki nurodyto numerio;

Siuntéjas
Galima pasirinkti kad tik parinkto Siuntéjo dokumentus norime eksportuoti. (Pvz. Padaliniai / Centrinis
sandélis)
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Gavéjas
Galima pasirinkti kad tik parinkto Gavéjo dokumentus norime eksportuoti. (Pvz. Padaliniai / Kauno sandélis).

Eksportuojant dokumentus, eksportuojami ir su S$iais dokumentais susije¢ saraSai. Organizacijy sarasas,
Materialiniy vertybiy saraSas, Ilgalaikio turto sarasas ar pan.

Sarasy eksportas

Jis naudojamas tik sarasy mainams ar suvienodinimui tarp nutolusiy darbo viety.
Pelés kairiu klavisu spragtelékite kortele SaraSy filtras ... atveriamas sarasy eksporto nustatymo
dialogo langas. Pazymekite varnelémis eksportuojamus sarasus.

Kai atlikote nustatymus kortelése: Pradiniai nustatymai, SaraSy filtras, Dokumenty filtas, pele
spragelékite kortelés pavadinima ,,Pradiniai nustatymai‘

Laikotarpis — spragtelékite uz kuri laikotarpi, ketinate eksportuoti pirminius dokumentus.

Ivykdyti — dokumenty eksportavimo pradzia, pagal nustatytus parametrus.

Dokumenty eksportas pradedamas vykdyti kai nustatysite eksportuojamuy dokumenty laikotarpj ir
spragtelésite mygtuka Ivykdyti.

Atidaromi keturi langai

185 Pasto dokumentai .. ;IEIEI

(\Paito sar. | ~ Testi tohau| X Afsisakoyti |

Dakurm.MNr. ‘ Data | Suma‘ Siuntejas | Gavejas ‘ Turinys, pavadinim AI
F2-5-18 05.05.19 270.88 |Plungieng Janina  |Nuradymas Padalomaji medilaj
U4-5-61 05.0510 Flungiené Janina  |Panevéiio kalegijs|813

U4-5-27 05.0510 297.00 |Plungiené Janina  |Kauno statybinrenc|813

U4-5-26 05.05.11 297.00 |Plungiené Janina  |Keuno mechanikas |813

U4-5-32 05.0517 4046.00 |Flungienéd Janina  |Buiwydiskiy pagring|13

L4-5-24 050517 4013.00 |Plungiené Janina | Jonidkio Zemés Oki 813

U4-5-31 050517 4046.00 |Plungieng Janina  |Veliugioniy specy.t|13

J4-5-25 0R.0519 4013.00 |Flungiené Janina  |Visagino techn.irve|813

(=[S
‘ K\ekia‘ Kainal Suma‘ KainaP | =
Aplankai su eTwining simboliu 19.0000 1.1200 21.28

JdEklai A4 su e Twining simboliu 200.0000 0.0700 14.00

637642

B37635 Bukletas 4+4, formatas A3 38.0000 1.0600 40.28
637639 Lankstinukas 4+4, formatas A4 38.0000 06100 2318
B37640 Ragiklis metaliniu korpusu 19.0000 £.4000 1210
B37637 Flakatas 4+0, farmatas 50x70 cm 38.0000 15800 E0.04

-

=31 Padto dokumenty dvejybiniai jraga =lolx|
Data ‘ Dehitarius | Kreditorius |Turiﬂ s -
270.88) 2005.05.19 |Plungiené Janina  |Nuradymas
| | 27088 | | | | ~
< | o

RE

DOKUMENTAI

Papildyta 42 dokumentais
Papilchtas klasifikatarius 122 jradais
Papildytas Org Padal Atsk.Obj Fing. 43 jradais

Pasto dokumentai — pagal nustatytas salygas atinkti eksportavimui dokumentai.

Pasto dokumenty sudétis - pagal nustatytas salygas atinkty eksportavimui dokumenty sudétis.

Pasto dokumenty dvejybiniai jrasai - pagal nustatytas salygas atinkty eksportavimui dokumenty dvejybiniai
SraSai.

PasSto pastabos — praneSimas vartotojui apie atliktus veiksmus.

Duomeny eksporto procedira tgsiama spragteléjus mygtuka ,, Testi toliau lange PaSto dokumentai.

Duomeny eksporto procediira nutraukiama spragteléjus mygtuka ,,Atsisakyti“ lange Pasto
dokumentai.

Spragteléjus mygtuka ,,Pasto sar.” lange Pasto dokumentai parodomi pasto skyriuje dokumentuose
sarasy neatitikimus su duomeny baze.
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Spragteléjus mygtuka ,,Testi toliau“ lange Pasto dokumentai, uzdaromi dokumenty, sudéties ir
dvejybiniy jraSy langai. Langas PaSto pastabos — lieka atviras. Jame pateikiamas praneSimas apie ivykdyta
dokumenty ir sarasy eksporta. Ji reikia uzdaryti vartotojui. Po §io veiksmo galima eksportuotus duomenis
suspausti ir siysti elektroniniu paStu. Eksportuoti duomenys bus C:\PASTAS kataloge (daug bylu (failw)).

Duomeny importo procediira
PASLAUGOS / DUOMENU PASTAS / IMPORTAS

Atidaromas duomeny pasto nustatymy langas

Duomenu_ pasto (IMPORTO) nustatymai o | il

Pradinial nustatymai |Sqra§gfi|tras | Dokumenty filtras ... | Pasikarajimai

Weiksmai ..

—Atliksime importavims ...

I il [~ gvalytisenus | |+ Sarasy
Nustatymail [ Pamost [v Dokumanty
2005.05.01 - 2005.06.01 I_Iéarchwum\ + [ Kontavimus + [ Organizacijy sar.
v Perfitréi + [ Sudéfj + [ Padaliniy sar
Flmpnnuuii + [+ Unifo Iﬂ + [ Personaln S
+ rAtstatyt\ savikainas * F.Ohjektg Sqr
+ [ :

+ |V Klasifikatoriy

[v Patikrinti saradus + v Garminiy normas

Atskaitingy vicinius kodus keisti naudajant [~ konveravimo lentelg | [V jmonés kodg

Faruasimo uzd I

Duomeny vieta: IC\paStas\

Archyvas I

E1[EQ(ET

Pastaby failas: I\mpurtas

Pradiniai nustatymai dialogo lange

Veiksmai...

Paruosti — paruosti duomenis importui. Naudojamas TIK pagal specialias salygas. Bendru atveju nenaudokite.
ISarchyvuoti — iSarchyvuoti suspauta rinkmena.

PerZiaréti — perziuréti atrinktus dokumentus importui;

Importuoti — importuoti atrinktus ir paZymétus dokumentus.

P.S. Jeigu pazymésite Perziairéti, bet nepazymésite Importuoti, tai galésite perzitiréti dokumenty sarasa,
sudétj ir dvejybinius irasus ju neimportuojant.

Atliksime importavima

SarasSy — paZymime, jai norime Importuoti sarasus
Dokumenty — paZymime, jei norime Importuoti dokumentus.

Papildykite Dokumenty importo salyga, kad norésite importuoti:

Konatvimus — dokumenty dvejybinius jrasus;

Sudétj — dokumenty sudéti. (Ilgalaikis turtas ir mat. vertybés);

Unifo — materialiniy vertybiy FIFO informacija;

Atstatyti savikainas — importuojant mat. vertybiy dokumentuose suraSyti vertybiu(prekiy) savikainas ir §ios
duomeny bazés, o ne i§ importuojamos. PaZymima pagl poreiki;

Klasifikatoriy — materialiniy vertybiy klasifikatoriy;

Gaminiy normas — gaminiy normas.

Organizacijy sqr. — Organizacijy sarasa;
Padaliniy sar. — Padaliniy sarasa;
Personalo sqr. — Personalo sarasa;
Objekty sar. — Objekty sarasa;
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Pinigai sqr. — piniginiy 1éSy sarasus.

Patikrinti saraSus — prie§ importuojant dokumentus patikrinti sarasus dél neatitikimuy.

Atskaitingy vidinius kodus Keisti naudojant — pazZymékite tik tada, kai turésite sudarg konvertavimo
lentelg. Kitu aveju nieko neZymékite.

Imonés, koda — paZzymékite, kad programa patikrinty pajamy ar iSlaidy dokumenty Siuntéjus ar
Gavejus pagal imonés kodus.

Duomeny vieta — katalogas, kuriame yra MAIL2.INI rinkmena ir ¢ia pat bus saugomi eksportuoti
duomenys.

Archyvas — archyvo pavadinimas, kuriame saugomi dokumentai ir saraai i§ nutolusios darbo vietos.

Eksportas — importo pastaby rinkmena (failas). Jame suraSoma tekstiné informacija apie atliktus
veiksmus.

Pelés kairiu klaviSu spragtelekite kortele¢ Dokumenty filtras ... atveriamas dokumenty importo
nustatymo dialogo langas.

Duomenu_ pasto (IMPORTO) nustatymai =0 ll

;‘ﬂ (a020) Pradiniai nuslatymail Sarady fitras .. Dokumentyfiras . | Pasikarojimai
jv

Mustatymai r—Dokurnenta tipai —Dokumenta MNr:
[¥ Mat vertyhiy Nuo l—

2005.05.01 - 2005.06.01 |
[~ Mat perkainavimno Iki l—
[v Piniginiy 125y — Siuntsj
[v ligalaikio turta I hd J
[71T Amorizaciios | |
[ Adlyginimuy priskaitymy I LI
[ Adbygjinimy atskaitymy ~Gavdjas————————————————
[ kit I—Ll J
[ Takeliai I LI

| =l

Pazymeékite Importuojamy dokumenty tipus, arba patikslinkite salyga.
Pazymékite dokumenty tipus, kuriuos ketinate Importuoti:

Mat. vertybiy - materialiniy vertybiy pajamy ir i$laidy dokumentai;

Mat. perkainavimo - materialiniy vertybiy perkainavimo dokumentai;
Piniginiy lésy — piniginiy 1éSy dokumentai;

Ilagalaikio turto — ilgalaikio turto apyvartos dokumentai;

IT Amortizacijos — ilgalaikio turto amortizaciniy atskaitymy dokumentai;
Atlyginimy priskaitymy — atlyginimy priskaitymy pirminiai dokumentai;
Atlyginimy atskaitymy — atlyginimy skaiciavimo rezulatatiniai dokumentai;
Kiti — kiti dokumentai;

Tabeliai — tabeliy dokumentai.

Papildomos dokumenty Importo salygos
Jeigu norite importuoti visus dokumentus, papildomy salygy nustatinéti nereikia.

Dokumento Nr.
Nuo - Importuosime dokumentus nuo nurodyto numerio;
Iki - Importuosime dokumentus iki nurodyto numerio;

Siuntéjas
Galima pasirinkti, kad tik parinkto Siuntéjo dokumentus norime Importuosime. (Pvz. Padaliniai /
Centrinis sandélis)
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Gavéjas

Galima pasirinkti, kad tik parinkto Gavéjo dokumentus norime Importuosime. (Pvz. Padaliniai / Kauno
sandélis).

Pelés kairiu klavisu spragtelékite kortelg Pasikartojimai ... atveriamas dokumenty importo nustatymo
dialogo langas.

=] buomeny pajto (IMPORTO) nustatymai

=1z1%]

“5 (2020 Pradiniai nustatymai | Sarasy filves .. | Dokumenty filres .. Pasikartojimai
1

Mustatyrai kel
2005.05.01 - 2005.06.01 K tikrinti, jei toks dokumento numeris jau yra

FDUkumenle FSudétyje FKUﬂlﬂVimE

rDatq |_Numerj I_Kainq |_Dalg I_Suma;
[~ Siuntgja [~ Siuntéja [ Suma [ Debeta [ Waliutg
[ Gavsja [ Gawejg [ KainaP | |[[ Kredite | Walkieki

|—Sumq I_Umfn I_Debelq rSlunlElQ l_TUI’InL
[ Turir [ Poiym| [ Kredita [ Gavéja
[ Kiekj [~ Pozym|

Pazymékite ka tikrinti, kad nebtity Importuojami dokumentai su vienodais numeriais, taciau su

skirtinga sudétimi ir kitokiais dvejybiniais {raSais. Gal Jau Jiusy duomeny bazéje Sis dokumentas anksciau
importuotas ir i kito padalinio pateikiamas pakartotinai.

Jeigu norite importuoti tik sarasus Pelés kairiu klaviSu spragtelékite kortele SaraSy filtras ...
atveriamas sarasy importo nustatymo dialogo langas.

Duomenu_ pasto (IMPORTO) nustatymai

]
= (an2n) Pradiniai nustatyrmai  Sarady filras ... | Dokumenty fitras .| Pasikarojimai |
i 1
Bl AnuEEE r— Piniginiy 125y — Kadry apskaitos
- [~ Saskaitas [~ Kasas

[~ Papildamus saraus

Nustatymi| [ kbt || |7 Oroanizacias [~ Bankus [~ Tabsliy #yméjimus
2005.05.01 - 2005.06.01 | I~ Padalinius [~ velivtas [ Pamainysgrasas

[~ Personalg [~ Kursus [~ &ventiy sarasas

[ Objekius —ligalaikio turtg .. ———— [ Isakymus

[ Apie jmone [ Inventorinés grupes  Usduotis
[V —— [~ Amaortizacinius atskaitymus [ Darhings

[ Matavimo vienetus [ lligalaikio turto sarasa [ Skaitiavimo

[ Saskaity nomen.grupes ~Ayginimg., [ Lenteliy papildymo
F;Klasiﬁk\atnriq: I Dokumentu tipus ir salygas [~ Ataskaity papildymo
[ Dwejybiniy jrady uZd [~ Uzduotys skaitiavimui [~ wartotojo funkeiju

l_ FIFO nustatymus |_ MNeapmokestinamus minimurmus kit

I_Mlmmumu chydlZius I_Kankreﬁzlus atsiskaitimus
rAlaskaltas

Pazymékite saraSus, kuriuos ketinate importuoti.

Jeigu néra poreikio atskirai nuo importuojamy dokumenty importuoti papildomy sarasy, nieko neZymeékite.
Biitini sarasai bus importuojami su dokumentais.
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Duomeny importas
Pele spragelékite kortelés pavadinima ,,Pradiniai nustatymai‘
Laikotarpis — spragtelékite uz kuri laikotarpi, ketinate Importuoti pirminius dokumentus.
Ivykdyti — dokumenty importavimo pradzia, pagal nustatytus parametrus.

Dokumenty Importas pradedamas vykdyti kai nustatysite eksportuojamuy dokumenty laikotarpi ir
spragtelésite mygtuka Ivykdyti.

Atlike nustatymus, spragtelékite mygtuka Ivykdyti. Atidaromi keturi langai

12351 Pasto dokumentai ... _I— _ID ll
[CIPasto sar. |VEEPaEym‘visus| © Invertuoti |VFMtruou | o Test tolau | X Atsisakyt |
T\pal Dakurm.Nr. | Data | Siuntejas ‘ Gavejas | Suma‘ Tutinys, pavadinimas A|

05-08 05.05.19 | Sintagma UAB Flungieng Janina

U4-5-29 05.05.20 |Plungiené Janina |Kauno maisto pram 297.00(513

U4-5-30 05.05.20 |Plungiené Janina  |Kauno taikomosios 297.00(513 J
U4-5-62 05.05.23 |Plungiend Janina  |Kauno kalegija 4013.00{813
U4-5-63 05.05.23 |Plungiené Janina  |Vilniaus univ.Tearfi 4013.00{813
L4-5-58 05.05.23 | Plungiené Janina |Kauno V.Kuprevitis 297.00(813
LJ4-5-59 05.05.23 |Plungiené Janina |Kauno S.Daukanto 297.00(813
J4-5-60 05.05.23 |Plungiené Janina  |Kauno ATiminskio 297.00(513

LLLs

ol

o [=[p3
Pawvadinirma | Kleklsl Kama‘ Sumal KainaP :I
Komutatorius D-LINK DES-32265 82.0000 §71.00
Optinis keitiklis Trendnet TFC110-315 25.0000 297.00
QOptinis keitiklis Trendnet TFC110-315 25.0000 297.00
=
—ofx]
Data Turinys ‘ Dehitarius | Kreditorius Al
03 1433.00| 2005.06.23 Plungiené Janina  |Kauno % Kuprevitie
03 132.00( 2005.06.23 Flungiens Janina  |Plungiené Janina
[ 1565.00 | =1
[E=]Paito pastabos: o [ [
SARASL SULYGINIMA G e
Rasta 0 skirtingy atskaitingy jrady
Rasta 0 skittingy klasifikatoriaus jrady
[res—————h—r L VAL FYRNE Y
Rasti 4 tinkami importavimui dokumentai

Pasto dokumentai — atrinkti importui dokumentai, o tinkami importavimui pazyméti varnele.
Pasto dokumenty sudétis - atrinkty importui dokumenty sudétis.

PasSto dokumenty dvejybiniai jrasai - atrinkty importui dokumenty dvejybiniai jrasai.
Pasto pastabos — pranesimas vartotojui apie atliktus veiksmus.

Duomeny importas tgsiamas spragteléjus mygtuka ,, Testi toliau“, kuris matomas lange PasSto
dokumentai.

Duomeny importas nutraukiamas spragteléjus mygtuka , Atsisakyti, kuris matomas lange PaSto
dokumentai.

Spragteléjus mygtuka ,,Pasto sar.”, kuris matomas lange Pasto dokumentai, parodomi pasto skyriuje
esanciuose dokumentuose sarasy neatitikimus su duomeny baze.

Pasto dokumentai lange spragteléjus mygtuka PaZym visus — visi dokumentai pasto skyriuje bus
paZymeéti importavimui.

PasSto dokumentai lange spragteléjus mygtuka Invertuoti — anuliuojami paZyméjimai tinkamiems
dokumentams importavimui, o netinkamiems dokumentams uZdedamas poZymis, kad jie tinkami
importavimui.

PasSto dokumentai lange spragtelé¢jus mygtuka Filtruoti - Siame lange bus matomi tik paZyméti
importavimui dokumentai.

Spragteléjus mygtuka ,,Testi toliau* lange Pasto dokumentai, uzdaromi pasto dokumenty, sudéties ir
dvejybiniy irasy langai. Po Sio veiksmo importuojami dokumentai { duomeny bazg.

Lange Pasto pastabos — papildomas prane§imas vartotojui apie jvykdytus veiksmus. Sio lango turinys
gali biiti spausdinamas paspaudus jame degini pelés mygtuka ir parinkus eilute Spausdinti Ctrl + P. Sis langas
— lieka atviras. Ji reikia uzdaryti vartotojui.
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Duomeny archyvavimas
PASLAUGOS / DUOMENU ARCHYVAVIMAS

archyvuoti ~ senus  jvestus dokumentus. Duomenys  acnueumes |nusmyme]
archyvuojami nuo pirmosios datos ijraSytos DidZiojoje
Knygoje (Rezultatai / Didziosios knygos periodai) iki
nurodytos datos.

Pries archyvuojant senus dokumentus reikia atlikti visus ISririctia duamar g periogas
nurOdthS Veiksmus- Surasyti rezultatai j DidZiajg Knyga

Nustatymai - nurodome, kuriame kataloge bus saugomi T
archyviniai duomenys.

BN

Pasibaigus  ataskaitiniam  laikotarpiui  galima _l)x]

Atlikta duomeny patikra

Atliktas duomeny suspaudimas

Padaryta atsarginé duomeny kopija

Sukauptos ir patikrintos visy atsiskaitymy ataskaitos

Atlikta duomeny patikra - PASLAUGOS / DOKUMENTU PATIKRA

Atliktas duomeny suspaudimas / NUSTATYMAI/ DUOMENU BAZE / F4 SUSPAUSTI

Padaryta atsarginé duomeny kopija - nukopijuoti sukaupti duomenys.

ISrinktas duomenuy periodas - nustatytas archyvavimo periodas. REZULTATAI / ATASKAITINIS
LAIKOTARPIS

Suradyti rezultatai i DidZiaja Knyga - REZULTATAI / DIDZIOSIOS KNYGOS PERIODAI / F7
SURASYTI REZULTATUS (archyvavimo periodo pabaigai).

Sukauptos ir patikrintos visy atsiskaitymuy ataskaitos - REZULTATAI / KONKRETUS
ATSISKAITYMAIL (Bitina sukaupti ataskaitas pagal visas saskaitas nurodytas konkretiems
atsiskaitymams). Nepadengti dokumentai po archyvavimo bus perkelti i laikotarpi po archyvavimo.
Siame laikotarpyje teks juos padengti. VYKDYTI - pradéti duomeny archyvavima.

SVARBU - jeigu programa dirba kompiuteriy tinkle, archyvuojant duomenis visiems reikia nedirbti programa.

Archyvuoti duomenis galima tik nuo pirmojo laikotarpio datos didZiojoje knygoje iki laikotarpio, kuri nustoto
pats vartotojas. Rekomenduojamas ataskaitinis laikotarpis archyvavimui — kalendoriniai metai.

Duomeny patikra
PASLAUGOS / DUOMENU PATIKRA

Numatytos §ios priemonés

Nekorektisky Patikrina sukaupta duomeny bazg ir pateikia pranesima. Radus nekorektisky jrasy duomeny
iraSy Salinimas |bazéje pateikiamas ju saraSas ir suteikiama galimybé juos paSalinti.

Pamesta Patikrina sukaupta duomenuy bazg ir pateikia praneSima. Radus pamesty dokumenty

dokumenty duomeny bazéje pateikiamas ju saraSas ir suteikiama galimybé juos paSalinti. Pamesta

sudétis dokumenty sudétis - tai del vienokiy ar kitokiy kompiuteriy tinklo nekorektiS$ko darbo
llgalaikio turto ar Materialiniy vertybiy dokumenty sudéties rySiai su dokumenty numeriais
nekorektiskas.

Operacijuy IeSkomos klaidos dvejybiniy iraSy lentelése ir pateikiami neatitikimai jvesty dvejybiniy

sqrasas

irasy languose su balansiniy saskaity sarasu ir jame nustatytais apribojimais. Galima tikrinti
dvejybinius iraSus, kuriuose galimos Sios ivedimo klaidos nustatytame ataskaitiniame
laikotarpyje: Blogas saskaitos numeris, Bloga saskaitos priklausomybé atskaitingam, Bloga
koresponduojanti saskaita, Tus¢ia kontavimo suma, Blogas valiutos kursas.

Spragteléjus mygtuka [vykdyti pradedama dokumenty patikra. Atlikus patikra pateikiamas
praneSimas. Radus nekorektisky iraSuy pateikiamas ju sarasas. Jame nurodomi: Tipas -
dokumento tipas, Dokumentas - nekorektisko dokumento numeris, Data - nekorektisko
dokumento  data, Gavéjas(Debitorius) -  nekorektiSko  dokumento  Gavéjas,
Siuntéjas(Kreditorius) - nekorektiSko dokumento Siuntéjas, ApraSymas - klaidos apra§ymas,
Debetas - dokumente jvesto dvejybinio iraSo Debeto balansinés saskaitos numeris, Kreditas
-dokumente ivesto dvejybinio jraSo Kredito balansinés saskaitos numeris.

Funkciniai klavisai:
[FS Dokumentavimas] - perZiiréti ir spausdinti klaidy sarasa;
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[F8 Gavéjo pirm. Dokum] - atveria pirmini dokumenta, kur ivesta klaida. Tada pirminiame
dokumente galima taisyti klaida;

[F9 Siuntéjo pirm. Dokum] - atveria pirmini dokumenta, kur jvesta klaida. Tada
pirminiame dokumente galima taisyti klaida.

Mat.  vertybiy
dokumentai

Klaidy paieska materialiniy vertybiy dokumentuose:

Klaidy paieska nustatytame ataskaitiniame laikotarpyje, Neivestos mat. vertybes,
Nereikalingas kontavimas, Nesukontuotas, Nejvesta dokumento data, Nejvestas gavéjas,
Nejvestas siuntéjas, Nesutampa savikainos sudéties ir kontavimo sumos, Papildomas
patikrinimas pagal nurodytame laukelyje ivestas salygas.

Spragteléjus mygtuka [vykdyti pradedama dokumenty patikra. Atlikus patikra pateikiamas
praneSimas. Radus nekorektisky irasy pateikiamas ju sarasas. Jame nurodomi: Dokumentas
- nekorektiSko dokumento numeris, Data - nekorektiSko dokumento data, Gavé¢jas -
nekorektiSko dokumento Gavéjas, Siuntéjas - nekorektiSko dokumento Siuntéjas,
ApraSymas - klaidos apraSymas.

Funkciniai klavisai:

[FS Dokumentavimas] - perZitiréti ir spausdinti klaidy sarasa;

[F8 Gavéjo pirm. Dokum] - atveria pirmini dokumenta, kur ivesta klaida. Tada pirminiame
dokumente galima taisyti klaida;

[F9 Siuntéjo pirm. Dokum] - atveria pirmini dokumenta, kur jvesta klaida. Tada
pirminiame dokumente galima taisyti klaida.

Piniginiy  1éSy
dokumentai

Klaidy paieska Piniginiy 1ésy dokumentuose:
Tikrinti dokumentus tik iSrinktame periode, Neivesta dokumento suma, Dokumentas
nesukontuotas, Klaida dokumento kontavime, Nesutampa kontavimo datos.

Spragteléjus mygtuka [vykdyti pradedama dokumenty patikra. Atlikus patikra pateikiamas
praneSimas. Radus nekorektisky irasy pateikiamas ju sarasas. Jame nurodomi: Dokumentas
- nekorektiSko dokumento numeris, Data - nekorektiSko dokumento data, Gavéjas -
nekorektiSko dokumento Gavéjas, Siuntéjas - nekorektiSko dokumento Siuntéjas,
ApraSymas - klaidos apraSymas.

Funkciniai klavisai:

[F5 Dokumentavimas] - perzitiréti ir spausdinti klaidy sarasa;

[F8 Gavéjo pirm. Dokum] - atveria pirmini dokumenta, kur jvesta klaida. Tada pirminiame
dokumente galima taisyti klaida;

[F9 Siuntéjo pirm. Dokum] - atveria pirmini dokumenta, kur jvesta klaida. Tada
pirminiame dokumente galima taisyti klaida.

Ilgalaikio turto

Klaidy paieska Ilgalaikio turto dokumentuose:

dokumentai Tikrinti dokumentus tik ISrinktame periode, Tikrinti tik pradinius likucius, tikrinti apyvarta,
Tikrinti nusidévéjima, Tikrinti vertés keitima.
Spragteléjus mygtuka [vykdyti pradedama dokumenty patikra. Atlikus patikra pateikiamas
praneSimas. Radus nekorektisky irasy pateikiamas ju sarasas. Jame nurodomi: Dokumentas
- nekorektiSko dokumento numeris, Data - nekorektiSko dokumento data, Gavéjas -
nekorektiSko dokumento Gavéjas, Siuntéjas - nekorektiSko dokumento Siuntéjas,
ApraSymas - klaidos apraSymas.
Funkciniai klaviSai:
[F5 Dokumentavimas] - perzitiréti ir spausdinti klaidy sarasa;
[F8 Gavéjo pirm. Dokum] - atveria pirmini dokumenta, kur jvesta klaida. Tada pirminiame
dokumente galima taisyti klaida;
[F9 Siuntéjo pirm. Dokum] - atveria pirmini dokumenta, kur ivesta klaida. Tada
pirminiame dokumente galima taisyti klaida.
Saskaity- Si priemoné skirta administratoriams. NeZinant jos panaudojimo pasekmiy geriau ja
atskaitingy nesinaudoti tai PAVOJINGA. Jusy sukaupta duomeny bazé bus transformuota be
keitimas galimybés atstatyti buvusius jrasus.
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Sios priemonés paskirtis - keisti dvejybinius jrasus, atskaitingus, korespondentus visoje
duomeny bazéje pagal nustatytas salygas.

Sena saskaita - parenkama saskaita, kuria ketiname keisti;

Senas atskaitingas - parenkamas atskaitingas, kurj ketiname keisti;

Senas atsk. kodas - automatiskai parodomas parinkto atskaitingo vidinis kodas;

Nauja saskaita - parenkama saskaita i kuria norime keisti sena saskaita;

Naujas atskaitingas - parenkamas atskaitingas i kurj norime keisti;

Naujas atsk. kodas - automatiskai parodomas parinkto naujo atskaitingo vidinis kodas;
Koresp. saskaita - papildomai galima parinkti koresponduojancios saskaitos numerj;
Koresp. atskaitingas - papildomai galima parinkti koresponduojancio atskaitingo
pavadinima;

Koresp. atsk.kodas - automatiSkai parodomas parinkto koresponduojancio atskaitingo
vidinis koda;

Seng iSmesti - pasalinti dvejybinj irasa;

Nauja papildyti senu - papildyti dvejybinj irasa;

Pakeistas - ivykdyto keitimo rezultatas.

Funkciniai klaviSai:
[F5 Dokumentavimas] - formuoti, perzitiréti ir spausdinti nustatymy ataskaita.
[F9 Vykdyti] - vykdyti keitimus pagal nurodytas salygas.

Papildomos komandos
PASLAUGOS / PAPILDOMOS KOMANDOS

Papildomy komandy meniu gali biiti papildyta naujomis eilutémis specifinéms uzduotims vykdyti.

Tai gali biiti:

Duomeny eksporto i banking sistema uzduotis;
Duomeny eksportas SD-3 formai;

Duomeny pateikimas FR0453A formai ir uzpildymas.
Duomeny pateikimas FR0573 formai ir uzZpildymas.

Siy uzduoéiy paruogimas ir papildymas ruosiamas pagal uzsakovo poreikj.

Duomeny mainai

Duomeny eksportas bankui

Pirminiai piniginiy 1éSy dokumentai jvedami kaip iprasta.
Dokumentai / Piniginiy 1ésy dokumentai

Prenkame: Pinigai / Bankai / Atsiskaitomoji saskaita Vilniaus banke
Aktyviname: I$laidos
Spragtelime: [vykdyti

Dokumenty lange ivedame:
Dokumento numerj — privalo biti skaitmenys be tarpy ir be raidziy

Dokumento datg

Parenkame pinigy gavéja i§ saraso Organizacijos
[raSome mokéjimo suma laukelyje Suma

IraSome mokéjimo nurodymo paskirtj laukelyje Turinys
IraSome imokos koda laukelyje Orderis

Pereiname i langa ,,Dvejybiniai jrasai‘
Ivedame dokumento dvejybinj irasa.
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Debetas — Debeto balansinés saskaitos numeris
Kreditas — Kredito balansinés saskaitos numeris (K 2710 tikiskaitinése jmonése, K 100 biudZetinése jmonése)
Suma — mokejimo suma

Taip ivedame dienos mokéjimo nurodymus.

Tada turime sukaupti tos dienos Banko ataskaita.
Rezultatai / Sintetiné analizé

Saskaita — parenkame Piniginiy 1éSy banke balansinés saskaitos numerj

Laikotarpis — nustatomas laikotarpis uZ viena diena. Jeigu mokéjimo nurodymai eksportuojami 2004 mety
balandZio 2 diena, tai laikotarpis nustatomas nuo 2004.04.02 iki 2004.04.03

Papildomai nurodykite ataskaitos kaupimo Salyga: Nuimkite pazyméjima, Dokumento irasus i viena eilute*
Kad ataskaitoje rodyty tik Kreditinius banko dokumentus — po balansinés saskaitos numeriu pazymekite ,, Tik
kreditas®.

[EE Sintetiné analizé I [=] 5
';; Ia] (1200) [2710 Pinigai banke. Liteis 2

= debetas ir kreditas w | [V Su subsaskeitomis
Nustatymai| | jupkdyti || [Trumpa. skaidyta =
{5104 04 02 - 2004 04 03

- Koresponduojantiy fif ~Salygo
LI [~ Dakumenta jrasus | viena siluts

Koresp - J [~ Susubsgskaitomis | | [+ Kauptiindividualius salda kurespondéntus, atskaitingus

[ =] Eimioivdeus | Tiknebakingus solda paneigel orespandentis; dlenas
Kereep [ z] | |[33] Anelie pagal saskaas dal] | | meresiue
= " S [EE] lsubsasksitas

[ Menaudoti pogrupiy Ipapildoma uzduct

Spragtelékite mygtuka [vykdyti

Kaupiama ataskaita. Atidaromas ataskaity langas.
Aktyvinkite ataskaita Kredity registras. Perziiirékite ar visi jvesti mokéjimo nurodymai matomi ataskaitoje.
UZdarykite ataskaita, bet neuzdaryKite Ataskaity lango.

It DB Apskaitaw 2.06 Apskaita 2004.04.01 - 2004.05.01
Mustatyma  Sarafa Dokumental Rezultatsi  Paslaugos  Tlesioginis

[z atsskatta | @ Fa Usdaryt | E4Del Bmesn | 1FS Zasliukas|

Pelyte spragtelékite pagrindiniame Meniu punkta Paslaugos / Papildomos
komandos.

Dvigubu pelés kairio mygtuko spragteléjimu aktyvinkite eilutg ,,Duomenu
eksportas | banka‘

Spragtelekite mygtuka ,,Vykdyti*

Eksportuojami jrasai bankinei programai.

Minimizuokite DB Apskaita programa.

=& Sinteting analizé pagal atskaitingus, korespondentus
-0 Avanso apyskaita
O Debeh registras
O Detali neskaidyta
-0 Detalus registras
-0 Kasos kryga
ImRredin registras
O Registras
-7 Suderinimo aktas(debitoriai)
0 Suderinima aktas(kreditorial)
[F Sumine detali-neskaicyta
& Suming, bendra
~-[E SUming, skaidyta
O Trumpa, skaidyta
O vdidtai

Atidarykite Banko programa. Parinkite Duomeny importo funkcija ir
importuokite jraSus i§ tos vietos, kur buvo eksportuoti jrasai i§ DB
Apskaita programos.

Galite: keisti ataskaitos farme.

Pastebé¢jimai:

Jeigu sukaupus banko ataskaita matysite, kad ne visi mokéjimo nurodymai pateko | ataskaita.
UZdarykite ataskaita ir pirminiuose Piniginiy 1éSy dokumentuose patikrinkite ar visiems dokumentams
teisingai ivesti dvejybiniai jraSai, ar korektiSka dokumento data.

Jeigu Jiis mokejimo nurodymus darote kelis kartus per diena, tai ivestiems pirminiams Piniginiy 1éSy
dokumentams ,,nuimkite data. Eksportuokite naujus mokéjimo nurodymus. Grizkite i Piniginiy 1éSy pirminiy
dokumenty langa ir tiems mokéjimo nurodymams, kurie be datos parinkite dokumento data.

P.S. Rinkmeny vietos turi biti suderintos su diegéjais. Todel 8i uZduotis tikriausiai turés biti Siek tiek
modifikuota. Si galimybé galioja tik su moduliu DUOMENU EKSPORTAS i BANKA.
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Dokumenty registrai FR0671, FR0672
Gauty PVM saskaity registro paruoSimas

Dokumenty Zurnalas i

~Filtro

Dokumento siuntéjas [lygus | [Organizacijos «
Dakumento gavéjas v v

Dvejybiniy jrasy sqskaitos: (pve. D251, K450, 500)
K443

Papildoma salyga

[~Eksporto

Formatas: [FRO0671 v

Papildomi sumy stulpeliai i dvejybiniu sy (pve. K450-D251)
Suma ke pvm [K443-D2431
PYM D2431

Stulpelis 3

H

ENE

Stulpelis 4

Stulpelis 5

I

'j ;J (1305)
FrO671 >
Nustatymai [ [wykeyt
2004.04.01-2004.05.01

Rezultatai / Dokumenty Zurnalas

Filtro nustatymai

1. Dokumento siuntéjas — parinkite Lygus Organizacijos

2. Dvejybiniy jrasuy saskaitos — jraSykite kreditoriy balansinés saskaitos
numerj K443

Eksporto nustatymai

3. Formatas — parinkite FR0672
4. Suma be PVM - iraSykite koresponduojaniy balansiniy saskaity

numerius. K443, -D2431. (Kreditas 443 minus Debetas 2431).

5. PVM - jrasykite debetinio PVM balansinés saskaitos numerj D2431.

Dokumento turinyje yra fraze:

Dvejybiniy j1asy sqskaitos: (avz. D251, K450, 500)
D241
Papildoma salyga:

- Eksporto

1; ;] (1305)
=RO67Z Re
Mustatymai | [ poykdyti
2004.01.01 - 20040401

Formatas: [FRO672 v

Papildormi sumu stulpeliai 18 dveybiniy irady: (pvz. K450-D251)

Surna be pum [ D241 <4484
PYM Kdda4

Stipelis 3

2

5

Stulpelis 4

I

Stipelis &

6. ISsaugokite nustatymus

6.1. Spragtelekite mygtuka Nustatymai. Atveriamas jvedimo dialogo
langas.

6.2. [rasykite pavadinima — FR0672

6.3. Spragtelékite mygtuka ISsaugoti. Uzdaromas jvedimo dialogo langas.
6.4. Spragtelékite mygtuka [vykdyti.

Dokumenty Zurnalo nustatymai iSraSyty PVM saskaity faktiiry registrui

Filtro nustatymai

1. Dokumento gavéjas — parinkite Lygus Organizacijos
2. Dvejybiniy irasy saskaitos — irasykite debitoriy balansinés saskaitos numerj D241

Eksporto nustatymai

3. Formatas — parinkite FR0672

4. Suma be PVM - jrasykite koresponduojanciy balansiniy saskaity numerius. D241, -K4484. (Debetas 241

minus Kreditas 4484).

5. PVM - jrasykite kreditinio PVM balansinés saskaitos numerj K4484.

6. ISsaugokite nustatymus

6.1. Spragtelékite mygtuka Nustatymai. Atveriamas jvedimo dialogo langas.
6.2. [raSykite pavadinima — FR0672

6.3. Spragtelékite mygtuka ISsaugoti. UZdaromas ivedimo dialogo langas.
6.4. Spragtelékite mygtuka [vykdyti.

Atveriamas atrinkty dokumenty sarasas.

Cia matysite Dokumento numeri, Data, Tipa, Dokumento siuntéjo pavadinima, Dokumento siuntéjo
Pilna pavadinima, Dokumento gavéja, Dokumento Suma be PVM, Dokumeno PVM suma, Dokumento turini,
Dokumeno Siunt¢jo ir Dokumeno Gavéjo PVM mokétoju kodus, Dokumento iSraSymo data, Dokumento riisi,

Dokumento Orderio poZymi.

Jeigu teisingai ivedéte Dokumenty Zurnalo nustatymus, Siame lange turie matyti dokumenty sumas be
PVM ir PVM sumas be centy. Galite spausdinti dokumenta. Spragtel¢kite lango irankiy juostoje esantj
mygtuka F5 Dokumentavimas. Atidaromas ataskaity langas dokumenty registry perziiirai ir spausdinimui.

Jeigu matysite, kad ties kai kuriomis eilutémis néra dokumenty PVM sumos, spragtelékite lango
ifrankiy juostoje esanti mygtuka F7 Gavéjo pirm. Dokum. Bus atveriamas dokumento Gavéjo pirminis
dokumentas, kur galite perzitiréti dvejybinius jraSus. Jeigu spragtelésite lango irankiy juostoje esanti mygtuka
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F8 Siuntéjo pirm. Dokum. Bus atveriamas dokumento Siuntéjo pirminis dokumentas, kur galite perZitiréti
dvejybinius jrasus.

Dokumenty Zurnaly eksportas { XML formata (Programai ABBY'Y FormFiller 2.0 Light)

Dokumenty Zurnalo jrasai gali buti eksportuojami { XML formata programai ABBYY FormFiller 2.0
Light. Paspauskite lango irankiy jusotoje esant] mygtuka F9 Eksportas ir nurodykite vieta kompiuteryje ir
rinkmenos varda (faila) i kurig eksportuosite.

ISrasyty PVM saskaity faktiry registro irasai eksportuojami i Jiisy nurodyta vieta kompiuteryje,
nurodant rinkmeng (faila).

Jeigu turite i§ mokesCiy inspekcijos atsisiunt¢ ABBYY FormFiller 2.0 Light programa ir formu
FRO0671 FR0672 Sablonus. Paleiskite ABBYY FormFiller 2.0 Light programa. Atidarykite FR0671 ar FR0672
Sablong ir uzkraukite duomenis i§ eksportuotos rinkmenos (failo).

Duomeny eksporto eiga

Programoje DB Apskaita sudaromas Gauty (ISraSyty) PVM saskaity faktiiry registras.
Eksportuojamas suformuotas registras i rinkmeng (faila). Pvz. CADBTOPAS\FR0671.ffdata
Minimizuokite programga DB Apskaita

Paleiskite ABBYY FormFiller 2.0 Light programa.

Atidarykite formos Sablona.

Ikelkite duomenis formai i§ eksportuotos rinkemnos (failo). Pvz. CADBTOPAS\FR0671.ffdata
ISsaugome registra ABBYY FormFiller 2.0 Light programos formate.

Uzdarome ABBYY FormFiller 2.0 Light programa.

Griztame { DB Apskaita ir tgsiame darba.

Duomeny pateikimas programai eSodra

Programoje DB Apskaita sukaupiama ketvircio ataskaita formai SD-3.

Nustatomas ataskaitinis laikotarpis uZ viena ketvirti: Rezultatai / Laikotarpis

UZ pirma ketvirti, tai bus: 2004-01-01 — 2004-04-01. Atkreipkite démesi iki 2004-04-01, o ne iki
2004-03-31.

Atrenkami darbuotojai, kurie dirba 2004-04-01 dienai (be atleistyjy).

Rezultatai / Atlyginimy / Filtras

Spragtelékite mygtuka Filtras. Atveriamas Filtro nustatymy lango dialogas ,,Kam skai¢iuosime*.

Spragtelékite mygtuka Asmens priémimo duomenis.

Atveriamas Asmens priemimo duomenys dialogo langas.

mimo duomenys
> «| [0
~| Fisen.0408 ~

T Ties savybe ,,Asmens kodas* parinkite Zenkla ,,>“, o laukelyje
e | irasykite skai¢iy O (nulis).
[=]

=l
[ = [ eooannn

|

Spragtelékite patvirtinimo mygtuka arba paspauskite [Enter].
Matysite tokius nustatymus.
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Data: paZzymékite savybés kuriai dienai norite paZyméti dirbancius. Spragtelékite patvirtinimo
mygtuka arba paspauskite [Enter].

UZdaromas Sis dialogas ir griZtame | Filtro nustatymy dialoga. Dabar prie asmeny, kuriems galioja
nurodytos iSrinkimo salygos, stulpelyje ,,Sk* matysite ,,varnele®. (Jie dirba imonéje nustatytai datai, kad forma
SD-3 biity be atleistyjy).

Minimizuokite Filtro nustatymy dialogo langa ,,Kam skai¢iuosime*.

Sukaupkime atlyginimy Sifruotg. P [
Rezultatai / Atlyginimy / Ataskaitos e e
teigkaitymo lapelial W

El Ezrq:ﬁ.fmﬂ ® Pagal filia 5]

Nustatymall eyt I I,N et datyi |

. . . " priskaitymo data| @ data 'Uz kur

Ataskaitos kaupimo nustatymai 20040101 -2004 0401 2 ( ']

. . e . riskaitymo datayra
Ataskaitos tipas — Sifruotés

Skaiciuoti: pazymékite Pagal filtra. Juk pazymeéjome tik dirbancius tai

ntensale

[V nustatytame intervale

[~ mazesne [ didesne!

. . -
dienai. .

. . . . . . [ Bkaidytl pagalimenesius
Nustatytame daty intervale yra: paZymékite ,.data uz kurj“, kad i Duomenys fituojar pagal porymi Balansusit

ataskaita nejtraukty biisimy laikotarpiy sumy (atostoginiai).

Priskaitymo data yra — palikite pazyméjima tik ties eilute ,,nustatytame intervale*
Ataskaitos kaupimo laikotarpis — ketvirtis. Nuo 2004-01-01 iki 2004-04-01.
Spragtelékite mygtuka [vykdyti. Kaupiama ataskaita. Atidaromas ataskaity langas.

Prie§ eksportuojant duomenis eSodra programai, rekomenduojame patikrinti ka eksportuosite.
Pazymeékite ataskaita ,,SD-3% ir ja perzidrékite. Kai esate tikri, kad duomenys Sioje ataskaitoje turi biti
eksportuoti i eSodra, uzdarykite ataskaita, taciau staskaity lango neuzdarykite !.

Pagrindiniame meniu spragtelékite eilut¢ Paslaugos/Papildomos komandos. Atveriamas langas
,Papildomos komandos“. Dvigubu pelytés kairio klaviSo spragteléjimu pazZymekite eilut¢ ,,Eksportas i
eSodra“. Toliau spragtelekite mygtuka ,,Vykdyti.

Eksporto metu patikrinama ar visi privalomi duomenys bus eksportuoti. Aptikus klaidg pateikiamas
atitinkamas praneSimas. Eksportavus duomenis pateikiamas Vykdymo informacijos ataskaita: Eksportuotos
rinkmenos (failo) vieta, Eksportuoty irasy skaicius, [raSytos darbo uZmokes¢io ir VSDF imoky sumos.
Pateiktas praneSimas uzdaromas paspaudus [Enter] arba pele paspaudus patvirtinimo mygtuka.

Minimizuokite DB Apskaita programa.

Paleiskite eSodra programa.

Meniu punktas PraneSimas / Atidaryti. Nurodykite kataloga ir rinkmena (faila) kuria reikia atidaryti.

Pradiniai duomenys apie Jiisy imong iraSomi meniu PraneSimas / Parametrai .... [vedus spragtelékite
mygtuka I§saugoti.

SD-3 ir jos priedo SD ataskaitos spausdinamos meniu PraneSimas / Spausdinti arba pele spragteléjus
spausdintuvo Zenklelj.

Ataskaita iSsaugoma meniu PraneSimas / ISsaugoti.

Sioje programoje galima keisti, papildyti, itrinti importuotus duomenis i§ DB Apskaita.

Suformuotas SD-3 ir jos prieda galima irasyti i diskeli ar iSsiysti elektroniniu pastu i VSDF. Meniu
Pranesimas / Siysti.

Duomeny pateikimas FR 0573 uzpildymui

Procediiros aprasymas

1. Turi buti atnaujinta DB “Apskaita” programos versija (Data nuo 2005-01-18 dienos) su moduliu
FRO0573 paruosimui.

2' Atlyglnlmq 8 Dokumenty tipai ir salygos
priskaitymuy/atskaitymuy tipu | [&es Dokumentavimas

sa(raée stulpelyje “Sum3” ID‘ Pavadinimas Santrumpa ‘ Suml Ivedamas | Priskaitymasl Atsiskaitlap | Sk

. . > v . N, v . 1|Pagrindinis athyginimas AdlPagr v v v v
LVCSklte pOZ}’mL SIS pOZymlS 2 |Athyginimas pagal paskyra AflPask v v v

. . . 3|Viesieji darbai Allvies v v v v

nurodys nuo kurlq pnskaltqu 4|Priedas uz kenksminguma Frdkenks  |v v v v

N . . & |Priedas uz pavojingume PrdPaswoj v v v v

Skalclu()J amas Gyventojq E|Atlyginimas pagal sutar AdlSut v v v v

. N 14 |Priedas Prvnt v v v "
paj amq mokestls 44|Darbas gventiy dienomis A0 SD v v v
45 |Darbas poilsio dienomis AlPoilD v v v
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SARASAI/ ATLYGINIMU / DOKUMENTU TIPAI IR SALYGOS

Sukaupkite “Asmens sqskaita” Atlyginimu ataskaitos B=EE
ataskaita uz 2004 metus. Ataskaitinis |- Ay

. . . m (&0E) BRI EL 00 Skaitiuoti
laikotarpis  metai: 2004.01.01 - B ® Visiems
2005.01.01 I :lv Detalizuota  Pagal filtra ()

Rezultatai / Atlyginimy / Asmens
saskaitos

MNustatymai | ety I

2004.01.01 -2005.01.01 |

|, Mustatytame daty intersale yra

(i priskaitymo data)  data 'UE kurj

. —data Uz kurj' yra
Nustatytame daty intervale sz Eme ire
“priskaitymo data” ¥ magecng ¥ didesne

Pazymeékite Skaidyti pagal ménesius.

Ivykdyti — pradéti kaupti ataskaita. =

( [v Skaichi pagal ménesius]

Duorenys filtruojami pagal poZym] 'Balansuot’

4. Atveriamas Jo
neuzdarykite.
5. Pele spragtelékite meniu punkta PASLAUGOS / PAPILDOMOS KOMANDOS / paZymékite

“Duomeny pateikimas FR0573” spragtelékite mygtuka Vykdyti.

ataskaity langas.

6. Atidaromas langas “FRO573A priedas” matome neuZpildyta lentelg:
Asm. Kodas, Vardas, pavardé, Savivaldybé, Pajamy kodas, NPD, PNPD, Priskaiciuota,
Pajamy.Mok., Sumokéta
[ reosranpriedes I

féIF4 Darbinés uiduotysl [&F5 Ataskaita | &1 F2 Eksportas |

Asm.Kodas Wardas, pavarde Savivaldybe | Fajamy kodas NPD FhPD Friskaicuota| Pajamy.Mok. | Sumokéta ‘l

|-

ftdF4 Darbines L¥duotys|

7. Spragtelékite lango antraStéje esanti mygtuka . Atveriamas darbiniy uZduociy
parinkimo ir vykdymo dialogo langas.
_[olx] 8. Pazymeékite FROS73A ir pele spragtelékitc? mygtuka Vykdyti.

{7 FROS73A prisdas Vykdoma darbiné uZduotis. Baigus darba i langa “FR0573A priedas”

iraSomi duomenys.
MHustatymai |
Wkt

FVisiems

9. Esant poreikiui juos galima taisyti.

10. Paruos$ty duomenuy pateikimas ABBYY FormFiller 2.0 Light

vykdomas spragteléjus Siame lange mygtuka | g7 Eksportas |
Nurodykite vieta kompiuterio standZiajame diske, kur i§saugoti paruostus duomenis.
11. Atidarykite FormFiller programa. Atidarykite formos FR0573 Sablona ir uzkraukite duomenis.

Pastabos:

Jeigu matote, kad lange “FROS573A priedas” sukaupti duomenys nekorektiski, galima paSalinti visus
irasus ir pakartoti paruoSimo procediira i§ naujo.

Visus jrasus galima pasalinti Siame lange spragteléjus mygtuka “F4 Darbinés uZzduotys” pazymeékite
“Trintukas” ir spragtelékite mygtuka “Vykdyti”.

Visi jraSai PaZymimi paSalinimui “Perbraukiami raudonai”. Pasalinsite paspaudg klavisy [Ctrl] + [X]
derinj.

Duomeny importas iS VBAMS (Navision)

Paruosiamieji darbai



144

Eksportuokite jvykdytus mokéjimo nurodymus i§ Navision VBAMS | C:\DBTOPAS\NAVISION kataloga.
Turi biiti eksportuotos 2 rinkmenos: 000001.BUK ir TIEK.TXT

Importas galima tik jeigu:

1. Sutampa Kreditoriy ir Debitoriy imoniy kodai. [moniy kodai DB ,,Apskaita“ programoje ivedami prie ju
pavadinimy.

SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / ORGANIZACIIU SARASAS

2. BiudzZeto islaidy straipsniy klasifikacija teisingai ivesta Objekty sarase

SARASAI/ BENDRAI NAUDOJAMI / OBJEKTU SARASAS
Lange OBJEKTU SARASAS jrasykite BiudZeto iSlaidos. Dabar pele spragtelekite | langa OBJEKTAI 1I ir
surasykite Jiisy istaigoje naudojamy biudZeto iSlaidy straipsniy klasifikacija.

Ivedant straipsnius lange OBJEKTAIII - BUTINA jvesti taip:

2.1.1.1.1.01 Darbo uZmokestis pinigais;
2.1.2.1.1.01 Faktinés socialinio draudimo jmokos;

2.2.1.1.1.03 Sildymas
Ir t.t.

! Tarp skaitmeny neturi biti ,,tarpy”. Tarp skaiiy ir pavadinimo privalo buti tarpas.
Importo procediira

Duomeny importas i§ Navision (VBAMS) vykdomas piniginiy 1¢3y dokumenty i8laidy lange. 5
DOKUMENTALI / PINIGINIU LESU / PINIGAI / BANKAI / TIESIOGINIAI MOKEJIMAI IS BIUDZETO /
ISLAIDOS

Atidaromi Piniginiy léSy Dokumenty ir Dvejybiniy jraSy langai.

Dokumenty lange spragtelékite pele mygtuka ,,F4 Darbinés uZduotys*. PaZzymekite eilutg ,,Importas
iS VBAMS* ir spragtelékite mygtyka ,, Vykdyti®.

Atveriamas dialogo langas, kur privalote nurodyti i§ kokios *.BUK tipo rinkmenos norite importuoti
duomenis. PaZymeékite rinkmeng ir spragtelékite mygtuka OPEN. Vyksta patikrinimas ar sutampa Kreditoriy
Debitoriy imoniy VBAMS sistemoje ir programoje. Radus klaidy, pateikiamas praneSimas. Ji galite spausdinti
kartu klaviatira paspaudus [Ctrl] + [P] klaviSus. Importo procedira nutraukiama. Dabar Jis turite
ivesti/pataisyti imoniy kodus programoje, kad jie sutapty su VBAMS sistema.

Kai pataisote imoniy kodus, importo procediirg kartokite i$ pradzZiy.

Toliau tikrinami iSlaidy straipsniy pavadinimai. Jeigu jie atitinka tada vykdomas importas. Radus
klaidy pateikiamas pranesSimas, kurj galite spausdinti kartu klaviatiira paspaudus [Ctrl] + [P] klaviSus. Importo
procediira nutraukiama. Dabar Jiis turite pataisyti iSlaidy straipsniy pavadinimus OBJEKTU saraSe.

Kai pataisote Objekty pavadinimus, importo procediirg kartokite i§ pradziy.

Tik tada, kai imoniy kodai ir i$laidy straipsniy pavadinimai sutampa vykdomas importas.

Piniginiy 1éSy Pajamy ir ISlaidy dokumentuose sukuriami dokumentai su dvejybiniais jrasais
buhalterinei ir kasiniy iSlaidy apskaitai.

P.S. Importo i§ VBAMS darbin¢ uZduotis derinama su kiekvienu UZsakovu individualiai. Sios
uzduoties DEMO versijoje néra.
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Programos meniu juostos punktai ir papunkg¢iai

Nustatymai

Meniu punktas

AprasSymas

Duomeny bazé Parenkama darbiné duomeny bazé (kita jmoné).
ISsaugoti ISsaugomi langy lenteliy iSdéstymo pakeitimai.
Sarasai

Meniu punktas Meniu papunktis Aprasymas

Bendrai naudojami |Saskaity saraSas Balansiniy saskaity sarasas

Organizacijy sarasas

Organizacijy (Kreditoriai, Debitoriai) sarasas ir ju rekvizitai

Padaliniy sarasas

Imonés padaliniy (sandéliy) sarasas

Banky sarasas

Banky sarasas

Personalo saraSas

Personalo sarasas

Objekty sarasas Sanaudy objekty sarasas

Apie imong Informacija apie imong

Dokumenty tipai Dokumento tipy sarasas

Parametrai Programos sistemos parametry nustatymas

Mat. Vertybiy Matavimo vienetai Vertybiy ir paslaugy matavimo vienety sarasas
Saskaity nom. Grupés  |Saskaity nomenklatiiriniy grupiy sarasas
Klasifikatorius Vertybiy/prekiy (maZavercio inventoriaus, Zaliavy) ir paslaugy
klasifikatorius
Dvejybiniy irasyDvejybiniy iraSy uzduoCiy nustatymai, automatiskai irasyti
uzduotys dokumento dvejybinius jrasus.
Fifo nustatymai Vertybiy apskaitos metody sarasas ir nustatymai
Parametrai Vertybiy ir paslaugy apskaitos parametry nustatymas
Kainynai Prekiuy saraSas Prekiy sarasas
Pirkéjy saraSas Pirkéjy sarasas
Pirkéju grupés Pirkéjy grupiy saraSas
Piniginiy 1ésy Kasos Kasy sarasas.
Banky A/S Banky atsiskaitomyjuy saskaity saraSas. Banko kodas ir
atsiskaitomosios saskaitos numeris.
Valiutos Valiuty saraSas
Kursai Valiuty kursai.
Ilgalaikio turto Inventorinés grupés Ilgalaikio turto inventoriniy grupiy sarasas
Amortizaciniai [lgalaikio turto amortizaciniy atskaitymy kodai ir normatyvai
atskaitymai
Ilgalaikio turto sarasas |llgalaikio turto sarasas
Atlyginimy Dokumenty  tipai  irjAtlyginimy skai¢iavime naudojamuy tipy sarasas ir juy nustatymai
salygos

UZduotys skaic¢iavimui

Atlyginimy skai¢iavimo uZduotis

Neapmokestinami Neapmokestinamy minimumy sarasas
minimumai
Minimumy dydZiai Neapmokestinamy minimumy dydZiai

Susietos saskaitos

Susiety atlyginimy saskaitos, kai atlyginimas skai¢iuojamas i§
keliy Saltiniy

Parametrai

Atlyginimy modulio parametry nustatymas

Kadry apskaitos

Personalo saraSas

Personalo sarasas
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Papildomi sarasai ir ju papildymai. Tautybiy, Pareigybiuy,
[$silavinimo ir Kariniy laipsniy sarasai.

Papildomi saraSai

Tabeliy Zyméjimai Tabeliy Zyméjimy kodai ir pavadinimai bei jy nustatymai

Pamainos Pamainy sarasas.

Svenciy sarasas Svenciy sarasas.

Konkretis
atsiskaitymai

Konkreciy atsiskaitymy balansiniy saskaity sarasas.

Gamybos
normavimas

Gamybos normavimo parametry nustatymas.

NV\Kasy
nustatymai

Nutolusiy tasky ir Kasos aparaty parametry nustatymi.

Dokumentai

Meniu punktas

AprasSymas

Mat. vertybiy/Materialiniy vertybiy pradiniy liku¢iy, pajamy, iSlaidy, perkainavimo dokumenty

dokumentai ivedimas. Momentiniai vertybiy likuc¢iai. PVM Saskaitos faktiiros, vidinio perdavimo,
nuraSymo ir perras$iavimo dokumentai. Gamyba.

Piniginiy lésy[Piniginiy 1Sy dokumenty kasose, bankuose jvedimas. Mokéjimo nurodymai, kasos pajamuy

dokumentai ir iSlaidy orderiai, tarptautiniai mokéjimo nurodymai

Ilgalaikio turto |llgalaikio turto pradiniy liku¢iy ivedimas. Apyvartos dokumenty registravimas. [vedimo |
eksploatacija ir nuraSymo aktai. Amortizaciniy atskaitymy priskai¢iavimas.

Atlyginimy Pirminiai priskaitymy atskaitymy dokumentai, filtravimas, atskaitymy skaic¢iavimas ir

dokumentai skai¢iavimy rezultatai.

Kadry apskaitos|[sakymy registravimas, Tabeliy ivedimas ir spausdinima.s

dokumentai

Kiti dokumentai

Kity apskaitoje registruojamy dokumenty jvedimas. Buhalterinés paZymos.

Rezultatai

Meniu punktas

AprasSymas

Laikotarpis

Ataskaitinio laikotarpio nustatymas ataskaity kaupimui.

Sintetiné analizé

Bet kurios balansinés saskaitos sintetiné analizé. Ataskaity perziiira ir spausdinimas.

Sintetiné suvestiné

Finansiniy ataskaity formavimas, perziiira ir spausdinimas.

DidZiosios knygos|DidZiosios knygos periodai ir balansiniy saskaity likuc¢iy sumos.
periodai
Atlyginimy Ataskaitos - Atlyginimy ataskaitos, perZiiira ir spausdinimas.
Filtras - Personalo saraso filtravimas pagal poZymius.
Konkretiis Konkreciy atsiskaitymy ataskaitos, perZiiira ir spausdinimas.
atsiskaitymai
Gamybos normavimo|Gamybos normavimo ataskaitos.
ataskaitos
Valiuta Valiutos ataskaity perZitira ir spausdinimas
Ilgalaikis turtas Tlgalaikio turto analitiniy (kiekiniy ir suminiy) ataskaity perZiiira ir spausdinimas
Mat.vertybiy Pajamos - Mat. vertybiy ir paslaugy pajamy ataskaity perZitira ir spausdinimas.

ISlaidos - Mat. vertybiy ir paslaugy iSlaidy ataskaity perZitra ir spausdinimas.
Apyvarta - Mat. vertybiy ir paslaugy apyvartos ataskaity perzitira ir spausdinimas.
Tranzito ataskaita - Mat. vertybiy ir paslaugy tranzito ataskaity perZitra ir|
spausdinimas.

Savikainos nukrypimai — savikainos nukrypimy dokumentuose ataskaita.

Bendrasis Zurnalas

Visy jvesty per ataskaitini laikotarpi dvejybiniy iraSy suvestinis registras. Jo perziiiral
ir spausdinimas. Sachmatinio Ziniara$c¢io perZiiira ir spausdinimas.

Dokumenty Zurnalas

Ataskaity nustatymas ir kaupimas gauty ir iSraSyty PVM saskaity fakttiry registrams.
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Paslaugos
Meniu punktas |Meniu papunktis [Aprasymas
UZduotys Darbines uzduotys [Aktyvaus lango darbiniy uZduoc€iy pavadinimai, bei jy tekstas.
Vartotojo funkcijos [Vartotojo funkcijy saraSas ir juy tekstas.
DB lentelés|Aktyvaus lango darbiniy uZduofiy pavadinimy bei ju teksto
papildymai papildymas.
UZduociy tvarkymas [Visy darbiniy uZduo€iy pavadinimai bei ju tekstas.
Papildomi resursai  [Papildomy iSoriniy programos resursy byla.
Informacija Aktyvaus lango info |Aktyvaus lango informacija apie ji ir licencija.
Bendri duomenys  (Informacija apie programos versija ir uZsakovas
ADS informacija Informacija apie ADS versija, konfigiiracija, vartotojus
Filtrai [raSy filtras [rasy filtras
PraneSimy filtras Pateikiamy vartotojui praneS$imy filtras
Leidimai, Administravimas Vartotojo vardy ir teisy darbui su atskirais moduliais nustatymas.
apribojimai
SlaptazodZziai Vartotojo slaptaZzodZiy keitimas.
Momentiniai Pagalbiné duomeny bazés profilaktikos priemoné. Momentiniy likuciy|
likucdiai visuose padaliniuose, pas atskaitingus asmenis ir objektuose
perkaupimas.
Kasos aparatai [Duomeny pateikimas|Duomeny pateikimas i kasos aparata
Duomeny paémimas [Duomeny paémimas i§ kasos aparato
Duomeny pastas [Eksportas Duomeny eksportavimas i nutolusia darbo vieta
Importas Duomeny importavimas i§ nutolusios darbo vietos
Duomeny Nekorektisky irasy[Pagalbiné duomeny bazés profilaktikos priemoné.
patikra Salinimas
Pamesta dokumenty[Pagalbin¢ duomeny bazés profilaktikos priemoneé
sudétis
Operacijy saraSas  [Pagalbiné duomeny bazés profilaktikos priemoné. Tikrina jvesty
operacijy atitikima balansiniy saskaity sarasui ir pateikia klaidingai
ivesty dokumenty sarasa.
Mat.vertybiy Pagalbiné duomenuy bazés profilaktikos priemoné. Tikrina
dokumentai materialiniy vertybiy dokumenty jvedimo korektiskuma ir pateikia
klaidingai jvesty dokumenty sarasa.
Piniginiy 1ésy[Pagalbiné duomeny bazés profilaktikos priemoné. Tikrina piniginiy
dokumentai 1ésSy dokumenty ivedimo korektiSkuma ir pateikia klaidingai ivesty
dokumenty sarasa.
Ilgalaikio turto[Pagalbiné duomeny bazés profilaktikos priemoné. Tikrina ilgalaikio
dokumentai turto dokumenty jvedimo korektiSkuma ir pateikia klaidingai ivesty
dokumenty sarasa.
Saskaity-atskaitingy [Pagalbiné duomeny bazés profilaktikos priemoné. Be patyrimo geriau
keitimas nenaudoti. Tai administracinis irankis. Galite prisidayri riipesc¢iy.
Naudojama globaliems keitimams vykdyti.
Papildomos Pagalbiné priemoné iSorinéms komandoms vykdyti.
komandos Duomeny eksportas | banka, VSDF formai SD-3, ar pan.
Atsarginé Daryti kopija Sukaupty duomeny baziy kopijavimas.
duomeny kopija
Nustatymai Duomeny bazés kopijavimo nustatymai.
Tiesioginis
Meniu Aprasymas
punktas
Nustatymai |Paskirtis sutrumpinti kelig iki sarasy, dokumenty ar rezultaty meniu punkto.
Pvz. Tikslas - greitai atidaryti Organizacijy sarasa:
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Eiga: TIESIOGINIS / NUSTATYMAI/ NAUJAS 5
SARASAI / BENDRAI NAUDOJAMI / ORGANIZACHU SARASAS. Iskvie€iamas
"Tiesioginio meniu priskyrimas" dialogas. Spragtelékite ISsaugoti mygtuka arba paspauskite

Enter].
{{ezult;tas - 1 Organizacijy saraSa galite patekti taip: TIESIOGINIS / ORGANIZACIUY
SARASAS.
Pagalba
Meniu AprasSymas
punktas
Apie Programos pagalbos byla
Turinys Programos pagalbos bylos turinys
Lentelés Programos pagalbos byla aktyviam langui
Nuotoliné Jeigu turite, automatiS$kai iSkviec¢ia nutolinio valdymoa programa. Kitu atveju atveriama
pagalba Interneto svetainé i§ kurios galima parsisiysti nuotolinio valdymo programa.

Pirminiy dokumenty, sudéties ir dvejybiniy jrasSy jvedimo seka

Ivedame dokumento rekvizitus (dokumenty langas);

Ivedame dokumento sudéti (tik Mat.vertybiy ir ilgalaikio turto dokumentams);
Ivedame dokumento dvejybinius jraSus (dvejybiniy jrasy langas).

Dokumenty tipai ir langai, bei juose jvedama (matoma) informacija.

Dokumenty tipas Langai Ivedame
Mat. vertybiy dokumentai Dokumenty Dokumento rekvizitus: Numeri, data, Siuntéja, ... .
langas
Dokumento Materialiniy vertybiy (prekiy) kodus, pavadinimus,

sudéties langas

kiekius, kainas, sumas. Kiekinei ir suminei (analitinei)
apskaitai.

Dokumento
dvejybiniai jrasai

Dvejybiniai jrasai sintetinei analizei.

Piniginiy 1éSy dokumentai Dokumenty Dokumento rekvizitus: Numeri, data, Siuntéja, ..
langas
Dokumento Dvejybiniai jrasai sintetinei analizei.

dvejybiniai jrasai

Tlgalaikio turto dokumentai Dokumenty Dokumento rekvizitus: Numeri, data, Siuntéja, ... .
langas
Dokumento llgalaikio turto inventorinius numerius, pavadinimus,

sudéties langas

prading verté, nusidévéjima ... . Kiekinei ir suminei

(analitinei) apskaitai.

Dokumento Dvejybiniai jrasai sintetinei analizei.

dvejybiniai jrasai
Atlyginimy dokumentai,[Dokumenty Dokumento rekvizitus: Numeri, data, Siuntéja, ... .
pirminiai dokumentai langas

Dokumento Dvejybiniai {raSai sintetinei analizei ir atlyginimy

dvejybiniai jrasai

priskaitymuy/atskaitymy tipai.

Atlyginimy dokumentai,|Personalo Rodomas personalo sarasas.
personalo duomenys -lduomenys
INFORMACINIS LANGAS
Informacija Rodomi ataskaitinio laikotarpio jvesti priskaitymai ir

atskaitymai.

Atlyginimy dokumentai - Filtras ([Filtras Galima pazZyméti asmeni ar jy grupg pagal nurodytas
savybes.
Atlyginimy dokumentai -|Skai¢iavimas Gyventoju pajamy mokes¢io, VSDF sumy ir Kkity
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Skaiciavimas atskaitymy bei priskaitymy skai¢iavimo uZduoties
vykdymas
Atlyginimy dokumentai,|Dokumenty Atlyginimy skai¢iavimo dokumentai Numeris, Data.
Skaiciavimy rezultatai langas
Dokumento Rezultatiniai atlyginimy skaiciavimo dvejybiniy irasyl

dvejybiniai irasai |langas. Jame  pateikiami  balansiniy  saskaity
korespondencijos bei priskaitymy atskaitymuy tipai.

Kadry apskaitos dokumentai -{[sakymy

Ivedami isakymai apie darbuotojo priémima i darba.

[sakymy registravimas registravimas
[sakymy sudétis |[vedamos darbuotojo savybés, biitinos atlyginimuy
skai¢iavimui.
Savybés Rodomos jvestos ir jvedamos naujos darbuotojo savybés.
[sakymo tekstas |Galimybé jvesti jsakymo teksta. Elementarus teksto
redaktorius.
Kadry apskaitos dokumentai -{Tabeliai Personalo sarasas
Tabeliai
Dienos [vedami tabelio Zyméjimai pagal kiekviena diena.
duomenys
Kalendorius Rodomas nustatyto laikotarpio kalendorius, bei jvesti
tabelio Zyméjimai.
Kadry apskaitos dokumentai -{Darbo grafikai |Darbo grafiko pavadinimas
Darbo grafikai
Dienos Ivedami tabelio Zyméjimai pagal kiekviena diena.
duomenys
Kalendorius Rodomas nustatyto laikotarpio kalendorius, bei jvesti
tabelio Zyméjimai.
Kiti dokumentai Dokumenty Dokumento rekvizitus: Numeri, data, Siuntéja, ... .
langas
Dokumento Dvejybiniai jrasai sintetinei analizei.

dvejybiniai jrasai

Dokumenty langas

Jame jvedami pirminiy apskaitos dokumenty rekvizitai. Taciau skirtinguose dokumenty tipuose
ivedama informacija i $i langa gali skirtis. Taip pat skirtingiems dokumenty tipams dokumenty lange
funkciniai klaviSai gali biti skirtingi.

Siame sarade pateikti standartiniai dokumenty lango stulpeliy apraiymai. Lango stulpeliy i3déstymas
gali kisti priklausomai nuo iSsaugoty nustatymy. Taip pat dalis lango stulpeliy gali biiti nematomi'.

Stulpelis (laukas) Aprasymas

\Dokumentas dokumento numeris

ISraSyta dokumento iSraSymo data (pildyti nebitina).

Data dokumento registravimo apskaitoje data
Gavéjas/Siuntéjas gavéjas arba siuntéjas parenkamas is jvesty sqrasy
Suma apsk. materialiniy vertybiy apskaitiné suma.

Kontay. suma

dokumento kontavimo (dvejybiniy jrasy) suma.

Turinys, pavadinimas

dokumento pastaba

Koresponduoja nurodo, kad Sis dokumentas susije¢s su kitu pirminiu apskaitos dokumentu
Pakeistas dokumento keitimo poZymis

UZbaigtas dokumento uzbaigtumo poZymis

Dok.tipas dokumento tipas

Orderis mokéjimo imokos kodas (iraSomas mokant imokas i biudZeta)

Paryskintuose stulpeliuose bitinai turi biiti jvedami jrasai.
Pagal uZsakovo praSyma dokumenty langas gali biiti papildomais stulpeliais.



150

Dokumenty lango standartiniai funkciniai klaviSai:
Mat. vertybiy dokumentai: Pajamos, ISlaidos, Perkainavimas, Pradiniai likuc¢iai, Momentiniai likuciai.

[F3 Kontuoti] - dokumento dvejybiniy irasy lentelés dialogo iskvietimas ir {vykdymas.

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy vykdymo dialogo iSkvietimas;

[F5 Dokumentavimas] - dokumento perziiira ir spausdinimas;

[F6 Nustatymai] - dokumento ataskaitai duomeny pateikimo nustatymo dialogas.

[F8 Naujas dokumentas] - dokumenty automatinio numeravimo nustatymo dialogas.

[Ctr]l + F9 Patvirtintas] - materialiniy vertybiy patvirtinimas ir perkélimas/iSkélimas i§ momentiniy likuciy.
[F9 Keisti poZymj uZbaigtas] - dokumento 'UZbaigimas'. Po Sio veiksmo nei dokumento rekvizity nei
dvejybiniy irasy keisti negalésite. Pakeitimai dokumente galimi tik tada, kai poZymis 'Uzbaigtas' nuimamas.

Kiti dokumentai, Ilgalaikio turto apyvarta, Piniginiy 1éSy dokumentai:

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy vykdymo dialogo iSkvietimas;

[F5 Dokumentavimas] - dokumento perZitira ir spausdinimas;

[F8 Naujas dokumentas] - dokumenty automatinio numeravimo nustatymo dialogas.

[F9 UZzbaigtas] - dokumento 'UZzbaigimas'. Po §io veiksmo nei dokumento rekvizity nei dvejybiniy irasy keisti
negalésite. Pakeitimai dokumente galimi tik tada, kai poZymis 'UZbaigtas' nuimamas.

Atlyginimy dokumentai:

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduodiy vykdymo dialogo iSkvietimas;

[FS Dokumentavimas] - dokumento perZitira ir spausdinimas;

[F6 Nustatymai] - dokumento ataskaitai duomeny pateikimo nustatymo dialogas.

[F8 Perkelti | pirminius] - iskvieCia dokumento dvejybiniy irasy ir p/a tipy perkéelimo dialoga ir ivykdo
nurodyta veiksma.

[F9 UZzbaigtas] - dokumento 'UZzbaigimas'. Po §io veiksmo nei dokumento rekvizity nei dvejybiniy irasy keisti
negalésite. Pakeitimai dokumente galimi tik tada, kai poZymis 'UZbaigtas' nuimamas.

Sudéties langas

Dokumento sudétyje nurodomos materialiniy vertybiy (prekiy) arba ilgalaikio turto priemoniy
informacija analitinei (kiekis, suma) apskaitai.

Materialiniy vertybiy dokumenty sudéties langas - pildomas jvedant pirminius materialiniy vertybiy
(prekiy) pajamy ir i§laidy dokumentus.

llgalaikio turto dokumenty sudéties langas - Ji pildoma jvedant pirminius ilgalaikio turto apyvartos
dokumentus.

Materialiniy vertybiy dokumento sudéties langas

Dokumento sudétyje ivedame materialiniy vertybiy (prekiy, paslaugy) duomenis analitinei (kiekis,
suma) apskaitai.

Materialiniy vertybiy pajamy ir i§laidy dokumenty sudéties lange esanciy standartiniy stulpeliu(lauky)
pavadinimai

Stulpelio (lauko)|Ivedama/parenkama

pavadinimas

\Numeris materialinés vertybés (prekés) nomenklatiirinis numeris (kodas) is klasifikatoriaus;
(Kiekis vertybiy (prekiy) kiekis;

\Kaina vertybiy (prekiy) vieneto kaina;

Suma vertybiy (prekiy) suma. UZpildoma automatiskai, kai jvesti Kiekis ir Kaina;
\Pavadinimas vertybés (prekés) pavadinimas, rodomas is klasifikatoriaus;

\Mato vnt. vertybés (prekés) mato vienetas. Parenkamas is jvesty matavimo vienety sqraso.
Kaina P vertybés (prekés) pardavimo kaina;

Suma P jeigu jvesta pardavimo kaina, suskai¢iuojama pardavimo suma;

Faktinis faktinis vertybiy (prekiy) kiekis;

Siuntéjas materialinés vertybés (prekés) siuntéjas;

Gavéjas materialinés vertybés (prekés) gavéjas;
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Brutto materialinés vertybés (prekés) svoris brutto;

Debetas iraSomas balansinés saskaitos numeris, jeigu pajamuojamos vertybés balansinés
saskaitos numeris skiriasi nuo priskirtos nomenklattirinés grupés.

Kreditas iraSomas balansinés saskaitos numeris, jeigu pajamuojamos vertybés balansinés
saskaitos numeris skiriasi nuo priskirtos nomenklattirinés grupés.

Turinys pastaba;

Ind.Nuol individuali nuolaida vertybei (prekei);

Gamyba pozymis, kad Sios vertybés naudojamos gamybos apskaitoje.

Patvirtintas pozymis, kad Sios vertybés iSlaidavimas/pajamavimas patvirtintas.

Paryskintuose stulpeliuose biitinai turi biiti jvedami jraSai.

Pajamy dokumento standartiniai funkciniai klaviSai ir jy paskirtis:

[F2 Pildyti Klasifikatoriy] - atveria klasifikatoriy papildymui ir vertybiy suzyméjimui.

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy iskvietimas vykdymui.

[F7 Normavimas gamybai] - iSkviecia normavimo gamybai vykdymo uzduoti.

[F8 Tranzito nustatymai] - nustato vertybiy tranzito kelius. Naudojama ISlaiduojant tranzitu vertybes
(prekes).

[Ctrl + F9 Patvirtinti] - materialiniy vertybiy patvirtinimas ir perkélimas { momentinius likucius.

Papildomi funkciniai klaviSai, paruosiami pagal uzsakovo praSyma.

[F6 Perskaiciuoti] - iSkviecia funkcijq vertybiy (prekiy) Kaina ir KainaP perskaiCiavimui.

[Ctrl+F5 Kopijuoti] - kopijuoja dokumento sudéties turinj i laiking atminting.

[Ctrl+F6 Atstatyti] - atstato dokumento sudéties turinj i§ atmintinés. Galima jvesti papildomus kaStus
vertybiy (prekiy) savikainos didinimui nekeiciant pajamuojamy vertybiy (prekiu) kiekio. Naudojama, kai
prekes pateikia vienas tiekéjas, o jas veZa kitas.

ISlaidy dokumento standartiniai funkciniai klaviSai ir jy paskirtis:

[F2 Momentiniai likuéiai] - atveria momentiniy likuéiy langa perziiirai. Cia, stulpelyje ISLAIDOS galima
suraSyti iSlaiduojamy vertybiy (prekiy) kiekius.

[F3 IS liku¢iy] - i dokumentg suraso suzymétus kiekius momentiniy liku¢iy lange.

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduociy iskvietimas vykdymui.

[F7 Normavimas gamybai] - iSkviecia normavimo gamybai vykdymo uzduoti.

[F8 Tranzito nustatymai] - nustato vertybiy tranzito kelius. Naudojama ISlaiduojant tranzitu vertybes
(prekes).

[F9 Pardavimy istorija] - parodo pazymétos vertybés pardavimo istorija dokumento Gavéjui.

[Ctr]l + F9 Patvirtinti] - materialiniy vertybiy patvirtinimas ir sumaZinami momentiniai likuciai.

Papildomi funkciniai klaviSai, paruoSiami pagal uzZsakovo praSyma.
[F6 Perskaiciuoti] - iSkviecia funkcijg vertybiy (prekiy) Kaina ir KainaP perskaiciavimui.

Ilgalaikio turto dokumento sudétis

Dokumento sudétyje jvedame ilgalaikio turto priemones analitinei apskaitai.
Ilgalaikio turto apyvartos dokumenty sudéties lange esanciy standartiniy stulpeliy(lauky) pavadinimai

Stulpelio (lauko)|Ivedama/parenkama

pavadinimas

\Numeris Ilgalaikio turto priemonés inventorinis numeris;

Grupé Ilgalaikio turto priemonés inventoriné grupé;

\[vesta Ilgalaikio turto priemonés jvedimo  eksploatacijq data.

\Pradiné verté Ilgalaikio turto priemonés pradiné (jsigijimo) verté.

Nusidévéjimas Ilgalaikio turto priemonés nusidévéjimo suma.

\Pavadinimas Ilgalaikio turto priemonés pavadinimas. Rodomas is llgalaikio turto sqraso.
Objektas Ilgalaikio turto priemonés vieta, kurioje bus ilgalaikio turto priemoné.

Marke Ilgalaikio turto priemonés marké. Rodoma i8 Ilgalaikio turto sarasSo.

Norma % [lgalaikio turto priemonés nusidévéjimo normatyvas. Rodomas i§ Ilgalaikio turto saraSo.
Mato vnt. Ilgalaikio turto priemonés matavimo vienetas. Rodomas i§ Ilgalaikio turto saraSo.
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Gamykl.Nr. [lgalaikio turto priemonés gamyklinis numeris. Rodomas i§ Ilgalaikio turto saraso.

Pagamin.metai Ilgalaikio turto priemonés pagaminimo metai. Rodomas i§ Ilgalaikio turto saraSo.

Akto Nr. [lgalaikio turto priemonés ivedimo i eksploatacija akto numeris. Rodomas i§ Ilgalaikio
turto saraso.

Kortele Ilgalaikio turto priemonés kortelés numeris. Rodomas i$ Ilgalaikio turto saraso.

Atsk.kod Ilgalaikio turto priemonés amortizaciniy atskaitymy kodas. Rodomas i$ Ilgalaikio turto
sarasSo.

IS1.sask. [lgalaikio turto priemonés amortizaciniy atskaitymy islaidy (Tkiskaitinése imonése
61xx, biudZete 250) balansinés saskaitos numeris. Rodomas i$ Ilgalaikio turto sarasSo.

VirS§ % llgalaikio turto priemonés virSnormatyvinio nusidévéjimo procentas. Rodomas i$
[lgalaikio turto saraSo.

VirSn sask Ilgalaikio turto priemonés virSnormatyvinio nusidévéjimo balansinés saskaitos numeris.
Rodomas i Ilgalaikio turto saraSo.

PoZymis Ilgalaikio turto priemonés papildomas poZymis. Rodomas i§ Ilgalaikio turto saraSo.

Likvidaciné Ilgalaikio turto priemonés likvidaciné verté. Rodomas i§ Ilgalaikio turto saraSo.

Paryskintuose stulpeliuose biitinai turi biiti jvedami jraSai.

Funkciniy klaviSy sarasas ir paskirtis:

[F2 SarasSas] - ilgalaikio turto sgraSo atidarymas perZzitirai ir paZyméjimui.

[F4 Darbinés uzduotys] - darbiniy uzduodiy iskvietimas vykdymui.

[F5 Dokumentavimas] - perzitréti ir atspausdinti Sios ilgalaikio turto priemonés irasa.
[F8 Info priemonei] - pateikiamas pranesimas apie ilgalaikio turto priemong.

[F9 Judéjimo info] - pateikiama ataskaita apie ilgalaikio turto priemonés judéjima.

Dvejybiniy jrasy langas

Siame lange jvedami dokumento dvejybiniai jrasai.

Stulpelio (lauko)|Ivedama/parenkama

pavadinimas

\Debetas debeto balansinés sqskaitos numeris;

Kreditas kredito balansinés sqskaitos numeris;

Suma suma, litais;

\Debitorius korespondentas, piniginiy léSy gavéjo pavadinimas;

[Kreditorius atskaitingas, tai piniginiy léSy siuntéjo pavadinimas;

Data dvejybinio jraso data;

Valiuta parenkamas valiutos pavadinimas. Jeigu operacija vykdoma litais pildyti nebiitina,
jeigu valiuta - biitina;

Val kiekis iraSomas valiutos kiekis. Jeigu operacija vykdoma litais pildyti nebiitina, jeigu
valiuta - biitina;

Kursas valiutos kursas rodomas i§ valiuty kursy lentelés, jeigu parenkama valiuta ir
uzpildyta valiuty kursy lentelé;

R.Tipas rySio dokumento, uz kuri apmokame tipas. Pildyti biitina, jeigu apskaita vedate

naudojant konkreciy atsiskaitymy modulj;

R.Dokumentas

rySio dokumento, uz kurj apmokame numeris. Pildyti bitina, jeigu apskaita vedate
naudojant konkreciy atsiskaitymy moduli;

Turinys

dvejybinio jraso pastaba;

Data M

papildoma dokumento data konkre€iy atsiskaitymy ataskaitoms.

Paryskintuose stulpeliuose bitinai turi biiti jvedami jrasai.

Funkciniai klaviSai:

[F2 SaraSas] - atveria balansiniy saskaity sarasa perZzitirai.

[FS Dokumentavimas] - perZziiiréti ir spausdinti dvejybiniy iraSy dokumenta.

[F8 Koresponduojantys] - veikia tik su moduliu KONKRETUS ATSISKAITYMALIL ISkvied¢ia dokumenty
susiejimo dialoga ir leidZia susieti Debeto ir Kredito dokumentus pagal konkrety atskaitinga (Organizacija).
Langas 'KITI DOKUMENTAL'. Sio lango funkciniy klaviy juosta papildyta dar vienu funkciniu klavisu:
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[F9 Importas] - importuoti dvejybinius jraSus i§ iSorinés duomeny bazés.
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